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Szkolenie Kontrolera dla Beneficjentow
POWT Republika Czeska-Rzeczpospolita Polska
2007-2013

RPK w Watbrzychu
26 pazdziernika 2011 r.
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Podstawy prawne realizacji projektow w ramach

POWT Republika Czeska — Rzeczpospolita Polska (1/4)

» Program  Operacyjny Wspotpracy Transgranicznej Republika Czeska -
Rzeczpospolita Polska (2007-2013)

» Uszczegotowienie Programu Operacyjnego Wspoipracy Transgranicznej Republika
Czeska — Rzeczpospolita Polska 2007-2013



- EII 3 EEI 3 - UNIA EUROPEJSKA :
CZ R prhis: e —"
Podstawy prawne realizacji projektow w ramach

POWT Republika Czeska — Rzeczpospolita Polska (2/4)

» Podrecznik Wnioskodawcy Programu Operacyjnego Wspotpracy Transgraniczne;
Republika Czeska — Rzeczpospolita Polska 2007-2013

» Podrecznik Beneficjenta Dofinansowania Programu Operacyjnego Wspofpracy
Transgranicznej Republika Czeska — Rzeczpospolita Polska 2007-2013
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Podstawy prawne realizacji projektow w ramach
POWT Republika Czeska — Rzeczpospolita Polska (3/4)

» Wytyczne dotyczace kwalifikowania wydatkow w ramach programow wspotpracy
transgraniczne] Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej realizowanych z udziatem
Polski w latach 2007-2013

> Krajowe wytyczne dotyczace kwalifikowania wydatkow w ramach funduszy
strukturalnych i Funduszu Spéjnosci w okresie programowana 2007-2013



Podstawy prawne realizacji projektow w ramach
POWT Republika Czeska — Rzeczpospolita Polska (4/4)

Ell 3 EE' 3 UNIA EUROPEJSKA
‘ EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO
2007.2013 PRZEKRACZAMY GRANICE

Partnerzy projektu maja obowiazek zapozna¢ sie z
‘ postanowieniami Umowy lub Decyzji o dofinansowaniu

projektu, a takze z dokumentami programowymi.
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Zmiany w projekcie

Rodzaje zmian:
« zmiany istotne
 zmiany nieistotne

‘ Zmiany musza by¢ zawsze nalezycie uzasadnione przez Partnera
Projektu.
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Zmiany istotne — sposob administrowania 1/2

Opinia Kontrolera
Partnera Wiodacego
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Zmiany istotne — sposob administrowania 2/2

Opinia Kontrolera Opinia Kontrolera
Partnera Projektu Partnera Wiodacego

wydtuzenie okresu realizacji, przesuniecie srodkow miedzy budzetowymi
powyze] 15% i miedzy budzetami poszczegodinych partn 0 5%, zmiany
dziatan projektu, zmiana porozumienia o wspotpracy partnerow projektu.
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Zmiany nieistotne — spos6b administrowania 1/4

PARTNER
PROJEKTU KONTROLER

zmiana rachunku bankowego, przedstawicieli st ch, nazwy

partnera, formy prawnej, struktury wtasnosci, planmh osiggniec
projektu, brak realizacji dziatan towarzyszacych, zmiany w planowaniu

zamowien publicznych.
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Zmiany nieistotne — spos6b administrowania 2/4

pinia Kontrolera
Partnera \Wiodacego

przesuniecie srodkow pomiedzy budzetami poszcze
500, ponad 500 euro maks. do 15% ), zmiana okres
przesuniecie srodkow miedzy budzetami poszczegol
5%, zmiana okresow monitorowania

artnerow (do
nhitorowania,
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Zmiany nieistotne — schemat przeptywu informacji 3/4 NOWE!

Opinia Kontrolera
Partnera Projektu

roboty dodatkowe, zmiana technologii



] . UNIA EUROPEJSKA
Cil3/Cel3 - EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO
4 2007.2013 PRZEKRACZAMY GRANICE

Zmiany nieistotne — schemat przeptywu informacji 4/4 NOWE!

Zmiana opisow pozycji budzetowych, przesuniecia w r
rozdziatu budzetowego
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Zmiana w budzecie (rozdziat 4.1.1i4.1.2
Podrecznika Beneficjenta Dofinansowania)

» Zatacznik nr 26 do Podrecznika — niezbedny!

» Sposob administrowania: Partner Projektu -> Partner Wiodacy -> stanowisko
Kontrolera Partnera Wiodacego -> WST

» Jedynie dwa wnioski 0 zmiane w budzecie projektu dla kazdego z Partnerow!
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Zmiany uwzgledniane w Raporcie z biezacej realizacji czesci projektu
» Zmiana terminu realizacji kamieni milowych.

» Zmiana terminu przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamowienia
publicznego.

BEZ KONIECZNOSCI UZYSKIWANIA STANOWISKA KONTROLERA | WNIOSKU
O ZMIANE DO WST!
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Zasady przygotowywania dokumentoéw do kontroli 1/2

» Tylko oswiadczenia powyzej 7000 EUR -> jesli nie, wydatki przedstawiane sg w
nastepnym okresie monitorowania.

» Kurs EUR - kurs przedostatniego dnia roboczego Komisji Europejskiej w miesigcu
poprzedzajacym ztozenie OSwiadczenia.

» Wydatek wytgczony w trakcie jednego okresu monitorowania, moze zostac ujety w
kolejnym Oswiadczeniu po kursie, w ktorym zostat przedstawiony po raz pierwszy do
refundaciji.

» Wydatek nie ujety lub nie poswiadczony z powodu przekroczenia 30-dniowego
terminu na korekte w O$wiadczeniu zgodnie z okresami monitorowania — zawsze w
kolejnym Oswiadczeniu.
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Zasady przygotowywania dokumentoéw do kontroli 2/2
> Raport i O$wiadczenie sa podpisywane przez UPOWAZNIONA osobe!

» Zataczane do Raportu i OSwiadczenia dokumenty powinny by¢ czytelne |
potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginatem przez upowazniong do tego osobe.

» Dokumenty nalezy uporzadkowac zgodnie z liniami budzetowymi.

» Dokumenty nalezy opisaC zgodnie z Zafgcznikiem nr 2 do Wytycznych dotyczacych
kwalifikowania wydatkow w ramach programOw wspofpracy transgranicznej
Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej realizowanych z udziatem Polski w latach 2007-
2013.
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Kwalifikowalnos¢ wydatkow — limit czasowy kosztow przygotowawczych
» Kwalifikowalno$¢ kosztow przygotowawczych moze zostac potwierdzona jedynie w
przypadku poniesienia wydatkow z tego tytutu przed data rejestracji wniosku.
» W przypadku poniesienia po dacie rejestracji wniosku, mogg zosta¢ uznane za

kwalifikowalne jedynie pod warunkiem wczesniejszego przeniesieniach ich do linii
budzetowych odpowiadajgcych ich rodzajowi (wniosek o zmiang w budzecie).
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Kwalifikowalnos¢ wydatkow — koszty osobowe 1/4

» Prawidlowe okreslanie wartosci umoéw cywilno-prawnych (sumowanie umow
cywilno-prawnych tozsamych rodzajowo!) w celu okreslenia obowigzku stosowania

ustawy PZP.

» Badanie konkurencyjnosci - przy wydatkach ponizej 14. tys. EUR obowigzuje
analiza rynku!
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Kwalifikowalnos¢ wydatkow — koszty osobowe 2/4

» Umowa o prace a umowa cywilno-prawna:
« Umowy cywilno-prawne zawierane z wtasnymi pracownikami
» Czas pracy przy umowach o prace i umowach cywilno-prawnych

« Dodatki do wynagrodzen, nagrody.
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Kwalifikowalnos¢ wydatkow — koszty osobowe 3/4
» Dokumenty potwierdzajace poniesienie wydatku osobowego:
* lista ptac, rachunki do uméw cywilno-prawnych,

* wyciggi potwierdzajgce zaptate sktadek ZUS, zaliczki na podatek dochody
do US oraz inne potracenia z wynagrodzenia,

eumowa O prace, umowa cywilno-prawna, decyzja o dodatku,
oddelegowanie, karty czasu pracy.
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Kwalifikowalnos¢ wydatkow — koszty osobowe 4/4

» Zatgczniki do OSwiadczenia:
* Okresowe rozliczenie srodkow finansowych

« Zestawienie potwierdzajgce poniesienie wydatkow na wynagrodzenia
osobowe pracownikow wraz z pochodnymi w okresie realizacji projektu.
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Kwalifikowalnos¢ wydatkow — koszty rzeczowe 1/5
» Faktury powinny by¢ prawidlowo wystawione — jesli nie, nalezy zwréciC sie o

fakture korygujaca.

» Nalezy wyjasnic, jesli faktura zostata wystawiona przed podpisaniem protokotu
odbioru.

» Do faktur nalezy dotaczy¢ umowy, zlecenia (zamowienia), protokoty odbioru,
badanie rynku.

> Faktura PRO FORMA + wtasciwa faktura.
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Kwalifikowalnos¢ wydatkow — koszty rzeczowe 2/5

» Koszty paliwa — dokumenty lub wyjasnienie dotyczace sredniego zuzycia paliwa,
przejechanych kilometrow (karta drogowa) w rozliczanym czasie.

» Koszty podrézy stuzbowej odbywanej prywatnym samochodem - Rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysokosci
oraz warunkow ustalania naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w
panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej
na obszarze Kraju.

» Koszty podrozy stuzbowej — delegacje i zatgczniki (bilety parkingowe, optaty za
autostrady).

WYDATKI TE ZAWSZE POWINNY BYC RACJONALNE!
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Kwalifikowalnos¢ wydatkow — koszty rzeczowe 3/5

» Koszty ogdine z uwzglednieniem stawki ryczattowej — nalezy przedstawic

metodologie ich wyliczenia.
KO = ZKKB x SSKP

gdzie

KO - koszty ogoine

ZKKB - zatwierdzone kwalifikowalne koszty bezposrednie projektu
SSKP - stata stawka kosztéw posrednich

» Nie ma obowigzku przedktadania dodatkowe] dokumentacji ksiegowe;.
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Kwalifikowalnos¢ wydatkow — koszty rzeczowe 4/5

» Koszty organizacji imprez, szkolen i spotkan dokumentujemy przy pomocy list

obecnosci zaproszonych gosci lub uczestnikow.

» Mozna rowniez przedstawiC zaproszenia, potwierdzenia udziatu, a w przypadku
imprez masowych — oswiadczenie Beneficjenta o liczbie uczestnikow.

» Nalezy pamietac o elementach promocji w miejscach gdzie odbywajg sie
konferencije, szkolenia, itd.

» Do dokumentow zrodtowych zatgczamy rowniez zdjecia.
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Kwalifikowalnos¢ wydatkow — koszty rzeczowe 5/6

» W przypadku przedfozenia wyciggow bankowych jako dowodow ksiegowych nalezy
pamietac o opisaniu ich zgodnie z Wytycznymi KwalifkowalnoSci.

> Jesli bank, w ktorym prowadzone jest konto zostat wytoniony w trybie
postepowania o udzielenie zamowienia, nalezy przedstawiC do kontroli komplet
dokumentacji przeprowadzonego postepowania (kontrola ex-post).
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Kwalifikowalnosé wydatkéw — analiza rynku dla wydatkéw ponizej 14 tys. EUR
(dolna granica — 1000 PLN) 1/2

» Komunikat wyjasniajacy Komisji dotyczacy prawa wspoinotowego obowigzujgcymi
w dziedzinie udzielania zamowien publicznych, ktore nie sg lub sg jedynie czesciowo
objete dyrektywami w sprawie zamowien publicznych (2006/C 179/02).

http://eur-
lex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=0J:C:2006:179:0002:0007:PL:PDF



http://eur-lex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=OJ:C:2006:179:0002:0007:PL:PDF
http://eur-lex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=OJ:C:2006:179:0002:0007:PL:PDF
http://eur-lex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=OJ:C:2006:179:0002:0007:PL:PDF
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Kwalifikowalnosé wydatkéw — analiza rynku dla wydatkéw ponizej 14 tys. EUR
(dolna granica — 1000 PLN) 2/2

» Podstawowy obowigzek — upublicznienie (np. umieszczenie informacji na stronie
internetowej, na tablicy ogtoszen w siedzibie Zamawiajgcego) informacji o0 zamiarze
wydatkowania srodkow ponizej 14 tys. EUR. Przestanie zapytan ofertowych do
wybranych wykonawcow nie potwierdza zachowania zasady konkurencyjnosci!

» W przypadku wydatkow powyzej 30 tys. PLN, nalezy przeprowadziC analize rynku i
na zadanie Kontrolera przedstawi¢, co najmniej, dwie oferty.

» Beneficjenci powinni przestrzega¢ wewnetrzne regulaminy dotyczace postepowan
ponizej 14 tys. EUR.

WYDATKI TE POWINNY BYC PONOSZONE W SPOSOB GOSPODARNY!



