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4.1 Zména projektu

V prabéhu realizace projektu muze vyvstat potfeba provedeni zmén v projektu oproti planu uvedeném
v projektové zadosti, resp. Rozhodnuti/Smlouvé. O téchto zménach je Vedouci partner povinen
informovat prislusné subjekty administrujici program, resp. pozadat je o jejich schvaleni. Vyjimku tvofi
drobné zmény, které z hlediska celého projektu nemaji vliv na jeho realizaci (viz nize), tyto zmény
oznamuje kazdy partner svému kontrolorovi sam za sebe. Aby mohl Vedouci partner tomuto svému
zévazku vyplyvajicimu ze Smlouvy/Rozhodnuti dostat, musi ostatni projektovi partnefi Vedouciho
partnera informovat o vSech zménéach, které v souvislosti s realizaci jejich ¢asti projektu vznikly, pfip.
vzniknout mohou.

Podle miry vlivu dané zmény na splnéni cill projektu a na informace obsazené
v Rozhodnuti/Smlouveé jsou rozliSovany 2 zakladni skupiny zmén:

- nepodstatné zmény
- podstatné zmény

Partner / Vedouci partner Zadajici/oznamujici zménu musi vzdy fadné zdavodnit, pro¢ ke zméné
dochézi. U nékterych typl zmén musi byt také doloZeny dopliujici dokumenty v souladu s pfilohou €.
24 Priru¢ky pro pfijemce. V pfipadé, Ze subjekt posuzujici zménu potfebuje doplnéni dalSich
informaci a dokument(, je opravnén si je po partnerovi / vedoucim partnerovi vyzadat.

4.1.2 Nepodstatné zmény
Zmény spadajici do této kategorie se dale jeSté déli na 2 skupiny a to podle toho, zda se omezuji

pouze na konkrétniho partnera, pfip. jeho diléi ¢ast projektu, nebo zda se tykaji celého projektu. Dle
toho je stanoven rezim jejich oznamovani:

a) zmény oznamované Kontrolorovi

Jedn4 se o nésledujici zmény:

- zména bankovniho G¢tu pro pfijimani dotace (z ERDF u Vedouciho partnera, ze SR u €eskych
partneru),

- zména statutérnich zastupc,
- zména nazvu partnera, pravni formy, struktury jeho vlastnictvi,
- zména milnikd projektu (€asovy posun oproti planu uvedenému v projektové Zadosti),

- nerealizovani doprovodnych aktivit projektu (doprovodné aktivity jsou takové, které nemaji
pfimou vazbu na naplinéni cile projektu),

- zmény v planovaném zadavani verejnych zakazek (zmény termind, zmény rozsahu, zmény typu
zadavaciho fizeni, zména celkového poctu zadavacich fizeni v projektu).
Postup oznamovani zmen:
Tyto zmény oznamuje pfislusSny projektovy partner vzdy svému Kontrolorovi. U Gdajl, které jsou
obsaZzeny ve Zpravé o realizaci diléi ¢asti projektu (dale jen ,Zprava“, vice ke Zpravé viz kap. 5.1.1
PFiru¢ky pro pfijemce dotace) — milniky projektu, realizace aktivit, zadavani vefejnych zakazek — je
mozné zménu oznamit i prostfednictvim této Zpravy a uvést ve Zpraveé i struéné zdavodnéni.

4.1 Zmiana projektu

W trakcie realizacji projektu moze zaistnie¢ koniecznos¢ dokonania zmian w projekcie w stosunku do
planu zatozonego we wniosku projektowym, ewent. Decyzji/lUmowie. O zmianach tych ma Partner
Wiodacy obowigzek informowaé instytucje administrujgce program lub ztozyé wniosek o
zatwierdzenie tych zmian. Wyjatek stanowiag drobne zmiany, ktére nie maja wplywu na jego realizacje
z punktu widzenia catego projektu (patrz ponizej), o zmianach tych kazdy partner informuje swojego
kontrolera indywidalnie. Aby Partner Wiodacy mogt spetni¢ opisany obowigzek wynikajacy z
Umowy/Decyzji, pozostali partnerzy projektu muszg poinformowa¢ Partnera Wiodacego o wszystkich
zmianach, jakie pojawity sie w zwigzku z realizacjg ich czesci projektu lub moga sie pojawic.

W zaleznosci od stopnia wptywu danej zmiany na realizacje celéw projektu i informacje zawarte w
Decyzji/Umowie rozréznia sig¢ 2 podstawowe grupy zmian:

- zmiany nieistotne

- zmiany istotne

Partner/Partner Wiodacy wnioskujacy/informujacy o zmianie musi ja zawsze nalezycie uzasadnic,
podajac powdd dlaczego dochodzi do zmiany. U niektérych typédw zmian nalezy dotaczyé dodatkowy
dokument zgodnie z zatgcznikiem nr. 24 Podrecznika beneficjenta. W przypadku, ze instytucja
wydajgca stanowisko zazada uzupetnienia dalszych informacji lub dokumentéw, ma prawo je
wymagaé od Partnera/Partnera Wiodacego.

4.1.2 Zmiany nieistotne

Zmiany objete ta kategorig sg podzielone na 2 grupy, w zaleznosci od tego, czy dotyczg tylko
konkretnego partnera lub jego czesci projektu czy catego projektu. Od tego uzalezniona jest forma ich
zgtaszania:

a) zmiany przekazywane do wiadomos$ci Kontrolerowi

Dotyczy to ponizszych zmian:

- zmiana rachunku bankowego do przyjmowania dofinansowania (z EFRR w przypadku Partnera
Wiodacego, z BP w przypadku czeskich partneréw),

- zmiana przedstawicieli statutowych,
- zmiana nazwy partnera, formy prawnej, struktury jego wtasnosci,

- zmiana planowanych osiagnig¢ projektu (przesunigcie w czasie w stosunku do planu podanego we
wniosku projektowym),

- brak realizacji dziatan towarzyszacych projektu (dziatania towarzyszace to takie, ktére nie majg
bezposredniego zwigzku z realizacjg celéw projektu);

- zmiany w planowanym zlecaniu zaméwien publicznych (zmiany terminéw, zmiany zakresu, zmiany
typu przetargu, zmiana tacznej liczby przetargdw w projekcie).

Procedura zgfaszania zmian:

Zmiany te zgtasza whasciwy partner projektu kazdorazowo swojemu Kontrolerowi. U danych, ktére sg
zawarte w Raporcie z realizacji czgsci projektu (zwany dalej ,raportem” , wiecej na temat raportu
patrz rozdz. 5.1.1 Podrgcznika wnioskodawcy) — zmiana planowanych osiagnie¢ projektu, realizacji
dziatan, zlecaniu zamoéwien publicznych- zmiany te mozna zgtosi¢ za posrednictwem raportu wraz z
podaniem w raporcie krétkiego uzasadnienia.



Administrace zmén:

Kontrolor tento typ zmény zpravidla bere pouze na védomi. Pokud ovSem Kontrolor usoudi, Zze by
zména mohla mit disledky pro realizaci celého projektu (napf. ¢asové zpozdéni realizace aktivit
jednoho partnera ohroZuje celkovy ¢asovy harmonogram realizace projektu), je opravnén vyzadat si
od partnera dalsi informace nebo podklady, pfip. navrhnout opatfeni, ktera je nutné pfijmout, aby
nebyla realizace projektu ohrozena.

V pfipadé zmény bankovniho G¢tu, statutarnich zastupch a nézvu partnera Kontrolor ozndmenou
zménu zanese do monitorovaciho systému Monit7+ a 0 zméné informuje také JTS a RO zaslanim
Protokolu o provedeni zmény v Monit7+. Rozhodnuti o zméné rozhodnuti o poskytnuti dotace /
Dodatek ke smlouvé o projektu se v pfipadé téchto zmén nepfipravuje.

b) zmény oznamované JTS

Jedn4 se o nésledujici zmény:

- presun prostfedki mezi rozpoctovymi kapitolami do 15 % puvodni <':élstky3 (na drovni celého
projektu) kterékoliv z dot€enych rozpoctovych kapitol v pfipadé, Ze nedochéazi k ovlivnéni hlavniho
zaméru projektu, celkové vySe rozpoctu projektu ani role partnerl v projektu. Toto omezeni neplati
pro pfesuny v ramci rozpoctové kapitoly mezi podkapitolami, kde jsou pfesuny mozné bez omezeni
za podminky, Ze nedojde k ovlivnéni hlavniho zaméru projektu,

- presun prostfedkd mezi rozpocty jednotlivych partner( do vySe 5 % celkovych zpusobilych vydaja
kazdého z projektovych partner(i, max. vSak do vySe 20 000 EUR?, pokud tento pfesun nema vliv
na spinéni podminek, za nichZz byl projekt schvalen (zejména kriteria spoleéného financovéani) a
zéroven v jeho dusledku nedojde ke zméné role partnera v projektu,

- zména monitorovacich obdobi,
Postup oznamovani zmen:

U tohoto typu zmén je nutné dodrzet postup predkladani zadosti o zménu na JTS vzdy
prostfednictvim Vedouciho partnera, a to bez ohledu na to, kterého partnera v projektu se zména
tyka.

Vedouci partner je u tohoto typu zmén povinen zajistit si nejprve stanovisko svého Kontrolora.
Nésledné Zadost o zménu zaSle v pisemné formé na JTS, a to v¢. stanoviska Kontrolora.

Postup administrace zmeén:

JTS predlozenou zadost 0 zménu posoudi a bud ji odsouhlasi nebo zamitne. O svém rozhodnuti
informuje Vedouciho partnera. V pfipadé odsouhlaseni zmény zadéa aktualizované udaje do Monit7+
a informuje o tom RO a vSechny Kontrolory zapojené v projektu. V8em témto subjektim zasila
protokol o zméné v&. upravenych rozpoétd/harmonogramu monitorovacich obdobi. VSichni Kontrolofi
zapojeni v projektu obdrzi také informaci o zamitnuti zadosti o0 zménu.

® Pavodni &astkou je mySlena ¢astka uvedend vrozpoétu projektu, ktery je soucasti Rozhodnuti/Smlouvy.

V pfipadé, Ze tedy prob&hne vice zmén a kazda jednotlivd zména bude nizsi nez 15 %, ale v souhrnu tyto zmény
prekro€i hranici 15 % kterékoliv z dot¢enych kapitol oproti stavu, ktery je uveden v platném rozpoctu jeZ je soucasti
Rozhodnuti/Smlouvy, bude v okamziku prekro€eni této hranice zména povazovana za podstatnou a bude
schvalovana postupem uréenym pro podstatné zmeény. Toto pravidlo plati také pro presuny prostfedkd mezi
rozpocty jednotlivych partnerd (hranice: 5% celkovych zpGsobilych vydaju kazdého z projektovych partnerd, 20 000
EUR).

Administrowanie zmian:

Kontroler przyjmuje tego rodzaju zmiane zazwyczaj tylko do wiadomosci. Jezeli jednak Kontroler
stwierdzi, ze zmiana mogtaby mie¢ konsekwencje dla realizacji catego projektu (np. op6znienie w
czasie realizacji dziatan jednego partnera zagraza ogélnemu harmonogramowi realizacji projektu),
moze zazada¢ od partnera dalszych informacji lub dokumentéw, a takze zaproponowa¢ dziatania,
jakie nalezy podja¢, aby realizacja projektu nie zostata zagrozona.

W przypadku zmiany rachunku bankowego, przedstawicieli statutowych i nazwy partnera kontroler
wprowadza zgtoszong zmiane do systemu monitorujgcego Monit7+ , o zmianie powiadamia rowniez
WST i I1Z przesytajac Protokét o zmianie w Monit7+. W przypadku tych zmian nie przygotowuje sie
Decyzjiw sprawie zmiany decyzji w sprawie udzielenia dofinansowania /Aneksu do umowy o
dofinansowanie projektu.

b) zmiany zgtaszane do WST

Dotyczy to ponizszych zmian:

- przesuniecie srodkéw miedzy liniami budzetowymi do 15 % pierwotnej wartosci® (na poziomie
catego projektu) ktérejkolwiek sposréd objetych zmiang linii budzetowych w przypadku, gdy nie
wptywa to na gtéwne ukierunkowanie projektu, catkowitg wartos¢ budzetu projektu ani na role
partneréw w projekcie. Ograniczenie to nie obowigzuje dla przesunie¢ w ramach linii budzetowej
miedzy kategoriami, gdzie przesuniecia sg dopuszczalne bez ograniczen pod warunkiem, ze nie
wptynie to na gtéwne ukierunkowanie projektu,

- przesunigcie srodkéw miedzy budzetami poszczego6lnych partneréw do wysokosci 5% catkowitych
wydatkéw kwalifikowalnych kazdego sposréd partneréw projektu, jednak maksymalnie do
wysokosci 20 000 EUR?®, jezeli przesuniecie to nie ma wplywu na spetnienie warunkéw, na jakich
projekt zatwierdzono (w szczegdélnosci kryterium wspdélnego finansowania) i jednoczesnie w jego
wyniku nie nastapi zmiana roli partnera w projekcie,

- zmiana okres6w monitorowania.
Procedura zgfaszania zmian:

W przypadku tego rodzaju zmian wniosek o zmiane powinien byé ztozony do WST przez Partnera
Wiodacego bez wzgledu na to, ktérego partnera projektu zmiana dotyczy.

Partner Wiodacy powinien wczesniej zwréci¢ sie do swojego Kontrolera o wydanie opinii. Nastgpnie
wysyta on wniosek o zmiane w formie pisemnej do WST wraz z opinig Kontrolera.

Procedura administrowania zmian:

WST rozpatruje ztozony wniosek 0 zmiane, po czym go zatwierdza lub odrzuca. Swojg decyzje
przekazuje Partnerowi Wiodacemu. Jezeli zmiana jest przyjeta, WST wprowadza zaktualizowane
dane do Monit7+ oraz informuje o tym |1Z oraz wszystkich kontroleréw zajmujacych sie projektem. Do
wszystkich tych instytucji wysyta réwniez protok6t o zmianie wraz ze zmienionymi
budzetami/harmonogramami okreséw monitorowania. Informacje o odrzuceniu zmiany otrzymajg w
kopii réwniez wszyscy kontrolerzy zajmujacy sie projektem.

% Pod pierwotng wartoscig sig¢ rozumie kwote podang w budzecie projektu, ktéry jest czescig Decyzji/Umowy. W
przypadku, gdy dojdzie do kilkakrotnych zmian w budzecie, a kazda pojedyfncza zmiana bedzie mniejsza niz 15%,
ale w sumie te zmiany przekroczg granice 15% w ktérejkolwiek linii budzetowej w poréwnaniu z pierwotnym
budzetem z Decyzji/lUmowy, taka zmiana zostanie uznana za istotng w momencie przekroczenia danego limitu i
zatwierdzana bedzie w procedurze okreslonej dla zmiany istotnej. Zasada ta dotyczy takze przesunigc migdzy
budzetami partneréw (limity: 5% catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych kazdego spos$réd partneréw projektu,
20 000 EUR).



Lhdty pro oznamovani zmén:

V pfipadé zmén monitorovacich obdobi je nutné o zménu pozadat nejpozdéji posledni den
monitorovaciho obdobi, kterého se m4 jiz zména dotknout.

V pfipadé zmén rozpoctu projektu mize Vedouci partner o zménu pozédat kdykoliv, nicméné
Kontrolofi se pfi ovéfovani vydaji projektu fidi vzdy aktualné platnym rozpoctem projektu, ktery maji k
dispozici. Jakykoliv vydaj, ktery bude prekraovat pFisluSnou rozpoctovou kapitolu, nebude tedy
schvélen, dokud nebude JTS odsouhlasen novy navrh rozpoctu. Z toho ddvodu doporu¢ujeme, aby
bylo o zmény rozpoctu projektu zazaddano s dostate€nym predstihem pfed tim, nez budou vydaje
prekracujici aktuélné platné limity rozpoctovych kapitol pfedlozeny k ovéfeni Kontroloram.

4.1.3 Podstatné zmény

U této kategorie zmén je (s vyjimkou zmény dohody o spolupraci) nutné provést zménu
Rozhodnuti/Smlouvy. S ohledem na subjekt, ktery je opravnén o zménéach rozhodovat se zmény déli
na 2 skupiny:

a) Zmény schvalované RO:

- prodlouzeni doby realizace projektu,

- presun prostfedkl mezi rozpo¢tovymi kapitolami nad 15 % pGvodni ¢astky (na Grovni celého
projektu) kterékoli z dot€enych rozpocétovych kapitol v pfipadé, zZe nedochéazi k ovlivnéni
hlavniho zaméru projektu, celkové vySe rozpoctu projektu ani role partnerQ v projektu,

- presun prostfedkd mezi rozpocty jednotlivych partnert o vice nez 5 % celkovych zplsobilych
vydaju kazdého z projektovych partnerd, max. vSak do vySe 20 000 EUR, pokud tento pfesun
nemé vliv na spinéni podminek za nichz byl projekt schvalen (zejména kriteria spole¢ného
financovani) a zaroven v jeho dusledku nedojde ke zméné role partnera v projektu,

- zmeény aktivit projektu, pokud nedochazi k ovlivnéni cilli projektu (s vyjimkou pfipadd uvedenych
v kap. 4.1.1),
- zména dohody o spolupréci, ktera byla uzaviena mezi partnery projektu (tato zména nevyzaduje
narozdil od vySe uvedenych zmén zménu Rozhodnuti/Smlouvy),
- zména projektovych indikatort
Postup oznamovani zmen:
U tohoto typu zmén je nutné dodrzet postup predkladani zadosti o zménu na JTS vzdy
prostfednictvim Vedouciho partnera, a to bez ohledu na to, kterého partnera v projektu se zména
tyka.
Vedouci partner je u téchto zmeén (s vyjimkou zmény dohody o spolupréaci) povinen zajistit si nejprve
stanovisko svého Kontrolora. Nasledné zadost o zménu zaSle v pisemné formé na JTS, a to v¢.
stanoviska Kontrolora.
Postup administrace zmeén:

JTS predlozenou zadost o zménu proveéfi jak z hlediska kompletnosti podkladd, tak z vécného
hlediska. V pfipadé nekompletnich podklad( je opravnén pozadat Vedouciho partnera o jejich
dopInéni. Nasledné JTS zménu se svym stanoviskem preda RO, ktery v pfipadé tohoto typu zmén
¢ini definitivni rozhodnuti

Terminy zgfaszania zmian:

W przypadku zmian okreséw monitorowania wniosek o zmiang nalezy ztozy¢ najpdzniej w ostatni
dzien okresu monitorowania, kterego zmiana ma juz dotyczy¢.

W przypadku zmiany budzetu projektu Partner Wiodacy moze ztozy¢ wniosek o zmiane w kazdej
chwili, jednak Kontrolerzy w trakcie kontroli wydatkéw projektéw odnoszg sie kazdorazowo do
aktualnie obowigzujacego budzetu projektu, ktérym dysponuja. A wiec kazdy wydatek, ktory bedzie
wykraczat poza dana linig budzetowa, nie zostanie zatwierdzony az do momentu zatwierdzenia przez
WST nowego projektu budzetu. Z tego powodu zalecamy, aby wnioski o zmiang budzetu projektu
byty sktadane z wystarczajgcym wyprzedzeniem, zanim wydatki wykraczajace poza aktualnie
obowigzuje limity linii budzetowych zostang ztozone do kontroli Kontrolerom.

4.1.3 Zmiany istotne

W przypadku tej kategorii zmian nalezy (za wyjatkiem zmiany porozumienia o wspoétpracy) dokonac
zmiany Decyzji/lUmowy. Z punktu widzenia instytucji, uprawnionej do podjecia decyzji w sprawie
zmian, dzielg sie one na 2 grupy:

a) Zmiany zatwierdzane przez 1Z:

- wydtuzenie okresu realizacji projektu,

- przesuniecie srodkéw miedzy liniami budzetowymi powyzej 15 % pierwotnej wartosci (na poziomie
catego projektu) ktérejkolwiek sposréd objetych zmiang linii budzetowych w przypadku, gdy nie
wptywa to na gtéwne ukierunkowanie projektu, catkowitg wartos¢ budzetu projektu ani na role
partneréw w projekcie,

- przesunigcie $rodkéw miedzy budzetami poszczegdlnych partneréw o ponad 5% catkowitych
wydatkéw  kwalifikowalnych kazdego sposréd partneréw projektu, jednak maksymalnie do
wysokosci 20 000 EUR, jezeli przesunigcie to nie ma wptywu na spetnienie warunkéw, na jakich
projekt zatwierdzono (w szczegdélnosci kryterium wspdélnego finansowania) i jednoczes$nie w jego
wyniku nie nastapi zmiana roli partnera w projekcie,

- zmiany dziatan projektu, jezeli nie ma to wptywu na cele projektu (za wyjatkiem przypadkéw
wymienionych w rozdz. 4.1.1),

- zmiana porozumienia o wspoétpracy, zawartego miedzy partnerami projektu (zmiana ta w
odréznieniu od powyzszych zmian nie wymaga zmiany Decyzji/lUmowy),

- zmiana wskaznikéw projektu.
Procedura zgfaszania zmian:

W przypadku tego typu zmian wniosek o zmiang powinien by¢ ztozony do WST przez Partnera
Wiodacego bez wzgledu na to, ktérego partnera projektu zmiana dotyczy.

W przypadku tego rodzaju zmian (za wyjatkiem zmiany porozumienia o wspotpracy) Partner Wiodacy
powinien wczesniej zwréci¢ sie do swojego Kontrolera o wydanie opinii. Nastepnie wysyta wniosek o
zmiang w formie pisemnej do WST wraz z opinig Kontrolera.

Procedura administrowania zmian:

WST sprawdza ztozony wniosek o zmiane pod katem kompletnosci dokumentéw oraz pod wzgledem
merytorycznym. Jezeli dokumenty nie sa kompletne, ma prawo zwrdci¢ sig¢ do Partnera Wiodacego o
ich uzupetnienie. Nastepnie WST przekazuje zmiane wraz ze swoim stanowiskiem do 1Z, ktéra
podejmuje w przypadku tego typu zmian ostateczng decyzje.



V pfipadé souhlasu RO s piedloZzenou Z&dosti o zménu pfipravi JTS navrh Rozhodnuti o zméné
rozhodnuti o poskytnuti dotace (déle ,Zménové rozhodnuti, viz. pfiloha €. 5) / Dodatku ke smlouvé o
projektu (dale ,Dodatek ke smlouvé®, viz. pFiloha &. 6). Po podpisu RO zada JTS aktualizované Udaje
do Monit7+ a origindl Zménového rozhodnuti pfeda Vedoucimu partnerovi, resp. v pfipadé Dodatku
ke smlouvé je po podpisu RO Vedouci partner vyzvan k podpisu vech vyhotoveni a k predani
pfislusného poctu vyhotoveni zpét JTS. Spole¢né se Zménovym rozhodnutim/Dodatkem ke smlouvé
obdrzi Vedouci partner také protokol o zméné. JTS o odsouhlasené zméné informuje také vSechny
Kontrolory zapojené v projektu, kterym zasila kopii Zménového rozhodnuti/Dodatku ke smlouvé a
protokolu o zméné.

V pfipadé zamitavého stanoviska RO JTS o tomto informuje Vedouciho partnera, kterému zaroven
sdéli divody zamitnuti Zadosti o zménu. Informaci obdrzi na védomi také vSichni Kontrolofi zapojeni
v projektu.

JTS muze take dojit k zavéru, Ze zména projektu podiéha schvaleni MV. V tomto pfipadé o tomto
zjisténi informuje RO, ktery rozhodne o dalSim postupu administrovani zmény v projektu.

Lhdty pro oznamovani zmén:

V pfipadé zmén rozpoctu projektu mize Vedouci partner o zménu pozédat kdykoliv, nicméné
Kontrolofi se pfi ovéfovani vydajua projektu fidi vzdy aktualné platnym rozpoctem projektu, ktery maji
k dispozici. Jakykoliv vydaj, ktery bude prekracovat pfisluSnou rozpoctovou kapitolu, nebude tedy
schvélen, dokud nebude JTS odsouhlasen novy navrh rozpoctu. Je doporuceno, aby bylo o zmény
rozpoCtu projektu zazadano s dostate¢nym predstihem prfed tim, nez budou vydaje prekracujici
aktualné platné limity rozpoctovych kapitol predlozeny k ovéfeni Kontroloram.

V ostatnich pfipadech musi Vedouci partner pfedlozit zaddost o zménu na JTS s takovym predstihem,
aby ji bylo mozné schvalit (tj. vydat Zménové rozhodnuti / podepsat Dodatek ke smlouve) predtim,
nez ma zména vstoupit v platnost.

b) Zmény schvalované MV

- zvySeni objemu dotace z Evropského fondu pro regionalni rozvoj,
- zmeény aktivit projektu, které ovlivni cile projektu,

- presun prostfedkd mezi rozpocty jednotlivych partnerl o vice nez 20 000 EUR, pokud tento
pfesun nema vliv na spinéni podminek za nichz byl projekt schvalen (zejména kriteria spole€ného
financovani),

- zména umisténi projektu,

- zménarole zahrani¢niho partnera v projektu,
- dalsi zavazné zmeény ovliviujici cile projektu.
Postup oznamovani zmen:

U tohoto typu zmén je nutné dodrzet postup predkladani zadosti o zménu na JTS vzdy
prostfednictvim Vedouciho partnera, a to bez ohledu na to, kterého partnera v projektu se zména
tyka.

Vedouci partner musi predlozit JTS zZadost o zménu (v pfipadé potfeby spole¢né s vyjadifenim
Kontrolora — netykd se zmény umisténi projektu a zmeény role zahrani¢niho partnera) nejpozdéji

zverejnéno na http://www.cz-pl.eu/).

Jezeli 1Z pozytywnie rozpatrzy ztozony wniosek o zmiane, WST przygotowuje projekt Decyzji w
sprawie zmiany decyzji w sprawie udzielenia dofinansowania (zwanej dalej "Decyzja zmieniajacq",
patrz zatacznik nr 5)/Aneks do umowy o dofinansowanie projektu (zwany ,Aneksem do umowy”,
patrz zatacznik nr 6) Po podpisaniu przez IZ, WST wprowadza zaktualizowane dane do Monit7+ a
oryginat Decyzji zmieniajacej przekazuje Partnerowi Wiodgcemu, a w przypadku Aneksu do umowy
po podpisaniu przez 1Z, Partner Wiodacy jest wzywany do podpisania wszystkich egzemplarzy i
zwrécenia odpowiedniej ilosci egzemplarzy do WST. Ponadto, Partner Wiodacy otrzymuje wraz z
Decyzjg zmieniajaca/Aneksem do umowy protokét o zmianie. WST informuje wszystkich kontroleréw
zajmujacych sie projektem o zatwierdzonej zmianie, przysytajac im kopie Decyzji
Zmieniajacej/Aneksu do umowy oraz protokotu o zmianie.

W przypadku negatywnej odpowiedzi 1Z, WST informuje o tym Partnera Wiodacego, przekazujac mu
jednoczesnie powody odrzucenia wniosku o zmiane. Informacje otrzymajg w kopii rowniez wszyscy
kontrolerzy zajmujacy sie projektem.

WST moze réwniez stwierdzi¢, ze zmiana projektu podlega zatwierdzeniu przez KM. W takim
przypadku informuje o tym 1Z, ktéra podejmuje decyzje w sprawie dalszej procedury administrowania
zmiany w projekcie.

Terminy zgfaszania zmian:

W przypadku zmian budzetu projektu Partner Wiodacy moze ztozy¢ wniosek o zmiane w kazdej
chwili, jednak Kontrolerzy w trakcie kontroli wydatkéw projektéw odnoszg sie kazdorazowo do
aktualnie obowigzujacego budzetu projektu, ktérym dysponuja. A wiec kazdy wydatek, ktéry bedzie
wykraczat poza dana linie budzetowa, nie zostanie zatwierdzony az do momentu zatwierdzenia przez
WST nowego projektu budzetu. Zalecane jest, aby wnioski o zmiane budzetu projektu byty sktadane z
wystarczajacym wyprzedzeniem, zanim wydatki wykraczajgce poza aktualnie obowigzuje limity linii
budzetowych zostang ztozone do kontroli Kontrolerom.

W pozostatych przypadkach Partner Wiodacy musi ztozy¢ wniosek o zmiane w WST z takim
wyprzedzeniem, aby mogta ona zosta¢ zatwierdzona (tj. wydana Decyzja zmieniajaca/podpisany
Aneks do umowy), zanim zmiana ta ma wejs¢ w zycie.

b) Zmiany zatwierdzane przez KM:

- zwiekszenie wartosci dofinansowania z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
- zmiany dziatan projektu, ktére wptyna na cele projektu,

- przesunigcie srodkéw migdzy budzetami poszczegdéinych partneréw o ponad 20 000 EUR, jezeli
przesunigcie to nie ma wptywu na spetnienie warunkéw, na jakich projekt zatwierdzono (w
szczegolnosci kryterium wspodlnego finansowania),

- zmiana lokalizacji projektu,

- zmiana roli partnera zagranicznego w projekcie,

- inne powazne zmiany wptywajace na cele projektu.
Procedura zgfaszania zmian:

W przypadku tego typu zmian wniosek o zmiane powinien by¢ ztozony do WST za posrednictwem
Partnera Wiodacego bez wzgledu na to, ktérego partnera projektu zmiana dotyczy.

Whiosek o zmiang (w razie potrzeby wraz z opinig Kontrolera — nie dotyczy zmiany lokalizacji projektu
i zmiany roli partnera zagranicznego) Partner Wiodacy musi ztozyé w WST najp6zniej na 4 tygodnie
przed planowanym posiedzeniem KM (data najblizszego posiedzenia KM jest umieszczona zawsze
na http://www.cz-pl.eu).


http://www.cz-pl.eu/
http://www.cz-pl.eu

O rozhodnuti MV je Vedouci partner informovan prostfednictvim JTS. V pfipadé odsouhlaseni zmény
MV pfipravuje JTS Zménové rozhodnuti/Dodatek ke smlouvé stejnym zpisobem jako v pfipadé zmén
vyzadujicich schvéleni RO.

V pfipadé zamitavého stanoviska MV, JTS sdéli ddvody zamitnuti Vedoucimu partnerovi. Informace
obdrzi na védomi také vSichni Kontrolofi zapojeni v projektu.

V piipadé, Ze dojde v projektu k dalSi zméng, ktera neni v predchozich bodech uvedena, rozhodne o
dalSim postupu RO. Dle zavaznosti zmény mudze byt rozhodnuto o nutnosti projednani této zmény na
MV. Predlozeni a administrace zadosti o zménu se fidi vySe uvedenym postupem.

Vliv zmény v projektu na Rozhodnuti 0 poskytnuti dotace ze statniho rozpoétu €R

V nékterych pripadech mize mit zména projektu také vliv na Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze
statniho rozpoctu CR. V takovém piipadé je povinnosti kaZzdeho partnera, ktery obdrzel dotaci ze SR
CR, informovat pfisludny subjekt, kterému je zména dle vySe uvedeného oznamovéana.

Na zakladé oznameni zmény partnerem, resp. Vedoucim partnerem vyda RO Zmé&nové rozhodnuti
SR. Pfed vydanim Zménového rozhodnuti SR si mdze RO vyzadat dodateéné podklady, pokud je to
nezbytné.

V piipadé, Ze v disledku rozhodnuti MV dojde ke zvySeni objemu dotace ze statniho rozpoétu CR, je
nutné toto zvySeni nejprve schvalit rozhodnutim ministra pro mistni rozvoj.

Decyzje KM Partnerowi Wiodacemu przekazuje WST. W przypadku zatwierdzenia zmiany przez KM,
procedura przygotowania Decyzji zmieniajacej/Aneksu do umowy przez WST jest taka sama, jak w
przypadku zmian wymagajacych zatwierdzenia przez 1Z.

W sytuacji, gdy decyzja KM jest negatywna, WST przekazuje Partnerowi Wiodacemu powody
odrzucenia. Informacjg otrzymaja w kopii réwniez wszyscy kontrolerzy zajmujacy sie projektem.

W przypadku, gdy w projekcie nastgpi zmiana, ktéra nie zostata wymieniona w poprzednich punktach,
o dalszej procedurze postanawia IZ. W zaleznosci od wagi zmiany moze by¢ podjeta decyzja o
koniecznosci rozpatrzenia danej zmiany przez KM. Ztozenie i administrowanie wniosku o zmiane
podlega wyzej opisanej procedurze.

Wplyw zmiany w projekcie na Decyzje w sprawie udzielenia dofinansowania z budzetu
panstwa RCz

W niektérych przypadkach zmiana projektu moze wptywac takze na Decyzje w sprawie udzielenia
dofinansowania z budzetu panstwa RCz. W takim przypadku kazdy partner, ktory otrzymat
dofinansowanie z BP RCz, powinien poinformowaé witasciwg instytucje, ktéra jest zgodnie z
powyzszym powiadamiana.

Na podstawie zgtoszenia zmiany przez partnera lub Partnera Wiodacego, |Z wydaje Decyzje
zmieniajgca BP. Jezeli to konieczne, 1Z moze zwréci¢ sie przed wydaniem Decyzji zmieniajacej BP o
dostarczenie dodatkowych dokumentéw.

W sytuacji, gdy w wyniku decyzji KM warto$¢ dofinansowania z budzetu panstwa RCz ulegnie
zwigkszeniu, zwiekszenie to podlega najpierw zatwierdzeniu w drodze decyzji ministra rozwoju
regionalnego.



5.1.2 Kontrola vydajt diléi €asti projektu®

Partnefi predkladaji vydaje ke kontrole ve formé ProhlaSeni o uskuteénénych vydajich za diléi
¢ast projektu (dale jen ,ProhlaSeni®, viz pfiloha €. 9). Kazdy partner zpracuje ProhlaSeni za svou
&ast projektu a predkladéa ho prislusnému Kontrolorovi. ProhlaSeni je vypliiovano v systému Benefit 7.

Obdobi, za néz jsou ProhlaSeni predkladana, musi odpovidat obdobi za néz jsou predkladany Dilci
zpréavy, pricemz ProhlaSeni mize byt pfedlozeno za jedno nebo za vice monitorovacich obdobi.

Partnefi pfedkladaji ProhlaSeni vzdy s Dil¢i zpravou o realizaci projektu v terminu do 30 kalendafnich
dnl od konce monitorovaciho obdobi. ProhlaSeni predklada partner tehdy, pokud zpUsobilé vydaje
vném uvedené budou vy3si nez 7 000 EUR’. V pfipadé, Ze partner nesplni min. vwai vydaji pro
predlozeni ProhlaSeni ve stanoveném obdobi, pfedlozi ho az za nasledujici monitorovaci obdobi, ve
kterém tuto min. vySi vydaju splni. V tomto pfipadé ProhldSeni zahrnuje vydaje za vSechna
predchézejici obdobi, za které nebylo predlozeno. Je-li podil vydaji partnera na celém projektu nizsi
nez 7 000 EUR, pak predlozi ProhlaSeni na celou vySi svého podilu najednou. Neni tedy nutné, aby
za prislusné obdobi ProhlaSeni predkladali vSichni partnefi.

Spole¢né s ProhlaSenim predkladd partner také Gcetni a dalSi doklady prokazujici uskutec¢néni
vykazovanych vydaju, dale sestavy analytické evidence G¢etnictvi projektu partnera za dané obdobi a
veSkeré prilohy uvedené v pfiloze €. 8. Partner predklada prisluSnému Kontrolorovi:

- ProhlaSeni o uskute€nénych vydajich za diléi €ast projektu (1 podepsany original);

- Prab&znou/zavérednou zpravu o realizaci dilgi &asti projektu® véetné viech poZzadovanych piiloh
uvedenych ve zpravé (2 podepsané originaly);

- Soupisku vydaju (1 podepsany origindl, viz. pfiloha €. 10)

- kopie Gc¢etnich dokladli za obdobi ,ProhlaSeni“ (1 kopie) roztfidéné ve slozce podle rozpoétovych
kapitol a opatfenych identifikaci projektu. Z kazdé kopie dokladu musi byt identifikovatelné, pod
jakym cislem je original evidovan v Ucetnictvi pfijemce a na které stfedisko je zalctovan. Partner
nepredklada originaly ani kopie dokladu, jejichz ¢astka nepfesahuje 400 EUR za doklad. Kontrolor
pfi provadéni kontroly na misté provede ovéfeni existence originalt téchto dokladd a shody Gdajl
uvadénych na soupisce s Udaji na originadlech. Mimo to pokud bude mit Kontrolor pochybnosti o
zpUsobilosti jakéhokoliv vydaje, je opravnén si vyzadat kopii/original vSech G¢etnich dokladd pod
400 EUR veetné jeho pfiloh jiz v ramci administrativni kontroly;

® Nize uvadéné Ihaty se tykaji vSech projektd mimo projektu realizovanych v ramci Fondu mikroprojektd, u kterych mohou byt
Ihiity pro predkladani a kontrolu ProhlaSeni o uskuteé¢nénych vydajich a Zadosti o platbu zkraceny.

v pfipadé, Ze vydaj nebyl realizovan v EUR, jsou ¢astky z narodnich mén (CZK nebo PLN) pfepoéitany na EUR kursem
ECB platnym v mésici, kdy bylo ProhlaSeni o uskute¢nénych vydajich za dil¢i ¢ast projektu finalné uloZeno v systému Benefit
7 (kurs pro dany meésic je uréen jako kurs predposledniho pracovniho dne Evropské komise v pfedchozim mésici). Tento
kurs bude pfedem zadan do soupisky vydaji v systému Benefit 7 a pfepocet tedy pfi finalnim uloZeni probéhne automaticky.
V piipadé, Ze je vydaj realizovan jeSté v jiné cizi méné nez v EUR, musi partner do soupisky v Benefit 7 uvést ¢astku
v narodni méné v té vysi, ve které byl vydaj v G¢etnictvi partnera v narodni méné zalctovan a nasledné bude tato ¢astka
stejné jako ostatni pfevedena na EUR.

® Obdobi, za které je predkladano ProhlaSeni, mize pokryvat i pfedchozi obdobi, za které byly pfedkladany pouze
monitorovaci zpravy. ProhlaSeni mize byt pfedloZeno za jedno i vice monitorovacich obdobi.

5.1.2 Kontrolawydatkéw czesci projektu®

Partnerzy przedstawiajg poniesione wydatki do kontroli w formie O$wiadczenia o zrealizowanych
wydatkach za czes$é projektu (zwanego dalej Oswiadczeniem, patrz zatacznik nr 9). Kazdy partner
opracowuje os$wiadczenie za swojg cze$¢ projektu i sktada go wtasciwemu Kontrolerowi.
Oswiadczenie wypetnia si¢ w systemie Benefit 7.

Okresy, za ktére sg sktadane Oswiadczenia, musza odpowiada¢ okresowi, za ktory sa sktadane
Raporty czesciowe, przy czym Oswiadczenie moze zosta¢ ztozone za jeden lub kilka okreséw..

Partnerzy sktadajg Os$wiadczenia kazdorazowo z Raportem czesciowym zrealizacji projektu w
terminie nie przekraczajgcym 30 dni kalendarzowych od konca okresu monitorowania. O$wiadczenie
partner sktada wéwczas, jezeli wydatki kwalifikowalne w nim ujete beda wyzsze niz 7 000 EUR’. W
przypadku, gdy partner w danym okresie nie spetni minimalnej wysokosci wydatkéw okreslonej dla
ztozenia Oswiadczenia, ztozy je dopiero za nastgpny okres monitorowania, w ktérym ta minimalna
granica wysokosci wydatkéw bedzie spetniona. W tym przypadku Oswiadczenie obejmuje wydatki za
wszystkie poprzednie okresy, za ktére go nie skladano. Jezeli poziom wydatkéw partnera w catym
projekcie nie przekracza kwoty 7000 EUR, sktada on Os$wiadczenie na calg wysokos¢ swojego
udziatu jednorazowo. Nie jest wigc konieczne, aby wszyscy partnerzy sktadali Oswiadczenie za dany
okres.

Wraz z Os$wiadczeniem partner sktada réwniez dokumenty ksiegowe i inne poswiadczajace
zrealizowanie przedstawianych wydatkéw, zestawienia ewidencji analitycznej projektu partnera za
dany okres oraz wszelkie zataczniki wymienione w zatgczniku nr 8. Partner sklada wtasciwemu
Kontrolerowi:

- Oswiadczenie o zrealizowanych wydatkach za czes$é projektu (1 podpisany oryginaf),

- Raport z biezacej/koncowej realizacji czesci projektu’® wraz z wszystkimi wymaganymi
zatgcznikami wymienionymi w raporcie (2 podpisane oryginaty),

- Zestawienie wydatkéw (1 podpisany oryginat, patrz zatacznik 10)

- kopie dokumentéw ksiegowych za okres ,Os$wiadczenia” (1 kopia) uporzadkowanych w teczce
wedtug linii budzetowych oraz oznakowanych identyfikatorem projektu. Z kazdej kopii dokumentu
musi wynikaé, pod jakim numerem zaksigkowany jest oryginat w ewidencji ksiggowej beneficjenta
oraz w ktérym osrodku zostat zaksiegowany. Partner nie sktada oryginatéw ani kopii dokumentoéw,
ktérych warto$é nie przekracza 400 euro na dokumencie. Kontroler dokonujac kontroli na miejscu
sprawdzi istnienie oryginatéw ww. dokumentéw, oraz zgodno$é danych podanych w zestawieniu
wydatkéw z danymi na oryginatach. Jezeli jednak Kontroler bedzie miat watpliwosci co do
kwalifikowalnosci jakiego$ wydatku, ma prawo zwrécenia sie o kopie/oryginat wszystkich
dokumentéw ksiggowych do 400 euro wraz z jego zatgcznikami w ramach kontroli
administracyjnej.

6 ‘s . . . z . . . . . . z
Ponizsze terminy dotyczg wszystkich projektow, poza projektami realizowanymi w ramach Funduszu Mikroprojektéw, dla
ktérych terminy sktadania i kontroli O$wiadczen o zrealizowanych wydatkach i Wniosku o ptatno$¢ moga by¢ skrécone.

w przypadku, gdy wydatek nie zostat poniesiony w euro, kwoty z walut narodowych (CZK lub PLN) przeliczane sg na euro
wg kursu EBC obowigzujacego w miesigcu, kiedy O$wiadczenie o poniesionych wydatkach za cze$¢ projektu zostato
ostatecznie zatwierdzone w Benefit 7 (kurs dla danego miesigca okreslony jest jako kurs przedostatniego dnia roboczego
Komisji Europejskiej w poprzednim miesigcu). Kurs ten bedzie wcze$niej wprowadzony do zestawienia wydatkéw w systemie
Benefit 7, a wiec przeliczenie przed ostatecznym zapisaniem zostanie dokonane automatyczne. W przypadku, gdy wydatek
poniesiony jest w innej walucie obcej niz w euro, partner musi w zestawieniu w Benefit 7 poda¢ kwote w walucie narodowej w
tej wysokosci, w jakiej wydatek ten zostat zaksiegowany w ewidencji ksiggowej partnera w walucie narodowej a potem ta
kwota zostanie tak samo, jak pozostate, przeliczona na euro.

8 Okres, za ktéry sktadane jest ,O$wiadczenie* moze obejmowac réwniez poprzednie okresy, za ktére sktadano tylko raporty
monitorujgce. O$wiadczenie mozna ztozy¢ za jeden lub kilka okreséw monitorowania.



- Vystupni sestavu dokladajici zal¢tovani G¢etnich dokladl analyticky na projekt (vypis z G&etnictvi
partnera — analytického G€etnictvi projektu). Jednotlivé doklady uvedené v Soupisce vydaji musi
byt identifikovatelné na sestavé.

ProhlaSeni musi obsahovat veSkeré vydaje, které se daného obdobi tykaji. Plati, ze u partnerud z:

- CR musi Prohlaseni obsahovat veskeré vydaje, u kterych datum uskuteénéni zdanitelného pinéni
nastalo v daném obdobi a byly uhrazeny nejpozdéji do data podani ProhlaSeni o uskuteénénych
vydajich. Pokud v daném obdobi nastalo pouze datum uskute¢néni zdanitelného plnéni a vydaj
bude uhrazen az po predlozeni ProhlasSeni, je takovy vydaj zahrnut do nésledujiciho Prohlaseni.

- PR musi ProhlaSeni obsahovat veSkeré vydaje, které byly v daném obdobi uhrazenyg.

V pfipadé, Ze néktery vydaj nebude zafazen do ProhlaSeni dle vySe uvedenych pravidel, mize jej
partner, po konzultaci s Kontrolorem, zaradit jeSté do ProhlaSeni, které bezprostfedné néasleduje po
Prohlaseni, ve kterém mél byt vydaj dle vySe uvedenych pravidel zafazen.

PFi nedodrzeni vySe uvedenych pravidel o zahrnuti vydaje do ProhlaSeni, bude vydaj povazovan za
nezpusobily. Toto pravidlo se nevztahuje na DPH s koeficientem kraceni a zalohové platbym, které
jsou vyuétovany na konci realizace projektu nebo na konci predem definovaného obdobi.

V pfipadé sdilenych vydaju partner postupuje dle kapitoly 4.4.

Ceskym partnerdm jsou pro Géely predkladani vydaji ke kontrole na webovych strankach CRR CR
(www.crr.cz) uvefejnény Nalezitosti dokladovani, které jsou podkladem pro vyhotoveni ProhlaSeni o
uskuteénénych vydajich. Kopie dokladl musi byt usporadany ve slozkach (Sanonech) tak, aby bylo
mozné snadno vyjimat jednotlivé doklady. Kopie dokladi musi byt €islované v souladu s predloZzenou
Soupiskou vydaji a takto sefazeny. Ceskym partnerim se doporuduje pfi prvnim zpracovani
Soupisky vydaji kontaktovat/navstivit mistné pfislusSného Kontrolora za Uc¢elem ovéfeni dodrzeni
postupl uvedenych v Nalezitostech dokladovani.

® Pozor: v pfipadé zaveére¢ného Prohlaseni plati, ze vydaje musi vzniknout (den vystaveni faktury musi nastat) do
dne ukonceni realizace projektu, uvedeného v Rozhodnuti/Smlouvé, zaplaceny muize byt nejpozdéji do dne
predlozeni zavére¢ného Prohlaseni.

0 Napf. zalohové platby na dodavky tepla.

- Zestawienie wyjsciowe potwierdzajagce zaksiegowanie dokumentow ksiegowych w ewidencji
analitycznej projektu (wyciag z dokumentacji ksiegowej partnera — ksiegowos$é analityczna
projektu). Poszczegolne dokumenty wymienione w Zestawieniu wydatkéw muszg by¢ mozliwe do
zidentyfikowania w zestawieniu.

Co do zasady oswiadczenie musi zawiera¢ wszelkie wydatki, ktére dotyczg danego okresu::

- RCz Oswiadczenie musi obejmowac wszystkie wydatki, ktérych data sprzedazy (data powstania
obowigzku podatkowego) ma miejsce w danym okresie i zostaly zaptacone najp6zniej do dnia
ztozenia Oswiadczenia o zrealizowanych wydatkach. Jezeli w danym okresie miesci sie tylko data
sprzedazy a wydatek bedzie zaptacony dopiero po ztozeniu Oswiadczenia, to taki wydatek
ujmowany jest w nastepnym Oswiadczeniu.

- w RP Oswiadczenie musi obejmowa¢ wszystkie wydatki, ktére zostaty w danym okresie
zaptacone®.

W przypadku, gdy jaki$ wydatek nie zostanie ujety w O$wiadczeniu zgodnie z powyzszymi zasadami,
partner po skonsultowaniu z Kontrolerem moze go uja¢ w O$wiadczeniu, nastepujagcym bezposrednio
po Oswiadczeniu, w ktérym wydatek miat by¢ ujety zgodnie z powyzszymi zasadmi.

W przypadku niedotrzymania wyzej wymienionych zasad o ujeciu wydatku w O$wiadczeniu, wydatek
bedzie uznawany za niekwalifikowalny. Zasada ta nie dotyczy podatku VAT ze wsp6tczynnikiem
korekty i ptatnosci zaliczkowe™, ktére sa zaksiggowywane na koncu realizacji projektu lub na koncu
wczesniej ustalonego okresu.

W przypadku wydatkéw wspdlnych partner postepuje zgodnie z roz. 4.4.

W celu przedktadania poniesionych wydatkéw do kontroli przez czeskich partneréw na stronach
internetowych CRR CR (www.crr.cz) opublikowane sg Obowigzki w zakresie dokumentacii, ktére sg
punktem wyjscia do przygotowania Os$wiadczenia o0 zrealizowanych wydatkach. Kopie
zaksiggowanych dokumentéw powinny by¢ uporzadkowane w szablonach w taki sposo6b, aby byto
tatwo wyjaé pojedyncze dokumenty. Kopie dokumentéw muszg by¢é ponumenrowane oraz
pouktadane zgodnie z ztozonym Zestawieniem wydatkéw. Czeskim partnerom zaleca sig¢ przy
pierwszym sporzadzaniu Zestawienia wydatkéw skontaktowanie sig/ztozenie wizyty u miejscowo
wtasciwego Kontrolera w celu sprawdzenia przestrzegania procedur wymienionych w Obowigzkach w
zakresie dokumentacji.

o Uwaga: w przypadku O$wiadczenia koncowego stosowana jest zasada, ze wydatek musi powsta¢ (dzien wystawienia
faktury) do dnia zakonczenia realizacji projektu, okreslonym w Umowie o dofinansowanie/Decyzji, zaptacony moze byé
najpdzniej do dnia ztozenia O$wiadczenia koncowego.

10 Np. ptatnosci zaliczkowe na dostawe energii cieplnej.
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Kontrolor provede kontrolu ProhlaSeni a Diléi zpravy do 60 kalendarnich dni od jeho predlozeni.
Pokud v3ak nastanou pfi kontrole nejasnosti a partner musi napf. dodate¢né predkladat dalsi
podklady pro kontrolu, pozastavi se Ihita pro vypofadani kontroly ze strany Kontrolora. Lhdta pro
kontrolu vydaja pokracuje ve chvili, kdy partner odstrani vSechny zjiSténé nedostatky. Odstranit
nedostatky Ize nejpozdéji do 30 kalendarnich dni od data odeslani vyzvy Kontrolorem k odstranéni
nedostatkd. V pfipadé, Ze partner neodstrani nedostatky do 30 kalendarnich dnGi od data odeslani
vyzvy Kontrolorem, vystavi Kontrolor Osvéd¢eni pouze na vydaje, u kterych nedostatky nejsou, pokud
je mozné na jejich zakladé Osvédceni vystavit. Vydaje, které nebyly uznany z ddvodu nedodrzeni
lhaty 30 dnd na odstranéni nedostatkd, méa partner moznost predlozit vramci nasledujiciho
ProhlasSeni. V jiném nez néasledujicim ProhlaSeni tyto vydaje nebudou uznany.

Na zékladé podkladi predloZzenych partnerem provéfi prislusny Kontrolor predlozené vydaje,
zaznamena vySi zplsobilych vydaju za danou &ast projektu do monitorovaciho systému a vystavi
Osvédceni o zpusobilosti vydajua (dale ,Osvédéeni®, viz. pfiloha ¢. 11) potvrzujici spravnost a
fadnost vynaloZzenych vydajua partnera. PfisluSnému partnerovi Kontrolor zaSle dva originaly
Osvédcéeni. Spole¢né s Osveédéenim zasild Kontrolor prislusnému partnerovi také Rekapitulaci
rozpoctu partnera (viz pfiloha 14a), kterou vygeneruje v Monit 7+, a Kontrolorem odsouhlasenou
soupisku vydaji. Povinnosti pfislusného partnera je pfedat jeden original Osvéd¢éeni bezodkladné
Vedoucimu partnerovi a druhy archivovat.

Kontrola vydaji se sklada ze dvou fazi kontroly. V prvni fazi kontroly je posuzovéana vécna a formalni
spravnost, dodrzeni programové dokumentace a predpist ES. Tato kontrola je provadéna u 100%
vydaju na soupisce vydaju (tzn. jde o kontrolu zpGsobilosti vydaji ve vztahu k pravidlim zpUsobilosti
definovanym pro Program a ve vztahu k projektu, véetné predepsanych nalezitosti dokladovani
uvefejnénych na www.crr.cz, které jsou zavazné pro ceské partnery). Druha faze kontroly, ktera
probiha jiz na vybraném vzorku vydaja (tzv. namatkova kontrola), je zaméfena na dodrzovani narodni
legislativy (zejm. U¢etni, dafiové, mzdové a smluvni legislativy), za kterou je zodpovédny partner jako
Gcetni jednotka. V pfipadé, Ze v ramci této kontroly dojde pfi prvni kontrole Soupisky vydaju za dané
obdobi ke zjisténi chybovosti v dodrzovani narodni legislativy u uréitych typl vydaji bude partner na
toto upozornén a vyzvan k napravnym opatfenim. V pfipadé, Ze ani pfi opakované kontrole vydajl
nebude Kontrolor pfesvédcen o provedeni napravy partnerem, bude dany druh vydaje povazovan za
nezpusobily s vyjimkou situace, kdy dodrzovani narodni legislativy u daného druhu vydaje bude
potvrzeno certifikovanym Géetnim nebo auditorem.

Kontroler przeprowadzi kontrole Os$wiadczenia oraz Raportu czesciowego przed uptywem 60 dni
kalendarzowych od jego ztozenia. Jezeli jednak w trakcie kontroli pojawig sie niejasnosci i partner np.
musi dodatkowo sktadac kolejne dokumenty do kontroli, okres dla przeprowadzenia kontroli zostaje
po stronie Kontrolera wstrzymany. Bieg okresu okreslonego dla przeprowadzenia kontroli wznawia sie
w momencie, gdy partner usunie wszelkie stwierdzone uchybienia. Usuniecie uchybien mozliwe jest
najpézniej przed uptywem 30 dni kalendarzowych od dnia przestania wezwania przez Kontrolera do
usuniecia uchybien. W przypadku, gdy partner nie usunie stwierdzonych uchybien do 30 dni
kalendarzowych od daty odestania wezwania przez Kontrolera, Kontroler wystawi Poswiadczenie
jedynie na te wydatki, w stosunku do ktérych nie byto zastrzezen, a na ich podstawie jest mozliwe
wystawienie Poswiadczenia. Wydatki, ktére nie zostaly uznane z powodu niedotrzymania terminu 30
dni kalendarzowych do usunigcia uchybien, partner moze ztozy¢é w ramach nastgpnego
Oswiadczenia. W Oswiadczeniu innym niz nastgpne wydatki te nie bedg uznane.

Na podstawie ztozonych przez partnera dokumentéw wiasciwy Kontroler sprawdza przedstawione
wydatki, wprowadza wysokos¢ kwalifikowalnych wydatkéw za dang czes$¢ projektu do systemu
monitorujgcego i wystawia Poswiadczenie kwalifikowalnosci wydatkéw (zwane dalej
Poswiadczeniem, patrz zatacznik nr 11) potwierdzajace rzetelnos¢ i prawidtowosé poniesionych przez
partnera wydatkéw. Dwa oryginalty Poswiadczenia Kontroler wysyta do danego partnera. Wraz z
Poswiadczeniem Kontroler wysyta do danego partnera réwniez Podsumowanie budzetu partnera
(patrz zatacznik 14a) , ktéry wygeneruje z Monit 7+, oraz Wykaz wydatkdw poswiadczony przez
Kontrolera. Obowigzkiem danego partnera jest niezwioczne przekazanie jednego oryginatu
Poswiadczenia Partnerowi Wiodgcemu i przechowanie drugiego.

Kontrola wydatkéw obejmie dwa etapy kontroli. W pierwszym etapie kontroli ocenie poddana jest
merytoryczna i formalna prawidtowos¢, przestrzeganie zapis6w dokumentéw programowych oraz
przepiséw wspolnotowych. Kontrola ta jest przeprowadzana dla 100% wydatkéw na podstawie
Zestawienia wydatkéw (tzn. jest to kontrola kwalifikowalnosci wydatkéw pod katem zasad
kwalifikowalnosci okreslonych dla Programu i pod katem projektu, wraz z okreslonymi wymogami w
zakresie dokumentowania, ktére umieszczone sg na stronach www.crr.cz, ktére sg wigzace dla
czeskich partneréw). Drugi etap kontroli, ktéra jest przeprowadzona juz na wybranej prébce wydatkow
(tzw. f), jest ukierunkowany na przestrzeganie przepisbw prawa krajowego (w szczeg6lnosci
przepiséw w zakresie rachunkowosci, podatkéw, wynagrodzen i zawierania umoéw), za ktorych
przestrzeganie odpowiedzialny jest partner jako jednostka prowadzaca ksiegi rachunkowe. W
przypadku, gdy w ramach tej kontroli przy pierwszej kontroli Zestawienia wydatkéw za dany okres
stwierdzone zostang btedy w przestrzeganiu przepiséw prawa krajowego w zakresie okreslonych
rodzajow wydatkéw, partner zostanie o tym poinformowany, przy czym bedzie on wezwany do
podjecia dziatan naprawczych. W przypadku, gdy przy ponownej kontroli ztozonego Zestawienia
wydatkéw Kontroler nie bedzie przekonany o przeprowadzeniu dziatan naprawczych przez partnera,
dany rodzaj wydatku bedzie uznany za niekwalifikowalny, z wyjatkiem sytuacji, gdy przestrzeganie
przepiséw krajowych dla danego rodzaju wydatku bedzie potwierdzone przez certyfikowanego
ksiegowego lub audytora.
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Aktualizované pFilohy PPP

Priloha ¢. 3
Priloha ¢. 4
Pfiloha ¢. 17
Priloha ¢. 20
Pfiloha ¢. 24

Identifikace bankovniho Uctu pro propléaceni prostfedkd ERDF

Harmonogram monitorovacich obdobi

Identifikace bankovniho G¢tu pro proplaceni prostfedkd SR (pouze ¢eska verze)
Identifikace bankovniho Uctu pro projekty TA

Pfehled zmén v projektu
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Zaktualizowane zataczniki PB

Zatacznik nr 3
Zatacznik nr 4
Zatacznik nr 17

Zatgcznik nr 20
Zatgcznik nr 24

Identyfikacja rachunku bankowego dta refundacje srodkéw EFRR
Harmonogram okreséw monirorowania

Identyfikacja rachunku bankowego dta refundacje $rodkéw BP (tylko wersja
czeska)

Identyfikacja rachunku bankowego dta projektéw PT
Wykaz zmian w projekcie



