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Predmeét aktualizace

Kapitola 4.2:

Metodickym pokynem jsou upfesnéna pravidla pro zadavani vefejnych zakazek (vylou¢eni moznosti
omezit pocet zajemc losovanim v pfipadé uzsiho Fizeni a vylou¢eni moznosti vyuzit smluvnich pokut
jako dilgiho hodnoticiho kritéria) pro partnery z CR. Doplfiuje se znéni kapitoly 4.2.1.1 (Aplikované
predpisy a obecné zasady) a méni znéni kapitoly 4.2.1.2 (Hodnotici kritéria).

Zmény se vztahuji na zadavaci fizeni zah4jena 1. ledna 2012 a pozdéji.

Kapitola 8.1:

Metodickym pokynem jsou upfesnéna pravidla pro pfipravu Rozhodnuti o poskytnuti dotace na
projekt technické pomoci, resp. Smlouvy o projektu technické pomoci. Upravuje se znéni kapitoly
8.1.1 (Pfiprava Rozhodnuti TA/Smlouvy TA) a doplnéna je nova kapitola 8.1.2 (ZajiSténi podpisu
Rozhodnuti TA/Smlouvy TA).

Zawartosé€ aktualizacji

Rozdziat 4.2:

Zalecenie metodologiczne uscisla zasady ogtaszania zaméwien publicznych (wytaczenie mozliwosci
ograniczenia liczby zainteresowanych poprzez losowanie w przypadku przetargu ograniczonego i
wytgczenie mozliwosci wykorzystania kar umownych jako czesciowego kryterium oceny) dla
partnerow z RCz. Uzupetniony zostat rozdziat 4.2.1.1 (Wdrazane przepisy i zasady ogolne) i
zmieniono tres¢ rozdziatu 4.2.1.2 (Kryteria oceny).

Zmiany odnosza si¢ do zamoéwien rozpoczetych 1 stycznia 2012 i pozniej.

Rozdziat 8.1:

Zalecenie metodologiczne uscisla zasady przygotowania Decyzji o udzieleniu dofinansowania na
projekt pomocy technicznej, konkretnie Umowy o projekcie pomocy technicznej. Zmieniona zostata
tre§¢ rozdziatu 8.1.1 (Przygotowanie Decyzji PT/Umowy PT) i dodano nowy rozdziat 8.1.2
(Zapewnienie podpisania Decyzji PT/Umowy PT).



4.2 Vybér dodavatele, verejné zakazky

Partnefi projektu nejsou povinni veSkeré aktivity projektu realizovat sami, ale mohou vyuzit externich
dodavateld. V pfipadé, Ze ¢ast aktivit nebude zabezpecena partnerem, ale bude realizovana na
zékladé jedné nebo vice smluv o dodéavce zboZi, sluZzeb &i stavebnich praci, musi partner pfi
uzavirani takovych smluv postupovat v souladu s narodni legislativou, pfipadné dalSimi predpisy,
které stanovuji pravidla pro zadavéani vefejnych zakazek (viz dale).

Hlavnim smyslem zadavacich Fizeni je jednak umoznit rovny pfistup vS§em potencialnim dodavatelim
a zejména zajistit hospodarné nakladani s vefejnymi prostfedky. Z toho ddvodu je nutné klast diraz
nejen na dodrzovani procedur, ale i na hospodarnost.

4.2.1 Postup na ¢eské strané Programu

4211 Aplikované predpisy a obecné zasady

V pfipadé ceskych partnert je povinnost postupovat vsouladu se zakonem ¢&. 137/2006 Sb., o
vefejnych zakazkach a s nim souvisejicimi zakony, vyhlaSkami a metodickymi postupy. V pfipadech,
kdy pfi zadani zakazky neni nutné postupovat podle z&kona, musi se partner fidit postupy a
doplfujicim vykladem k témto postupdm uvedenymi v pfiloze €. 15 této PFfirucky. Jedna se o
nésleduijici situace:

- rozsah zakazky je niz8i nez limity stanovené ustanovenim § 12 odst. 3 zakona,

- rozsah zakéazky je vy$Si nez limity stanovené ustanovenim § 12 odst. 3 zakona, ale dany
partner neni povinen postupovat pfi zadani zakazky dle zakona.

V pfipadé, Ze v organizaci partnera plati vlastni postupy pro zadavani vefejnych zakazek, maze je
partner aplikovat, pokud splfuji minimalné pozadavky stanovené v zakoné, resp. v pfiloze ¢. 15 (v
tomto pfipadé doporu¢ujeme pfedem konzultovat postup s pfisluSnym Kontrolorem, ktery bude
posuzovat, zda vlastni postupy uplatiované v organizaci partnera splfiuji minimalné pozadavky
stanovené v zakoné, resp. postupy uvedené v pfiloze €. 15).

Upozorfiujeme, Ze zadavaci Fizeni musi byt realizovana tak, aby umoznila rovny pfistup vSem
potencialnim dodavatelim, zajistila hospodarné nakladani s vefejnymi prostfedky a vedla k vybéru
takové nabidky, ktera respektuje principy hospodarnosti, efektivnosti a G€elnosti tak, jak jsou tyto
pojmy vymezeny v § 2 zakona ¢&. 320/2001 Sb. (zakon o finanéni kontrole) v platném znéni®,
a zéroven zasady uvadéné v § 6 zakona €. 137/2006 Sb. (zékon o vefejnych zakazkach) v platném
znéni*. Z toho davodu je nutné klast diraz nejen na dodrzovani procedur, ale i na zminéné principy a
zésady.

3 zakon definuje princip hospodarnosti jako pouZiti vefejnych prostfedkd k zajiSténi stanovenych Ukoll s co
nejniz§im vynaloZenim téchto prostfedku, a to pfi dodrZeni odpovidajici kvality plnénych Gkold; princip efektivnosti
jako takové pouZziti vefejnych prostfedkd, kterym se dosahne nejvySe mozného rozsahu, kvality a pfinosu plnénych
ukold ve srovnani s objemem prostfedkd vynaloZenych na jejich plnéni a dale princip G¢elnosti jako takové pouziti
verejnych prostfedku, které zajisti optimalni miru dosazeni cild pfi plnéni stanovenych ukolu.

4 Zadavatel je povinen pfi postupu podle tohoto zdkona dodrZzovat zasady transparentnosti, rovného zachazeni
a zékazu diskriminace.

4.2 Wybér dostawcy/wykonawcy, zamdéwienia publiczne

Partnerzy projektu nie majg obowigzku realizowania wszelkich dziatan projektu we wtasnym zakresie.
Moga oni korzysta¢ z dostawcow/wykonawcow zewnetrznych. W przypadku, gdy czes¢ dziatan nie
bedzie realizowana przez partnera, ale na podstawie jednej lub kilkku uméw o dostawie towarow,
ustug lub rob6t budowlanych, partner przy zawieraniu takich uméw musi postepowaé zgodnie z
krajowymi przepisami prawa, ewentualnie innymi przepisami, ktére okreslaja zasady w zakresie
zlecania zaméwien publicznych (patrz dalej).

Podstawowym zadaniem zamoéwien jest jednak umozliwienie réwnego dostgpu wszystkim
potencjalnym  dostawcom/wykonawcom, a w szczeg6lnosci zapewnienie gospodarnego
wykorzystania srodkéw publicznych. Z tego powodu nacisk nalezy potozy¢ nie tylko na przestrzeganie
procedur, ale réwniez na gospodarnosc.

Procedura po czeskiej stronie Programu

42.1.1 Wdrazane przepisy i zasady og6lne

W przypadku czeskich partneréw nalezy przestrzega¢ ustawy nr 137/2006 Dz.U., o zaméwieniach
publicznych oraz ustaw, rozporzadzen i instrukcji metodologicznych z nig zwigzanych. W przypadku,
gdy partnera w zakresie przetargu ustawa nie obowigzuje, powinien on przestrzega¢ procedur
opisanych w zatgczniku nr 15 niniejszego Podrecznika oraz kierowaé sie uzupetniajgca interpretacja
tych procedur. Dotyczy to nastepujacych sytuaciji:

- zakres zamoéwienia jest nizszy od limitdw okreslonych na mocy § 12 ust. 3 ustawy,

- zakres zamOwienia jest wyzszy od limitow okreslonych na mocy § 12 ust. 3 ustawy, ale
dany partner nie ma obowiazku przestrzegania procedur zlecania zamo6wienia publicznego
okreslonych w ustawie.

W sytuacji, gdy w instytucji partnera obowiazujg dla wyzej wymienionych przypadkéw wewnetrzne
procedury w zakresie zlecania zamoéwien publicznych, partner moze je stosowaé w przypadku, gdy sa
one bardziej rygorystyczne anizeli procedury okreslone w zataczniku nr 15 (w takiej sytuacji zalecamy
wczesniejsze konsultacje z wtasciwym Kontrolerem, ktéry oceni, czy wewnetrzne procedury sa
bardziej rygorystyczne niz procedury okreslone w zataczniku nr 15).

Zwracamy uwage, ze postepowanie przetargowe musi byé tak zrealizowane, aby umozliwito réwny
dostep wszystkim potencjalnym dostawcom, zapewnienie gospodarno$ci w wydawaniu $rodkéw
publicznych i wybranie takiej oferty, ktéra zapewnia przestrzeganie zasad gospodarnosci,
wydajnosci i celowosci tak, jak pojecia te okresla § 2 ustawy nr 320/2001 Dz. U. (Ustawa o kontroli
skarbowej) w obowiazujacym brzmieniu® i jednoczesnie zasady, zawarte w § 6 ustawy nr 137/2006
Dz. U. (Prawo zaméwien publicznych) w obowiazujacym brzmieniu®. Z tego powodu konieczne jest
ktadzenie nacisku nie tylko na dotrzymywanie procedur, ale takze na wspomniane zasady i reguty.

% Ustawa definiuje zasade gospodarnosci jako wykorzystanie $rodkéw publicznych do zapewnienia realizacji

zaktadanych celéow przy jak najnizszym zuzyciu tych $rodkéw, przy jednoczesnym dotrzymaniu jako$ci
realizowanych zadan; zasade efektywnos$ci jako takie wykorzystanie $rodkéw publicznych, ktére zapewnia
osiggniecie najwyzszego z mozliwych zasiegu, jakosci i korzysci z realizowanych zadan w poréwnaniu z objetoscig
$rodkow, zuzytych na ich realizacje oraz nastgpnie zasade celowosci jako takie wykorzystanie srodkéw publicznych,
ktére zapewni optymalny stopien osiggniecia celu podczas realizacji zakladanych zadan.

4 Zamawiajacy ma obowigzek przy postgpowaniu wedtug tej ustawy dotrzymywaé¢ zasady przejrzystosci, réwnego
traktowania i zakazu dyskryminaciji.



Zasady transparentnosti, rovného zachézeni a zakazu diskriminace a princip hospodérnosti,
efektivnosti a Uc€elnosti se vztahuji na vSechny verfejné zakazky bez ohledu na to, zda jsou
postupy pro jejich zadavani upraveny pfimo zakonem ¢&. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach nebo
jinymi pravidly, a jejich dodrzeni je pfedmétem posouzeni zadavacich fizeni kontrolorem dle &l. 16.

Pozor: S ohledem na efektivni uplatiovani uvedenych zasad a principl, nelze v pfipadé uzSiho
fizeni pro omezeni poctu zajemcl pouzit ustanoveni § 61, odst. 4 a § 66, odst. 4 zakona €. 137/2006
Sb., o vefejnych zakazkach (nahodny vybér provedeny losem).

Zasady przejrzystosci, réwnego traktowania i zakazu dyskryminacji oraz zasada
gospodarnosci, efektywnosci i celowosci odnoszg sie do wszystkich zamoéwien publicznych,
bez wzgledu na to, czy procedury podczas ich zamawiania sg okreslone bezposrednio w ustawie nr
137/2006 Dz. U. Prawo zamoéwien publicznych, czy przez inne zasady, a ich dotrzymanie jest
przedmiotem procesu weryfikacji postepowan przetargowych przez kontrolera wedtug art. 16.

42.1.2 Hodnotici kritéria

Jako hodnotici kritérium pro vybér nabidky by zpravidla méla byt, s ohledem na vySe uvedenou
zasadu hospodarnosti, nabidkova cena.

V pFipadé pouziti kritéria ekonomicka vyhodnost nabidky, musi byt nabidkovéa cena (pfipadné naklady
zivotniho cyklu) jednim ze subkritérii. Pro stanoveni dil€ich hodnoticich kriterii v takovém pfipadé
plati nasledujici pravidla:

- vaha nabidkové ceny (pfipadné nékladl zivotniho cyklu) na celkovém ohodnoceni kritéria
ekonomicka vyhodnost nabidky musi €init minimalné 60 %,

- jako diléi hodnotici kriterium neni mozné pouZzit smluvni podminky, jejichz ucelem je zajiSténi
povinnosti dodavatele (smluvni pokuty).

42.1.3 Posouzeni verejnych zakazek®
A. Kontrola pred vyhlasenim zadavaciho fizeni

U vSech zakéazek, u kterych bude zadavaci fizeni vyhlaSeno po vydani Rozhodnuti/podpisu Smlouvy
(viz kap. 3.1) a jejichz hodnota je 200 000 K& a vysSi (plati pro dodavky a sluzby), resp. 600 000 K& a
vySSi (plati pro stavebni prace) je partner pfed vyhladSenim zadavaciho Fizeni povinen predlozit
svému kontrolorovi ke kontrole nasledujici dokumenty (dokumenty staci predlozZit v elektronické
podobé):

- zadavaci dokumentaci, pFip. vyzvu (pokud zaroven plni funkci zadavaci dokumentace);

- kalkulaci predpokladané hodnoty vefejné zakazky vé. zdavodnéni této kalkulace (uvedeni
z jakych Gdaja a informaci partner vychéazel pfi stanovovani predpokladanych cen)e.

® Posouzenim vefejné zakazky nepfechazi odpovédnost za to, Ze vefejnd zakdzka bude zadana spravné a v
souladu se zasadami, zakony a dalSimi pfedpisy uvedenymi vySe v kap. 4.2.1. na Kontrolora. Tuto odpovédnost
nese vzdy zadavatel vefrejné zakazky.

® Kalkulace pfedpokladané hodnoty vefejné zakadzky musi obsahovat rozsah plnéni, ktera jsou pfedmétem vefejné
zakazky a jednotkové ceny. V pfipadé, Ze je vefejna zakazka slozena z vice dil€ich pInéni, musi byt kalkulace v této
podobé provedena za kazdé dil¢i plnéni. Zdavodnéni kalkulace musi byt podloZeno bud informacemi o
zakazkach stejného &éi podobného pfedmétu pinéni (partner mize vychazet napf. z vlastnich zkuSenosti se
zadanim stejné ¢i podobné vefejné zakazky v minulosti nebo z jinych dostupnych udaji a informaci — napf. vefejné
pfistupné tdaje na internetu nebo v odbornych publikacich) nebo prizkumem trhu s poZadovanym pinénim.

Uwaga: Z uwagi na efektywne stosowanie podanych zasad i regut, w przypadku przetargu
ograniczonego dla ograniczenia liczby zainteresowanych nie mozna wykorzystaé postanowienia § 61,
art. 4 a § 66, art. 4 ustawy nr 137/2006 Dz.U. Prawo zamoéwien publicznych (przypadkowy wybor
przeprowadzony przez losowanie).

42.1.2 Kryteria oceny

Kryterium oceny wyboru oferty powinna byé w zasadzie, majac na wzgledzie wspomniang wyzej
zasade gospodarnosci, cena oferty.

W przypadku uzycia kryterium ekonomicznej przewagi oferty, cena oferty (ewentualnie wydatki cyklu
zyciowego) musi by¢ jednym z subkryteriow. Dla ustalania czesciowych kryteriow oceny w takim
wypadku obowigzujg nastepujace zasady:

- waznos$¢ ceny oferty (ewentualnie wydatkéw powstatych w cyklu zycia produktu) w catkowitej
ocenie kryterium ekonomicznej przewagi oferty musi wynosi¢ co najmniej 60%,

- jako czesciowego kryterium oceny nie mozna wykorzysta¢ warunkéw umowy, ktérych celem jest
zagwarantowanie obowigzkéw dostawcy/wykonawcy (kary umowne).

4213 Wstepna weryfikacja zaméwier publicznych®
A. Kontrola przed rozpoczeciem postepowania przetargowego

We wszystkich zamoéwieniach, przy ktérych postepowanie przetargowe bedzie rozpoczegte po wydaniu
Decyzji / podpisaniu Umowy (patrz rozdziat 3.1) i ktérych warto$¢ jest 200 000 CZK (obowigzuje w
przypadku dostaw i ustug), ew. 600000 CZK Ilub wyzsza (obowigzuje w przypadku robot
budowlanych) partner jest zobowigzany do przedstawienia swojemu kontrolerowi do kontroli przed
rozpoczeciem _postepowania przetargowego nastepujacych  dokumentéw  (wystarczy
przedstawienie dokumentéw w wersji elektronicznej):

- dokumentacje przetargowa, ew. wezwanie (jesli jednoczesnie petni funkcje dokumentacji
przetargowej);

- kalkulacje oczekiwanej wartosci zamowienia publicznego, wiacznie z uzasadnieniem tej
kalkulacji (podanie, jakie dane i informacje zostaly wykorzystane przez partnera podczas
ustalania oczekiwanych cen)®.

5 Wydanie opinii w zakresie zamoéwienia publicznego, nie jest rownoznaczne z przeniesieniem odpowiedzialnosci na
Kontrolera za poprawnie ogtoszone postepowanie przetargowe zgodnie z prawem zamoOwien publicznych oraz
dalszymi przepisami ww. w rozdziale 4.2.1. Odpowiedzialno$¢ ta zawsze lezy po stronie ogtaszajacego przetarg.

6 Kalkulacja zaktadanej warto$ci zamoéwienia musi zawiera¢ zakres przedmiotowy, ktory jest przedmiotem

zamoéwienia oraz ceny jednostkowe. W przypadku, ze zamoOwienie publiczne jest ztozone z kilku czg$ciowych
zakresow przedmiotowych, konieczne jest przeprowadzenie kalkulacji za kazdg jego cze$¢. Uzasadnienie
kalkulacji musi byé udokumentowane informacjami z takiego samego lub podobnego zamdéwienia (punktem
wyjcia dla partnera mogg by¢ jego wilasne doswiadczenia z podobnym i zamoéwieniami realizowanymi w
przesztosci lub dostgpne dane i informacje — np. publicznie dostgpne dane w Internecie lub w czasopismach
fachowych), albo na podstawie badania rynku w danym zakresie zaméwienia.




Kontrolor vyda k uvedenym dokumentim stanovisko do 10 pracovnich dni od jejich obdrZeni.
V pfipadé, Ze dokumentace predlozend partnerem neni kompletni, nebo Kontrolor potfebuje
k posouzeni predlozené dokumentace dalSi dopliujici informace, béh této Ihlty se pozastavuje. Béh
Ihaty pokracuje v okamziku, kdy partner doda chybéjici podklady/pozadované informace.

Zadavaci Fizeni je mozné vyhlasit az po obdrzeni souhlasného stanoviska Kontrolora a partner je
povinen pfi vyhldSeni zadavaciho Fizeni pouzit ty verze dokumentl, které byly posouzeny
Kontrolorem.

B. Vpruabéhu zadavaciho Fizeni

V prabéhu zadavaciho fizeni maji pracovnici pfislusného Kontrolora pravo G¢astnit se vSech procedur
souvisejicich s vybérem dodavatele a maji pravo pristupu k veSkeré souvisejici dokumentaci. Partner
ma povinnost, v pfipadé zakazek s hodnotou prevysujici 800 000 K& u dodavek a sluzeb resp.
3 000 000 K& u stavebnich praci, zaslat svému Kontrolorovi prokazatelné pisemnou pozvanku
(elektronicky nebo listinné), na jednani hodnotici komise, probiha-li toto jednani po vydani
Rozhodnuti/podpisu Smlouvy, a to nejpozdéji 7 kalendarnich dnl pfed jeho konanim. Kontrolor dle
vlastniho uvazeni rozhodne, zda se jednani hodnotici komise zi¢astni. Pokud se Kontrolor jednani
hodnotici komise zuc€astni, vystupuje v roli pozorovatele. V zadném pfipadé nemdze byt jmenovan
¢lenem hodnotici komise.

C. Pred podpisem smlouvy s dodavatelem

Zadavatel je povinen uchovavat veSkerou dokumentaci o zakazce a zdznamy (v€. elektronickych) o
Ukonech souvisejicich s realizaci zakazky. Dokumentaci o zakdzce se rozumi souhrn vSech
dokument( v listinné €i elektronické podobé, jejichz pofizeni v pribéhu zadavaciho fizeni, popf. po
jeho ukonéeni, vyzaduje zakon (u vefejnych zakazek, na které se vztahuji ustanoveni zakona), resp.
postupy stanovené v pfiloze €. 15 (u vefejnych zakazek, na které se zakon nevztahuje).

Informace o vybéru vitézné nabidky musi byt spolu s dokumenty uvedenymi dale v textu predlozena
Kontrolorovi pfed podpisem smlouvy s dodavatelem.

Upozorriujeme, Ze v pfipadé verejnych zakazek, u kterych je postup zadavani upraven pfimo
zékonem ¢. 137/2006 zékon stanovuje |hdtu pro uzavieni smlouvy. Zarover |hidta pro provedeni
kontroly prubehu zadavaciho fizeni Kontrolorem cini 10 pracovnich dni. Z toho ddvodu je nutné
dokumenty predlozit vzdy co nejdfive po uzavieni jednotlivych procesnich krokd stanovenych
zékonem (tj. po rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjSi nabidky — dokumenty uvedené nize pod body a) -
g) a po vyporadani namitek — dokumenty uvedené nize pod bodem h)).

Pro ucely posouzeni spravnosti postupu zadavatele pfi zadavani zakazky budou vyzadovany
néasledujici zékladni dokumenty:

Kontroler wydaje stanowisko w sprawie opisanych dokumentéw w terminie do 10 dni roboczych od
dnia ich otrzymania. W przypadku, ze dokumentacja ztozona przez partnera jest niekompletna lub
kontroler potrzebuje to jej zaopiniowania informacji uzupetniajacych, termin ten ulega wstrzymaniu.
Termin  ponownie biegnie od momentu dostarczenia przez partnera brakujacych
informacji/wnioskowanych informacii.

Postepowanie przetargowe mozna rozpocza¢ dopiero po otrzymaniu stanowiska zatwierdzajacego
Kontrolera, a partner jest zobowigzany do wykorzystania tej wersji dokumentaciji, ktéra byta oceniana
przez Kontrolera.

B. W czasie trwania postepowania przetargowego

Pracownicy witasciwego Kontrolera majg prawo uczestniczenia we wszystkich procedurach
zwigzanych z wyborem dostawcy/wykonawcy oraz majg prawo dostepu do wszelkich dokumentéw
zwigzanych z realizacjg zamoOwienia publicznego. W przypadku zaméwien o wartosci przekraczajacej
800 000 CZK w przypadku dostaw i ustug, ewent. 3 000 000 CZK w przypadku rob6t budowlanych,
partner ma obowigzek wystania do swojego Kontrolera pisemnego zaproszenia (elektronicznie lub
poczta) na posiedzenie komisji oceniajacej, o ile posiedzenie to odbywa sie po wydaniu
Dezycji/zawarciu Umowy, najp6zniej siedem dni kalendarzowych przed jego terminem. Kontroler we
wlasnym zakresie podejmuje decyzje, czy bedzie uczestniczyt w posiedzeniu komisji oceniajacej. W
przypadku, gdy Kontroler uczestniczy w posiedzeniu komisji oceniajacej, wystepuje on w roli
obserwatora. W zadnym wypadku nie moze on byé powotany jako cztonek komisji oceniajace;.

C. Przed podpisaniem umowy z dostawca/wykonawca

Zlecajacy zobowigzany jest do przechowywania wszelkiej dokumentacji dotyczacej zamoéwienia oraz
zapiséw czynnosci elektronicznych zwigzanych z realizacja zamoéwienia. Przez dokumentacje
dotyczacg zamoéwienia rozumie sie zbior wszystkich dokumentéw w formie drukowanej lub
elektronicznej, ktérych sporzadzenia w trakcie postepowania przetargowego, ew. po jego
zakonczeniu, wymaga ustawa (w przypadku zamoéwien publicznych, do ktérych odnosza sie przepisy
ustawy), ew. procedury okreslone w zatgczniku nr 15 (w przypadku zaméwien publicznych, ktérych
ustawa nie dotyczy).

Informacje dotyczace wyboru oferty muszg by¢ wraz z dokumentami, wymienionymi w dalszej czesci,
ztozone Kontrolerowi od razu, jeszcze przed podpisaniem umowy.

Zwracamy uwage, ze w przypadku zamoéwiern publicznych, u ktérych zasady postepowania sg
opisane w ustawie nr 137/2006, okreslony jest termin zawarcia umowy. Termin na przeprowadzenie
kontroli w trakcie realizacji zamoéwienia przez Kontrolera, rowniez w tym przypadku stanowi 10 dni
roboczych. W zwigzku z powyzszym konieczne jest zfozenie dokumentéw w jak najkrétszym czasie
po zrealizowaniu poszczegoélnych krokéw proceduralnych okre$lonych w ustawie (tj. po decyzji o
wyborze najlepszej oferty — dokumenty wymienione ponizej w punktach od a.) do g.), a po
rozwigzaniu ewentualnych protestow — dokumenty wymienione w punkcie h.).

W celu oceny prawidtowosci postepowania przeprowadzonego przez zamawiajagcego w ramach
zlecania zaméwienia bedg wymagane w szczegoélnosci nastepujgce podstawowe dokumenty.



- text oznameni o zahajeni zadavaciho Fzeni, resp. vyzvy zaslané pozadovanému poctu
potencialnich dodavateld k podani nabidky a dalSich dokumentt vymezujicich pfedmét zakazky
(napf. zadavaci dokumentace, je-li povinnost ji zpracovat) v&. dokladl prokazujicich jejich
odeslani’;

- vitéznou nabidku podanou uchaze¢em na zakladé oznameni o zahajeni zadavaciho Fizeni, resp.
vyzvy zadavatele nebo jiné informace &i ceniky, z nichz vyplyvéa plnéni nabizené uchazecem;

- protokol o otevirani obalek (neni vyzadovan, pokud jsou informace o otevirani obalek zahrnuty
ve zpravé/protokolu o posouzeni a hodnoceni nabidek) podepsany ¢leny komise pro otevirani
obalek;

- zpraval/protokol o posouzeni a hodnoceni podanych nabidek podepsany ¢&leny hodnotici
komise, véetné dokladli o jmenovéani hodnotici komise a prohlaSenich o nepodjatosti vSech jejich
¢lenda;

- rozhodnuti zadavatele o pridéleni zakazky, vé. dokumentG prokazujicich jeho odeslani vSem
dotéenym uchaze€dm a zajemcim;

- néavrh smlouvy s dodavatelem .

Nad ramec téchto dokument(i partner kontrolorovi dale predlozi:

- nabidky, které byly v prdbéhu zadavaciho Fizeni vyfazeny, pokud k vyfazeni néjaké nabidky
doslo;

- pisemnou informaci o zptdsobu vyrfeSeni namitek (odvolani) podanych nékterymi uchazedi,
pokud v ramci zad4vaciho fizeni néjaké namitky (odvolani) byly podéany.

Kontrolor posoudi dokumenty ve |haté 10 pracovnich dni. V pfipadé, Ze dokumentace predlozen&a
partnerem neni kompletni, nebo Kontrolor potfebuje k posouzeni predlozené dokumentace dalSi
doplfujici informace, béh této lhGty se pozastavuje. Béh IhGty pokracuje v okamziku, kdy partner
dodé chybéjici podklady / pozadované informace.

Partner mdze uzavfit smlouvu s dodavatelem az poté, co obdrzi souhlasné stanovisko Kontrolora
k prabéhu zadavaciho Fizeni.

D. Po podpisu smlouvy s dodavatelem

Po podpisu smlouvy s dodavatelem, nejpozdéji vSak pfi pfedlozeni nejblize nasledujiciho ProhlaSeni
o uskute¢nénych vydajich, predlozi partner svému Kontrolorovi k posouzeni nasledujici dokumenty:

- uzavrfenou smlouvu s vybranym dodavatelem, v¢. pfipadnych dodatkd k ni;

- text oznameni o vysledku zadavaciho Fizeni zaslany vS8em uchaze€um, ktefi podali nabidku
v fadném terminu pro podani nabidek, vé. doklad(l prokazujicich jejich odeslani.

” Partner vramci zadavaci dokumentace mimo jiné stanovi (a) fakturaéni podminky tak, aby byla jednozna¢né
patrné souvislost jednotlivych faktur s projektem a (b) v pfipadé, kdy partner nezajisti adekvatni publicitu viastnimi
silami i povinnost vybraného dodavatele zajistit projektu dostate¢nou publicitu dle nalezitosti uvedenych v kap. 4.7
téchto Pokynu a informovat vefejnost vhodnym zptsobem o tom, Ze projekt je spolufinancovan z prostredkd EU.

- tekst ogfoszenia o rozpoczeciu postepowania przetargowego, ew. wezwania wystanego do
wymaganej liczby potencjalnych dostawcéw/wykonawcéw do ztozenia oferty oraz dalszych
dokumentéw okreslajacych zakres zamoéwienia (np. dokumentacja przetargowa, jesli jest
obowigzkowa do sporzadzenia) wraz z dokumentami potwierdzajacymi ich wystanie’;

- wyfoniona oferta ztozona przez oferenta na podstawie ogtoszenia o rozpoczeciu postepowania
przetargowego, ewentualnie wezwania zamawiajgcego lub inne informacje lub cenniki, z ktérych
wynika $wiadczenie oferowane przez oferenta,

- protokdf z otwierania kopert (nie jest wymagany, jezeli informacje o otwieraniu kopert sg
zawarte w informacji/protokole z rozpatrzenia i oceny ofert), podpisany przez cztonkéw komisji do
otwierania ofert;

- informacja/protokéf z rozpatrzenia i oceny ztozonych ofert podpisany przez cztonkéw komisji,
wraz z dokumentami dotyczacymi mianowania komisji oceniajacej i o$wiadczeniami o
bezinteresownosci wszystkich jej cztonkéw

- decyzja ogfaszajgcego przetarg o wyborze wykonawcy/dostawcy wraz dokumentami
potwierdzajgcymi jej odesfanie kandydatom i zainteresowanym

- propozycja umowy z dostawca/wykonawca

Ponadto partner przekaze kontrolerowi poza wymienionymi dokumentami takze:

- oferty, ktére zostaty odrzucone w trakcie procedury przetargowej, o ile doszto do odrzucenia
jakiej$ oferty;

- informacje na pismie dotyczgcg sposobu rozstrzygniecia protestéow (odwotan) ztozonych
przez niektorych oferentbw w ramach danego przetargu, o ile w ramach postepowania
przetargowego ztozono jakies$ protesty (odwotania).

Kontroler oceni dokumenty w terminie do 10 dni roboczych. W przypadku, ze dokumentacja ztozona
przez partnera jest niekompletna lub Kontroler potrzebuje dodatkowych wyjasnien, bieg terminu
zostanie wstrzymany. Termin zostanie ponownie wznowiony po uzupetnieniu przez partnera
brakujacych dokumentéw / informaciji uzupetiajacych.

Partner moze zawrze¢ umowe z wykonawcg dopiero po otrzymaniu pozytywnego stanowiska od
kontrolera w sprawie poprawnosci przeprowadzonego postgpowania.

D. Kontrolapo podpisaniu umowy z dostawca/wykonawca

Po podpisaniu umowy z wykonawca/dostawca, ale nie pdézniej niz przed ziozeniem kolejnego
Oswiadczenia o poniesionych wydatkach, partner jest zobowigzany do ztozenia nastgpujacych
dokument6w do kontrolera:

- umowe zawartg z wykonawca/dostawcq wraz z ewent. aneksami do niej,

- tekst ogfoszenia o wynikach postepowania przetargowego przestanego wszystkim
ubiegajagcym sie o zamowienia, ktorzy ztozyli oferty w terminie wraz z dokumentem
potwierdzajacym jego odestanie.

” Partner w ramach dokumentacji przetargowej migdzy innymi okresla (a) warunki fakturowania tak, by byt

jednoznacznie oczywisty zwigzek poszczegéinych faktur z projektem i (b) w przypadku, kiedy partner nie zapewni
odpowiedniej promocji wlasnymi sitami réwniez obowigzek wybranego dostawcy/wykonawcy zapewnienia projektowi
dostatecznej promocji, zgodnie z elementami, podanymi w rozdz. 4.7 niniejszych Zalecen oraz informowania opinii
publicznej w odpowiedni spos6b o tym, ze projekt jest wspoffinansowany ze $rodkéw UE.



Kontrolor si miZe vyzadat dalSi dokumenty nezbytné pro provedeni kontroly zad&vaciho Fizeni. Kontroler moze réwniez zazada¢ dodatkowych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
kontroli postgpowania przetargowego.

VySe uvedené se netyka pripadd, kdy doSlo k pfimému nakupu bez zadavaciho Fizeni (v pfipadé, ze
to pravidla umoznuji). V tomto pfipadé budou kontrolovany pouze uUcetni doklady se zakézkou
souvisejici.

Ww. nie dotyczy sytuacji, w ktérych dokonano bezposredniego zakupu bez przeprowadzania
postepowania przetargowego (w przypadku, gdy zasady to umozliwiajg). W takiej sytuacji kontrolg
beda objete wytacznie dokumenty ksiegowe zwigzane z zamoéwieniem.



8.1 Préavni navazani prostfedkd v ramci projektu TA

Na zékladé doporugeni projektu TA rozhodnutim Monitorovaciho vyboru vydava RO pFjemcim TA
z Ceské republiky Rozhodnuti o poskytnuti dotace na projekt technické pomoci (dale jen Rozhodnuti
TA, viz priloha &. 18). S pHjemcem TA z Polské republiky uzavira RO Smlouvu o projektu technické
pomoci (dale jen Smlouvu TA, viz pfiloha &. 19).

Vyjimku pfedstavuiji projekty, jejich? zadatelem je CRR CR nebo MMR CR:

- v pfipadé CRR CR je vydavano Rozhodnuti TA, které je upravene s ohledem na to, ze CRR CRje
pfispévkovou organizaci MMR CR,

- vpfipadé MMR CR neni vydavano 7adné Rozhodnuti TA. Rozhodnuti TA je nahrazeno
Rozhodnutim ministra pro mistni rozvoj o poskytnuti dotace.

8.1.1 Priprava Rozhodnuti TA/Smlouvy TA

Po Rozhodnuti MV o doporuéeni projektu TA k poskytnuti dotace zaSle JTS Zadateli do 5 tydnu dopis
(zaslany doporuc¢enou poStou a emailem) informujici o dalSim postupu spojenym s pFipravou
Rozhodnuti TA/Smlouvy TA. V dopise jsou obsazeny informace zahrnujici:

- seznam podkladi, které musi pfijemce TA pfed vydanim Rozhodnuti TA/podpisem Smiouvy TA
predlozit,
- termin, do kdy je tyto podklady mozné nejpozdéji predlozit (zpravidla 7. tyden od rozhodnuti MV),

- kontakt na pfislusny subjekt provadéjici kontrolu projektu TA, se kterym bude pfijemce TA
spolupracovat na pfipravé harmonogramu predkladani monitorovacich zprav a zadosti o platbu a
déle v pribéhu celé realizace projektu TA.

PFijemce TA je povinen na zakladé dopisu obdrzeného od JTS predlozit ve stanoveném terminu
nésledujici podklady pro pfipravu Rozhodnuti TA/Smlouvy TA:

- identifikace bankovniho G&tu®, na ktery bude posilana dotace z ERDF,

- harmonogram monitorovacich obdobi a pfedkladani Zprav o realizaci projektu a Zadosti o platbu
za projekt dohodnuty s pFisluSnym subjektem provadéjicim kontrolu projektu TA,

- 2 origindly (v Ceském jazyce) podepsanych vSeobecnych pravidel pro poskytnuti dotace v ramci
OPPS CR-PR, v pfipadé ¢eskych pFijemct TA.

8.1.2 ZajiSténi podpisu Rozhodnuti TA/Smlouvy TA

PFipraveny navrh Rozhodnuti JTS nasledné odesila ke schvéleni a podpisu RO nejpozdsiji do konce
10. tydne od rozhodnuti MV. Rozhodnuti je za Ridici organ podepsano nejpozdsiji do konce 12. tydne
od rozhodnuti MV. Rozhodnuti je néasledné zaslano zpét JTS. Po obdrzeni Rozhodnuti zasila JTS
pfijemci TA 1 jeho vyhotoveni poStou (s doru¢enkou).

2y pfipadé projektu TA neni, vzhledem k neuplatiovani principu Vedouciho partnera, pozadovano vedeni G¢tu
v méné EUR.

8.1 Prawne zwigzanie srodkéw w ramach projektu PT

Na podstawie rekomendacji projektu PT na mocy decyzji Komitetu Monitorujgcego 1Z przekazuje
beneficjentom PT z Republiki Czeskiej Decyzje w sprawie udzielenia dofinansowania dla projektu
pomocy technicznej (zwana dalej Decyzjg PT, patrz zatacznik nr 18). Z beneficjentem PT z
Rzeczpospolitej Polskiej 1Z zawiera Umowe o dofinansowanie projektu pomocy technicznej (zwang
dalej Umowg PT, patrz zatacznik nr 19).

Wyjatek stanowig projekty, ktérych wnioskodawca jest CRR RCz lub MRR RCz:

- w przypadku CRR RCz wydawana jest Decyzja PT, ktéra uwzglednia fakt, iz CRR RCz jest
jednostkg budzetowg MRR RCz,

- w przypadku MRR RCz nie wydaje sie zadnej Decyzji PT. Decyzja PT zastepowana jest Decyzjq
Ministra Rozwoju Regionalnego RCz w sprawie udzielenia dofinansowania.

Przygotowanie Decyzji PT/Umowy PT

Po podjeciu decyzji przez KM o rekomendacji projektu PT do dofinansowania WST przesyta
wnioskodawcy w ciggu 5 tygodni pismo (wysytane listem poleconym i e-mailem) informujace o dalszej
procedurze zwigzanej z przygotowaniem Decyzji PT/Umowy PT. W piSmie zawarte sg informacje
obejmujace:

- liste dokumentéw, jakie beneficjent PT powinien ztozyé przed wydaniem Decyzji PT/podpisaniem
Umowy PT,

- termin, w jakim nalezy najp6zniej dokumenty te ztozy¢ (zazwyczaj 7. tydzien po podjeciu decyzji
przez KM),

- dane kontaktowe do wiasciwej instytucji przeprowadzajgcej kontrole projektu PT, z ktérg
beneficjent PT bedzie wspéilpracowat w zakresie przygotowania harmonogramu sktadania
raportow monitorujacych i wnioskdw o ptatnos¢, jak tez w trakcie catej realizacji projektu PT.

Na podstawie pisma otrzymanego od WST beneficjent PT zobowigzany jest do ziozenia we
wskazanym terminie ponizszych dokumentéw w celu przygotowania Decyzji PT/Umowy PT:

- identyfikacja rachunku bankowego®, na ktéry zostanie przekazane dofinansowanie z EFRR,

- harmonogram okreséw monitorujacych i sktadania Raportéw z realizacji projektu i Wnioskéw o
ptatnos¢ za projekt uzgodniony z wlasciwa instytucja przeprowadzajaca kontrole projektu PT,

- 2 oryginaty (w czeskiej wersji jezykowej) podpisanych Og6lnych warunkéw dotyczacych udzielenia
dofinansowania w ramach POWT RCz-RP w przypadku czeskich beneficjetow PT.

Zapewnienie podpisania Decyzji PT/Umowy PT

WST przesyta przygotowany projekt Decyzji do zatwierdzenia i podpisania przez |Z najp6zniej przed
uptywem 10 tygodni od podjecia decyzji przez KM. 1Z podpisuje Decyzje najpézniej przed uptywem 12
tygodni od podjgcia decyzji przez KM. Decyzja jest nastgpnie wysytana z powrotem do WST. Po
otrzymaniu Decyzji WST przekazuje 1 egzemplarz do beneficienta PT drogg pocztowa (za
potwierdzeniem odbioru).

0w przypadku projektu PT, ze wzgledu na brak stosowania zasady Partnera Wiodacego, nie jest wymagany
rachunek prowadzony w walucie EUR.



Po pfipraveni navrhu Smlouvy JTS nasledné vyzve Vedouciho partnera k jejimu podpisu. Smlouva je
Vedoucim partnerem podepséana nejpozdéji do konce 12. tydne od rozhodnuti MV. Po podpisu
Vedoucim partnerem JTS zasild Smlouvu na RO. RO po obdrzeni Smlouvy zajisti jeji podpis
nejpozdéji do konce 14. tydne od schvaleni projektu na zasedani MV. Podepsana Smlouva je zaslana
zpét na JTS, které nasledné zasila 1 jeji vyhotoveni prijemci TA poStou (s doruéenkou).

8.1.3 Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze statniho rozpoétu CR
pro projekty TA

Vydavani Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze statniho rozpoétu CR pro projekty TA probiha
zpGsobem popsanym v kapitole 3.2 Pfirucky.

Dotace ze statniho rozpoétu CR se tyka projektt TA piedkladanych éeskymi regionainimi subjekty.

Po przygotowaniu projektu Umowy WST wzywa Partnera Wiodacego do jej podpisania. Partner
Wiodacy podpisuje Umowe najp6zniej do konca 12. tygodnia od podjecia decyzji przez KM. Po
podpisaniu przez Partnera Wiodacego W ST wysyta Umowe do IZ. Po otrzymaniu Umowy 1Z zapewni
jej podpisanie najpézniej do konca 14. tygodnia od zatwierdzenia projektu na posiedzeniu KM.
Podpisana Umowa przekazywana jest z powrotem do WST, ktéry nastepnie wysyta 1 jej egzemplarz
do beneficjenta PT drogg pocztowg pocztg (za potwierdzeniem odbioru).

Decyzja w sprawie udzielenia dofinansowania z budzetu panstwa RCz
dla projektow PT

Wydawanie Decyzji w sprawie udzielenia dofinansowania z budzetu panstwa RCz dla projektow PT
odbywa sie w sposéb opisany w rozdziale 3.2. Podrecznika.

Dofinansowanie z budzetu panstwa RCz dotyczy projektéow PT sktadanych przez czeskie podmioty
regionalne.



