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Raportéw z realizacji projektu

Podrecznika Beneficjenta — we wzorach dokumentéw znajdujg
sie szczegotowe instrukcje wypetniania raportow — bardzo wazne !!!!

1) Raport czesciowy z biezacej realizacji projektu —

2) Raport catosciowy — - inna tres¢ niz w czesciowym

3) Raport koncowy z realizacji czesci projektu — - inna tres¢ niz w
czesciowym

4) Raport koncowy z realizacji projektu — link- inna tres¢ niz w czesciowym

: Lil3/Cel 3 VRO IND PR( \ 0ZVOJ / EUROPEISKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO
. 2007.2013 oyt Ay CA



szkolenie/Załącznik 7a_Raport z bieżącej realizacji części projektu.….pdf
szkolenie/Załącznik 12a_Raport z biezacej realizacji projektu.pdf
szkolenie/Załącznik 7b_Raport końcowy z realizacji części projektu.d….pdf
szkolenie/Załącznik 12b_Raport Końcowy z realizacji projektu.pdf
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NAJCZESCIEJ POPELNIANE BLEDY

Pozostawianie pustych pdl w raporcie

Terminy realizacji kamieni milowych — nalezy wpisac tylko te terminy, ktére zrealizowano w okresie raportowania

Brak informacji o opdznieniach w terminach realizacji kamieni milowch oraz terminach postepowan przetargowych

Stan zrealizowania wskaznikéw — nalezy wpisywac¢ kumulatywnie stan zrealizowania wskaznikow na dzien konca
okresu raportowania

Podpisanie raportu przez nieupowaznione osoby

Omyitkowe wpisywanie niewtasciwych numerow ksiegowych, dat zaptaty za faktury itd.

Koszty osobowe — brak tabeli ,Zestawienie wynagrodzen rozliczanych w projekcie” oraz w kolumnie ,data zaptaty”
nalezy wpisac date ostatniej ptatnosci tj. ostatnia z wymaganych sktadek (ZUS, US, itd.)

Nieprawidtowo opisane dokumenty ksiegowe

Podpisanie oswiadczenia i zatacznikdw przez nieupowaznione osoby

Brak kompletu dokumentow stanowigcych zatgcznik do oswiadczenia np. braki w dokumentaciji przetargowej, brak
oswiadczenia o kwalifikowalnosci VAT itd.

Brak wyodrebnionej analityki projektu

Zatgczanie polecen przelewow zamiast wyciggéw z konta —
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Raport + Oswiadczenie

Raport z biezacej realizacji (raport koncowy) czesci projektu - 2 szt.

Oswiadczenie

0 zrealizowanych
wydatkach

—1 szt

dokumentacja dotyczaca postepowania przetargowego, jezeli dotyczy

Link - Wskazoéwki dla
Beneficjentow

kopie dokumentow ksiegowych posegregowanych w teczce wedtug linii budzetowych i
zgodnie z Zestawieniem wydatkéw !!!, oznaczonych identyfikatorem projektu

Link -opisu dokumentéw — tj.
faktur, rachunkoéw, not ksiegowych

wyjsciowe zestawienie przychodéw1 i wydatkow z ksiegowej ewidencji analitycznej
projektu prowadzonej przez partnera (za dany osrodek) za okres odpowiadajacy
okresowi, za ktéry wystawione jest oswiadczenie

Zakreslenie kolorem oraz
podanie numeru z zestawienia w
zatgczonej ewidencji wydatkow
objetych oswiadczeniem

dokumentacja dotyczaca przekazania i odbioru robét budowlanych oraz inne protokoty
odbioru , umowy z wykonawcami, wyciagi bankowe, umowy o prace, zlecenie, o dzieto,
zakresy obowigzkow, karty czasu pracy

Link - do tabeli koszty osobowe

w przypadku pfatnikéw podatku VAT oswiadczenie, ze nie ma prawa do odliczenia podatku
VAT w ramach swojej deklaracji podatkowej

zestawienie wydatkow za dany okres podpisane przez przedstawiciela statutowego partnera

Link — zestawienie wydatkow
przyktad

dokumentacja dotyczaca zakupu nieruchomosci (wyciag z katastru, umowa kupna, opinia
rzeczoznawcy i in.),jezeli dotyczy

oswiadczenie partnera, ze przedmiot dostawy nie zostat nabyty ze zrédet UE w ciggu 5 lat od
daty rejestracji projektu w przypadku zakupu (wkfadéw niepienieznych) gruntéw, budowli,
uzywanych urzadzen (sktadnikéw majatku), jezeli dotyczy

Certyfikaty wydatkéw wspolnych + porozumienie o wspétpracy lub inna umowa regulujaca
wydatki wspodlne + pierwotne dokumenty ksiegowe PW lub np. nota ksiegowa PP

Link - certyfikat wydatkow
wspolnych

=

Jesli w oswiadczeniu pojawig sie wydatki powyzej 30 0000 zt — nalezy dosta¢ co najmniej dwie

Link — przyktad analizy rynku

oferty do tego wydatku — stanowigce dowodd dokonania analizy rynku

Dla wydatkéw ponizej 30 000,00 zt — notatki potwierdzajgce dokonanie analizy rynku (+ np.
e-maile, i inne dowody) - nalezy wybra¢ 3 najwieksze wydatki
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szkolenie/Zalecenia dla Beneficjentów -projekt 05.01.2010.doc
szkolenie/Zalecenia dla Beneficjentów -projekt 05.01.2010.doc
szkolenie/POPRAWNY OPIS FAKTURY.doc
szkolenie/POPRAWNY OPIS FAKTURY.doc
szkolenie/POPRAWNY OPIS FAKTURY.doc
szkolenie/Zal nr 2.pdf
szkolenie/Zal nr 2.pdf
szkolenie/Zal nr 2.pdf
szkolenie/oświadczenie Karkonoskie letnie wieczory.pdf
szkolenie/oświadczenie Karkonoskie letnie wieczory.pdf
szkolenie/B100913683T06_W_EUR_2.doc
szkolenie/B100913683T06_W_EUR_2.doc
szkolenie/B100913683T06_W_EUR_2.doc
szkolenie/analiza szkolenia zamówienia publiczne.doc

Raport + Wniosek o ptatnosc¢

Raport z biezacej realizacji_projektu / Raport koncowy
(wszystkie opisy raportu w 2 jezykach) — 2 szt.

raporty z biezacej realizacji czesci projektu za Link - do Raportu

) | wszystkich partneréw projektu
Whiosek o ptatnos¢ | (5 5t —{j. oryginat + kopia)

— 3 szt. ' '
oswiadczenie za wszystkich partneréw projektu Link - do wniosku o
(2 szt. —tj. oryginat + kopia) ptatnosc

we wniosku o ptatnosc¢ — nalezy wpisac tylko
te, ktére zostaty uznane za niekwalifikowalne przez Kontrolera.
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2)

4)

5)

Dokumenty ksiegowe wystawione
ztptych polskich PLN lub w koronach
czeskich CZK lub w euro EUR nalezy
wpisywac

Wydatek wspolny wpisuje do
Zestawienia wydatkow w walucie
wystawienia dokumentu zrodiowego,

natomiast umieszcza w
Zestawieniu wydatkow wydatek
wspolny w oparciu 0 otrzymany
Certyfikat wydatkéw wspodinych
wystawiony w EURO.
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Dodavatel

Makup materialu

Zakup materiatdw



szkolenie/Zalaczniki Podrecznika Beneficjenta Dofinansowania_wersja 2/Załącznik 10a_Zestawienie wydatków.pdf
szkolenie/Zalaczniki Podrecznika Beneficjenta Dofinansowania_wersja 2/Załącznik 10b_Wytyczne wypelniania zestawienia wydatków.pdf
szkolenie/POPRAWNY OPIS FAKTURY.doc
szkolenie/POPRAWNY OPIS FAKTURY -2_nowe.doc
szkolenie/POWT RCz-RP 2007-2013.pdf
szkolenie/POWT RCz-RP 2007-2013.pdf
szkolenie/POWT RCz-RP 2007-2013.pdf
szkolenie/POWT RCz-RP 2007-2013.pdf
szkolenie/POWT RCz-RP 2007-2013.pdf
szkolenie/POWT RCz-RP 2007-2013.pdf
szkolenie/POWT RCz-RP 2007-2013.pdf
szkolenie/POWT RCz-RP 2007-2013.pdf
szkolenie/POWT RCz-RP 2007-2013.pdf
szkolenie/POWT RCz-RP 2007-2013.pdf
szkolenie/POWT RCz-RP 2007-2013.pdf
szkolenie/POWT RCz-RP 2007-2013.pdf

Zalecenia metodologiczne
do POWT RCZ - RP 2007 — 2013 — — www.cz-pl.eu
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http://www.cz-pl.eu/pl/dokumentacja-programu.html
http://www.cz-pl.eu/pl/dokumentacja-programu.html?action=download&downloadID=565
http://www.cz-pl.eu/pl/dokumentacja-programu.html?action=download&downloadID=603
http://www.cz-pl.eu/pl/dokumentacja-programu.html?action=download&downloadID=613
http://www.cz-pl.eu/pl/dokumentacja-programu.html?action=download&downloadID=635

Dzickuje za uwage:
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