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4.1 Zména projektu

V prabéhu realizace projektu muze vyvstat potfeba provedeni zmén v projektu oproti planu uvedeném
v projektové zadosti, resp. Rozhodnuti/Smlouvé. O téchto zménach je Vedouci partner povinen
informovat prislusné subjekty administrujici program, resp. pozadat je o jejich schvaleni. Vyjimku tvofi
drobné zmény, které z hlediska celého projektu nemaji vliv na jeho realizaci (viz nize), tyto zmény
oznamuje kazdy partner svému kontrolorovi sam za sebe. Aby mohl Vedouci partner tomuto svému
zévazku vyplyvajicimu ze Smlouvy/Rozhodnuti dostat, musi ostatni projektovi partnefi Vedouciho
partnera informovat o vSech zménéach, které v souvislosti s realizaci jejich ¢asti projektu vznikly, pfip.
vzniknout mohou.

Podle miry vlivu dané zmény na splnéni cill projektu a na informace obsazené
v Rozhodnuti/Smlouveé jsou rozliSovany 2 zakladni skupiny zmén:

- nepodstatné zmény
- podstatné zmény

Partner / Vedouci partner Zadajici/oznamujici zménu musi vzdy fadné zdavodnit, pro¢ ke zméné
dochézi. U nékterych typl zmén musi byt také doloZeny dopliujici dokumenty v souladu s pfilohou €.
24 PFiru¢ky pro pfijemce. V pfipadé, Ze subjekt posuzujici zménu potfebuje doplnéni dalSich
informaci a dokument(, je opravnén si je po partnerovi / vedoucim partnerovi vyzadat.

4.1.1 Nepodstatné zmény

Zmény spadajici do této kategorie se dale jeSté déli na 2 skupiny a to podle toho, zda se omezuji

pouze na konkrétniho partnera, pfip. jeho diléi ¢ast projektu, nebo zda se tykaji celého projektu. Dle
toho je stanoven rezim jejich oznamovani:

a) zmény oznamované Kontrolorovi
Jedn4 se o nésledujici zmény:

- zména bankovniho G¢tu pro pfijimani dotace (z ERDF u Vedouciho partnera, ze SR u €eskych
partneru),

- zmeéna statutarnich zastupc,
- zména nazvu partnera, pravni formy, struktury jeho vlastnictvi,
- zména milnikd projektu (€asovy posun oproti planu uvedenému v projektové Zadosti),

- nerealizovani doprovodnych aktivit projektu (doprovodné aktivity jsou takové, které nemaji
pfimou vazbu na naplnéni cile projektu);

- zmény v planovaném zadavani vefejnych zakazek (zmény termind, zmény rozsahu, zmeény typu
zadéavaciho fizeni, zména celkového poctu zadavacich Fizeni v projektu).

Postup oznamovani zmén:

Tyto zmény oznamuje pfislusny projektovy partner vzdy svému Kontrolorovi. U Gdajl, které jsou
obsaZeny ve Zpravé o realizaci diléi ¢asti projektu (dale jen ,Zprava“, vice ke Zpravé viz kap. 5.1.1
Priru¢ky pro pfijemce dotace) — milniky projektu, realizace aktivit, zadavani vefejnych zakazek — je
mozné zménu oznamit i prostfednictvim této Zpravy a uvést ve Zpraveé i struéné zdavodnéni.

Administrace zmén:

4.1 Zmiana projektu

W trakcie realizacji projektu moze zaistnie¢ koniecznos¢ dokonania zmian w projekcie w stosunku do
planu zatozonego we wniosku projektowym, ewent. Decyzji/lUmowie. O zmianach tych ma Partner
Wiodacy obowigzek informowaé instytucje administrujgce program lub ztozyé wniosek o
zatwierdzenie tych zmian. Wyjatek stanowiag drobne zmiany, ktére nie maja wplywu na jego realizacje
z punktu widzenia catego projektu (patrz ponizej), o zmianach tych kazdy partner informuje swojego
kontrolera indywidalnie. Aby Partner Wiodacy mogt spetni¢ opisany obowigzek wynikajacy z
Umowy/Decyzji, pozostali partnerzy projektu muszg poinformowa¢ Partnera Wiodacego o wszystkich
zmianach, jakie pojawity sie w zwigzku z realizacjqg ich czesci projektu lub moga sie pojawic.

W zaleznosci od stopnia wptywu danej zmiany na realizacje celéw projektu i informacje zawarte w
Decyzji/Umowie rozréznia sig¢ 2 podstawowe grupy zmian:

- zmiany nieistotne
- zmiany istotne

Partner/Partner Wiodacy wnioskujacy/informujacy o zmianie musi jg zawsze nalezycie uzasadnic,
podajac powdd dlaczego dochodzi do zmiany. U niektérych typédw zmian nalezy dotaczyé dodatkowy
dokument zgodnie z zatacznikiem nr. 24 Podrecznika beneficjenta. W przypadku, ze instytucja
wydajaca stanowisko zazada uzupetnienia dalszych informacji lub dokumentéw, ma prawo je
wymagaé od Partnera/Partnera Wiodacego.

4.1.1 Zmiany nieistotne

Zmiany objete ta kategorig sg podzielone na 2 grupy, w zaleznosci od tego, czy dotyczg tylko
konkretnego partnera lub jego czesci projektu czy catego projektu. Od tego uzalezniona jest forma ich
zgtaszania:

a) zmiany przekazywane do wiadomosci Kontrolerowi
Dotyczy to ponizszych zmian:

- zmiana rachunku bankowego do przyjmowania dofinansowania (z EFRR w przypadku Partnera
Wiodacego, z BP w przypadku czeskich partneréw),

- zmiana przedstawicieli statutowych,
- zmiana nazwy partnera, formy prawnej, struktury jego wtasnosci,

- zmiana planowanych osiagnig¢ projektu (przesunigcie w czasie w stosunku do planu podanego we
wniosku projektowym),

- brak realizacji dziatan towarzyszacych projektu (dziatania towarzyszace to takie, ktére nie majg
bezposredniego zwigzku z realizacjg celéw projektu);

- zmiany w planowanym zlecaniu zamoéwien publicznych (zmiany terminéw, zmiany zakresu, zmiany
typu przetargu, zmiana tacznej liczby przetargdw w projekcie).

Procedura zgtaszania zmian:

Zmiany te zgtasza whasciwy partner projektu kazdorazowo swojemu Kontrolerowi. U danych, ktére sg
zawarte w Raporcie z realizacji czgsci projektu (zwany dalej ,raportem” , wiecej na temat raportu
patrz rozdz. 5.1.1 Podrgcznika wnioskodawcy) — zmiana planowanych osiagnie¢ projektu, realizaciji
dziatan, zlecaniu zamoéwien publicznych- zmiany te mozna zgtosi¢ za posrednictwem raportu wraz z
podaniem w raporcie krétkiego uzasadnienia.

Administrowanie zmian:



Kontrolor tento typ zmény zpravidla bere pouze na védomi. Pokud ovSem Kontrolor usoudi, Ze by
zména mohla mit disledky pro realizaci celého projektu (napf. ¢asové zpozdéni realizace aktivit
jednoho partnera ohroZuje celkovy ¢asovy harmonogram realizace projektu), je opravnén vyzadat si
od partnera dalsi informace nebo podklady, pfip. navrhnout opatfeni, ktera je nutné pfijmout, aby
nebyla realizace projektu ohrozena.

V pfipadé zmény bankovniho G¢tu, statutarnich zastupch a nézvu partnera Kontrolor ozndmenou
zménu zanese do monitorovaciho systému Monit7+ a o zméné informuje také JTS a RO zaslanim
Protokolu o provedeni zmény v Monit7+. Rozhodnuti o zméné rozhodnuti o poskytnuti dotace /
Dodatek ke smlouvé o projektu se v pfipadé téchto zmén nepfipravuje.

b) zmény oznamované JTS
Jedn4 se o nésledujici zmény:

- presun prostfedkt mezi rozpoctovymi kapitolami do 15 % puvodni <':élstky1 (na Urovni celého
projektu) kterékoliv z dot€enych rozpoctovych kapitol v pfipadé, Zze nedochéazi k ovlivnéni hlavniho
zaméru projektu, celkové vySe rozpoctu projektu ani role partner( v projektu. Toto omezeni neplati
pro pfesuny v ramci rozpoctové kapitoly mezi podkapitolami, kde jsou pfesuny mozné bez omezeni
za podminky, Ze nedojde k ovlivnéni hlavniho zaméru projektu,

- presun prostfedkd mezi rozpocty jednotlivych partner( do vySe 5 % celkovych zpusobilych vydaja
kazdého z projektovych partner(i, pokud tento pfesun nema vliv na splnéni podminek, za nichz byl
projekt schvélen (zejména kriteria spoleéného financovéani) a zaroven v jeho dusledku nedojde ke
zméneé role partnera v projektu,

- zmeéna monitorovacich obdobi,
Postup oznamovani zmén:

U tohoto typu zmén je nutné dodrzet postup predkladani zadosti o zménu na JTS vzdy
prostfednictvim Vedouciho partnera, a to bez ohledu na to, kterého partnera v projektu se zména
tyka.

Vedouci partner je u tohoto typu zmén povinen zajistit si nejprve stanovisko svého Kontrolora.
Nésledné Zadost o zménu zaSle v pisemné formé na JTS, a to v¢. stanoviska Kontrolora.

Postup administrace zmén:

JTS predloZzenou zadost 0 zménu posoudi a bud ji odsouhlasi nebo zamitne. O svém rozhodnuti
informuje Vedouciho partnera. V pfipadé odsouhlaseni zmény zadéa aktualizované udaje do Monit7+
a informuje o tom RO a vSechny Kontrolory zapojené v projektu. V3em témto subjektim zasila
protokol o zméné v&. upravenych rozpoétd/harmonogramu monitorovacich obdobi. VSichni Kontrolofi
zapojeni v projektu obdrzi také informaci o zamitnuti zadosti o zménu.

Lhuty pro oznamovani zmén:

! Pavodni &astkou je mySlena €astka uvedend v rozpo€tu projektu, ktery je sou¢asti Rozhodnuti o poskytnuti dotace
/ Smlouvy o projektu. V pfipadé, Ze tedy prob&hne vice zmén a kazdéa jednotliva zmény bude nizni nez 15 %, ale
v souhrnu tyto zmeény prekro€i hranici 15 % kterékoliv z dot€enych kapitol oproti stavu, ktery je uveden v platném
rozpoctu jez je soucasti Rozhodnuti o poskytnuti dotace / Smlouvy o projektu, bude v okamziku pfekro€eni hranice
15 % zména povazovana za podstatnou a bude schvalovana postupem uréenym pro podstatné zmény. Pravidlo to
plati taky pro pfesuny prostfedk( mezi rozpocty jednotlivych partner(.

Kontroler przyjmuje tego rodzaju zmiane zazwyczaj tylko do wiadomosci. Jezeli jednak Kontroler
stwierdzi, ze zmiana mogtaby mie¢ konsekwencje dla realizacji catego projektu (np. op6znienie w
czasie realizacji dziatan jednego partnera zagraza ogélnemu harmonogramowi realizacji projektu),
moze zazada¢ od partnera dalszych informacji lub dokumentéw, a takze zaproponowa¢ dziatania,
jakie nalezy podja¢, aby realizacja projektu nie zostata zagrozona.

W przypadku zmiany rachunku bankowego, przedstawicieli statutowych i nazwy partnera kontroler
wprowadza zgtoszong zmiane do systemu monitorujgcego Monit7+ , o zmianie powiadamia rowniez
WST i I1Z przesytajac Protokét o zmianie w Monit7+. W przypadku tych zmian nie przygotowuje sie
Decyzjiw sprawie zmiany decyzji w sprawie udzielenia dofinansowania /Aneksu do umowy o
dofinansowanie projektu.

b) zmiany zgtaszane do WST
Dotyczy to ponizszych zmian:

- przesuniecie srodkéw miedzy liniami budzetowymi do 15 % pierwotnej wartosci® (na poziomie
catego projektu) ktérejkolwiek sposréd objetych zmiang linii budzetowych w przypadku, gdy nie
wptywa to na gtéwne ukierunkowanie projektu, catkowitg wartos¢ budzetu projektu ani na role
partneréw w projekcie. Ograniczenie to nie obowigzuje dla przesunie¢ w ramach linii budzetowej
miedzy kategoriami, gdzie przesuniecia sg dopuszczalne bez ograniczen pod warunkiem, ze nie
wptynie to na gtéwne ukierunkowanie projektu,

- przesuniecie srodkéw miedzy budzetami poszczeg6lnych partneréw do wysokosci 5% catkowitych
wydatkéw kwalifikowalnych kazdego sposrod partneréw projektu, jezeli przesunigcie to nie ma
wptywu na spetnienie warunkéw, na jakich projekt zatwierdzono (w szczegoélnosci kryterium
wspolnego finansowania) i jednoczesnie w jego wyniku nie nastgpi zmiana roli partnera w
projekcie,

- zmiana okres6w monitorowania.
Procedura zgtaszania zmian:

W przypadku tego rodzaju zmian wniosek o zmiane powinien byé ztozony do WST przez Partnera
Wiodacego bez wzgledu na to, ktérego partnera projektu zmiana dotyczy. Partner Wiodacy powinien
wczesniej zwrdci¢ sie do swojego Kontrolera o wydanie opinii. Nastepnie wysyta on wniosek o zmiane
w formie pisemnej do WST wraz z opinig Kontrolera.

Procedura administrowania zmian:

WST rozpatruje ztozony wniosek 0 zmiane, po czym go zatwierdza lub odrzuca. Swojg decyzje
przekazuje Partnerowi Wiodacemu. Jezeli zmiana jest przyjeta, WST wprowadza zaktualizowane
dane do Monit7+ oraz informuje o tym |1Z oraz wszystkich kontroleréw zajmujacych sige projektem. Do
wszystkich tych instytucji wysyla réwniez protok6t o zmianie wraz ze zmienionymi
budzetami/harmonogramami okreséw monitorowania. Informacje o odrzuceniu zmiany otrzymajg w
kopii réwniez wszyscy kontrolerzy zajmujacy sie projektem.

Terminy zgtaszania zmian:

2 pod pierwotng wartoscig si¢ rozumie kwotg podang w budzecie projektu, ktéry jest czescig Decyzji w sprawie
dofonansowania projektu /Umowy o dofinansowanie projektu. W przypadku, gdy dojdzie do kilkakrotnych zmian w
budzecie, a kazda pojedyncza zmiana bedzie mniejsza niz 15%, ale w sumie te zmiany przekroczg granice 15% w
ktérejkolwiek linii budzetowej w poréwnaniu z pierwotnym budzetem z Decyzji w sprawie dofinansowania projektu
/Umowy o dofinansowanie projektu, taka zmiana zostanie uznana za istotng (w momencie przekroczenia 15%) i
zatwierdzana bedzie w procedurze okreslonej dla zmiany istotnej. Zasada ta dotyczy takze przypadku przesunigcia
$rodkéw migdzy budzetami poszczeg6lnych partnerow.



V pfipadé zmén monitorovacich obdobi je nutné o zménu pozadat nejpozdéji posledni den
monitorovaciho obdobi, kterého se m4 jiz zména dotknout.

V pfipadé zmén rozpoctu projektu mize Vedouci partner o zménu pozédat kdykoliv, nicméné
Kontrolofi se pfi ovéfovani vydaji projektu fidi vzdy aktualné platnym rozpoctem projektu, ktery maji k
dispozici. Jakykoliv vydaj, ktery bude prekraovat pFisluSnou rozpoctovou kapitolu, nebude tedy
schvélen, dokud nebude JTS odsouhlasen novy navrh rozpoctu. Z toho ddvodu doporu¢ujeme, aby
bylo o zmény rozpoctu projektu zazaddano s dostate€nym predstihem pred tim, nez budou vydaje
prekracujici aktuélné platné limity rozpoctovych kapitol pfedlozeny k ovéfeni Kontroloram.

4.1.2 Podstatné zmény

U této kategorie zmén je (s vyjimkou zmény dohody o spolupraci) nutné provést zménu
Rozhodnuti/Smlouvy. S ohledem na subjekt, ktery je opravnén o zménéach rozhodovat se zmény déli
na 2 skupiny:

a) Zmény schvalované RO:

- prodlouzeni doby realizace projektu,

- presun prostfedkd mezi rozpoctovymi kapitolami nad 15 % plvodni ¢astky (na urovni celého
projektu) kterékoli z dot€enych rozpocétovych kapitol v pfipadé, zZe nedochéazi k ovlivnéni
hlavniho zaméru projektu, celkové vySe rozpoctu projektu ani role partnert v projektu,

- presun prostfedkd mezi rozpocty jednotlivych partnert o vice nez 5 % celkovych zplsobilych
vydaju kazdého z projektovych partnert, pokud tento pfesun nema vliv na splnéni podminek za
nichz byl projekt schvalen (zejména kriteria spole¢ného financovani) a zaroven v jeho dasledku
nedojde ke zméné role partnera v projektu,

- zmeény aktivit projektu, pokud nedochazi k ovlivnéni cilli projektu (s vyjimkou pfipadd uvedenych
v kap. 4.1.1)

- zména dohody o spolupréci, kterd byla uzaviena mezi partnery projektu (tato zména nevyzaduje
narozdil od vySe uvedenych zmén zménu Rozhodnuti/Smlouvy).

- zména projektovych indikatort

Postup oznamovéani zmén:

U tohoto typu zmén je nutné dodrzet postup predkladani zadosti o zménu na JTS vzdy
prostfednictvim Vedouciho partnera, a to bez ohledu na to, kterého partnera v projektu se zména
tyka.

Vedouci partner je u téchto zmeén (s vyjimkou zmény dohody o spolupréaci) povinen zajistit si nejprve
stanovisko svého Kontrolora. Nasledné zadost o zménu zaSle v pisemné formé na JTS, a to v¢.
stanoviska Kontrolora.

Postup administrace zmén:

JTS predlozenou zadost o zménu proveéfi jak z hlediska kompletnosti podkladd, tak z vécného
hlediska. V pfipadé nekompletnich podklad( je opravnén pozadat Vedouciho partnera o jejich
dopInéni. Nasledng JTS zménu se svym stanoviskem preda RO, ktery v pfipadé tohoto typu zmén
¢Gini definitivni rozhodnuti.

W przypadku zmian okreséw monitorowania wniosek o zmiang nalezy ztozy¢ najpdzniej w ostatni
dzien okresu monitorowania, kterego zmiana ma juz dotyczy¢.

W przypadku zmiany budzetu projektu Partner Wiodacy moze ztozy¢ wniosek o zmiane w kazdej
chwili, jednak Kontrolerzy w trakcie kontroli wydatkéw projektéw odnoszg sie kazdorazowo do
aktualnie obowigzujacego budzetu projektu, ktérym dysponuja. A wiec kazdy wydatek, ktéry bedzie
wykraczat poza dana linig budzetowa, nie zostanie zatwierdzony az do momentu zatwierdzenia przez
WST nowego projektu budzetu. Z tego powodu zalecamy, aby wnioski o zmiang budzetu projektu
byty sktadane z wystarczajgcym wyprzedzeniem, zanim wydatki wykraczajace poza aktualnie
obowigzuje limity linii budzetowych zostang ztozone do kontroli Kontrolerom.

4.1.2 Zmiany istotne

W przypadku tej kategorii zmian nalezy (za wyjatkiem zmiany porozumienia o wspoétpracy) dokonac
zmiany Decyzji/lUmowy. Z punktu widzenia instytucji, uprawnionej do podjecia decyzji w sprawie
zmian, dzielg si¢ one na 2 grupy:

a) Zmiany zatwierdzane przez 1Z:
- wydtuzenie okresu realizacji projektu,

- przesuniecie srodkéw miedzy liniami budzetowymi powyzej 15 % pierwotnej wartosci (na poziomie
catego projektu) ktérejkolwiek sposréd objetych zmiang linii budzetowych w przypadku, gdy nie
wptywa to na gtéwne ukierunkowanie projektu, catkowitg wartos¢ budzetu projektu ani na role
partneréw w projekcie,

- przesunigcie $rodkéw miedzy budzetami poszczegdlnych partneréw o ponad 5% catkowitych
wydatkéw kwalifikowalnych kazdego sposrod partneréw projektu, jezeli przesunigcie to nie ma
wptywu na spetnienie warunkéw, na jakich projekt zatwierdzono (w szczegoélnosci kryterium
wspolnego finansowania) i jednoczesnie w jego wyniku nie nastgpi zmiana roli partnera w
projekcie,

- zmiany dziatan projektu, jezeli nie ma to wptywu na cele projektu (za wyjatkiem przypadkéw
wymienionych w rozdz. 4.1.1)

- zmiana porozumienia o wspoéipracy, zawartego miedzy partnerami projektu (zmiana ta w
odr6znieniu od powyzszych zmian nie wymaga zmiany Decyzji/{Umowy)

- zmiana wskaznikéw projektu.
Procedura zgtaszania zmian:

W przypadku tego typu zmian wniosek o zmiang powinien by¢ ztozony do WST przez Partnera
Wiodacego bez wzgledu na to, ktérego partnera projektu zmiana dotyczy.

W przypadku tego rodzaju zmian (za wyjatkiem zmiany porozumienia o wspoétpracy) Partner Wiodacy
powinien wczesniej zwréci¢ sie do swojego Kontrolera o wydanie opinii. Nastepnie wysyta wniosek o
zmiang w formie pisemnej do WST wraz z opinig Kontrolera.

Procedura administrowania zmian:

WST sprawdza ztozony wniosek o zmiane pod katem kompletnosci dokumentéw oraz pod wzgledem
merytorycznym. Jezeli dokumenty nie sg kompletne, ma prawo zwrdci¢ sig¢ do Partnera Wiodacego o
ich uzupetnienie. Nastepnie WST przekazuje zmiane wraz ze swoim stanowiskiem do 1Z, ktéra
podejmuje w przypadku tego typu zmian ostateczng decyzje.



V pfipadé souhlasu RO s piedloZzenou Z&dosti o zménu pfipravi JTS navrh Rozhodnuti o zméné
rozhodnuti o poskytnuti dotace (déle ,Zménové rozhodnuti, viz. pfiloha €. 5) / Dodatku ke smlouvé o
projektu (dale ,Dodatek ke smlouvé®, viz. pFiloha &. 6). Po podpisu RO zada JTS aktualizované Udaje
do Monit7+ a origindl Zménového rozhodnuti pfeda Vedoucimu partnerovi, resp. v pfipadé Dodatku
ke smlouvé je po podpisu RO Vedouci partner vyzvan k podpisu vech vyhotoveni a k predani
pfislusného poctu vyhotoveni zpét JTS. Spole¢né se Zménovym rozhodnutim/Dodatkem ke smlouvé
obdrzi Vedouci partner také protokol o zméné. JTS o odsouhlasené zméné informuje také vSechny
Kontrolory zapojené v projektu, kterym zasila kopii Zménového rozhodnuti/Dodatku ke smlouvé a
protokolu o zméné.

V pfipadé zamitavého stanoviska RO JTS o tomto informuje Vedouciho partnera, kterému zaroven
sdéli divody zamitnuti Zadosti o zménu. Informaci obdrzi na védomi také vSichni Kontrolofi zapojeni
v projektu.

JTS muze take dojit k zavéru, Ze zména projektu podiéha schvaleni MV. V tomto pfipadé o tomto
zjisténi informuje RO, ktery rozhodne o dalSim postupu administrovani zmény v projektu.

Lhuty pro oznamovani zmén:

V pfipadé zmén rozpoctu projektu mize Vedouci partner o zménu pozédat kdykoliv, nicméné
Kontrolofi se pfi ovéfovani vydajua projektu fidi vzdy aktualné platnym rozpoctem projektu, ktery maji
k dispozici. Jakykoliv vydaj, ktery bude prekracovat pfisluSnou rozpoctovou kapitolu, nebude tedy
schvélen, dokud nebude JTS odsouhlasen novy navrh rozpoctu. Je doporuceno, aby bylo o zmény
rozpoCtu projektu zazadano s dostate¢nym predstihem prfed tim, nez budou vydaje prekracujici
aktualné platné limity rozpoctovych kapitol pfedlozeny k ovéfeni Kontroloram.

V ostatnich pfipadech musi Vedouci partner pfedlozit zaddost o zménu na JTS s takovym predstihem,
aby ji bylo mozné schvalit (tj. vydat Zménové rozhodnuti / podepsat Dodatek ke smlouve) predtim,
nez ma zména vstoupit v platnost.

b)  Zmény schvalované MV

- zvySeni objemu dotace z Evropského fondu pro regionalni rozvoj,
- zmény aktivit projektu, které ovlivni cile projektu,

- zména umisténi projektu,

- zménarole zahrani¢niho partnera v projektu,

- dalsi zavazné zmeény ovliviiujici cile projektu.

Postup oznamovani zmén:

U tohoto typu zmén je nutné dodrzet postup predkladani zadosti o zménu na JTS vzdy
prostfednictvim Vedouciho partnera, a to bez ohledu na to, kterého partnera v projektu se zména
tyka.

Vedouci partner musi predlozit JTS zZadost o zménu (v pfipadé potfeby spole¢né s vyjadifenim
Kontrolora — netykd se zmény umisténi projektu a zmeény role zahrani¢niho partnera) nejpozdéji

zverejnéno na http://www.cz-pl.eu/).

O rozhodnuti MV je Vedouci partner informovan prostfednictvim JTS. V pfipadé odsouhlaseni zmény
MV pfipravuje JTS Zménové rozhodnuti/Dodatek ke smlouvé stejnym zpGsobem jako v pfipadé zmén
vyzadujicich schvéleni RO.

V pfipadé zamitavého stanoviska MV, JTS sdéli ddvody zamitnuti Vedoucimu partnerovi. Informace
obdrzi na védomi také vSichni Kontrolofi zapojeni v projektu.

Jezeli 1Z pozytywnie rozpatrzy ztozony wniosek o zmiane, WST przygotowuje projekt Decyzji w
sprawie zmiany decyzji w sprawie udzielenia dofinansowania (zwanej dalej "Decyzja zmieniajacq",
patrz zatacznik nr 5)/Aneks do umowy o dofinansowanie projektu (zwany ,Aneksem do umowy”,
patrz zatacznik nr 6) Po podpisaniu przez |Z, WST wprowadza zaktualizowane dane do Monit7+ a
oryginat Decyzji zmieniajacej przekazuje Partnerowi Wiodgcemu, a w przypadku Aneksu do umowy
po podpisaniu przez 1Z, Partner Wiodacy jest wzywany do podpisania wszystkich egzemplarzy i
zwrécenia odpowiedniej ilosci egzemplarzy do WST. Ponadto, Partner Wiodacy otrzymuje wraz z
Decyzjg zmieniajgca/Aneksem do umowy protokédt o zmianie. WST informuje wszystkich kontroleréw
zajmujacych sie projektem o zatwierdzonej zmianie, przysytajac im kopie Decyzji
Zmieniajacej/Aneksu do umowy oraz protokotu o zmianie.

W przypadku negatywnej odpowiedzi 1Z, WST informuje o tym Partnera Wiodacego, przekazujac mu
jednoczesnie powody odrzucenia wniosku o zmiane. Informacje otrzymajg w kopii rowniez wszyscy
kontrolerzy zajmujacy sie projektem.

WST moze réwniez stwierdzi¢, ze zmiana projektu podlega zatwierdzeniu przez KM. W takim
przypadku informuje o tym 1Z, ktéra podejmuje decyzje w sprawie dalszej procedury administrowania
zmiany w projekcie.

Terminy zgtaszania zmian:

W przypadku zmian budzetu projektu Partner Wiodacy moze ztozy¢ wniosek o zmiane w kazdej
chwili, jednak Kontrolerzy w trakcie kontroli wydatkéw projektéw odnoszg sie kazdorazowo do
aktualnie obowigzujacego budzetu projektu, ktérym dysponuja. A wiec kazdy wydatek, ktory bedzie
wykraczat poza dana linie budzetowa, nie zostanie zatwierdzony az do momentu zatwierdzenia przez
WST nowego projektu budzetu. Zalecane jest, aby wnioski o zmiane budzetu projektu byty sktadane z
wystarczajacym wyprzedzeniem, zanim wydatki wykraczajgce poza aktualnie obowigzuje limity linii
budzetowych zostang ztozone do kontroli Kontrolerom.

W pozostatych przypadkach Partner Wiodacy musi ztozy¢ wniosek o zmiane w WST z takim
wyprzedzeniem, aby mogta ona zosta¢ zatwierdzona (tj. wydana Decyzja zmieniajaca/podpisany
Aneks do umowy), zanim zmiana ta ma wejs¢ w zycie.

b)  Zmiany zatwierdzane przez KM:

- zwiekszenie wartosci dofinansowania z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
- zmiany dziatan projektu, ktére wptyng na cele projektu,

- zmiana lokalizacji projektu,

- zmiana roli partnera zagranicznego w projekcie,

- inne powazne zmiany wptywajace na cele projektu.

Procedura zgtaszania zmian:

W przypadku tego typu zmian wniosek o zmiane powinien by¢ ztozony do WST za posrednictwem
Partnera Wiodacego bez wzgledu na to, ktérego partnera projektu zmiana dotyczy.

Whniosek o zmianeg (w razie potrzeby wraz z opinig Kontrolera — nie dotyczy zmiany lokalizacji projektu
i zmiany roli partnera zagranicznego) Partner Wiodacy musi ztozyé w WST najpdzniej na 4 tygodnie
przed planowanym posiedzeniem KM (data najblizszego posiedzenia KM jest umieszczona zawsze

na www.cz-pl.eu).

Decyzje KM Partnerowi Wiodacemu przekazuje WST. W przypadku zatwierdzenia zmiany przez KM,
procedura przygotowania Decyzji zmieniajacej/Aneksu do umowy przez WST jest taka sama, jak w
przypadku zmian wymagajacych zatwierdzenia przez 1Z.

W sytuacji, gdy decyzja KM jest negatywna, WST przekazuje Partnerowi Wiodacemu powody
odrzucenia. Informacjg otrzymaja w kopii réwniez wszyscy kontrolerzy zajmujacy sie projektem.


http://www.cz-pl.eu/
http://www.cz-pl.eu)

V piipadé, Ze dojde v projektu k dalSi zméng, ktera neni v pfedchozich bodech uvedena, rozhodne o
dalSim postupu RO. Dle zavaznosti zmény mudze byt rozhodnuto o nutnosti projednani této zmény na
MV. Predlozeni a administrace zadosti o zménu se fidi vySe uvedenym postupem.

Vliv zmény v projektu na Rozhodnuti 0 poskytnuti dotace ze statniho rozpoétu €R

V nékterych pripadech mizZe mit zména projektu také vliv na Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze
statniho rozpoctu CR. V takovém piipadé je povinnosti kaZzdeho partnera, ktery obdrzel dotaci ze SR
CR, informovat pfisludny subjekt, kterému je zména dle vySe uvedeného oznamovéana.

Na zakladé oznameni zmény partnerem, resp. Vedoucim partnerem vyda RO Zmé&nové rozhodnuti
SR. Pfed vydanim Zménového rozhodnuti SR si mdze RO vyzadat dodateéné podklady, pokud je to
nezbytné.

V piipadé, Ze v disledku rozhodnuti MV dojde ke zvySeni objemu dotace ze statniho rozpoétu CR, je
nutné toto zvySeni nejprve schvalit rozhodnutim ministra pro mistni rozvoj.

W przypadku, gdy w projekcie nastgpi zmiana, ktéra nie zostata wymieniona w poprzednich punktach,
o dalszej procedurze postanawia IZ. W zaleznosci od wagi zmiany moze byé podjeta decyzja o
koniecznosci rozpatrzenia danej zmiany przez KM. Ztozenie i administrowanie wniosku o zmiane
podlega wyzej opisanej procedurze.

Wptyw zmiany w projekcie na Decyzje w_ sprawie udzielenia dofinansowania z budzetu
panstwa RCz

W niektérych przypadkach zmiana projektu moze wptywac takze na Decyzje w sprawie udzielenia
dofinansowania z budzetu panstwa RCz. W takim przypadku kazdy partner, ktory otrzymat
dofinansowanie z BP RCz, powinien poinformowaé witasciwg instytucje, ktéra jest zgodnie z
powyzszym powiadamiana.

Na podstawie zgtoszenia zmiany przez partnera lub Partnera Wiodacego, |Z wydaje Decyzje
zmieniajgca BP. Jezeli to konieczne, 1Z moze zwréci¢ sie przed wydaniem Decyzji zmieniajacej BP o
dostarczenie dodatkowych dokumentéw.

W sytuacji, gdy w wyniku decyzji KM warto$¢ dofinansowania z budzetu panstwa RCz ulegnie
zwigkszeniu, zwiekszenie to podlega najpierw zatwierdzeniu w drodze decyzji ministra rozwoju
regionalnego.



Prilohy Zakaczniki

Priloha ¢. 24 Prehled zmén v projektu Zatgcznik nr 24 Wykaz zmian w projekcie



