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Strona 1 (razem 5) 

Proces zlecenia zamowień publicznych o małym zakresie (wysokość zamowienia jest mniejszy niż limit ustałony w §. 12 ustęp 3 ustawy nr 137/2006 Dz.U. o 
zamówieniach publicznych, w obowiązującym brzmieniu – dalej „ustawa”). 
 

Rodzaj 
zamówienia 

Przewidywana 
wartość 

zamówienia 
Krótki opis postępowania zamawiającego 

Dostawy i usługi 

Zamówienia 
publiczne, których 
wartość bez VAT 
jest mniejsza niż 
200.000,- CZK 

• wezwanie jednego dostawcy/wykonawcy do złożenia oferty cenowej (ewentualnie wraz z innymi warunkami realizacji), jeżeli 
zamawiający posiada już aktualne oferty cenowe, wówczas bezpośrednie zamówienie realizacja, przykładowo również w formie 
emailowej 

• decyzja osoby do tego upoważnionej przez zamawiającego podjęta na podstawie oferty o nabyciu świadczenia (brak 
konieczności powoływania komisji oceniającej) 

• zawarcie umowy przez osobę do tego upoważnioną przez zamawiającego (zawarciem umowy rozumie się także doręczenie 
przez dostawcę/wykonawcę potwierdzonego zamówienia) 

§ ewentualna decyzja zamawiającego o braku udzielenia zamówienia publicznego/odrzuceniu oferty (np. gdy oferta cenowa lub 
inne warunki realizacji nie są przez zamawiającego akceptowane itp.) 

W przypadku zakupów bezpośrednich zamawiający nie musi przestrzegać powyższych punktów - podstawę kontroli będzie stanowił 
wystawiony dowód księgowy.   

Roboty budowlane 

Zamówienia 
publiczne, których 
wartość bez VAT 
jest mniejsza niż  
600.000,- CZK 

 
 

Dostawy i usługi 

Zamówienia 
publiczne, których 
wartość bez VAT 
jest wyższa niż 
200.000,- CZK 
oraz mniejsza niż   
800.000,- CZK 

• wezwanie trzech dostawców/wykonawców do złożenia oferty cenowej (ewentualnie wraz z innymi warunkami realizacji) oraz 
ewentualne ogłoszenie wezwania w odpowiedni sposób, wezwanie będzie zawierało również dane dotyczące kryteriów (kryteria 
oceny), czas na złożenie ofert przez dostawców/wykonawców musi wynosić co najmniej 7 dni od następnego dnia od dnia 
wysłania wezwania do dostawców/wykonawców 

• decyzja osoby do tego upoważnionej co do wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriów oraz przekazanie tej 
informacji wszystkim uczestnikom wraz z krótkim uzasadnieniem wyboru 

• zawarcie umowy z wybranym dostawcą/wykonawcą  
• ewentualnie decyzja zamawiającego co do anulowania postępowania (przetargowego), powodem anulowania przetargu może 

być fakt, że dostawcy/wykonawcy nie złożyli ofert akceptowanych przez zamawiającego, ewent. ofert na realizację wymaganą 
przez zamawiającego 
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Strona 2 (razem 5) 

Dostawy i usługi 

Zamówienia 
publiczne, których 
wartość bez VAT 
jest wyższa niż 
800.000,- CZK 
oraz mniejsza niż 
górny limit dla 
zamówień 
publicznych o 
malym zakresie 
zgodnie z §12 pkt. 
3 Ustawy 

• wezwanie co najmniej trzech dostawców/wykonawców do złożenia oferty w granicach wymogów zamawiającego (przy 
uwzględnieniu okoliczności zamawiający może rozważyć, czy nie zwrócić się większej liczby dostawców/wykonawców) i 
ewentualnie ogłoszenie wezwania w odpowiedni sposób, wezwanie będzie zawierało również informacje dotyczące kryteriów, 
które są decydujące dla zlecenia zamówienia (kryteria oceny) 

• czas na złożenie ofert przez dostawców/wykonawców musi wynosić co najmniej 10 dni od następnego dnia od dnia wysłania 
wezwania do dostawców/wykonawców 

• powołanie co najmniej trzyosobowej komisji w celu rozpatrzenia i oceny ofert, co najmniej jeden członek komisji musi 
posiadać kwalifikacje w zakresie wymaganego świadczenia (np. w przypadku zamówienia na dostawę sprzętu komputerowego 
jeden członek komisji powinien mieć co najmniej średnie wykształcenie w danej dziedzinie) 

• (protokol) z posiedzenia komisji oceniającej z wskazaniem najkorzystniejszej oferty  
• decyzja zamawiającego co do wyboru najkorzystniejszej oferty oraz przekazanie tej informacji wszystkim uczestnikom 

postępowania wraz z krótkim uzasadnieniem wyboru 
• zawarcie umowy z dostawcą/wykonawcą 
• ewentualnie decyzja zamawiającego co do anulowania postępowania. 

Roboty budowlane 

Zamówienia 
publiczne, których 
wartość bez VAT 
jest wyższa niż 
600.000,- CZK 
oraz mniejsza niż 
górny limit dla 
zamówień 
publicznych o 
malym zakresie 
zgodnie z §12 pkt. 
3 Ustawy 
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Strona 3 (razem 5) 

 
Proces zlecenia zamowień publicznych ponad limit ustalony w ustawie w przypadkach, kiedy zamawiający nie ma obowiązku prowadzenia procedur zgodnie z ustawą 

Rodzaj zamówienia 

Przewidywana 
wartość 

zamówienia (bez 
podatku VAT) 

Sposób 
zlecania/rodzaj 
postępowania 

Różnice w procedurze według określonego rodzaju postępowania 

Zamówienie na 
dostawy 

współfinansowane 
z funduszy 
unijnych 

 

Zamówienia, 
których wartość 
netto przekracza 
górny limit dla 

zamówień 
publicznych o 

malym zakresie i 
jest niższa od 

wartości granicznej 
dla 

ponadlimitowego 
zamówienia 
publicznego 
określonej w 

obowiązującym i 
skutecznym 

Rozporządzeniu 
Rady Ministrów* 

 

Procedura dla 
zlecania zamówień 
publicznych przez 

publicznego 
zamawiającego w 

uproszczonym 
postępowaniu 
podlimitowym 

• wezwanie co najmniej 5 dostawców/wykonawców do złożenia oferty wraz z ogłoszeniem wezwania w 
odpowiednim sposób  

• czas na złożenie ofert musi wynosić co najmniej 15 dni od następnego dnia od dnia wysłania wezwania do 
dostawców/wykonawców 

• powołanie co najmniej trzyosobowej komisji do rozpatrzenia i oceny ofert,  
• protokół z posiedzenia komisji oceniającej z rekomendacją najkorzystniejszej oferty 
• decyzja zamawiającego co do wyboru najkorzystniejszej oferty 
• poinformowanie wszystkich oferentów o wyniku postępowania przetargowego wraz z krótkim 

uzasadnieniem wyboru  
• zawarcie umowy z dostawcą/wykonawcą  
• ewentualnie decyzja zamawiającego co do anulowania postępowania. 
ewentualnie  
• zlecenie zamówienia za pośrednictwem przetargu nieograniczonego ze wskazaniem na § 281 do 288 

ustawy nr 513/1991 Dziennika Ustaw Republiki Czeskiej, Kodeksu Handlowego (zwanego dalej „KH“). 
Zamawiający w takim przypadku w podobny sposób (tzn. w pełnym zakresie) spełni wszystkie wymagania 
w rozumieniu powyższych punktów, które nie są w sprzeczności z obowiązującą częścią KH dotyczącą 
przetargów. 

Zamówienia, 
których wartość 

netto jest wyższa od 
wartości granicznej 

dla 
ponadlimitowego 

zamówienia 
publicznego 
określonej w 

obowiązującym i 
skutecznym 

Rozporządzeniu 
Rady Ministrów*   

 

Procedura dla 
zlecania zamówień 
publicznych przez 

publicznego 
zamawiającego w 

uproszczonym 
postępowaniu 
podlimitowym 

• wezwanie co najmniej 9 dostawców/wykonawców do złożenia oferty wraz z ogłoszeniem wezwania w 
odpowiednim sposób 

• czas na złożenie ofert musi wynosić co najmniej 35 dni od następnego dnia od dnia wysłania wezwania do 
dostawców/wykonawców 

• powołanie co najmniej pięcioosobowej komisji do rozpatrzenia i oceny ofert  
• protokół z posiedzenia komisji oceniającej z rekomendacją najkorzystniejszej oferty 
• decyzja zamawiającego co do wyboru najkorzystniejszej oferty 
• poinformowanie wszystkich oferentów o wyniku postępowania przetargowego wraz z krótkim 

uzasadnieniem wyboru  
• zawarcie umowy z dostawcą/wykonawcą  
• ewentualnie decyzja zamawiającego co do anulowania postępowania.  
ewentualnie  
• zlecenie zamówienia za pośrednictwem  przetargu nieograniczonego ze wskazaniem na § 281 do 288 KH. 

Zamawiający w takim przypadku w podobny sposób (tzn. w pełnym zakresie) spełni wszystkie wymagania 
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Strona 4 (razem 5) 

w rozumieniu powyższych punktów, które nie są w sprzeczności z obowiązującą częścią KH dotyczącą 
przetargów. 

Zamówienie na 
roboty budowlane 
współfinansowane 

z funduszy 
unijnych 

 
 

Zamówienia 
publiczne, których 
wartość bez VAT 

jest wyższa niż 
górny limit dla 

zamówień 
publicznych o 

malym zakresie 
zgodnie oraz i nie 
przekracza kwote 
10.000.000 CZK. 

Procedura dla 
zlecania zamówień 
publicznych przez 

publicznego 
zamawiającego w 

uproszczonym 
postępowaniu 
podlimitowym 

• wezwanie co najmniej 5 dostawców/wykonawców do złożenia oferty wraz z ogłoszeniem wezwania w 
odpowiednim sposób  

• czas na złożenie ofert musi wynosić co najmniej 15 dni od następnego dnia od dnia wysłania wezwania do 
dostawców/wykonawców 

• powołanie co najmniej trzyosobowej komisji do rozpatrzenia i oceny ofert  
• protokół z posiedzenia komisji oceniającej z rekomendacją najkorzystniejszej oferty 
• decyzja zamawiającego co do wyboru najkorzystniejszej oferty 
• poinformowanie wszystkich oferentów o wyniku postępowania przetargowego wraz z krótkim 

uzasadnieniem wyboru  
• zawarcie umowy z dostawcą/wykonawcą  
• ewentualnie decyzja zamawiającego co do anulowania postępowania. 
ewentualnie  
• zlecenie zamówienia za pośrednictwem  przetargu nieograniczonego ze wskazaniem na § 281 do 288 KH. 

Zamawiający w takim przypadku w podobny sposób (tzn. w pełnym zakresie) spełni wszystkie wymagania 
w rozumieniu powyższych punktów, które nie są w sprzeczności z obowiązującą częścią KH dotyczącą 
przetargów. 

 

Zamówienia, 
których wartość 
netto przekracza 

10.000.000,- CZK i 
jest niższa od 

wartości granicznej 
dla 

ponadlimitowego 
zamówienia 
publicznego 
określonej w 

obowiązującym i 
skutecznym 

Rozporządzeniu 
Rady Ministrów* 

 

Procedura dla 
zlecania zamówień 
publicznych przez 

publicznego 
zamawiającego w 

uproszczonym 
postępowaniu 
podlimitowym 

• wezwanie co najmniej 9 dostawców/wykonawców do złożenia oferty wraz z ogłoszeniem wezwania w 
odpowiednim sposób  

• czas na złożenie ofert musi wynosić co najmniej 35 dni od następnego dnia od dnia wysłania wezwania do 
dostawców/wykonawców 

• powołanie co najmniej pięcioosobowej komisji do rozpatrzenia i oceny ofert  
• protokół z posiedzenia komisji oceniającej z rekomendacją najkorzystniejszej oferty 
• decyzja zamawiającego co do wyboru najkorzystniejszej oferty 
• poinformowanie wszystkich oferentów o wyniku postępowania przetargowego wraz z krótkim 

uzasadnieniem wyboru   
• zawarcie umowy z dostawcą/wykonawcą  
• ewentualnie decyzja zamawiającego co do anulowania postępowania. 
ewentualnie  
• zlecenie zamówienia za pośrednictwem przetargu nieograniczonego  ze wskazaniem na § 281 do 288 KH. 

Zamawiający w takim przypadku w podobny sposób (tzn. w pełnym zakresie) spełni wszystkie wymagania 
w rozumieniu powyższych punktów, które nie są w sprzeczności z obowiązującą częścią KH dotyczącą 
przetargów. 
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Zamówienia, 
których wartość 

netto jest wyższa od 
wartości granicznej 

dla 
ponadlimitowego 

zamówienia 
publicznego 
określonej w 

obowiązującym i 
skutecznym 

Rozporządzeniu 
Rady Ministrów*  

 

Procedura według 
zasad 

obowiązujących dla 
niektórych ze 

standardowych 
postępowań 

• tak jak powyżej, jednak ze zmianami: 
• do złożenia oferty wzywanych jest co najmniej 9 uczestników,  
• nie ma możliwości bezpośredniego zlecenia zamówienia jednemu uczestnikowi, jeżeli takiego 

zamówienia dotyczyłaby derogacja dotycząca tylko podlimitowych zamówień publicznych,  
• okres na złożenie ofert musi wynosić co najmniej 35 dni od następnego dnia od dnia wysłania wezwania 

do dostawców/wykonawców, 
• wymóg co do udokumentowania kwalifikacji w pełnym zakresie podobnie na podstawie ustawy przy 

zlecaniu ponadlimitowych zamówień publicznych 
ewentualnie  
• zlecenie zamówienia za pośrednictwem przetargu nieograniczonego ze wskazaniem na § 281 do 288 KH. 

Zamawiający w takim przypadku w podobny sposób (tzn. w pełnym zakresie) spełni wszystkie wymagania 
w rozumieniu powyższych punktów, które nie są w sprzeczności z obowiązującą częścią KH dotyczącą 
przetargów. 

* Wiążąca jest granica pomiędzy ponadlimitowym i podlimitowym zamówieniem publicznym, która jest na mocy Rozporządzenia Rady Ministrów określona jako obowiązująca dla 
jednostki samorządu terytorialnego lub przez nią powołaną jednostkę budżetową lub inną osobę prawną w myśl § 2 ust. 2 lit. c) i d) ustawy nr 137/2006 Dz.U. o zamówieniach 
publicznych 
 
 
Uwaga: W niniejszym dokumencie wymienione są tylko procedury podstawowe, jakich należy przestrzegać. Szczegółowy opis a w szczególności 
wymogi stawiane dokumentom (ogłoszenie o rozpoczęciu przetargu, protokół z posiedzenia komisji oceniającej itd.) określone są w Interpetacji 
uzupełniającej, stanowiącej element Podręcznika beneficjenta i każdy zamawiający ma obowiązek przestrzegania tych procedur. 
 
Zlecając wszystkie powyżej wymienione zamówienia zamawiający zobowiązany jest do przestrzegania zasad przejrzystości, równego traktowania i 
zakazu dyskryminacji. 

 


