Podrecznik beneficjenta POWT RCz-RP, wersja 4 (obowigzuje od 1 wrzesnia 2011r.) Zafgcznik 15a

Proces zlecenia zamowien publicznych o matym zakresie (wysoko$é zamowienia jest mniejszy niz limit ustatlony w 8. 12 ustep 3 ustawy nr 137/2006 Dz.U. o
zamowieniach publicznych — dalej ,ustawa”).

. Przewidywana
Rodzaj .. S . ..
owienia wartosié Krotki opis postepowania zamawiaj gcego
zamowienia

wezwanie jednego dostawcy/wykonawcy do ztozenia oferty cenowej (ewentualnie wraz z innymi warunkami realizacji), jezeli
zamawigjacy posiada juz aktualne oferty cenowe, wowczas bezposrednie zamowienie realizacja, przyktadowo rowniez w formie
Dostawy i ustugi < 200.000,- CZK emailowej

decyzja osoby do tego upowaznionegj przez zamawiajacego podjeta na podstawie oferty o nabyciu swiadczenia (brak
koniecznosci powotywania komigji oceniajace))

zawarcie umowy przez osobe do tego upowazniona przez zamawiajacego (zawarciem umowy rozumie si¢ takze doreczenie
przez dostawce/wykonawce potwier dzonego zamaowienia)

Roboty budowlane < 600,000, CZK 8 _ewentual na (_Jlecyz_Ja zamawiajacego 0 brakL_J L_Jleelmlazamowlenl_a publicznego/odrzuceniu oferty (np. gdy oferta cenowa lub
inne warunki resalizacji nie s przez zamawiajacego akceptowane itp.)

W przypadku zakupdw bezposrednich zamawiajacy nie musi przestrzega¢ powyzszych punktéw - podstawe kontroli bedzie stanowit

wystawi ony dowdd ksiegowy.

wezwanie tr zech dostawcow/wykonawcdw do ztozenia oferty cenowej (ewentualnie wraz z innymi warunkami reglizacji) oraz
200.000.- CZK — ewentual ne ogtoszeni e wezwania w odpowiedni sposib, wezwanie bedzie zawierato rowniez dane dotyczace kryteriow (kryteria
D oceny), czas na ztozenie ofert przez dostawcow/wykonawcOw musi wynosi¢ co ngjmnig 7 dni od nastepnego dnia od dnia
800.000,- CZK . . i .
wystania wezwania do dostawcow/wykonawcow

decyzja osoby do tego upowazniongj co do wyboru najkorzystnigjszegj oferty na podstawie kryteriow oraz przekazanie tg

Dostawy i ustugi

informacji wszystkim uczestnikom wraz z krétkim uzasadni eniem wyboru

- zawarcie umowy z wybranym dostawca/wykonawca
600.000,- CZK — . . . . . . .
Roboty budowlane 3.000.000.- CZK - ewentualnie decyzja zamawiajacego co do anulowania postepowania (przetargowego), powodem anulowania przetargu moze

by¢ fakt, ze dostawcy/wykonawcy nie ztozyli ofert akceptowanych przez zamawigjacego, ewent. ofert narealizacje wymagana
przez zamawigjacego
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wezwanie co ngjmnig tr zech dostawcdw/wykonawcow do ztozenia oferty w granicach wymogow zamawiajacego (przy
uwzglednieniu okolicznosci zamawiajacy moze rozwazy¢, czy nie zwréci¢ sie wickszg liczby dostawcow/wykonawcow) i
ewentual nie ogtoszeni e wezwania w odpowiedni sposob, wezwanie bedzie zawierato réwniez informacje dotyczace kryteriow,
ktore sa decydujace dla zlecenia zamowienia (kryteria oceny)
czas na ztozenie ofert przez dostawcow/wykonawcdw musi wynosi¢ co ngjmnig 10 dni od nastepnego dnia od dnia wystania
wezwania do dostawcow/wykonawcow
powotanie co najmnigj trzyosobowej komigji w celu rozpatrzeniai oceny ofert, co ngjmnigl jeden cztonek komisji musi
posiada¢ kwalifikacje w zakresie wymaganego swiadczenia (np. w przypadku zamdwienia na dostawe sprzetu komputerowego
jeden cztonek komigji powinien mie¢ co najmnig $rednie wyksztatcenie w dang dziedzinie)
Roboty budowlane %ggggggg g%& + (protokol) z posiedzenia komisji ocenigjacej z wskazaniem najkorzystnigjszej oferty - ) _ _

RIS - decyzja zamawiaj acego co do wyboru najkorzystnigjszel oferty oraz przekazanie tgf informacji wszystkim uczestnikom
postepowaniawraz z krétkim uzasadnieniem wyboru
zawarcie umowy z dostawca/wykonawca

ewentual nie decyzja zamawiagjacego co do anulowania postgpowania.

>800.000,- CZK —

Dostawy i ustugi 2.000.000,- CZK
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Pr oces zlecenia zamowien publicznych ponad limit ustalony w ustawie w przypadkach, kiedy zamawiajacy nie ma obowigzku prowadzenia procedur zgodnie z ustawa

Przewidywana

. Sposob
Rodzaj zaméwienia zamc\’)l\vl’:ligr??; (bez Zecania/rodzgj Roznice w procedurze wedfug okreslonego rodzaju postepowania
podatku VAT) BRI
wezwanie co ngjmnig 5 dostawcow/wykonawcow do ztozenia oferty wraz z ogtoszeniem wezwania w
Zamowienia, odpowi ednim sposob
ktorych wartosé czas na ztozenie ofert musi wynosi¢ co ngjmnig 15 dni od nastepnego dnia od dnia wystania wezwania do
netto przekracza dostawcow/wykonawcow
2.000.000,- CZK i powotanie co najmnig trzyosobowej komisji do rozpatrzeniai oceny ofert,
jest nizsza od Proceduradia 5 - i igi isiace P2 nai idszel
L : . - ad protokdét z posiedzenia komigi ocenigjace z rekomendacja najkorzystniejszej oferty
wartoscl d?;anlcznej ﬂmfr&iwm; depyzja zamavx{iajqcego cp do wyboru ngj korz_ystniejszej ofert_y _
ponadlimitowego publicznego poi nformov_vanlewszystklch oferentdw o wyniku postepowania przetargowego wraz z krétkim
zaméwienia Zamawiajacego w uzasmlr_nenlem wyboru
publicznego Uproszczonym zawarcie umowy z dostawca/wykonawca
okreslongj w postepowaniu - ewentualnie decyzja zamawiajacego co do anulowania postgpowania.
obowiazujacym i podlimitowym ewentualnie
skutecznym_ - zlecenie zamdwienia za posredni ctwem przetargu nieograniczonego ze wskazaniem na § 281 do 288
L. ROZDOV_ZQ_dZGW'U ustawy nr 513/1991 Dziennika Ustaw Republiki Czeskigj, Kodeksu Handlowego (zwanego dal g ,,KH").
Zamowienie na Rady Ministrow* Zamawiajacy w takim przypadku w podobny sposdb (tzn. w petnym zakresi€) spetni wszystkie wymagania
wspél??r?taiwsgwane W rozumieniu powyzszych punktéw, ktére nie s w sprzecznosci z obowiazujaca czescia KH dotyczaca
przetargow.
ZJ#ITS;?/ wezwanie co ngjmnig 9 dostawcow/wykonawcow do ztozenia oferty wraz z ogtoszeniem wezwania w
T odpowi ednim sposob
ké?}%ﬂ'vv'\g:g’sc czasna z,lozenie ofert rr)usi wynosi¢ co ngjmnig 35 dni od nastepnego dnia od dnia wystania wezwania do
netto jest wyzsza od dostawcgw/wyk(_)na\_m_:ov_v . . . .
wartosci granicznej Proceduradia powotanie co najmnigj piecioosobowe) komigi do rozpatrzeniai oceny ofert
da zlecania zamdéwien protokot z posiedzenia komigji ocenigjacg z rekomendacja najkorzystnigszg oferty
ponadlimitowego publicznych przez decyzja zamawiajacego co do wyboru najkorzystnigjszej oferty
zameienia publicznego poinformowani e wszystkich oferentéw o wyniku postepowania przetargowego wraz z krétkim
plgbl i Iczne_go zamawiajacego w uzasadnieniem wyboru
okreslong w uproszczonym i
obowiazUjacym i postepowani zawarc;le umgwy z_ dostamg/yvykonamg | _ _
Kutecznym podlimitowym . ewentu_ nie decyzja zamawiajacego co do anulowania postgpowania.
Rozporzadzeniu ewentualnie o _ _ _ _
Rady Ministrow* Zlecenie zamdwienia za posredni ctwem przetargu nieograniczonego ze wskazaniem na § 281 do 288 KH.

Zamawiajacy w takim przypadku w podobny sposdb (tzn. w petnym zakresi€) spetni wszystkie wymagania
w rozumieniu powyzszych punktéw, ktére nie sa w sprzecznosci z obowiazujaca czescia KH dotyczaca
przetargow.
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Zamoéwienie na
roboty budowlane
wspdifinansowane

z funduszy
unijnych

Proceduradia
zlecania zamGwien
publicznych przez

wezwanie co ngjmnig 5 dostawcow/wykonawcdw do ztozenia oferty wraz z ogtoszeniem wezwania w
odpowi ednim sposob

czas na ztozenie ofert musi wynosi¢ co ngjmnig 15 dni od nastepnego dnia od dnia wystania wezwania do
dostawcow/wykonawcow

powotanie co najmnigj trzyosobowe komigji do rozpatrzeniai oceny ofert

protokot z posiedzenia komigji ocenigjacg z rekomendacja najkorzystnigszg oferty

decyzja zamawiajacego co do wyboru najkorzystnigjszel oferty

poinformowani e wszystkich oferentéw o wyniku postepowania przetargowego wraz z krétkim

6.000.000,- CZK — ublicznego L
20000000 CZK | zamawisiacegow uzasadinieniem wyboru
Uproszczonym zawarcie umowy z dostawca/wykonawca
postepowaniu - ewentuanie decyzja zamawiagjacego co do anulowania postgpowania.
podlimitowym ewentualnie
- zZlecenie zamdwienia za posrednictwem przetargu nieograniczonego ze wskazaniem na § 281 do 288 KH.
Zamawiajacy w takim przypadku w podobny sposdb (tzn. w petnym zakresi€) spetni wszystkie wymagania
w rozumieniu powyzszych punktéw, ktére nie sa w sprzecznosci z obowiazujaca czescia KH dotyczaca
przetargow.
wezwanie co ngjmnig 9 dostawcow/wykonawcdw do ztozenia oferty wraz z ogtoszeniem wezwania w
odpowi ednim sposob
czas na ztozenie ofert musi wynosi¢ co ngjmnig) 35 dni od nastepnego dnia od dnia wystania wezwania do
Zamoéwienia, dostawcow/wykonawcow
ktorych wartosé powotanie co najmnigj pigcioosobowe) komigi do rozpatrzeniai oceny ofert
netto przekracza. protokdt z posi edzenia komisji oceniajace z rekomendacja najkorzystnigjsze oferty
Zo'jog'r(])igos’z'a%ﬁK : Proceduradia decyzja zamawiajacego co do wyboru najkorzystnigjszel oferty
wartosci graniczng | zlecania zaméwien poi nformov_vanlewszystklch oferentéw o wyniku postgpowania przetargowego wraz z krétkim
dia publicznych przez uzasmlr_nenlem wyboru
ponadlimitowego publicznego Zawarcie umowy z dostawca/wykonawca
zaméwienia zamawiajacegow | - ewentualnie decyzja zamawiajacego co do anulowania postgpowania.
publicznego uproszczonym ewentualnie
okreslongl w postgpowaniu zlecenie zamdwienia za posrednictwem przetargu nieograniczonego ze wskazaniem na § 281 do 288 KH.
obowiazujacym i podlimitowym Zamawiajacy w takim przypadku w podobny sposob (tzn. w petnym zakresie) spetni wszystkie wymagania
skutecznym w rozumieniu powyzszych punktow, ktére nie sa w sprzecznosci z obowiazujaca czescia KH dotyczaca
Rozporzadzeniu przetargow.
Rady Ministrow*
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ZamOwienia, tak jak powyzej, jednak ze zmianami:
ktéf_yCh war tos¢ do ztozenia oferty wzywanych jest co najmnig 9 uczestnikow,
netto J,%.t Wwyzsza Od nie mamozliwosci bezposredniego zlecenia zamdwienia jednemu uczestnikowi, jezdi takiego
wartosc dglzjranlcznej zaméwienia dotyczytaby derogacja dotyczaca tylko podlimitowych zamdéwien publicznych,
aa Procedura wedtug okres na ztozenie ofert musi wynosi¢ co najmnigj 35 dni od nast¢pnego dnia od dnia wystania wezwania
ponadlimitowego zasad . .
zaméwienia obowiazujacych dia do do}stawcow/wykonawcow, _ o _ _ .
publicznego niektérych ze wymag co do uqlolgumentowanlg kwal ifikacji w petnym zakresie podobnie na podstawie ustawy przy
okreslongj w standardowych zlepanlu ponadlimitowych zamowien publicznych
obowigzujacym i postepowar ewentualnie
skutecznym zZlecenie zamdwi enia za posredni ctwem przetargu nieograni czonego ze wskazaniem na § 281 do 288 KH.
Rozporzadzeniu Zamawiajacy w takim przypadku w podobny sposdb (tzn. w petnym zakresie) spetni wszystkie wymagania
Rady Ministrow* w rozumieniu powyzszych punktow, ktdre nie sa w sprzecznosci z obowiazujaca czescia KH dotyczaca
przetargow.

* Wiazacajest granica pomigdzy ponadlimitowym i podlimitowym zamdwieniem publicznym, ktdrajest na mocy Rozporzadzenia Rady Ministréw okreslona jako obowiazujaca dla
jednostki samorzadu terytorialnego lub przez nia powotana jednostke budzetowa lub inna osobe prawna w mysl 8 2 ust. 2 lit. ¢) i d) ustawy nr 137/2006 Dz.U. o zamdGwieniach
publicznych

Uwaga: W ninigjszym dokumencie wymienione sqg tylko procedury podstawowe, jakich naleiy przestrzegaé. Szczegbiowy opis a w szczegdlnosci
wymogi stawiane dokumentom (ogfoszenie 0 rozpoczeciu przetargu, protokdf z posiedzenia komigi oceniajgce itd.) okreslone s¢ w Interpetaci
uzupelniajqcej, stanowigceg element Podrecznika beneficjenta i kazdy zamawiajgcy ma obowigzek przestrzegania tych procedur.

Zlecajqc wszystkie powyzel wymienione zamowienia zamawiajgcy zobowigzany jest do przestrzegania zasad przejrzystosci, réwnego traktowania i
zakazu dyskryminacji.
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