Podrecznik beneficjenta POWT RCz-RP, wersja 6 Zafgcznik 10b

Wskazowki dla partner bw dotyczace wypelnienia
Zestawienia wydatkow w Benefit 7+

A. Nagtowek zestawienia:
Okres — partner zgodnie z zatacznikiem nr 5 Decyzji/Umowy wpisuje okres czasu (od-
do), ktérego zestawienie dotyczy. Okres wypetniony w zestawieniu musi by¢ zgodny z
jednym z okeslonych okresdw monitorowanial Zazwyczaj jest on zgodny z jednym
okresem monitorowania, ale mozna go ztozy¢ za kilka okresdw monitorowania
Numer zestawienia poniesionych wydatkow —wypetnia si¢ automatycznie, jest
zgodny z numerem porzadkowym wniosku sktadanego od dnia rejestracji projektu.
Wypetnia si¢ automatycznie.
Nazwa partnera — uzytkownik wskaze, za ktorego partnera sktada zestawienie.
Numer rejestracyjny projektu — automatycznie wypetnia si¢ informacja podana w
Decyzji/Umowie
Tytut projektu — automatycznie wypetnia si¢ informacja podana w Decyzji/Umowie.
Platnik VAT — partner wybiera, czy jest/nie jest ptatnikiem podatku VAT
Platnik VAT dla projektu — ptatnik VAT, ktory nie ma/ma prawo do odliczenia
podatku naliczonego w ramach swojego zeznania podatkowego w przypadku
wszystkich wydatkow z danego zestawienia, wpisuje NIE/TAK
Kurs EUR/PLN oraz kurs EUR/CZK — kurs przyporzadkowywany w Beneficie 7
automatycznie na dzien ostatecznego zapisania (sfinalizowania) Zestawienia
wydatkow w Beneficie 7 (jest to kurs miesigczny EBC obowiazujacy na przedostatni
dzien roboczy Komisji Europejskiej w poprzednim miesiacu, umieszczany jest na
stronach www.strukturalni-fondy.cz oraz www.cz-pl.eu).
Data zapisu — automatycznie wypetnia si¢ datafinalizacji Zestawieniaw Beneficie

B. Merytoryczna czesé¢ Zestawienia:

Nurl?ct)elru |mnnayzvva W skazdwki dotyczace wypetnienia
Kolejnos¢ System automatycznie uzupetni numer kolejnosci dokumentu.
Podczas numerowania BENFIT7 przyporzadkowuije liczby w
kolgjnosci 1,2...,N. Jezeli uzytkownik wymaze jakis dokument, to
wszystkie dokumenty z wyzsza liczba kolejnosci przenumeruja
Si¢ w ten sposob, ze ich kolejnos¢ sig zmniejszy o jeden numer.
(2) Podlinialub linia Przy wpisywaniu nalezy wybra¢ wiasciwy numer podlinii
budzetowa budzetu
W przypadku partneréw z RCz
Jezeli wybrana zostanie linia 7 (Wydatki na przygotowanie),
nalezy w kolumnie (2) poda¢ rowniez nazwe podlinii, dlaktérej
wydatki byty najbardziej adekwatne. Przyktad: Jezeli jako
wydatek na przygotowanie wpisywane sa koszty podrézy do
partnera z Cieszyna, nalezy w nazwie swiadczenia wpisat
,Koszty podrézy do partnera z Cieszyna'.
(2) Nazwa Kazdorazowo nalezy wypetni¢ informacje dotyczaca przedmiotu
Swiadczenia/Przedmi | swiadczenia/wystawienia faktury podany na dokumencie (np.
ot wystawienia czynsz, zakup krzeset, techniczna obstuga seminarium itp.)
faktury Jezeli chodzi o to samo $wiadczenie za kilka okresdw, nalezy
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wyszczegolni¢ w czasie np. czynsz 01/2008, telefon 02/2008.

W przypadku partneréw z RCz

Jezeli przedmiotem swiadczenia jest leasing operacyjny, nalezy
w ktoéryms miejscu w przedmiocie swiadczenia wpisac tekst
»leasing operacyjny*.

(3) Przeznaczenie/

Kazdorazowo nalezy poda¢ informacje i krotki opis

Dziatanie projektu / | przeznaczeniawydatku w zwiazku z realizacja celéw i dziatan

Wydatek wspoiny projektu we wniosku projektowym. Przy udokumentowaniu z
formie ,Zestawienia’ nalezy w informacji w ,, Zestawieniu”
wymieni¢ wszystkie odpowiednie dziatania (np. Seminarium
23.5.2008 Brno, Folder o regionie XY Z itp.). Realizacja dziatan
musi by¢ zgodna z opisem podanym w raporcie monitorujacym i
zatwierdzonym wniosku projektowym.
Jezeli chodzi o podziat na wydatkach wspéinych projektu nalezy
0 tym poda¢ informacjg.

(4) Wydatek Kazdorazowo nalezy podac identyfikacje wydatku w formie
inwestycyjnych (WI1) | WI/WNI zgodnie z decyzja partnera, czy wydatek jest/bedzie
lub nieinwestycyjny | prowadzony w jego ewidencji ksiggowej jako inwestycja lub
(WNI) dziatanie nieiwestycyjne zgodnie z przepisami o rachunkowosci.

W przypadku, gdy czgs¢ faktury jest inwestycyjna a czgsé
nieinwestycyjna, nalezy fakturg rozdzieli¢ do 2 wierszy
zestawienia wydatkow.

(5) Numer dokumentu
(faktury)

Nalezy podac tylko numer faktury dostawcy lub numer paragonu.
Nalezy doktadnie przepisa¢ z dokumentu. Powinien by¢ zgodny z
symbolem zmiennym/numerem faktury, podanym nawyciagu
bankowym.

W przypadku partneréw z RCz:: W przypadku korzystania z
»Zestawienia dokumentow” lub dowoddéw wewnetrznych
informacji nie nalezy podawac.

(6) Numer dokumentu w
ewidencji ksiggowej
partnera

Nalezy poda¢ numer dokumentu wg wewngtrznej numeracji
partnera, tzn. numer dokumentu, na podstawie ktérego dokument
mozna odnalez¢ w ewidencji ksiggowej partnera projektu.
Powinien by¢ do zidentyfikowaniaw ewidencji analitycznej
projektu (np. numer karty rozliczeniowej do faktury, wewngtrzny
numer dokumentu).

W przypadku partneréw z RCzW przypadku korzystania z
»Zestawienia dokumentow” informacji nie nalezy podawac.

(7) Nazwa dostawcy

Wpisa¢ doktadna nazwe dostawcy zgodnie z dokumentem
ksiggowym. Nalezy doktadnie przepisa¢ z dokumentu (wg KRS
lub wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczey).

W przypadku partneréw z RCz W przypadku korzystania z
»Zestawienia dokumentow" lub dowoddw wewngtrznych
informacji nie nalezy podawac.

(8) Regon dostawcy

Regon dostawcy podany na dowodzie ksiggowym, jezeli
informacjatajest do dyspozycji (wg KRS lub wpisu do ewidencji
dziatalnosci gospodarcze).

W przypadku polskich partner 6w zamiast IC/REGON nalezy
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wypetni¢ czgs¢ numerycznag NIP (NIP bez poczatkowym liter).
W przypadku partneréw z RCz W przypadku korzystania z
»Zestawienia dokumentow" lub dowoddw wewngtrznych
informacji nie nalezy podawac.

(9) Data wystawienia
dokumentu

Nalezy poda¢ datg wskazana na dowodzie ksiggowym, na
podstawie ktorego poniesiono wydatek (np. date wystawienia
faktury, dat¢ wystawienia dowodu wewngtrznego itp.).

W przypadku partneréw z RCz W przypadku korzystania z
»Zestawienia dokumentow” informacji nie nalezy podawac.

(10) Data zaptaty

Data zaptaty dokumentu, tj. data ptatnosci wskazana na wyciagu
bankowym, na asygnacie KW i in. W przypadku zaptaty w kilku
ratach nalezy dokument rozdzieli¢ do kilku wierszy zestawienia
wydatkow.

W przypadku partneréw RCz W przypadku korzystania z
»Zestawienia dokumentow” informacji nie nalezy podawac.

(11) Waluta dokumentu

Kazdorazowo nalezy poda¢ walute, w jakiej wystawiono
dokument ksiggowy (CZK, PLN, EUR).

W przypadku partneréw RCz W przypadku korzystania z
»Zestawienia dokumentow” nalezy walute wpisaz w tym
zestawieniu.

W przypadku, gdy dokument wystawiono w walucie innej anizeli
CZK, PLN lub EUR, w zestawieniu wydatkow nalezy wpisa
walutg narodowa w wysokosci podanej nawyciagu bankowym.

(12) Wnioskowana
wartos¢ bez VAT w
walucie dokumentu

Kazdorazowo nalezy poda¢ wartos¢ wnioskowana przez partnera
dla projektu, bez podatku VAT, wg wartosci dokumentu, w
walucie dokumentu.

(13) Wnioskowana
wartos¢ VAT w
walucie dokumentu

Whioskowana wartos¢ podatku VAT przynalezna do
whnioskowanej wartosci bez podatku VAT, w walucie dokumentu.
Dotyczy podmiotow niebedacych ptatnikami podatku VAT oraz
ptatnikow VAT, ktérzy nie maja prawa do odliczenia podatku
naliczonego VAT.

(14a) VAT odroczony Dla czeskich partnerow:
Oznaczy¢ check-box na samym dole w oknie BENFIT7/
Zestawienie wydatkow, jezeli chodzi o podatek VAT, dlaktérego
prawo do odliczenia moze zosta¢ uznane dopiero po ztozeniu
rocznego wspotczynnika rozliczeniowego dla swiadczen
pomniejszoych w mys| wiasciwego rozdz. Podrgcznika dla
czeskich wnioskodawcow, rozdz. Swiadczenia niematerialne,
VAT i konflikt interesbw
(14) Wnioskowana Pole wypetnia si¢ automatycznie.
wartos¢ razem z Laczna wnioskowana kwota, czyli suma kol. (12) wnioskowanej
VAT w walucie wartosci bez VAT oraz kol. (13) wnioskowanej wartosci podatku
dokumentu VAT. W walucie dokumentu.
(15) Wnioskowana Pole wypetnia si¢ automatycznie.
wartos¢ bez podatku | Wnioskowana wartos¢ dokumentu bez podatku VAT podanaw
VAT w EUR EUR. W przypadku, gdy dokument jest w CZK, ewent. PLN jest

to kwota podanaw kol. (12) przeliczona na EUR po kursie
podanym w nagtéwku Zestawienia wydatkdw.
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(16) Wnioskowana Pole wypetnia si¢ automatycznie.
wartos¢ VAT w Whnioskowana wartos¢ podatku VAT podanaw EUR. W
EUR przypadku, gdy dokument jest w CZK, ewent. PLN jest to kwota
podanaw kol. (13) przeliczona na EUR po kursie podanym w
nagtowku Zestawienia wydatkOw.
(17) Wnioskowana Pole wypetnia si¢ automatycznie.
wartos¢ facznie z Whnioskowana wartos¢ VAT facznapodanaw EUR, czyli suma
VAT w EUR kol. (15) Wnioskowana kowta bez VAT w EUR i kol (16)
Whnioskowanawartos¢ VAT w EUR.
(18) llos¢ stron Kazdorazowo nalezy podac ilos¢ stron sktadanych w celu
dokumentu udokumentowania wydatku we wiasciwym wierszu Zestawienia

wydatkow, ktére partner sktada do kontroli (np. 3 strony sktadaja
sig¢ z - 1 strony kopii faktury, 1 strony kopii dokumentu dostawy,
1 strony kopii wyciagu bankowego).

W przypadku mozliwosci skorzystania z limitu dla
dokumentowania do 400 EUR w mys| Podrecznika Beneficjenta,
wpisa¢ nalezy 0 (np. dla zakupu sktadnika majatku, zakupu ustug
stosowany jest limit dla dokumentowania powyzej 400 EUR).

C. Stopka zestawienia wydatkéw:

Oswiadczenie przedstawiciela statutowego Partnera,

Tytut, imig, nazwisko (przedstawiciela statutowego)

Data

Podpis przedstawiciela statutowego na zestawieniu wydatkow
Pieczatka partnera.
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