Podrecznik beneficjenta POWT RCz-RP, wersja 2

Zatgcznik 15a

Proces zlecenia zamowien publicznych o matym zakresie (wysokos¢ zamowienia jest mnigjszy niz limit ustatony w 8. 12 ustep 3 ustawy
nr 137/2006 Dz.U. o zamdwieniach publicznych —dalg ,, ustawa”).

Rodzaj PrzaNidy\{v,ana o _ N
renera Wa}rt(_)sc_ Krotki opis postepowania zamawiajgcego
zamOwienia
wezwanie jednego dostawcy/wykonawcy do ztozenia oferty cenowej (ewentualnie wraz z innymi warunkami realizacji),
jezeli zamawigjacy posiada juz aktualne oferty cenowe, wéwczas bezposrednie zamdwienie redizacja, przyktadowo
Dostawy i ustugi < 200.000,- CZK rowniez w formie emailowej

Roboty budowlane

< 600.000,- CZK

§

decyzja osoby do tego upowaznionegj przez zamawiajacego podjeta na podstawie oferty o nabyciu swiadczenia (brak
koniecznosci powotywania komigji oceniajace))
zawarcie umowy przez osobe do tego upowazniona przez zamawiajacego (zawarciem umowy rozumie si¢ takze doreczenie
przez dostawce/wykonawce potwier dzonego zamaowienia)
ewentualna decyzja zamawiajacego o braku udziel enia zamdwienia publicznego/odrzuceniu oferty (np. gdy oferta cenowa
[ub inne warunki reslizacji nie sa przez zamawiajacego akceptowane itp.)

W przypadku zakupdw bezposrednich zamawiajacy nie musi przestrzega¢ powyzszych punktow - podstawe kontroli bedzie

stanowit wystawiony dowod ksiegowy.

Dostawy i ustugi

200.000,- CZK —
800.000,- CZK

Roboty budowlane

600.000,- CZK —
3.000.000,- CZK

wezwanie tr zech dostawcow/wykonawcdw do ztozenia oferty cenowej (ewentualnie wraz z innymi warunkami realizacji)
oraz ewentualne ogtoszenie wezwania w odpowiedni sposdb, wezwani e bedzie zawierato réwniez dane dotyczace
kryteridw (kryteria oceny), czas na Ztozenie ofert przez dostawcow/wykonawcdw musi wynosi¢ co ngjimnieg 7 dni od dnia
wystania wezwania do dostawcow/wykonawcow

decyzja osoby do tego upowazniongj co do wyboru najkorzystnigjszegj oferty na podstawie kryteriow oraz przekazanie tg
informacji wszystkim uczestnikom wraz z krétkim uzasadni eniem wyboru

zawarcie umowy z wybranym dostawca/wykonawca

ewentual nie decyzja zamawiagjacego co do anulowania postepowania (przetargowego), powodem anulowania przetargu
moze by¢ fakt, ze dostawcy/wykonawcy nie ztozyli ofert akceptowanych przez zamawigjacego, ewent. ofert naredizacje
wymagana przez zamawiajacego

Dostawy i ustugi

>800.000,- CZK —
2.000.000,- CZK

Roboty budowlane

> 3.000.000,- CZK
—6.000.000,- CZK

wezwanie co ngjmnig tr zech dostawcdw/wykonawcow do ztozenia oferty w grani cach wymogow zamawiajacego (przy
uwzglednieniu okolicznosci zamawiajacy moze rozwazy¢, czy nie zwréci¢ sie wickszg liczby dostawcow/wykonawcow) i
ewentual nie ogtoszeni e wezwania w odpowiedni sposob, wezwanie bedzie zawierato réwniez informacje dotyczace
kryteriow, ktore sa decydujace dla zlecenia zamowienia (kryteria oceny)

czas na ztozenie ofert przez dostawcow/wykonawcdw musi wynosi¢ co najmnig 10 dni od dnia wystania wezwania do
dostawcow/wykonawcow

powotanie co najmnigj trzyosobowej komigji w celu rozpatrzeniai oceny ofert, co ngjmnigl jeden cztonek komisji musi
posiada¢ kwalifikacje w zakresie wymaganego swiadczenia (np. w przypadku zamdwienia na dostawe sprzetu
komputerowego jeden cztonek komigji powinien mie¢ co najmnig srednie wyksztatcenie w dang dziedzinie)

(protokol) z posiedzenia komigji ocenigjace z wskazaniem najkorzystniejszel oferty

decyzja zamawiaj acego co do wyboru najkorzystniejszej oferty oraz przekazanie tej informacji wszystkim uczestnikom
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postepowaniawraz z krétkim uzasadnieniem wyboru
zawarcie umowy z dostawca/wykonawca
ewentual nie decyzja zamawigjacego co do anulowania postgpowania.

Proces zlecenia zamowien publicznych ponad limit ustalony w ustawie w przypadkach, kiedy zamawiaj acy nie ma obowigzku
prowadzenia procedur zgodnie z ustawa

Rodzaj
zamoéwienia

Przewidywana
wartosé¢
zamowienia (bez
podatku VAT)

Spos6b
zlecania/rodzaj
postepowania

Réznice w procedurze wedZug okreslonego rodzaju postepowania

ZamOwienia,
ktorych wartos¢
netto przekracza

2.000.000,- CZK i

wezwanie co ngjmnig 5 dostawcow/wykonawcdw do ztozenia oferty wraz z ogtoszeniem wezwania w
odpowi ednim sposob

czas na ztozenie ofert musi wynosi¢ co ngjmnigj 15 dni od dnia wystania wezwania do
dostawcow/wykonawcow

powotanie co najmnigj trzyosobowe) komigji do rozpatrzeniai oceny ofert,

jest nizsza od Proceduradlia protokot z posiedzenia komisji ocenigjacg z rekomendacja najkorzystnigszg oferty
wartosci graniczng | zlecania zaméwien decyzja zamawiajacego co do wyboru najkorzystniejszej oferty
da publicznych przez poinformowani e wszystkich oferentéw o wyniku postepowania przetargowego wraz z krétkim
ponaglimitowego publicznego uzasadnieniem wyboru
Zzamowienia zamawiagj oW .
ZamOwienie na publicznego uproszajc;g%m zanarcie u_mowy Z_ dOStaWC%/V_VykonaWCQ . .
dostawy okreslong w postepowaniu ewentual nie decyzja zamawigjacego co do anulowania postgpowania.
wspdlfinansowane |  obowiazujacym i podlimitowym ewentual nie
z funduszy skutecznym ) L ) ) ) ) )
unijnych Rozporzadzeniu zl ecenie zamowienia za posredni ctwem przetargu nieograni czonego ze wskazaniem na § 281 do 288
Rady Ministrow* ustawy nr 513/1991_ Dziennika Ustaw Republiki Czeskigj, Kodeksu Handl owego (Z\{vanego dalej ~KH"). _
Zamawiajacy w takim przypadku w podobny sposdb (tzn. w petnym zakresi€) spetni wszystkie wymagania
w rozumieniu powyzszych punktéw, ktére nie sa w sprzecznosci z obowiazujaca czescia KH dotyczaca
przetargow.
Zamoéwienia, Proceduradla - wezwanie co ngjmnig 9 dostawcow/wykonawcow do ztozenia oferty wraz z ogtoszeniem wezwania w
ktorych wartosé zlecania zamGwien odpowi ednim sposob
netto jest wyzsza | publicznych przez czas na ztozenie ofert musi wynosi¢ co najmnig 35 dni od dnia wystania wezwania do
od wartosci publicznego dostawcow/wykonawcow
graniczng dia Zamawigacego w powotanie co najmnigj piecioosobowej komisji do rozpatrzeniai oceny ofert
ponadlimitowego Uproszezonym rotokét z posiedzenia komigi oceniajacej z rekomendacja najkorzystniejszel ofert
zaméwienia postepowaniu P ) P o 3 a;ch o en a_qq Arorzysiniqszq y
publicznego podlimitowym decyzja zamawiajacego co do wyboru najkorzystniejszej oferty
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okreslong w
obowigzujacym i
skutecznym
Rozporzadzeniu
Rady Mini strow*

poinformowani e wszystkich oferentéw o wyniku postepowania przetargowego wraz z krétkim
uzasadnieniem wyboru

zawarcie umowy z dostawca/wykonawca
ewentual nie decyzja zamawiagjacego co do anulowania postgpowania.

ewentualnie

zlecenie zamdwienia za posrednictwem przetargu nieograniczonego ze wskazaniem na § 281 do 288 KH.
Zamawigjacy w takim przypadku w podobny spostb (tzn. w petnym zakresie) spetni wszystkie wymagania
w rozumieniu powyzszych punktéw, ktére nie sa w sprzecznosci z obowiazujaca czescia KH dotyczaca

Zamoéwienie na
roboty budowlane
wspdifinansowane

z funduszy
unijnych

6.000.000,- CZK —
20.000.000,- CZK

Proceduradia
zlecania zamGwien
publicznych przez

publicznego
zamawiajacego w
uproszczonym
postepowaniu
podlimitowym

przetargow.
- wezwanie co najmnig 5 dostawcow/wykonawcdw do ztozenia oferty wraz z ogtoszeniem wezwania w
odpowi ednim sposob
czas na ztozenie ofert musi wynosi¢ co ngjmnigj 15 dni od dnia wystania wezwania do
dostawcow/wykonawcow
powotanie co najmnigj trzyosobowe komigji do rozpatrzeniai oceny ofert
protokot z posiedzenia komisji ocenigjacg z rekomendacja najkorzystnigszg oferty
decyzja zamawiajacego co do wyboru najkorzystniejszel oferty
poinformowani e wszystkich oferentéw o wyniku postepowania przetargowego wraz z krétkim
uzasadnieniem wyboru
zawarcie umowy z dostawca/wykonawca
ewentual nie decyzja zamawigjacego co do anulowania postgpowania.
ewentualnie
Zlecenie zamdwienia za posredni ctwem przetargu nieograniczonego ze wskazaniem na § 281 do 288 KH.
Zamawiajacy w takim przypadku w podobny sposdb (tzn. w petnym zakresi€) spetni wszystkie wymagania
w rozumieniu powyzszych punktéw, ktére nie sa w sprzecznosci z obowiazujaca czescia KH dotyczaca
przetargow.

ZamOwienia,
ktorych wartosé
netto przekracza

Proceduradia
zlecania zamGwien
publicznych przez

wezwanie co ngjmnig 9 dostawcow/wykonawcdw do ztozenia oferty wraz z ogtoszeniem wezwania w
odpowi ednim sposob

czas na ztozenie ofert musi wynosi¢ co ngjmnigj 35 dni od dnia wystania wezwania do
dostawcow/wykonawcow

powotanie co najmnigj piecioosobowe) komigi do rozpatrzeniai oceny ofert

protokot z posiedzenia komigji ocenigjacg z rekomendacja najkorzystnigszg oferty

decyzja zamawiajacego co do wyboru najkorzystnigjszel oferty

poinformowani e wszystkich oferentéw o wyniku postepowania przetargowego wraz z krétkim

20.000.000,- CZK i publicznego uzasadnieniem wyboru
jest nizsza od Zamawi ajacego w zawarcie umowy z dostawca/wykonawca
wartosci granicznej uproszczonym ewentual nie decyzja zamawiagjacego co do anulowania postgpowania.
dra postepowaniu
ponadlimitowego podlimitowym Strona 3 (razem 4)
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skutecznym eventualnie
Rozporzadzeniu
Rady Ministrow* zZlecenie zamdwi enia za posredni ctwem przetargu nieograniczonego ze wskazaniem na § 281 do 288 KH.
Zamawigjacy w takim przypadku w podobny spostb (tzn. w petnym zakresie) spetni wszystkie wymagania
w rozumieniu powyzszych punktéw, ktére nie sa w sprzecznosci z obowiazujaca czescia KH dotyczaca
przetargow.
ZamOwienia, tak jak powyzej, jednak ze zmianami:
ktorych wartosc do ztozenia oferty wzywanych jest co najmnigj 9 uczestnikéw,
Netto jest wyzsza nie mamozliwosci bezposredniego zlecenia zaméwienia jednemu uczestnikowi, jezedi takiego
od wartosci zaméwienia dotyczytaby derogacja dotyczaca tylko podlimitowych zamdéwien publicznych,
graniczng dla Procedura wedtug K lozenie ofert : . imnia 35 dni
ponadlimitowego Jasad ol res,naz ozenie ofert musi wynosi¢ co ngjmniej ni, _ _ .
zaméwienia obowigzujacych wymaog co (_Jlo udokur_neptowanla kwc"itl |f_| k’aql w petnym zakresie podobnie na podstawie ustawy
publicznego dlaniektérych ze przy zlecaniu ponadlimitowych zaméwien publicznych
okreslong w standardowych ewentualnie
obowiazujacym i postepowan . P . : : ; i
skutecznym zlecenlgz_amowlenl aza posredni ctwem przetargu nieograni czonego ze Wsk_azanl emna §281 _do 288 KH._
Rozporzadzeniu Zamawigjacy w takim przypadku w podobny spostb (tzn. w petnym zakresie) spetni wszystkie wymagania
Rady Ministrow* w rozumieniu powyzszych punktéw, ktére nie sa w sprzecznosci z obowiazujaca czescia KH dotyczaca
przetargow..

* Wiazacajest granica pomigdzy ponadlimitowym i podlimitowym zamdwieniem publicznym, ktdra jest na mocy Rozporzadzenia Rady Ministrow okreslona jako
obowiazujaca dla jednostki samorzadu terytorianego lub przez nia powotana jednostke budzetows lub inna osobe prawng w mysl 8 2 ugt. 2 lit. ) i d) ustawy nr 137/2006
Dz.U. o zamdwieniach publicznych

Uwaga: W ninigiszym dokumencie wymienione sq tylko procedury podstawowe, jakich naleiy przestrzegaé. Szczegblfowy opis a w
szczegllnosci wymogi stawiane dokumentom (ogfoszenie 0 rozpoczeciu przetargu, protokof z posiedzenia komigi oceniajgce itd.) okreslone
s¢ W Interpetacji uzupelniajqgce, stanowigcg) element Podrecznika beneficjenta i kazdy zamawiajgcy ma obowigzek przestrzegania tych
procedur.

Zlecajqc wszystkie powyzel wymienione zamowienia zamawiajqcy zobowigzany jest do przestrzegania zasad przejrzystosci,
traktowania i zakazu dyskryminacji.

réownego
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