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1  Uvod

Pfirucka pro pfijemce dotace, kterou pravé drzite vruce, je uréena partnerdm projektu a zahrnuje
veskeré informace potfebné k realizaci projektu a Cerpani penéz z prostfedkd EU prostfednictvim
Operaéniho programu preshraniéni spoluprace Ceska republika — Polska republika v obdobi 2007-
2013.

Tato pfirucka obsahuje nejen informace o povinnostech spojenych s realizaci projektu, ale také vzory
jednotlivych dokumentl (Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Smlouva o projektu, zpravy o realizaci
projektu, zadost o platbu apod.). Pro vSechny partnery U(€astnici se na realizaci projektu
financovaného z Opera&niho programu preshraniéni spoluprace Ceska republika — Polska republika
v obdobi 2007-2013 jsou ustanoveni PFirucky véetné vSech jejich pfiloh zavazna.

S PFiru€kou pro pfijemce dotace by se mél seznamit kazdy z partnerd jiz pfed podanim samotné
projektové zadosti tak, aby byl pfedem obeznamen s podminkami poskytnuti dotace.

Pfiru¢ka je k dispozici v elektronické podobé na strankach Programu www.cz-pl.eu, na strankéach
www.strukturalni-fondy.cz, www.interreg.gov.pl a na strankach jednotlivych regionalnich subjekta.

Zmény (revize) PFirugky pro pfijemce jsou provadény bud formou Metodického pokynu Ridiciho
organu (v pfipadé dil¢ich zmén) nebo vydanim nového znéni PFiru¢ky pro pfijemce (v pfipadé
rozséahlejSich zmén). Zmény provadéné Metodickymi pokyny jsou automaticky zahrnuty do dalSiho
vydani Pfiru¢ky pro pfijemce. Datum pocatku platnosti daného Metodického pokynu nebo nového
vydani Prirucky pro pfijemce je vzdy uvedeno na titulni strané dokumentu.
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1 Wprowadzenie

Niniejszy podrecznik beneficjenta przeznaczony jest dla partnerow projektu i obejmuje wszelkie
informacje niezbedne do realizacji projektu i korzystania ze $rodkéw UE Programu Operacyjnego
Wspotpracy Transgranicznej Republika Czeska — Rzeczpospolita Polska w okresie 2007-2013.

Niniejszy podrecznik zawiera nie tylko informacje na temat obowigzkéw zwigzanych z realizacjg
projektu, ale takze wzory poszczeg6lnych dokumentéw (Decyzja w sprawie udzielenia
dofinansowania/lUmowa o dofinansowanie projektu, raporty z realizacji projektu, wniosek o ptatno$¢
itp.). Dla wszystkich partneréw bioracych udziat w realizacji projektu dofinansowanego z Programu
Operacyjnego Wspélpracy Transgranicznej Republika Czeska - Rzeczpospolita Polska 2007-2013
zapisy Podrecznika beneficjenta wraz z wszystkimi zatacznikami sg obowigzujace.

Kazdy z partneréw powinien zapozna¢ sie z Podrecznikiem dla beneficjenta dofinansowania jeszcze
przed ztozeniem wiasciwego wniosku projektowego, by wczesniej zna¢ warunki obowigzujace w
zakresie udzielenia dofinansowania.

Podrecznik dostepny jest w wersji elektronicznej na stronach Programu www.cz-pl.eu, na stronach

www.strukturalni-fondy.cz, www.interreg.gov.pl oraz na stronach poszczegélnych podmiotow
regionalnych.

Zmiany (rewizje) Podrecznika beneficjenta sg przeprowadzane w formie Zalecenia Metodologicznego
Instytucji Zarzadzajacej (w przypadku zmian drobnych) albo poprzez wydanie nowej wersji
Podrecznika beneficjenta (w przypadku zmian o wigkszym zakresie). Zmiany dokonywane poprzez
Zalecenia metodologiczne sg automatycznie ujmowane w kolejnej wersji Podrgcznika beneficjenta.
Data, od ktérej obowigzuje dane Zalecenie Metodologiczne lub nowa wersja Podrecznika
beneficjenta, jest podawana na stronie tytutowej dokumentu.


http://www.cz-pl.eu
http://www.strukturalni-fondy.cz
http://www.interreg.gov.pl
http://www.cz-pl.eu
http://www.strukturalni-fondy.cz
http://www.interreg.gov.pl
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2 Seznam zkratek a vymezeni pojmua

2.1 Seznam zkratek

CRR CR
CR
DPH
ECB
EK
ERDF
ES

EU

FU

JTS

MF CR
MMR CR
MRR PR
MSC 2007

MV

NARIZENi
O ERDF

NO
OBECNE
NARIZENi
OPPS CR-PR

0ss
PCO
PP
PR

PROVADECI
NARIZENi

Centrum pro regionalni rozvoj CR

Ceska republika

Dar z pfidané hodnoty

Evropskéa centralni banka

Evropska komise

Evropsky fond pro regionalni rozvoj

Evropské spole¢enstvi

Evropska unie

Finanéni drad

Spole¢ny technicky sekretariat

Ministerstvo financi Ceské republiky
Ministerstvo pro mistni rozvoj Ceské republiky
Ministerstvo regionalniho rozvoje Polské republiky

Monitorovaci systém Central 2007 (centralni
monitorovaci systém CR pro programovaci obdobi
2007-2013)

Monitorovaci vybor

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢.
1080/2006 ze dne 5.¢ervence 2006 o Evropském
fondu pro regiondlni rozvoj a o zruSeni nafizeni (ES)
€. 1783/1999

Nérodni organ (téz Narodni koordinator)

Nafizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006 ze dne 11. ervence 2006 o obecnych
ustanovenich o Evropském fondu pro regionalni rozvoj, Evropském socialnim
fondu a Fondu soudrZnosti a o zruSeni nafizeni (ES) €. 1260/1999

Operaéni program preshrani¢ni spoluprace Ceska republika — Polska republika,
déle nazyvan také ,Program*

Organizaéni slozka statu

Platebni a certifikacni organ

Projektovy partner

Polské republika

Nafizeni Komise (ES) €.1828/2006 ze dne 8.prosince

2006, kterym se stanovi provadéci pravidla knafizeni Rady (ES) ¢.
1083/2006 o obecnych ustanovenich tykajicich se Evropského fondu pro
regionalni rozvoj, Evropského socialniho fondu a Fondu soudrznosti a k nafizeni
Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 1080/2006 o Evropském fondu pro
regionalni rozvoj

Ridici organ
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2 Wykaz skréotéw i stowniczek pojeé

2.1 Wykaz skrotow

CRR RCz
RCz

VAT

EBC

JOP

KE

EFRR
WE

UE

us

WST

MF RCz
MRR RCz
MRR RP
MSC 2007

KM

Centrum Rozwoju Regionalnego RCz

Republika Czeska

Podatek od towaréw i ustug

Europejski Bank Centralny

jednostka organizacyjna panstwa

Komisja Europejska

Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

Wspélnota Europejska

Unia Europejska

Urzad Skarbowy

Wspélny Sekretariat Techniczny

Ministerstwo Finanséw Republiki Czeskiej

Ministerstwo Rozwoju Regionalnego Republiki Czeskiej
Ministerstwo Rozwoju Regionalnego Rzeczypospolitej Polskiej

System monitorujgcy Central 2007 (centralny system monitorujacy RCz dla
okresu programowania 2007-2013)

Komitet Monitorujacy

ROZPORZADZENIE Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1080/2006 z dnia 5

W SPRAWIE
EFRR

KK

lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i
uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1783/1999

Koordynator Krajowy

ROZPORZADZENIE Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajace

OGOLNE

POWT RCz-RP

IC
PP
RP

przepisy og6lne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci i uchylajace
rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999

Program Operacyjny Wspotpracy Transgranicznej Republika Czeska -
Rzeczpospolita Polska 2007-2013, zwany Programem

Instytucja Ptatnicza i Certyfikujgca
Partner projektu
Rzeczpospolita Polska

ROZPORZADZENIE Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r.

WYKONAWCZE

ustanawiajgce szczego6towe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr
1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace EFRR, EFS oraz FS oraz
rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
EFRR

Instytucja Zarzadzajaca
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SF Strukturalni fondy
SR Statni rozpocet FS Fundusze Strukturalne
VP Vedouci partner BP Budzet panstwa

PW Partner Wiodacy
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2.2 Vymezeni pojmd
Doba realizace projektu

Zahajenim fyzické realizace projektu se rozumi datum zapoceti aktivit sméfujicich k naplnéni
vlastniho obsahu a cilt projektu (napf. zapoCeti stavebnich praci apod.).

Dokonéenim projektu se rozumi datum ukonceni fyzické realizace projektu, napf. predani stavby,
ukonéeni kulturni akce, vypracovani studie apod. Je to tedy datum, kdy Vedouci partner planuje
ukongit veSkeré aktivity souvisejici s vlastni realizaci projektu.

VSechny projekty realizované v ramci Programu musi byt dokon¢eny nejpozdéji do 30. ¢ervna 2015 a
zavérecné ProhlaSeni o uskute¢nénych vydajich za dil¢i ¢ast projektu pfedlozeno nejpozdéji do 31.
Eervence 2015.

Datum ukonceni projektu je pro partnera zavazné, proto by mél pfi stanoveni ¢asového
harmonogramu pocitat s dostate€nou ¢asovou rezervou.

Dotace
Finanéni prostfedky ERDF a statniho rozpoctu vyuzivané narealizaci projektu.
Evropsky fond pro regionalni rozvoj

Evropsky fond pro regionalni rozvoj (ERDF) zasadné pfispiva k dosazeni cile podpory rozvoje a
strukturalnich zmén regiond, jejichz rozvoj zaostava a jejichz hospodarska a socialni pfeména celi
strukturainim obtizim. Fond rovnéz pfispiva k podpore trvale udrzitelného rozvoje a k vytvéareni trvale
udrzitelnych pracovnich pfilezitosti.

Implementace
Proces fizeni a provadéni Programu, ktery zahrnuje zejména néasledujici €innosti: schvaleni a

vyhlaSeni Programu; pfiprava, hodnoceni, vybér a realizaci projektl; kontrola; autorizace a provadéni
plateb; monitorovani projektt a hodnoceni dopadu.

Kontrolor
Subjekt ustanoveny v souladu s ¢l. 16 Nafizeni o ERDF za G¢elem ovéfovani legality a radnosti

vydaji vykazanych kazdym partnerem ucastnicim se na realizaci projektu. Funkci Kontrolora pini na
uzemi CR Centrum pro regionalni rozvoj CR a na Gzemi PR vojvodské Grady.

Monitorovaci systém
Informacni systém slouzici k monitorovani implementace programu spolufinancovanych z prostfedkt

zrozpoctu EU. NejvySSi drovni Monitorovaciho systému je jeho centralni drover (dale jen

Benefit7, ktery pIni funkci ,informacniho systému* partnera.
Monitorovaci vybor

Spole¢ny orgéan zfizeny na zékladé dohody obou ¢lenskych statl. Monitorovaci vybor je zodpovédny
predevSim za vybér projektd, monitorovani pokroku dosazeného pfi realizaci prioritnich os a cild
stanovenych v Programu.
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2.2 Definicje stosowanych pojeé
Okres realizacji projektu

Przez rozpoczecie rzeczywistej realizacji projektu rozumie sie date rozpoczecia dziatan
ukierunkowanych na realizacje przedmiotu oraz celéw projektu (np. rozpoczecie prac budowlanych
itp.).

Przez zakonczenie projektu rozumie sie date zakonczenia rzeczywistej realizacji projektu, np.
oddanie obiektu budowlanego, zakonczenie imprezy kulturalnej, opracowanie studium itp. Jest to
data, kiedy Partner Wiodacy planuje zakonczenie wszelkich dziatan zwigzanych z sama realizacjg
projektu.

Wszystkie projekty realizowane w ramach Programu muszg by¢ zakonczone najp6zniej do dnia 30
czerwca 2015 r. a koncowe Os$wiadczenie o zrealizowanych wydatkach za czes$¢ projektu powinno
byé ztozone najpézniej do dnia 31 lipca 2015 .

Data zakonczenia projektu jest dla partnera wigzaca, a wiec okreslajac swoj harmonogram czasowy
powinien on uwzgledni¢ wystarczajaca rezerwe w czasie.

Dofinansowanie
Srodki finansowe EFRR oraz budzetu panstwa wykorzystywane na realizacje projektu.
Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego (EFRR) w zasadniczy sposéb przyczynia sie do
osiggania celéw w zakresie wspomagania rozwoju i zmian strukturalnych regiondéw, ktére sa pod
wzgledem swojego rozwoju zacofane a ich przemianom gospodarczym i spotecznym towarzyszg
problemy strukturalne. Fundusz stuzy takze do wspomagania rozwoju zréwnowazonego oraz do
tworzenia statych miejsc pracy.

Wdrazanie

Proces zarzadzania i realizacji Programu, obejmujacy w szczegoélnosci nastepujace czynnosci:
zatwierdzenie i ogtoszenie Programu; przygotowanie, ocena, wybér i realizacja projektéw, kontrola;
autoryzacja i realizacja ptatnosci; monitorowanie projektdw oraz ocena oddziatywania.

Kontroler

Podmiot powotany na podstawie art. 16 Rozporzadzenia w sprawie EFRR w celu sprawdzania
zgodnosci z prawem i prawidlowosci wydatkow wykazywanych przez kazdego partnera
uczestniczacego w realizacji projektu. Funkcje Kontrolera na terenie RCz petni Centrum Rozwoju
Regionalnego RCz a na terenie Polski urzedy wojewodzkie.

System Monitorujacy

System informatyczny stuzacy do monitorowania wdrazania programow wspotfinansowanych ze
$rodkéw pochodzacych z budzetu UE. Najwyzszym poziomem Systemu Monitorujgcego jest
jeho poziom centralny (zwany dalej ,MSC2007”), do niego nawigzuje poziom administracyjny SlI
MONIT 7+ oraz najnizszy poziom, ktéry stanowi SI BENEFIT7, pehnigcy funkcje ,systemu
informatycznego” partneréw.

Komitet Monitorujacy

Organ powotany przez oba panstwa cztonkowskie. Komitet Monitorujacy odpowiedzialny jest przede
wszystkim za wybor projektéw, monitorowanie postgpoéw osigganych w ramach realizacji osi
priorytetowych oraz celéw okreslonych w Programie.
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Narodni organ

Polsky organ statni spravy (Ministerstvo regionalniho rozvoje PR) odpovédny za realizaci Programu
na svém Uzemi. Je partnerem RO. Konkrétni ¢innost vramci MRR PR zajiStuje Odbor Gzemni
spoluprace. V Polsku je NO nazyvan Koordynator Krajowy.

Nesrovnalost (poruseni predpisu)

Za nesrovnalost se povazuje poruSeni ptedpisd ES, CR nebo PR (v8etn& podminek partnert
stanovenych v Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Smlouvé o projektu, pfip. v jiném obdobném
dokumentu), které upravuji pouZiti prostfedk(i z rozpoétu EU nebo vefejnych zdroji CR, v jehoz
dasledku jsou, nebo by mohly byt, dotéeny vefejné rozpoéty CR nebo souhrnny rozpo&et EU formou
neopravnéné vydajové polozky. Tzn. jednd se o kazdé poruSeni podminek, za kterych byly
prostfedky z rozpo&tu EU poskytnuty Ceské republice a kazdé poruseni podminek, za kterych byly
tyto prostfedky a prostfedky narodnich vefejnych rozpoctl dale poskytnuty jednotlivym partnertim.

Nezpusobilé vydaje
Jedné se o vydaje, které nemohou byt spolufinancovany ze strukturalnich fondd. Pokud tyto vydaje

v prabéhu realizace projektu vzniknou, musi byt vzdy financovany z jinych zdrojl, nez z dotace
poskytnuté prostfednictvim Programu.

Nezpusobilé vydaje se nezahrnuji do zakladu pro vypocet vySe dotace.
Operaéni Program pieshraniéni spoluprace Ceska republika — Polska republika 2007 — 2013

Tento zakladni dokument Programu pfipravily spole€né oba partnerské staty pro Gcely vymezeni
obsahu tohoto Programu v obdobi 2007-13. Dokument obsahuje analyzu a popis situace Gzemi,
strategii Programu vymezenou prostfednictvim prioritnich os a oblastni podpory, indikativni finanéni
alokace a ramcovy popis implementace Programu. Dokument je schvalen vladami obou partnerskych
statd a Evropskou komisi. Je podminkou pro zahajeni Programu, pro pfipravu Programového dodatku
a dalSich souvisejicich dokumenta.

Tento dokument je ozna¢ovan jako ,Programovy dokument®. K dispozici je na strankach Programu.
Partner

Jakykoliv partner G€astnici se na projektu véetné Vedouciho partnera, VSichni partnefi projektu musi
byt uvedeni v projektové zadosti.

Platebni a certifikaéni organ

Usttedni organ stéatni spravy CR (MF CR - odbor Narodni fond) zodpovédny za celkové finan&ni
fizeni prostfedkd poskytnutych ze zdroji EU. Zpracovava a predklada zadosti o platby a pfijima
platby od EK za cely Program. PCO, vsouladu s Programovym dokumentem, deleguje vykon
nékterych svych ¢innosti na Finanéni atvar MMR.

Projektovy partner

Mimo Vedouciho partnera jakykoliv partner, t¢astnici se na realizaci daného projektu. Je zodpovédny
za realizaci ¢asti projektu, pficemz zodpovédnost za realizaci celého projektu nese Vedouci partner.
Od VP pfijiméa na zakladé Dohody o spolupréci na projektu finan¢ni podil prostfedka z ERDF.

Cesti PP také zaroveri od RO piijimaji prostfedky narodniho financovani CR na zakladé Rozhodnuti o
poskytnuti dotace ze statniho rozpoctu.
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Koordynator Krajowy

Polski organ administracji panstwowej (Ministerstwo Rozwoju Regionalnego RP) odpowiedzialny za
realizacje Programu na swoim terytorium. Jest partnerem IZ. Konkretne dziatania w ramach MRR RP
zapewnia Departament Wspdipracy Terytorialnej. W RCz KK jest okreslany jako Narodni organ.

Nieprawidtowos$¢ (naruszenie przepiséw)

Za nieprawidtowo$¢ uwaza sie¢ naruszenie przepisow WE, RCz lub RP (w tym warunkéw dla
partneréw okreslonych w Decyzji w sprawie udzielenia dofinansowania/lUmowie o dofinansowanie
projektu, ewent. w innym dokumencie o podobnym charakterze), ktére okreslajg sposob
wykorzystania $rodkéw z budzetu UE lub zrédet publicznych RCz, w wyniku ktérego budzety
publiczne RCZ lub taczny budzet EU sa lub mogtyby by¢ narazone w postaci niedozwolonej pozycji
wydatkéw. Tzn. chodzi o kazde naruszenie warunkéw, na jakich srodki z budzetu UE byty przyznane
Republice Czeskiej oraz kazde naruszenie warunkéw, na jakich srodki te i $rodki z krajowych
budzetéw publicznych zostaty dalej przyznane poszczegélinym partnerom.

Wydatki niekwalifikowalne

Wydatki, ktére nie mogg by¢ wspoétfinansowane z funduszy strukturalnych. Jezeli takie wydatki
powstang w trakcie realizacji projektu, musza by¢ za kazdym razem finansowane z innych zrodet,
anizeli z dofinansowania udzielanego za posrednictwem Programu.

Wydatki niekwalifikowalne nie sg ujimowane w podstawie do wyliczenia wartosci dofinansowania.

Program Operacyjny Wspoipracy Transgranicznej Republika Czeska - Rzeczpospolita Polska
2007 — 2013

Podstawowy dokument Programu przygotowany wspoélnie przez oba panstwa cztonkowskie w celu
okreslenia przedmiotu tego Programu w okresie 2007-2013. Dokument zawiera analize i opis sytuacji
obszaru, strategie Programu okreslong w postaci osi priorytetowych i dziedzin wsparcia, indykatywne
alokacje finansowe oraz ramowy opis wdrazania Programu. Dokument zatwierdzony zostat przez
rzady obu panstw partnerskich oraz Komisje Europejska. Stanowi warunek rozpoczecia Programu,
przygotowania Uszczegétowienia Programu oraz innych dokumentéw towarzyszacych.

Dokument ten okre$lany jest mianem ,Dokumentu Programowego”. Dostepny jest na stronach
internetowych Programu.

Partner

Kazdy partner uczestniczacy w projekcie, w tym Partner Wiodacy. Wszyscy partnerzy projektu muszg
by¢ wymienieni we wniosku projektowym.

Instytucja Ptatnicza i Certyfikujaca

Centralny organ administracji panstwowej RCz (MF RCz - Departament Fundusz Narodowy)
odpowiedzialny za ogélne zarzadzanie finansami w zakresie srodkéw przyznanych ze zrédet UE.
Opracowuje i sktada wnioski o ptatnosé oraz przyjmuje ptatnosci od KE za caty Program. IPC,
zgodnie z Dokumentem Programowym, oddelegowuje realizacje swoich czynnosci na Jednostke ds.
finans6w MRR RCz.

Partner projektu

Poza Partnerem Wiodacym, kazdy partner uczestniczacy w realizacji danego projektu.
Odpowiedzialny jest za realizacje czesci projektu, przy czym odpowiedzialno$¢ za realizacje catego
projektu ponosi Partner Wiodacy. Od PW przyjmuje na podstawie Porozumienia o wspoétpracy w
zakresie projektu czes¢ srodkéw finansowych z EFRR.

Czescy PP jednocze$nie przyjmujg od 1Z krajowe $rodki finansowe RCz na podstawie Decyzji w
sprawie udzielenia dofinansowania z budzetu panstwa.
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Programovy dodatek

Dokument, ktery pfipravuji spoleéné oba partnerské staty, detailné rozpracovava Programovy
dokument a je uréen pro implementaci Programu. Obsahuje zejména detailni informace o prioritnich
osach, oblastech podpory, pfijemcich dotace, implementaénich subjektech, zplsobu implementace
programu a finanénim planu pro kazdou oblast podpory. Dokument schvaluje Monitorovaci vybor.

Projekt
Soubor ¢innosti realizovany prostfednictvim Vedouciho partnera a projektovych partner(.
Pfiruéka pro Zadatele a Priruéka pro pfijemce dotace

PFiru¢ky obsahujici informace o podminkach poskytovani dotace, predkladani projektovych Zadosti,
odpovédnosti partner(, hodnoceni a vybéru projektl, podminkach a detailnich postupech pfi realizaci
projektu.

Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Rozhodnuti o poskytnuti dotace (dale Rozhodnuti) vydavané RO &eskym Vedoucim partneriim,
jejichz projekty byly schvaleny MV. Na zakladé tohoto Rozhodnuti je poskytovana dotace z rozpoctu
EU na dany projekt. Rozhodnuti stanovuje zakladni podminky a pravidla pro realizaci projektu a pro
vyplaceni dotace.

Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze statniho rozpoétu

Rozhodnuti vydané RO viem &eskym partnerdm (VP i PP), ktefi se podili na realizaci projektd jez
byly schvaleny MV a v ramci projektové zadosti si pozadali o dotaci z prostfedkd statniho rozpoctu.
Na z&kladé tohoto Rozhodnuti je poskytovana dotace ze statniho rozpoctu. Rozhodnuti stanovuje
zékladni podminky a pravidla pro realizaci pfisluSné ¢asti projektu a pro vyplaceni dotace.

Ridici organ

Organ statni spravy CR (MMR CR) odpovédny za celkovou realizaci Programu v obdobi 2007-13.
Ukoly zajistuje dle ¢l. 60 Obecného nafizeni.

Smlouva o projektu

Smlouva o projektu (dale Smlouva) uzaviena mezi RO a polskym Vedoucim partnerem, jehoZ projekt

byl schvalen MV. Na zakladé této smlouvy je poskytovana dotace zrozpo¢tu EU na dany projekt.
Smlouva stanovuje zékladni podminky a pravidla pro realizaci projektu a pro vyplaceni dotace.

Spoleény technicky sekretariat

Subjekt zajistujici zejména administrativni podporu RO a publicitu Programu. RO mimo zajiténi
publicity deleguje na JTS také pfijem a hodnoceni projektovych zadosti, pfipravu podkladi pro
jednéani MV a organizaci jednani MV, pfipravu Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Smluv o projektu a
provadeéni jejich zmén, zpracovani vyrocnich zprav a zavérecné zpravy o provadéni Programu.
Spolufinancovani

Mira Gc€asti jednotlivych zdrojd financovéani podilejicich se na financovani projektu.
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Uszczego6towienie Programu

Dokument, ktory przygotowujg wspoélnie oba panstwa partnerskie, szczegétowo opisuje Dokument
Programowy i przeznaczony jest do wdrazania Programu. Zawiera gtéwnie szczego6towe informacje
na temat osi priorytetowych, dziedzin wsparcia, beneficjentow dofinansowania, podmiotéw
wdrazajacych, sposobu wdrazania programu i planu finansowego dla kazdej dziedziny wsparcia.
Dokument zatwierdza Komitet Monitorujacy.

Projekt
Zespo6t czynnosci realizowany przez Partnera Wiodacego i partneréw projektu.
Podrecznik wnioskodawcy oraz Podrecznik beneficjenta dofinansowania

Podreczniki zawierajgce informacje na temat warunkéw udzielania dofinansowania, sktadania
wnioskéw projektowych, odpowiedzialnosci partneréw, oceny i wyboru projektdw, warunkéw oraz
szczegbtowych procedur w trakcie realizacji projektu.

Decyzja w sprawie udzielenia dofinansowania

Decyzja w sprawie udzielania dofinansowania (zwana dalej Decyzjg) wydawana przez |Z na rzecz
czeskich Partneréw Wiodacych, ktérych projekty zostaty zatwierdzone przez KM. Na podstawie tej
Decyzji przyznawane jest dofinansowanie zbudzetu UE na dany projekt. Decyzja okresla
podstawowe warunki i zasady dotyczace realizacji projektu i wyptacenia dofinansowania.

Decyzja w sprawie udzielenia dofinansowania z budzetu panstwa

Decyzja wydana przez IZ wszystkim czeskim partnerom (PW i PP), kt6rzy uczestniczg w realizacji
projektow zatwierdzonych przez KM a w ramach wniosku projektowego wnioskowali o
dofinansowanie ze $rodkéw budzetu panstwa. Na podstawie tej Decyzji przyznawane jest
dofinansowanie z budzetu panstwa. Decyzja okres$la warunki i zasady dotyczace realizacji wtasciwej
czesci projektu i wyptacenia dofinansowania.

Instytucja Zarzadzajaca

Organ administracji panstwowej RCz (MRR RCz) odpowiedzialny za catkowita realizacje Programu w
okresie 2007-2013. Zadania realizuje na podstawie art. 60 Rozporzadzenia Ogoélnego.

Umowa o dofinansowanie projektu

Umowa o dofinansowanie projektu (zwana dalej Umowa) zawarta migdzy 1Z i polskim Partnerem
Wiodacym, ktérego projekt zostat zatwierdzony przez KM. Na podstawie tej umowy udzielane jest
dofinansowanie z budzetu UE na dany projekt. Umowa okresla podstawowe warunki i zasady
dotyczace realizacji projektu i wyptacenia dofinansowania.

Wspolny Sekretariat Techniczny

Podmiot zapewniajacy w szczegoélnosci wsparcie administracyjne na rzecz |Z oraz promocje
Programu. |1Z oprécz zapewnienia dziatan promocyjnych deleguje na WST réwniez przyjmowanie
oraz oceng wnioskéw projektowych, przygotowywanie materiatbw na posiedzenia KM oraz
organizacje posiedzen KM, przygotowanie Decyzji w sprawie udzielenia dofinansowania/Uméw o
dofinansowanie projektu oraz dokonywanie ich zmian, sporzadzanie raportéw rocznych oraz raportu
koncowego z realizacji Programu.

Wspoéfifinansowanie
Poziom udziatu poszczegélnych zrédet finansowania sktadajgcych sie na finansowanie projektu.
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Vedouci Partner

Partner predkladajici projektovou zadost, u které zodpovida za spravnost a pravdivost Udaju v ni
uvedenych. Do doby vydani Rozhodnuti/podpisu Smlouvy je VP chapan ve smyslu zadatele a po
vydani Rozhodnuti/podpisu Smlouvy je chapan ve smyslu pfijemce dotace. Po schvaleni projektu na
MV je s nim sepsano Rozhodnuti/Smlouva, na jejimz zakladé je pfijemcem dotace z prostfedkd EU a
nese celkovou zodpovédnost za realizaci projektu. Prostfedky ERDF na zékladé Rozhodnuti/Smlouvy
pfijaté od finanéniho Gtvaru MMR déle prevadi na Gcty Projektovych partnerd.

Cesti VP také zaroven prijimaji od RO prostfedky néarodniho financovani CR na zakladé Rozhodnuti o
poskytnuti dotace ze statniho rozpoctu.

Vécny prispévek

Vécnym pfispévkem se rozumi poskytnuti nepenézitého vkladu do projektu, napf. pozemku, stavby,
zafizeni, materialu, dobrovolna prace apod.

Zpusobilé vydaje

Vydaje vynaloZzené na stanoveny Ucel a vramci obdobi stanoveného v Rozhodnuti o poskytnuti

dotace/Smlouvé o projektu, které jsou v souladu s pFislusnymi pfedpisy ES, Metodikou vydanou MMR
CR, resp. Smérnicemi vydanymi MRR PR a dalSimi pravidly stanovenymi RO.
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Partner Wiodacy

Partner sktadajacy wniosek projektowy, w zakresie ktérego odpowiedzialny jest on za prawidtowos¢
danych ujetych we wniosku i ich zgodno$¢ ze stanem faktycznym. Do czasu wydania
Decyzji/podpisania Umowy PW traktowany jest jako wnioskodawca a po wydaniu Decyzji/podpisaniu
Umowy jest uwazany za beneficjenta. Po zatwierdzeniu projektu na KM podpisywana jest z nim
Decyzja/Umowa, na podstawie ktorej jest on beneficjentem dofinansowania ze $rodkéw UE i ponosi
catkowita odpowiedzialno$é za realizacje projektu. Srodki EFRR przyjete od Jednostki ds. Finanséw
MRR RCz na podstawie Decyzji/lUmowy przekazuje nastepnie na rachunki Partneréw projektu.

Czescy PW przyjmujg od |Z takze na podstawie decyzji o udzieleniu dofinansowania z budzetu
panstwa krajowe $rodki finansowe RCz.

Wkiad niepieniezny

Przez wktad niepienigzny rozumie sie udzielenie niepienigznego wktadu do projektu, np. gruntu,
budynku, urzadzen, materiatéw, dobrowolnej pracy wolontariuszy, itd.

Wydatki kwalifikowalne

Wydatki poniesione na okreslony cel oraz w trakcie okresu okreslonego w Decyzji w sprawie
udzielenia dofinansowania/lUmowie o dofinansowanie projektu, ktére sg zgodne z witasciwymi
przepisami WE, Metodologig wydang przez MRR RCz lub Wytycznymi wydanymi przez MRR RP oraz
innymi zasadami okreslonymi przez IZ.
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3 Pravni navazani prostredku

3.1 Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Smlouva o projektu

Na zékladé doporugeni projektu rozhodnutim Monitorovaciho vyboru vydava RO pro projekty
doporu¢ené MV Rozhodnuti ministra pro mistni rozvoj, které je vydavéano jak pro prostfedky ERDF,
tak také pro prostfedky SR. Na zé&kladé vydaného Rozhodnuti ministra pro mistni rozvoj poté RO
Vedoucimu partnerovi z Ceské republiky vydava Rozhodnuti o poskytnuti dotace (dale jen
Rozhodnuti, viz pfiloha €. 1) a s Vedoucim partnerem z Polské republiky uzavira Smlouvu o projektu
(dale jen Smlouvu, viz pfiloha €. 2).

Pozor!: Nejen Vedoucimu partnerovi, ale i ostatnim projektovym partnerdm doporu€¢ujeme seznamit
se s podminkami Rozhodnuti/Smlouvy, jejichz poruSeni mze vést az k vraceni celé Castky
poskytnuté dotace.

V pfipadé nejasnosti ohledné podminek stanovenych Rozhodnutim/Smlouvou doporucujeme
kontaktovat pracovniky Regionalnich subjektd, resp. JTS.

V pfipadé nedodrzeni podminek Rozhodnuti/Smlouvy se postupuje v souladu s kapitolou 7 této
Prirucky.

3.1.1 Predbéznakontrola projektu

Cilem predbézné kontroly na misté je ovéfit, zda jsou spinény predpoklady pro poskytnuti dotace na
konkrétni projekt, zejména pak podminky vyplyvajici z legislativy ES, narodnich legislativ a podminky
definované pro program Ridicim organem.

Predbézna kontrola je provadéna po schvéleni projektd Monitorovacim vyborem pred vydanim
Rozhodnuti o poskytnuti dotace / uzavienim Smlouvy o projektu na vzorku projekta, ktery je vybran
na zakladé analyzy rizik.

Kontrolu na misté provadi:
- pracovnici RO ve spolupréci s pfislusnym Kontrolorem na éeské strané,
- Kontrolofi na polské strané.

Predbézné kontrole podléhaji projekty, jez na zékladé provedené analyzy rizik vySly jako nejrizikovejsi
(dosahly nejvyssi po€et bodl). Projekty, u nichz bude predbé&zna kontrola vykonana, uruje 5 %
hranice alokace prostfedki rozdélenych na daném MV.

Analyza rizik je provadéna u vSech projektt (kromé projekt technické pomoci), jez byly doporuceny,
doporuéeny s podminkou, pfip. doporu€eny jako nahradni projekt Monitorovacim vyborem. V pfipadé,
7e na zakladé provedené analyzy rizik bude vybran pro kontrolu projekt doporu¢eny s podminkou
nebo doporu¢eny jako nahradni, bude u néj kontrola provedena az poté co budou naplnény
predpoklady pro vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace / uzavieni Smlouvy o projektu.

Dot€eni partnefi jsou povinni provedeni kontroly umoznit. Kontroly jsou provadény pfed vydanim
Rozhodnuti o poskytnuti dotace/podpisem Smlouvy o projektu a provadi se u vSech partnerd
projektu.
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3 Przyznanie srodk6w na podstawie decyzji/umowy

3.1 Decyzja w sprawie udzielenia dofinansowanial/Umowa o
dofinansowanie projektu

Na podstawie zarekomendowania projektu na mocy decyzji Komitetu Monitorujacego 1Z wydaje dla
projektéw zatwierdzonych przez KM Decyzje Ministra Rozwoju Regionalnego RCz, obejmujaca
zaréwno $rodki z EFRR, jak i $rodki BP. Na podstawie wydanej Decyzji Ministra Rozwoju
Regionalnego RCz IZ wydaje Partnerowi Wiodacemu z Republiki Czeskiej Decyzje w sprawie
udzielenia dofinansowania (zwang dalej ,Decyzjq", patrz zatacznik nr 1). Z Partnerem Wiodacym z
Rzeczpospolitej Polskiej 1Z zawiera Umowe o dofinansowanie projektu (zwang dalej Umowa, patrz
zalgcznik nr 2).

Uwaga!: Zalecamy Partnerowi Wiodacemu, jak réwniez partnerom projektu, zapoznanie sie
z warunkami Decyzji/Umowy, ktérych niedotrzymanie moze skutkowaé nawet zwrotem catej kwoty
przyznanego dofinansowania.

W przypadku watpliwosci dotyczacych warunkéw okreslonych w Decyzji/lUmowie zalecany jest
kontakt z pracownikami Podmiotéw Regionalnych lub WST.

W przypadku niedotrzymania warunkéw Decyzji/lUmowy obowigzuje procedura opisana w rozdziale 7
niniejszego Podrecznika.

3.1.1 Kontrola wstepna projektu

Celem kontroli wstepnej na miejscu jest sprawdzenie, czy zostaly spetnione warunki do udzielenia
dofinansowania na konkretny projekt, zwtaszcza warunki wynikajace z przepisow WE,
ustawodawstwa krajowego oraz warunki zdefiniowane dla programu przez Instytucje Zarzadzajaca.

Kontrola wstepna jest przeprowadzana po zatwierdzeniu projektéw przez Komitet Monitorujacy przed
wydaniem Decyzji o udzieleniu dofinansowania / zawarciem Umowy o projekcie na prébce projektow,
ktéra jest wybierana na podstawie analizy ryzyk.

Kontrole na miejscu przeprowadzaja;
- pracownicy I1Z we wspotpracy z odpowiednim Kontrolerem po stronie czeskiej,

- Kontrolerzy po stronie polskiej.

Kontroli wstepnej podlegajg projekty, ktére juz na podstawie przeprowadzonej analizy ryzyk okazaty
sie najbardziej ryzykowne (uzyskaty najwyzszg liczbe punktéw). Projekty, w przypadku ktérych
zostanie wykonana kontrola wstepna, okresla granica 5% alokacji $rodkéw rozdzielonych w ramach
danego KM.

Analiza ryzyk jest przeprowadzana w przypadku wszystkich projektéw (poza projektami pomocy
technicznej), ktére zostaly zarekomendowane, zarekomendowane =z warunkiem, ewent.
zarekomendowane jako projekt rezerwowy przez Komitet Monitorujacy. W przypadku, gdy na
podstawie przeprowadzonej analizy ryzyk do kontroli zostanie wybrany projekt zarekomendowany
z warunkiem lub zarekomendowany jako rezerwowe, kontrola tych projektéw zostanie
przeprowadzona dopiero po spetnieniu warunkéw wydania Decyzji o udzieleniu dofinansowania /
zawarciu Umowy o projekcie.

Wybrani partnerzy majg obowigzek umozliwienia przeprowadzenia kontroli. Kontrole sa
przeprowadzane przed wydaniem Decyzji o udzieleniu dofinansowania/podpisaniem Umowy o
dofinansowanie projektu oraz przeprowadzane sg w przypadku wszystkich partneréw projektu.
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V piipadé, Ze budou pfi kontrole zjistény nedostatky, vyzve RO kjejich odstranéni. Pokud nedojde
k napravé, bude RO informovat Monitorovaci vybor, ktery mze rozhodnout o zruSeni finanéni
podpory pro dany projekt.
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W przypadku stwierdzenia uchybien w trakcie kontroli, 1Z wezwie do ich usunigcia. Jezeli nie zostang
one usuniete, |Z poinformuje Komitet Monitorujgcy, ktéry moze postanowi¢ o uchyleniu
dofinansowania dla danego projektu.

Pozor!: Predbézna kontrola se vzdy tyka takovych projektl, u kterych dojde k ukonéeni fyzické
realizace jeSté pred vydanim Rozhodnuti/podpisem Smiouvy.

Uwaga!: Wstepna kontrola dotyczy wszystkich projektéw, ktérych rzeczywista realizacja zostanie
zakonczona jeszcze przed wydaniem Decyzji/podpisaniem Umowy.

3.1.2 Priprava Rozhodnuti/Smlouvy

Po rozhodnuti MV o doporu€eni projektu k poskytnuti dotace zasila JTS do 5 tydni Vedoucimu
partnerovi projektu dopis (zaslany doporu¢enou poStou i emailem) informujici o dalSim postupu
spojeném s prFipravou Rozhodnuti/Smlouvy. V dopise je obsazeno nasledujici:

- seznam podklad(, které musi Vedouci partner pfed vydanim Rozhodnuti/podpisem Smlouvy
predlozit,
- termin, do kdy je tyto podklady mozné nejpozdéji predlozit (zpravidla 7. tyden od rozhodnuti MV),

- kontakt na prislusného Kontrolora, se kterym bude Vedouci partner spolupracovat na pfFipravé
harmonogramu predkladani monitorovacich zprav a zadosti o platbu a dale v pribéhu celé
realizace projektu,

- vpfipadé Rozhodnuti také V&eobecna pravidla pro poskytnuti dotace vramci OPPS CR-PR
k podpisu Vedouciho partnera, ktera tvofi budouci pfilohu Rozhodnuti.

Vedouci partner je povinen na zakladé dopisu obdrzeného od JTS predlozit ve stanoveném terminu
nésledujici podklady pro pfipravu Rozhodnuti/Smlouvy:

1. 1 original dvoujazyéné Identifikace bankovniho G&tu’, na ktery bude posilana dotace z ERDF (viz
pfiloha &. 3),

2. 1 original, resp. ovéfena kopie a 2 kopie dokumentt pro provedeni Gzemnich a stavebnich praci:
-V Ceské republice:
a) Doklad opravnujici provadét stavebni prace:

V zavislosti na rozsahu a slozitosti stavebnich praci pfedlozi jeden z nasledujicich
dokument:

- platné stavebni povoleni s vyznacenim nabyti pravni moci, pokud je pro provedeni
stavebnich praci vyzadovano dle stavebniho zakona,

- Gginnou vefejnopravni smlouvu dle §116 stavebniho zakona,

- certifikat vydany autorizovanym inspektorem dle § 117 stavebniho zékona,

* Vedouci partner je povinen po celou dobu plateb vést bankovni G€et v EUR. Neni nutné zfizovani zviastniho G¢tu
pro projekt (v tom pfipadé poplatky za vedeni G€tu jsou nezpusobilé, zpGsobilé jsou pouze poplatky za transakce
souvisejici s projektem). V pfipadé vedeni zviaStniho G¢tu projektu jsou i poplatky za jeho vedeni zpusobilé.
V pfipadé pfispévkovych organizaci izemnich samospravnych celkud jde o €islo Uctu zfizovatele.
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3.1.2 Przygotowanie Decyzji/lUmowy

Po podjeciu przez KM decyzji co do rekomendacji projektu do przyznania dofinansowania, WST w
ciagu 5 tygodni wysyta Partnerowi Wiodacemu projektu pismo (drogg pocztowa — listem poleconym i
elektronicznag) informujace o dalszej procedurze zwigzanej z przygotowaniem Decyzji/Umowy. Pismo
zawiera ponizsze informacje:

- liste dokumentéw, ktére Partner Wiodacy powinien ztozy¢ przez wydaniem Decyzji/podpisaniem
Umowy,

- ostateczny termin ztozenia tych dokumentéw (zazwyczaj 7. tydzien po podjeciu decyzji przez KM),

- dane kontaktowe witasciwego Kontrolera, z ktérym Partner Wiodacy bedzie wspétpracowat w
zakresie przygotowania harmonogramu sktadania raportéw monitorujacych oraz wnioskéw o
ptatnos¢, jak rowniez w trakcie catej realizacji projektu,

- w przypadku Decyzji rowniez Ogoélne warunki dotyczace udzielenia dofinansowania w ramach
POWT RCz-RP do podpisania przez Partnera Wiodacego, ktére stanowig przyszty zatacznik
Decyzji.

Partner Wiodacy powinien na podstawie pisma otrzymanego od WST we wskazanym terminie ztozy¢
nastepujace dokumenty w celu przygotowania Decyzji/lUmowy.

1.1 oryginat dwujezycznej Identyfikacji rachunku bankowego®, na ktéry beda przesytane srodki
dofinansowania z EFRR (patrz zatacznik nr 3),

2. 1 oryginat, ewent. uwierzytelniona kopia i 2 kopie dokumentéw w zakresie przeprowadzenia robét
ziemnych lub budowlanych:
- W Republice Czeskiej:
a) Dokument upowazniajacy do wykonania rob6t budowlanych:
mozna to

W zaleznosci od zakresu i stopnia trudnosci robét

udokumentowaé jednym z ponizszych dokumentéw:

budowlanych,

- wazne zezwolenie na budowe ze wskazaniem uprawomocnienia, jezeli jest
wymagane dla przeprowadzenia rob6t budowlanych na podstawie ustawy Prawo
budowlane,

- umowa publiczno-prawna na podstawie §116 ustawy Prawo budowlane,

- certyfikat wydany przez autoryzowanego inspektora w rozumieniu § 117 ustawy
Prawo budowlane,

* Partner Wiodacy jest zobowigzany do posiadania rachunku bankowego w euro przez caty okres dokonywania
ptatnosci. Nie ma koniecznosci zaktadania specjalnego rachunku dla projektu (w tym przypadku optaty za
prowadzenie rachunku sg niekwalifikowalne, kwalifikowalne sg tylko optaty za operacje zwigzane z projektem). W
przypadku prowadzenia odrebnego rachunku projektu optaty zwigzane z jego prowadzeniem sg kwalifikowalne. W
przypadku jednostek budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego chodzi o numer rachunku jednostki
powotujace;j.
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- souhlas stavebniho Gfadu s ohldSenym stavebnim zamérem, nebo kopii ohlaSeni
stavebniho zaméru stavebnimu Gfadu a c&estné prohlaSeni, ze stavebni Gfad
provedeni ohldSené stavby nezakazal (dokldda partner v pfipadé provedeni
jednoduchych staveb, terénnich Uprav, zafizeni a udrzovacich praci podle § 104
stavebniho zékona),

- Cestné prohldSeni o tom, Ze stavebni zadmér nevyZaduje stavebni povoleni ani
ohlaSeni stavebnimu Gfadu (doklada partner v pfipadé, Zze v ramci projektu budou
provedeny stavebni prace, které nevyzaduji stavebni povoleni ani ohladSeni dle § 103
stavebniho zakona).

b) Projektova dokumentace, kterd byla podkladem pro vydani pfislusného opravnéni
k provadéni stavebnich praci dle bodu a), ovéfena stavebnim dradem.

-V Polskeé republice:
Doklad opravriujici provadét stavebni prace:

Pokud nalezité doklady nebyly prfedlozeny spolecné s projektovou Zzadosti, je nezbytné
predlozit je na zakladé souladu se zakonem ze dne 7. €ervence 1994 — stavebni zékon
(8. 207, pol. 2016 Sb. z r. 2003).

3. 1 original dvoujazyneho Harmonogramu monitorovacich obdobi a pfedkladani Zprav o realizaci
projektu a Zadosti o platbu za projekt dohodnutého s pFisluSnym Kontrolorem (viz pfiloha ¢. 4
obsahujici pomucku pro vyplnéni ve formétu Excel),

Pozor!: Doporucujeme, aby za posledni obdobi realizace projektu byly kromé& monitorovaci zpravy
predlozeny ke kontrole také vydaje.

4. 4 originaly (2 vCeské a 2 vpolské jazykové verzi) podepsanych VSeobecnych pravidel pro
poskytnuti dotace v ramci OPPS CR-PR v pfipadé ¢eskych Vedoucich partner(.

5. Doklady o zajisténi spolufinancovani u partner(i z PR.

6. Analyza vlivu na zivotni prostfedi u partner(i z PR (pokud nebyl pfedlozena spole¢né s projektovou
Zadostf).

7. Aktualizovanou tabulku de minimis.

JTS na zakladé udaji obdrzenych od Vedouciho partnera vypracuje navrh Rozhodnuti/Smlouvy.

3.1.3 Zajisténi podpisu Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Pfipraveny navrh Rozhodnuti JTS nasledné odesila ke schvaleni a podpisu RO nejpozdsiji do konce
10. tydne od rozhodnuti MV. Rozhodnuti je za Ridici organ podepsano nejpozdé;ji do konce 12. tydne
od rozhodnuti MV a je zaslano zpét JTS.

Po obdrzeni Rozhodnuti zasila JTS Vedoucimu partnerovi 1 jeho vyhotoveni (v ¢eské i polské
jazykové verzi) postou (s doru¢enkou).

V pfipadé, Ze projekt, resp. jeho ¢ast bude realizovan v ramci podpory de minimis, potom Vedouci

partner jako souc¢ast Rozhodnuti obdrzi také Oznameni o poskytnuti podpory de minimis (viz pfiloha
¢. 30).
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- zgoda urzedu ds. budownictwa na zgtoszone przedsiewziecie budowlane lub kopia
zgtoszenia przedsigwziecia budowlanego do urzedu ds. budownictwa oraz
oswiadczenie, ze urzad ds. budownictwa nie zabronit wykonywania zgtoszonej
budowy (partner dokumentuje w przypadku wykonania prostych robét budowlanych,
prac terenowych, wyposazenia i prac dotyczacych utrzymania w rozumieniu § 104
ustawy Prawo budowlane),

- o$wiadczenie, ze przedsigwzigcie budowlane nie wymaga zezwolenia na budowe
ani zgtoszenia urzedowi ds. budownictwa (partner dokumentuje, jezeli w ramach
projektu beda przeprowadzone roboty budowlane, ktére nie wymagajg zezwolenia
na budowe ani zgtoszenia na podstawie § 103 ustawy Prawo budowlane).

b) Dokumentacja budowlana, ktéra stanowita podstawe do wydania stosownego
upowaznienia do wykonywania rob6t budowlanych na podstawie punktu a),
poswiadczona przez urzad ds. budownictwa.

- W Rzeczpospolitej Polskiej:
Dokument upowazniajacy do wykonania robét budowlanych:

Jesli stosowne dokumenty nie zostaly ztozone wraz z wnioskiem o dofinansowanie, nalezy je
ztozy¢ zgodnie z ustawa z dnia 7 lipca 1994 roku - Prawo budowlane (Dz. U. z 2003 roku nr
207, poz. 2016).

3.1 oryginat dwujezycznego Harmonogramu okreséw monitorujgcych oraz skladania Raportéw z
realizacji projektu oraz Wnioskéw o ptatno$¢ za projekt, uzgodnionego z wtasciwym Kontrolerem
(patrz zatacznik nr 4 zawierajacy wskazowki dotyczace wypetnienia w formacie Excel).

Uwaga!: Za ostatni okres realizacji projektu zalecamy ztozenie wraz z raportem do kontroli réwniez
wydatkow.

4. 4 oryginaly (2 w czeskiej i 2 w polskiej wersji jezykowej) podpisanych Ogdlnych warunkéw
dotyczacych udzielenia dofinansowania w ramach POWT RCz-RP w przypadku czeskich
Partneréw Wiodacych.

5. Dokumenty potwierdzajace zapewnienie wspotfinansowania dla partneréw z RP.

6. Analize¢ wplywu na s$rodowisko naturalne dla partneréw z RP (jesli nie zostata ztozona wraz z
whnioskiem o dofinansowanie).

7. Zaktualizowang tabele de minimis.
WST na podstawie danych otrzymanych od Partnera Wiodacego opracowuje projekt Decyzji/Umowy,

3.1.3 Zapewnienie podpisania Decyzji udzielenia

dofinansowania
WST nastegpnie przesyta przygotowany projekt Decyzji do zatwierdzenia i podpisania 1Z najp6zniej
przed uptywem 10 tygodni od podjecia decyzji przez KM. Decyzja zostaje z ramienia Instytuciji
Zarzadzajacej podpisana najpézniej przed uptywem 12 tygodni od podjecia decyzji przez KM, po
czym wysytana jest z powrotem do W ST.

w sprawie

Po otrzymaniu Decyzji WST wysyta do Partnera Wiodacego 1 egzemplarz (w czeskiej i w polskigj
wersji jezykowej) poczta (za potwierdzeniem pobrania).

W przypadku, gdy projekt lub jego czg$¢ bedzie realizowany w trybie pomocy de minimis, partner
wiodacy wraz z decyzjg otrzyma Informacje o przyznaniu pomocy w trybie de minimis (wigcej patrz
zalgcznik 30).
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3.14 Zajisténi podpisu Smlouvy o projektu

Po pfipraveni navrhu Smlouvy JTS nasledné vyzve Vedouciho partnera k jejimu podpisu. Smlouva je
Vedoucim partnerem podepsana nejpozdéji do konce 12. tydne od rozhodnuti MV. Po podpisu
Vedoucim partnerem JTS zasila Smlouvu na RO.

RO po obdrzeni Smlouvy zaijisti jeji podpis nejpozdé&ji do konce 14. tydne od schvaleni projektu na
zasedani MV a podepsanou Smlouvu zasila zpét na JTS, které nasledné zasila 1 jeji vyhotoveni
Vedoucimu partnerovi postou (s doru¢enkou).

V pfipadé, Ze projekt, resp. jeho ¢ast bude realizovan v ramci podpory de minimis, potom Vedouci
partner jako souc¢ast Smlouvy obdrzi také Oznameni o poskytnuti podpory de minimis (viz pfiloha
¢. 30).

Pokud Vedouci partner z objektivnich didvodd nemuze dodat vSechny pozadované dokumenty
v uréeném terminu, dohodne se s JTS na nahradnim terminu dodani. V tomto pfipadé JTS pfipravi
navrh Rozhodnuti/Smlouvy do 12 tydnd ode dne, kdy se Vedouci partner dostavi nebo doruci
pozadované dokumenty. V pfipadé, Ze ani v nahradnim terminu dohodnutém s JTS Vedouci partner
nedod4 pozadované dokumenty, JTS zastavi pfipravu Rozhodnuti/Smlouvy a postoupi zaleZitost RO,
ktery mize rozhodnout o tom, Ze projekt nebude z Programu finanéné podporen a prostfedky budou
uvolnény na financovani jinych projekta.

V pfipadé, Ze byl projekt na zasedani MV doporu€en s podminkou, mize dojit k posunuti vySe
uvedenych |hit pro vydani Rozhodnuti/uzavieni Smlouvy v zavislosti na tom, jak rychle Vedouci
partner splni pfipominky stanovené Monitorovacim vyborem. V pfipadé, Ze se z ddvodu prataht na
strané Vedouciho partnera nepodafi vydat Rozhodnuti/uzaviit Smlouvu do 6 mésicl od zasedani
MV, maze RO rozhodnout o tom, Ze projekt nebude z Programu finanéné podporen.

3.2 Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze statniho rozpoétu CR?

Po vydani Rozhodnuti ministra pfipravi RO Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze statniho rozpoétu
(dale jen Rozhodnuti SR, viz pfiloha €. 16). Rozhodnuti SR je vydavéano jiz pro jednotlivé pfijemce
dotace ze SR. V Rozhodnuti SR je uvedena zavaznéa ¢astka v EUR a CZK a ménovy kurs, kterym
byla ¢astka z EUR prepoctena na CZK. Rozhodnuti SR musi byt vydano zpravidla do 4 tydnd od
vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace/podepséani Smlouvy o projektu.

Po obdrzeni Rozhodnuti SR je partner povinen vyplnit formulaf Identifikace bankovniho Gétu (viz
pfiloha €. 17), na ktery mu bude dotace ze SR vyplacena (vice k Uétim projektu viz kap. 4.6) a
predlozZit jej svému Kontrolorovi nejpozdéji s prvnim ProhlaSenim o uskute¢nénych vydajich.

Pozor!: V pfipadé prispévkovych organizaci tzemnich samospravnych celkl musi byt na Identifikaci
bankovniho G¢tu uveden vzdy Gcet zfizovatele dané pFispévkové organizace.

Organizacni slozky statu a jejich pfispévkové organizace narok na dotaci z kapitoly Ministerstva pro
mistni rozvoj nemaji a tato kapitola se tudiz na né nevztahuje.

2 Kapitola 3.2 se tyka pouze €eskych partner(.
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3.1.4 Zapewnienie podpisania Umowy o dofinansowanie projektu

Po przygotowaniu projektu Umowy WST wzywa Partnera Wiodacego do jej podpisania. Partner
Wiodacy podpisuje Umowe najpdzniej do konca 12. tygodnia od podjecia decyzji przez KM. Po
podpisaniu przez Partnera Wiodacego W ST wysyta Umowe do 1Z.

Po otrzymaniu Umowy |Z zapewni jej podpisanie najpdzniej do konca 14. tygodnia od zatwierdzenia
projektu na posiedzeniu KM. Podpisang Umowe wysyta z powrotem do W ST, ktéry potem wysyta do
Partnera Wiodacego 1 egzemplarz pocztg (za potwierdzeniem odbioru).

W przypadku, gdy projekt lub jego czg$¢ bedzie realizowany w trybie pomocy de minimis, partner
wiodacy wraz z decyzjg otrzyma Informacje o przyznaniu pomocy w trybie de minimis (wigcej patrz
zalgcznik 30).

W przypadku, gdy Partner Wiodacy nie bedzie z uzasadnionych przyczyn w stanie ztozy¢
dokumentéw we wskazanym terminie, uzgodni on z pracownikami WST dodatkowy termin ich
dostarczenia. W tej sytuacji WST przygotuje projekt Decyzji/lUmowy przed uptywem 12 tygodni od
dnia, w ktérym Partner Wiodacy stawi sig lub doreczy wymagane dokumenty. W przypadku, gdy w
terminie dodatkowym, uzgodnionym z WST, Partner Wiodacy nie dostarczy wymaganych
dokumentéw, WST wstrzyma przygotowanie Decyzji/Umowy i przekaze sprawe do |Z, ktéra moze
postanowi¢ o tym, iz projekt nie bedzie dofinansowany z Programu a $rodki zostang przeznaczone na
finansowanie innych projektéw.

W przypadku, gdy projekt zostat na posiedzeniu KM zarekomendowany z warunkiem, moze nastgpic¢
przesunigcie wyzej wymienionych terminéw okreslonych dla wydania Decyzji/zawarcia Umowy w
zaleznosci od tego, jak szybko Partner Wiodacy spetni warunki okreslone przez Komitet Monitorujacy.
W przypadku, gdy z powodu zwioki po stronie Partnera Wiodacego nie uda sie wydac
Decyzji/zawrze¢ Umowy w ciggu 6 miesiecy od posiedzenia KM, IZ moze postanowié o tym, iz projekt
nie zostanie dofinansowany z Programu.

3.2 Decyzja w sprawie udzielenia dofinansowania z budzetu
panstwa RCz2

Po wydaniu Decyzji Ministra 1Z przygotuje Decyzje w sprawie udzielenia dofinansowania z budzetu
panstwa (zwang Decyzja BP, patrz zatacznik nr 16). Decyzja BP wydawana jest juz poszczegdinym
beneficjentom dofinansowania z BP. W Decyzji BP wskazana jest obowigzujaca réwnowartos¢ w
EUR i CZK oraz kurs walutowy, ktérym przeliczono kwote z EUR na CZK. Decyzja BP musi zosta¢
wydana co do zasady przed uptywem 4 tygodni od wydania Decyzji w sprawie udzielenia
dofinansowania/podpisania Umowy o dofinansowanie projektu.

Po otrzymaniu Decyzji BP partner zobowigzany jest do wypetnienia formularza Identifikacja rachunku
bankowego (patrz zatacznik nr. 17), na ktéry dofinansowanie z BP bedzie mu przekazane (wigcej nt.
rachunkéw projektu patrz rozdz. 4.6) oraz przedtozenia go swojemu Kontrolerowi najp6zniej wraz z
pierwszym Os$wiadczeniem o zrealizowanych wydatkach.

Uwaga!: W przypadku jednostek budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego w dokumencie
Identyfikacja rachunku bankowego musi byé kazdorazowo podany rachunek podmiotu powotujacego
dang jednostke budzetowa.

Panstwowe jednostki organizacyjne oraz jednostki budzetowe panstwowych jednostek
organizacyjnych nie sg uprawnione do otrzymania dofinansowania z linii Ministerstwa Rozwoju
Regionalnego RCz i dlatego ten rozdziat ich nie dotyczy.

? Rozdziat 3.2 dotyczy tylko partneréw czeskich.
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4 Realizace projektu

Za realizaci projektu nese odpovédnost Vedouci partner projektu. Realizace projektu musi probihat
v souladu s podminkami obsazenymi v Rozhodnuti/Smlouvé a jejich pfilohach. Vedouci partner
projekt realizuje ve spolupraci s ostatnimi partnery projektu.

4.1 Zména projektu

PFi realizaci projektu je nutné postupovat v souladu se schvalenou projektovou zadosti a dalSimi
podminkami, které byly stanoveny v Rozhodnuti/Smlouvé. V pribéhu realizace projektu ale muaze
nastat situace, kdy je nutné se oproti planu uvedenému v projektové Zadosti, resp.
Rozhodnuti/Smlouvé odklonit. V takovém pfipadé je nutné v souladu s postupy uvedenymi dale v této
kapitole tuto situaci oznamit a pozadat o schvaleni zmény v projektu. Ke zméné v projektu by mélo
dochézet jen ve vyjimeCnych pFipadech, proto na schvaleni zmény nema zadny z partnerd
automaticky narok. Mnozstvi zmén v projektu bude zohlednéno v ramci rozhodovani o tom, zda
projekt bude podléhat kontrole na misteé.

Pozor!: V pfipadé zmén tykajicich se rozpoctu projektu plati pravidlo, Ze kazdy partner je opravnén
podat za celou dobu realizace projektu (tj. od vydani Rozhodnuti/podpisu Smlouvy do ukonéeni
realizace projektu) max. 2 zmény. Do tohoto poétu se zapocitavaji také zmény rozpocétu v disledku
presunu prostfedkd mezi partnery, pficemz tato zména se zapocitava jako zména rozpoctu u kazdého
z dot€enych partner(.

Ve vyjimecnych a odlvodnénych pripadech, které nemohl dany partner ovlivnit (napf. zasah vyssi
moci) je mozné schvalit zménu rozpodétu nad ramec vysSe uvedeného omezeni.

O zménach je Vedouci partner povinen informovat pfislusné subjekty administrujici program, resp.
pozéadat je o jejich schvéleni. Vyjimku tvofi drobné zmény, které z hlediska celého projektu nemaji vliv
na jeho realizaci (viz nize), tyto zmény predklada kazdy partner svému kontrolorovi sdm za sebe. Aby
mohl Vedouci partner tomuto svému zavazku vyplyvajicimu ze Smlouvy/Rozhodnuti dostat, musi
ostatni projektovi partnefi Vedouciho partnera informovat o vSech zménéach, které v souvislosti
s realizaci jejich Casti projektu vznikly, pfip. vzniknout mohou. Vedouci partner informuje partnera
projektu e-mailem nebo postou, Ze neméa zadné namitky ke zménam.

Podle miry vlivu dané zmény na splnéni cili projektu informace obsazené

v Rozhodnuti/Smlouveé jsou rozliSovany 2 zakladni skupiny zmén:

a na

- nepodstatné zmény
- podstatné zmény

Partner/Vedouci partner zadajici/pfedkladajici zménu musi vzdy fadné zdlvodnit, pro¢ ke zméné
dochézi. U nékterych typd zmén musi byt také doloZzeny doplfujici dokumenty v souladu s pfilohou
€. 25 Prirucky pro pfijemce. V pfipadé, Ze subjekt posuzujici zménu potfebuje doplnéni dalSich
informaci a dokument(, je opravnén si je po Partnerovi/Vedoucim partnerovi vyzadat.

Pozor!: Partner je povinen kromé niZze uvedenych zmén hlasit, prostfednictvim JTS, RO také
vSechny dalSi podstatné zmény a skutecnosti, které maji vliv, mohou mit vliv nebo souviseji s t€elem
dotace, nebo se jakymkoliv zpdsobem Gcelu dotace dotykaji. Zejména se jednéa o pfipadny negativni
vysledek finanéni kontroly, soudni spory nebo zahjeni trestniho Fizeni.
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4 Realizacja projektow

Odpowiedzialno$¢ za realizacje projektu ponosi Partner Wiodacy projektu. Realizacja projektu musi
odbywaé sie zgodnie z warunkami zawartymi w Decyzji/Umowie i ich zatacznikach. Partner Wiodacy
realizuje projekt we wspotpracy z pozostatymi partnerami projektu.

4.1 Zmiana projektu

W trakcie realizacji projektu nalezy postepowaé zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem projektowym
oraz innymi warunkami okreslonymi w Decyzji/lUmowie. W trakcie realizacji projektu moze jednak
zaistnie¢ konieczno$¢ wprowadzenia odchylen w stosunku do planu zatozonego we wniosku
projektowym, ewent. Decyzji/lUmowie. W takim przypadku nalezy zgodnie z procedurami okreslonymi
w dalszej czgsci niniejszego rozdziatu zgtosi¢ zaistniata sytuacje oraz ztozy¢é wniosek o zmiange w
projekcie. Zmiany w projekcie powinny mie¢ miejsce tylko w wyjatkowych sytuacjach, stad tez zaden
z partneréw nie moze zgtasza¢ automatycznie roszczenia do ich zatwierdzenia llos¢ dokonywanych
zmian w projekcie bedzie uwzgledniona w ramach podejmowania decyzji o tym, czy projekt bedzie
podlegat kontroli na miejscu.

Uwaga!: W przypadku zmian dotyczacych budzetu projektu obowigzuje zasada, ze kazdy partner ma
prawo do ztozenia maksymalnie dwdéch zmian w trakcie catego okresu realizacji projektu (tj. od
momentu wydania Decyzji/podpisu Umowy do ukoniczenia realizacji projektu). Do tej liczby zalicza sie
réwniez zmiany budzetu dokonane w konsekwencji przesunigé pomiedzy partnerami, przy czym
zmiana ta uwazana jest za zmiane budzetu po stronie kazdego z danych partneréw.

W wyjatkowych i uzasadnionych przypadkach, na ktére dany partner nie mégt mie¢ zadnego wptywu
(np. dziatanie sity wyzszej), mozliwe jest zatwierdzenie zmiany budzetu ponad w/w limit.

O zmianach tych Partner Wiodacy powinien poinformowaé instytucje administrujgce program lub
ztozy¢ wniosek o zatwierdzenie tych zmian. Wyjatek stanowig drobne zmiany, ktére nie majg z punktu
widzenia catego projektu wptywu na jego realizacje (patrz ponizej), tg¢ zmiany kazdy partner sktada do
swojego kontrolera indywidualnie. Aby Partner Wiodacy mogt spetni¢ opisany obowiazek wynikajacy z
Umowy/Decyzji, pozostali partnerzy projektu muszg poinformowa¢ Partnera Wiodacego o wszystkich
zmianach, jakie pojawity sie lub moga sie pojawi¢ w zwigzku z realizacjg ich czesci projektu. Partner
Wiodacy informuje Partnera Projektu, ktéry zgtasza zmiane o braku zastrzezen wobec zmiany
mailowo lub pisemnie..

W zaleznosci od stopnia wptywu danej zmiany na realizacje celéw projektu i informacje zawarte w
Decyzji/Umowie rozréznia sig¢ 2 podstawowe grupy zmian:

- zmiany nieistotne
- zmiany istotne

Partner/Partner Wiodacy wnioskujacy/sktadajacy zmiane musi jg zawsze nalezycie uzasadnic,
podajac powdd jej zaistnienia. W przypadku niektérych rodzajow zmian nalezy dotaczyé dodatkowe
dokumenty, zgodnie z zatacznikiem nr 25 Podrecznika beneficjenta. W przypadku, gdy instytucja
rozpatrujgca zmiane stwierdza potrzebe uzupetnienia kolejnych informacji oraz dokumentéw, ma
prawo ich zazadania od Partnera/Partnera Wiodacego.

Uwaga!: Oprécz ponizej wymienionych zmian partner ma réwniez obowigzek powiadomi¢ 1Z, za
posrednictwem WST, o wszystkich innych istotnych zmianach i okolicznosciach, ktére wptywaja,
moga wptywaé lub sa zwigzane z przeznaczeniem dofinansowania lub w jakikolwiek sposéb
przeznaczenia dofinansowania dotyczg. W szczegoélnosci dotyczy to ewentualnego negatywnego
wyniku kontroli skarbowej, sporéw sadowych lub wszczecia postepowania karnego.
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4.1.1 Nepodstatné zmény
Zmény spadajici do této kategorie se dale jeSté déli na 2 skupiny a to podle toho, zda se omezuji

pouze na konkrétniho partnera, pfip. jeho diléi ¢ast projektu, nebo zda se tykaji celého projektu. Dle
toho je stanoven rezim jejich predkladani:

a) zmény predkladané Kontrolorovi

Jedn4 se o nésledujici zmény:

1. zména bankovniho G&tu pro pfijimani dotace (z ERDF u Vedouciho partnera, ze SR u €eskych
partneru),

. zména statutarnich zastupca,
. zména nazvu partnera, pravni formy, struktury jeho vlastnictvi,
. zména milnikd projektu (€asovy posun oproti planu uvedenému v projektové Zadosti),

a M~ wWN

. nerealizovani doprovodnych aktivit projektu (doprovodné aktivity jsou takové, které nemaji pfimou
vazbu na naplnéni cile projektu),

6. zmény v planovaném zadavani vefejnych zakazek (zmény termind, zmény rozsahu, zmeény typu
zadavaciho fizeni, zména celkového poctu zadavacich fizeni v projektu),

7. presuny v ramci kapitoly, pokud nejsou zpusobeny zménou v aktivitach projektu,
8. zména popisu rozpoctové polozky, pokud neni zpisobena zménou v aktivitach projektu.
Postup oznamovani zmen:

Tyto zmény predklada pfislusny projektovy partner vzdy svému Kontrolorovi. U Gdajl, které jsou
obsaZeny ve Zpravé o realizaci diléi ¢asti projektu (dale jen ,Zprava“, vice ke Zpravé viz kap. 5.1.1
Prirucky pro pfijemce dotace) — milniky projektu, realizace aktivit, zadavani vefejnych zakéazek je
mozné zménu oznamit i prostfednictvim této Zpravy, a uvést ve Zpravé i stru¢né zdavodnéni. Pro
pfesuny vramci kapitoly je dostadujici, kdyz partner toto nahlasi Kontrolorovi prostfednictvim
Soupisky vydaju, tzn. v Soupisce dojde k pfekro¢eni.vySe nékteré z podkapitol rozpodtu.

Administrace zmén:

Kontrolor tento typ zmény zpravidla bere pouze na védomi. Pokud ovSem Kontrolor usoudi, Zze by
zména mohla mit dasledky pro realizaci celého projektu (napf. ¢asové zpozdéni realizace aktivit
jednoho partnera ohroZuje celkovy ¢asovy harmonogram realizace projektu), je opravnén vyzadat si
od partnera dalsi informace nebo podklady, pfip. navrhnout opatfeni, ktera je nutné pfijmout, aby
nebyla realizace projektu ohrozena.

V pfipadé zmény bankovniho G¢tu, statutarnich zastupch a nézvu partnera Kontrolor ozndmenou
zménu zanese do monitorovaciho systému Monit7+ a 0 zméné informuje také JTS a RO zaslanim
Protokolu o provedeni zmény.Rozhodnuti o zméné rozhodnuti o poskytnuti dotace / Dodatek ke
smlouvé o projektu se v pfipadé téchto zmén nepfipravuje.

Pfesun vramci kapitoly, Kontrolor posoudi z hlediska aktivit projektu a v pfipadé, Ze neni zpGsoben
zménou Vv aktivitdch projektu, Soupisku vydaji schvali (i s pfipadné prekrocenou podkapitolou
rozpoctu).

b) zmény predkladané JTS
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4.1.1 Zmiany nieistotne

Zmiany objete tg kategorig sg podzielone na 2 grupy, w zaleznosci od tego, czy dotyczg tylko
konkretnego partnera lub jego czesci projektu czy catego projektu. Od tego uzalezniona jest forma ich
sktadania:

a) zmiany sktadane do Kontrolera

Dotyczy to ponizszych zmian:

1. zmiana rachunku bankowego do przyjmowania srodkéw dofinansowania (z EFRR w przypadku
Partnera Wiodacego, z BP w przypadku czeskich partneréw),

2. zmiana przedstawicieli statutowych,
3. zmiana nazwy partnera, formy prawnej, struktury jego wtasnosci,

4. zmiana planowanych osiagnig¢ projektu (przesunigcie w czasie w stosunku do planu podanego we
wniosku projektowym),

5. brak realizacji dziatan towarzyszacych projektu (dziatania towarzyszace to takie, ktére nie majgq
bezposredniego zwigzku z realizacjg celéw projektu);

6. zmiany w planowanym zlecaniu zamoéwien publicznych (zmiany terminéw, zmiany zakresu, zmiany
typu przetargu, zmiana tacznej liczby przetargdw w projekcie).

7. przesuniecia w ramach rozdziatu budzetowego, w przypadku jesli nie ma to wplywu na dziatania
projektu

8. zmiany opisu pozycji budzetowych, w przypadku jesli nie ma to wptywu na dziatania projektu
Procedura zgfaszania zmian:

Zmiany te sktada wtasciwy partner projektu kazdorazowo do swojego Kontrolera. W przypadku
danych, ktére zawarte sg w Raporcie z realizacji czgsci projektu (zwanym dalej ,raportem” , wiecej na
temat raportu patrz rozdz. 5.1.1 Podrecznika beneficjenta) — planowane osiggniecia projektu,
realizacja dziatan, zlecanie zaméwien publicznych - zmiany te mozna zgtosi¢ réwniez w raporcie,
podajac krétkie uzasadnienie. W celu dokonania przesunie¢ w ramach rozdziatu budzetowego,
wystarczajace jest uwzglednienie nowych wydatkbw w ramach Zestawienia wydatkéw tzn. w
Zestawieniu dojdzie do do przekroczenia ktéregos z podrozdziatow.

Administrowanie zmian:

Kontroler przyjmuje tego rodzaju zmiane zazwyczaj tylko do wiadomosci. Jezeli jednak Kontroler
stwierdzi, ze zmiana mogtaby mie¢ konsekwencje dla realizacji catego projektu (np. op6znienie w
czasie realizacji dziatan jednego partnera zagraza ogélnemu harmonogramowi realizacji projektu),
moze zazada¢ od partnera dalszych informacji lub dokumentéw, a takze zaproponowaé dziatania,
jakie nalezy podja¢, aby realizacja projektu nie zostata zagrozona.

W przypadku zmiany rachunku bankowego, przedstawicieli statutowych i nazwy partnera kontroler
wprowadza zgtoszong zmiane do systemu monitorujgcego Monit7+ , o zmianie powiadamia rowniez
WST i 1Z przesylajac Protokét przeprowadzenia zmiany. W przypadku tych zmian nie jest
opracowywana Decyzja w sprawie zmiany decyzji w sprawie udzielenia dofinansowania /Aneks do
umowy o dofinansowanie projektu.

Przesuniecie w ramach rozdziatu budzetowego Kontroler ocenia zawsze w kontekscie dziatan
projektu, i jesli nie dojdzie do ich zmiany, kontroler zatwierdzi zestawienie wydatkéw (wraz
z ewentualnie przekroczonym podrozdziatem).

b) zmiany skltadane do WST
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Jednd se o nésledujici zmény:

1. pfesun prostfedkd mezi rozpoctovymi kapitolami do 500 EUR kterékoliv z dotéenych rozpoctovych
kapitol,

2. pfesun prostfedkd mezi rozpoétovymi kapitolami vySSi nez 500 EUR, max. vSak do vySe 15 %
puvodni ¢astky (na urovni celého projektu) kterékoliv z dot€enych rozpoctovych kapitol v pripadé,
Ze nedochéazi k ovlivnéni hlavniho zaméru projektu, celkové vySe rozpoctu projektu ani role
partnerd v projektu,

Pozor!: Plvodni €astkou je mySlena €astka uvedena vrozpoctu projektu, ktery je soucasti
Rozhodnuti/Smlouvy. V pfipadé, Ze tedy probéhne vice zmén a kazda jednotliva zména bude nizsi
nez 15 %, ale v souhrnu tyto zmeény prekroci hranici 15 % kterékoliv z dotéenych kapitol oproti
stavu, ktery je uveden v platném rozpoctu jez je sou€asti Rozhodnuti/Smlouvy, bude v okamziku
prekroceni této hranice zména povazovana za podstatnou a bude schvalovana postupem uréenym
pro podstatné zmeény.

3. pfesun prostfedkd mezi rozpocty jednotlivych partner( do vySe 5 % celkovych zpusobilych vydaja
kazdého z projektovych partnerd, max. vSak do vySe 20 000 EUR, pokud tento pfesun nema vliv
na spinéni podminek, za nichZz byl projekt schvalen (zejména kriteria spoleéného financovéani) a
zéroven v jeho dusledku nedojde ke zméné role partnera v projektu,

Pozor!: V pfipadé, Ze probéhne vice zmén a kazda jednotliva zména bude nizsi nez 5 %, resp.
20 000 EUR, ale v souhrnu zmény tuto hranici, oproti stavu, ktery je uveden v platném rozpoctu
jez je soucasti Rozhodnuti/Smlouvy, prekroci, bude v okamziku prekroceni této hranice zména
povazovana za podstatnou a bude schvalovana postupem uréenym pro podstatné zmény.

4. zména monitorovacich obdobi,

5. viceprace a zmeény v technologii (v tomto pfipadé je nutné predlozit misto stanoviska Kontrolora VP
stanovisko Kontrolora toho z partnerd, kterého se zména tyka).

Postup oznamovani zmen:

U tohoto typu zmén je nutné dodrzet postup predkladani Zadosti o zménu na JTS vzdy
prostfednictvim Vedouciho partnera, a to bez ohledu na to, kterého partnera v projektu se zména
tyka.

Vedouci partner je u tohoto typu zmén povinen zajistit si nejprve stanovisko svého Kontrolora.
Nésledné Zadost o zménu zaSle v pisemné formé na JTS, a to v¢. stanoviska Kontrolora.

Pozor!: V pfipadé zmén tykajicich se vicepraci a zmén v technologii predklada VP stanovisko
Kontrolora toho partnera, kterého se zmeéna tyka!

PFi predkladani zadosti o zménu je nutno dobfe rozliSit zda se jednd o viceprace a zmeény
v technologii nebo jde o zmény v aktivitach projektu, které podléhaji jinému rezimu schvalovani.

Postup administrace zmeén:

JTS predloZzenou zadost 0 zménu posoudi a bud ji odsouhlasi nebo zamitne. O svém rozhodnuti
informuje Vedouciho partnera. V pfipadé odsouhlaseni zmény zadéa aktualizované udaje do Monit7+
a informuje o tom RO a vSechny Kontrolory zapojené v projektu. V3em témto subjektim zasila
protokol o zméné v&. upravenych rozpoctl/zdroja financovani/harmonogramu monitorovacich obdobi.
VSichni Kontrolofi zapojeni v projektu obdrzi také informaci o zamitnuti Zadosti o zménu.
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Dotyczy to ponizszych zmian:

1. przesuniecie $rodkéw miedzy liniami budzetowymi do 500 EUR ktérejkolwiek sposrdd objetych
zmiana linii budzetowych,

2. przesunigecie $rodk6w miedzy liniami budzetowymi ponad 500 EUR, maksymalnie do wysokosci
15% pierwotnej wartosci (na poziomie catego projektu) ktérejkolwiek sposréd objetych zmiang linii
budzetowych w przypadku, gdy nie wplywa to na gtéwne ukierunkowanie projektu, catkowitg
wartosé budzetu projektu ani na role partneréw w projekcie,

Uwaga!: Pierwotng wartoscig sie rozumie kwote podang w budzecie projektu, ktéry stanowi
element Decyzji/lUmowy. W przypadku, gdy nastgpi kilka zmian, a kazda pojedyncza zmiana
bedzie mniejsza niz 15%, ale w sumie zmiany te przekroczg granice 15% w ktorejkolwiek linii
budzetowej w poréwnaniu z pierwotnym budzetem z Decyzji/lUmowy, taka zmiana zostanie uznana
za istotng w momencie przekroczenia danego limitu i zatwierdzana bedzie w procedurze okreslonej
dla zmiany istotne;.

3. przesuniecie $rodkéw pomiedzy budzetami poszczegéinych partneréw do wysokosci 5%
catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych kazdego sposrod partneréw projektu, maksymalnie jednak
do wysokosci 20 000 EUR, jezeli przesuniecie to nie ma wptywu na spetnienie warunkéw, na jakich
projekt zatwierdzono (w szczegélnosci kryterium wspdlnego finansowania) i jednocze$nie w jego
wyniku nie nastgpi zmiana roli partnera w projekcie,

Uwaga!: W przypadku, gdy nastgpi kilkka zmian a kazda pojedyncza zmiana bgdzie mniejsza od
5% albo 20 000 EUR, ale w sumie zmiany przekrocza te granice, w stosunku do stanu podanego w
obowigzujacym budzecie bedacym elementem Decyzji/lUmowy, taka zmiana zostanie uznana za
istotng w momencie przekroczenia tego limitu i zatwierdzana bedzie w procedurze okreslonej dla
zmiany istotne;j.

4. zmiana okres6w monitorowania.

5. roboty dodatkowe oraz zmiany w technologii (w tym przypadku niezbgdne jest ztozenie stanowiska
Kontrolera tego z partneréw, ktérego zmiana dotyczy, zamiast stanowiska Kontrolera PW).

Procedura zgfaszania zmian:

W przypadku tego rodzaju zmian wniosek o zmiang powinien by¢ ztozony do WST za posrednictwem
Partnera Wiodacego bez wzgledu na to, ktérego partnera projektu zmiana dotyczy.

Partner Wiodacy powinien wczesniej zwréci¢ sie do swojego Kontrolera o wydanie opinii. Nastgpnie
wysyta on wniosek o zmiane w formie pisemnej do WST wraz z opinig Kontrolera.

Uwaga!: W przypadku zmian dotyczacych robét dodatkowych i zmian w technologii PW sktada
stanowisko Kontrolera wtasciwego dla tego partnera, ktérego zmiana dotyczy!

Podczas sktadania wniosku o zmiang nalezy dobrze rozréznié, czy chodzi o roboty dodatkowe i
zmiany w technologii, czy tez chodzi o zmiany w dziataniach projektu, podlegajace innemu trybowi
zatwierdzania.

Procedura administrowania zmian:

WST rozpatruje ztozony wniosek 0 zmiane, po czym go zatwierdza lub odrzuca. Swojg decyzje
przekazuje Partnerowi Wiodacemu. Jezeli zmiana jest przyjeta, WST wprowadza zaktualizowane
dane do Monit7+ oraz informuje o tym |1Z oraz wszystkich kontroleréw zajmujacych sie projektem. Do
wszystkich tych instytucji wysyta rowniez protokét o zmianie wraz ze zmienionymi budzetami/zrédtami
finansowania/harmonogramem okreséw monitorowania. Informacje o odrzuceniu wniosku o zmiane
otrzymajag rowniez wszyscy kontrolerzy zajmujacy sie projektem.
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Lhdty pro oznamovani zmén:

V pfipadé zmén monitorovacich obdobi je nutné o zménu pozadat nejpozdéji posledni den
monitorovaciho obdobi, kterého se m4 jiz zména dotknout.

V pfipadé zmén rozpoctu projektu mize Vedouci partner o zménu pozédat kdykoliv, nicméné
Kontrolofi se pfi ovéfovani vydaji projektu fidi vzdy aktualné platnym rozpoctem projektu, ktery maji k
dispozici.
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Terminy zgfaszania zmian:

W przypadku zmian okreséw monitorowania wniosek o zmiang nalezy ztozy¢ najpdzniej w ostatni
dzien okresu monitorowania, ktérego zmiana ma juz dotyczy¢.

W przypadku zmian budzetu projektu Partner Wiodacy moze ztozy¢ wniosek o zmiane w kazdej
chwili, jednak Kontrolerzy w trakcie kontroli wydatkéw projektu odnoszg sie kazdorazowo do aktualnie
obowigzujacego budzetu projektu, ktérym dysponuja.

Pozor!: Jakykoliv vydaj, ktery bude prekracovat pfFisluSnou rozpoétovou kapitolu, nebude tedy
schvélen, dokud nebude JTS odsouhlasen novy navrh rozpoctu. Z toho ddvodu doporu¢ujeme, aby
bylo o zmény rozpoctu projektu zazaddano s dostate€nym predstihem pred tim, nez budou vydaje
prekracujici aktuélné platné limity rozpoctovych kapitol pfedloZeny k ovéfeni KontrolorGm.

4.1.2 Podstatné zmény

U této kategorie zmén je (s vyjimkou zmény dohody o spolupréci) nutné provést zménu
Rozhodnuti/Smlouvy. S ohledem na subjekt, ktery je opravnén o zménéach rozhodovat se zmény déli
na 2 skupiny:

a) Zmény schvalované RO:

1. prodlouzeni doby realizace projektu,

2. presun prostfedkd mezi rozpoctovymi kapitolami nad 15 % plvodni €astky (na drovni celého
projektu) kterékoli z dot€éenych rozpoctovych kapitol v pfipadé, Ze presouvana Castka prevysuje
500 EUR a nedochézi k ovlivnéni hlavniho zaméru projektu, celkové vySe rozpo€tu projektu ani
role partneru v projektu,

3. presun prostfedkld mezi rozpoéty jednotlivych partneri o vice nez 5 % celkovych zpUsobilych
vydaju kazdého z projektovych partnerd, max. vSak do vySe 20 000 EUR, pokud tento pfesun
neméa vliv na splnéni podminek za nichz byl projekt schvélen (zejména kriteria spole¢ného
financovani) a zaroven v jeho dusledku nedojde ke zméné role partnera v projektu,

4. zmény aktivit projektu, pokud nedochazi k ovlivnéni cill projektu (s vyjimkou pfipadl uvedenych
v kap. 4.1.1),

5. zména dohody o spolupraci, ktera byla uzaviena mezi partnery projektu (tato zména nevyzaduje na
rozdil od vySe uvedenych zmén zménu Rozhodnuti/Smlouvy).

6. zména projektovych indikatord

Postup oznamovani zmen:

U tohoto typu zmén je nutné dodrzet postup predkladani zadosti o zménu na JTS vzdy

prostfednictvim Vedouciho partnera, a to bez ohledu na to, kterého partnera v projektu se zména

tyka.

Vedouci partner je u téchto zmeén (s vyjimkou zmény dohody o spolupréaci) povinen zajistit si nejprve

stanovisko svého Kontrolora. Nasledné zadost o zménu zaSle v pisemné formé na JTS, a to v¢.

stanoviska Kontrolora.

Postup administrace zmeén:

JTS predlozenou zadost o zménu proveéfi jak z hlediska kompletnosti podkladi, tak z vécného
hlediska. V pfipadé nekompletnich podklad( je opravnén pozadat Vedouciho partnera o jejich
dopInéni. Nasledné JTS zménu se svym stanoviskem preda v elektronické podob& RO, ktery
v pfipadé tohoto typu zmén €ini definitivni rozhodnuti.
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Uwagal: Zaden wydatek, ktéry bedzie wykraczat poza dang linie budzetowa, nie moze zostaé
zatwierdzony bez uprzedniego zatwierdzenia nowego budzetu przez WST. Dlatego tez zalecane jest,
aby wnioski o zmiang budzetu projektu byty sktadane z wystarczajgcym wyprzedzeniem, zanim
wydatki wykraczajgce poza aktualnie obowigzujace limity linii budzetowych zostang ztozone do
kontroli Kontrolerom.

4.1.2 Zmiany istotne

W przypadku tej kategorii zmian nalezy (za wyjatkiem zmiany porozumienia o wspoétpracy) dokonac
zmiany Decyzji/lUmowy. Z punktu widzenia instytucji uprawnionej do podjecia decyzji w sprawie zmian
dzielg sie one na 2 grupy:

a) Zmiany zatwierdzane przez 1Z:

1. wydtuzenie okresu realizacji projektu,

2. przesuniecie srodkéw miedzy liniami budzetowymi powyzej 15 % pierwotnej wartosci (na poziomie
catego projektu) ktérejkolwiek sposrod objetych zmiana linii budzetowych w przypadku, gdy zmiana
wyniesie ponad 500 EUR oraz nie wptynie ona na gtéwne ukierunkowanie projektu, catkowitg
wartosé budzetu projektu ani na role partneréw w projekcie,

3. przesunigcie $rodkéw miedzy budzetami poszczegdlnych partneréw o ponad 5% catkowitych
wydatkéw kwalifikowalnych kazdego sposréd partneréw projektu, jednak maksymalnie do
wysokosci 20 000 EUR, jezeli przesunigcie to nie ma wptywu na spetnienie warunkéw, na jakich
projekt zatwierdzono (w szczegoélnosci kryterium wspoélnego finansowania) i jednoczesnie w jego
wyniku nie nastgpi zmiana roli partnera w projekcie,

4. zmiany dziatan projektu, jezeli nie ma to wplywu na cele projektu (za wyjatkiem przypadkéw
wymienionych w rozdz. 4.1.1),

5. zmiana porozumienia o0 wspétpracy, zawartego miedzy partnerami projektu (zmiana ta w
odréznieniu od powyzszych zmian nie wymaga zmiany Decyzji/{Umowy).

6. zmiana wskaznikéw projektu.

Procedura zgfaszania zmian:

W przypadku tego typu zmian wniosek o zmiang powinien by¢ ztozony do WST przez Partnera
Wiodacego bez wzgledu na to, ktérego partnera projektu zmiana dotyczy.

W przypadku tego rodzaju zmian (za wyjatkiem zmiany porozumienia o wspoétpracy) Partner Wiodacy
powinien wczesniej zwréci¢ sie do swojego Kontrolera o wydanie opinii. Nastepnie wysyta wniosek o
zmiang w formie pisemnej do WST wraz z opinig Kontrolera.

Procedura administrowania zmian:

WST sprawdza ztozony wniosek o zmiane pod katem kompletnosci dokumentéw oraz pod wzgledem
merytorycznym. Jezeli dokumenty nie sg kompletne, ma prawo zwrdci¢ sig¢ do Partnera Wiodacego o
ich uzupenienie. Nastepnie WST przekazuje zmiang wraz ze swoim stanowiskiem w formie
elektronicznej do 1Z, ktéra podejmuje w przypadku tego typu zmian ostateczng decyzjg.
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V piipadé souhlasu RO s ptedloZenou Z&dosti o zménu (zasila elektronicky) pfipravi JTS névrh
Rozhodnuti 0 zméné rozhodnuti o poskytnuti dotace (dale ,Zménové rozhodnuti“, viz pfiloha &. 5) /
Dodatku ke smlouvé o projektu (dale ,Dodatek ke smlouvé®, viz pfiloha €. 6) a zada aktualizované
tdaje do Monit7+. Po podpisu RO pfeda origindl Zménového rozhodnuti Vedoucimu partnerovi.
V piipadé Dodatku ke smlouvé je po podpisu Vedoucim partnerem Dodatek podepsan RO a vracen
zpét JTS kpredani Vedoucimu partnerovi. Spole€né se Zmeénovym rozhodnutim/Dodatkem ke
smlouvé obdrzi Vedouci partner také protokol o zméné. JTS o odsouhlasené zméné informuje také
vSechny Kontrolory zapojené v projektu, kterym zasild kopii Zménového rozhodnuti/Dodatku ke
smlouvé a protokolu 0 zméné.

V pfipadé zamitavého stanoviska RO JTS o tomto informuje Vedouciho partnera, kterému zaroven
sdéli divody zamitnuti Zadosti o zménu. Informaci obdrzi na védomi také vSichni Kontrolofi zapojeni
v projektu.

JTS muze take dojit k zavéru, Ze zména projektu podiéha schvaleni MV. V tomto pfipadé o tomto
zjisténi informuje RO, ktery rozhodne o dalSim postupu administrovani zmény v projektu.

Lhdty pro oznamovani zmén:

V pfipadé zmén rozpoctu projektu mize Vedouci partner o zménu pozadat kdykoliv, nicméné
Kontrolofi se pfi ovéfovani vydajua projektu fidi vzdy aktualné platnym rozpoctem projektu, ktery maji
k dispozici.

Pozor!: Jakykoliv vydaj, ktery bude prekracovat pfFisluSnou rozpoétovou kapitolu, nebude tedy
schvélen, dokud nebude JTS odsouhlasen novy navrh rozpoctu. Je doporuéeno, aby bylo o zmény
rozpoCtu projektu zazadano s dostate¢nym predstihem pred tim, nez budou vydaje prekracujici
aktualné platné limity rozpoctovych kapitol predlozeny k ovéfeni Kontroloram.

V ostatnich pfipadech musi Vedouci partner predlozit Zzadost o zménu na JTS s takovym predstihem,
aby ji bylo mozné schvalit (tj. vydat Zménové rozhodnuti / podepsat Dodatek ke smlouve) predtim,
nez ma zména vstoupit v platnost.

b) Zmény schvalované MV

1. zvySeni objemu dotace z Evropského fondu pro regionalni rozvoj (na arovni projektu),
2. zmény aktivit projektu, které ovlivni cile projektu,

3. presun prostfedkl mezi rozpocty jednotlivych partner(i o vice nez 20 000 EUR,

4. zména umisténi projektu,

5. zména role zahrani¢niho partnera v projektu,

6. dalSi zavazné zmeény ovliviiujici cile projektu.

Postup oznamovani zmen:

U tohoto typu zmén je nutné dodrzet postup predkladani Zadosti o zménu na JTS vzdy
prostfednictvim Vedouciho partnera, a to bez ohledu na to, kterého partnera v projektu se zména
tyka.

Vedouci partner musi predlozit JTS zZadost o zménu (v pfipadé potfeby spole¢né s vyjadifenim
Kontrolora — netykd se zmény umisténi projektu a zmeény role zahrani¢niho partnera) nejpozdéji

zverejnéno na http://www.cz-pl.eu/).
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Jezeli 1Z pozytywnie rozpatrzy ztozony wniosek o zmiane (wysyta elektronicznie), WST przygotowuje
projekt Decyzji w sprawie zmiany decyzji w sprawie udzielenia dofinansowania (zwanej dalej "Decyzjq
zmieniajacq", patrz zatacznik nr 5)/Aneks do umowy o dofinansowanie projektu (zwany ,,Aneksem do
umowy”, patrz zatacznik nr 6) i wprowadza zaktualizowane dane do Monit7+. Po podpisaniu przez I1Z
oryginat Decyzji zmieniajgcej przekazuje Partnerowi Wiodacemu. W przypadku Aneksu do umowy po
podpisaniu przez Partnera Wiodacego Aneks podpisywany jest przez 1Z i przesytany jest ponownie
do WST w celu przekazania Partnerowi Wiodacemu. Wraz z Decyzjg zmieniajgca/Aneksem do
umowy Partner Wiodacy otrzymuje réwniez protok6ét o zmianie. WST informuje wszystkich
kontroleréw zajmujacych sie projektem o zatwierdzonej zmianie, przesytajac im kopie Decyzji
Zmieniajacej/Aneksu do umowy oraz protokotu o zmianie.

W przypadku negatywnej odpowiedzi 1Z, WST informuje o tym Partnera Wiodacego, przekazujac mu
jednoczesnie powody odrzucenia wniosku o zmianeg. Informacje otrzymujg do wiadomosci réwniez
wszyscy kontrolerzy zajmujacy sig projektem.

WST moze réwniez stwierdzi¢, ze zmiana projektu podlega zatwierdzeniu przez KM. W takim
przypadku informuje o tym 1Z, ktéra podejmuje decyzje w sprawie dalszej procedury administrowania
zmiany w projekcie.

Terminy zgfaszania zmian:

W przypadku zmian budzetu projektu Partner Wiodacy moze ztozy¢ wniosek o zmiane w kazdej
chwili, jednak Kontrolerzy w trakcie kontroli wydatkéw projektéw odnoszg sie kazdorazowo do
aktualnie obowigzujacego budzetu projektu, ktérym dysponuja.

Uwagal: Zaden wydatek, ktéry bedzie wykraczat poza dang linie budzetowa, nie moze zostaé
zatwierdzony bez wczesniejszego zatwierdzenia nowego budzetu projektu przez WST. Dlatego tez
zalecane jest, aby wnioski o zmiane budzetu projektu byly sktadane z wystarczajagcym
wyprzedzeniem, zanim wydatki wykraczajace poza aktualnie obowigzuje limity linii budzetowych
zostang ztozone do kontroli Kontrolerom.

W pozostatych przypadkach Partner Wiodacy musi ztozy¢ wniosek o zmiane w WST z takim
wyprzedzeniem, aby mogta ona zosta¢ zatwierdzona (tj. wydana Decyzja zmieniajaca/podpisany
Aneks do umowy), zanim zmiana ta ma wejs¢ w zycie.

b)  Zmiany zatwierdzane przez KM:

1. zwiekszenie wartosci dofinansowania z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (na
poziomie projektu),

2. zmiany dziatan projektu, ktére wptyng na cele projektu,

3. przesuniecie srodkéw miedzy budzetami poszczegoélnych partneréw o ponad 20 000 EUR,
4. zmiana lokalizacji projektu,

5. zmiana roli partnera zagranicznego w projekcie,

6. inne powazne zmiany wptywajgce na cele projektu.

Procedura zgfaszania zmian:

W przypadku tego typu zmian wniosek o zmiang powinien by¢ ztozony do WST kazdorazowo za
posrednictwem Partnera Wiodacego bez wzgledu na to, ktérego partnera projektu zmiana dotyczy.

Whiosek o zmiang (w razie potrzeby wraz z opinig Kontrolera — nie dotyczy zmiany lokalizacji projektu
i zmiany roli partnera zagranicznego) Partner Wiodacy musi ztozyé w WST najp6zniej na 4 tygodnie
przed planowanym posiedzeniem KM (data najblizszego posiedzenia KM jest umieszczona zawsze
na http://www.cz-pl.eu/pl/).



http://www.cz-pl.eu/
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O rozhodnuti MV je Vedouci partner informovan prostfednictvim JTS. V pfipadé odsouhlaseni zmény
MV pfipravuje JTS Zménové rozhodnuti/Dodatek ke smlouvé stejnym zpisobem jako v pfipadé zmén
vyzadujicich schvéleni RO.

V pfipadé zamitavého stanoviska MV, JTS sdéli ddvody zamitnuti Vedoucimu partnerovi. Informace
obdrzi na védomi také vSichni Kontrolofi zapojeni v projektu.

Pozor!: V piipadé, Ze dojde v projektu k dalSi zméné, ktera neni v pfedchozich bodech uvedena,
rozhodne o dalSim postupu RO. Dle zavaznosti zmény muGze byt rozhodnuto o nutnosti projednani
této zmény na MV. Pfedlozeni a administrace zadosti o zménu se fidi vySe uvedenym postupem.

Vliv zmény v projektu na Rozhodnuti 0 poskytnuti dotace ze statniho rozpoétu €R

V nékterych pripadech miZe mit zména projektu také vliv na Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze
statniho rozpoc¢tu CR. V takovém piipadé je povinnosti kazdého partnera, ktery obdrzel dotaci ze SR
CR, informovat pfisludny subjekt, kterému je zména dle vySe uvedeného oznamovéana.

Na zakladé oznameni zmény partnerem, resp. Vedoucirp partnerem vyda RO Zménové rozhodnuti
SR. Pfed vydanim Zménového rozhodnuti SR si mdze RO prostfednictvim JTS vyzadat dodatecné
podklady, pokud je to nezbytné.

V piipadé, Ze v disledku zmény v projektu dojde ke zvySeni objemu dotace ze statniho rozpoétu CR,
je nutné toto zvySeni nejprve schvalit rozhodnutim ministra pro mistni rozvoj a az poté vydat
Zménové rozhodnuti SR.

4.2 Vybér dodavatele, verejné zakazky

Partnefi projektu nejsou povinni veSkeré aktivity projektu realizovat sami, ale mohou vyuzit externich
dodavateld. V pfipadé, Ze ¢ast aktivit nebude zabezpecena partnerem, ale bude realizovana na
zékladé jedné nebo vice smluv o dodavce zboZi, sluzeb &i stavebnich praci, musi partner pfi
uzavirani takovych smluv postupovat v souladu s narodni legislativou, pfipadné dalSimi predpisy,
které stanovuji pravidla pro zadavéani vefejnych zakazek (viz dale).

Hlavnim smyslem vybérovych fizeni je jednak umoznit rovny pfistup vSem potencialnim dodavateliim
a zejména zajistit hospodarné nakladani s vefejnymi prostfedky. Z toho ddvodu je nutné klast diraz
nejen na dodrzovani procedur, ale i na hospodarnost.

4.2.1 Postup na ¢eské strané Programu

4.2.1.1 Aplikované predpisy a obecné zasady

V pfipadé ceskych partnert je povinnost postupovat vsouladu se zakonem ¢&. 137/2006 Sb., o
vefejnych zakazkach a s nim souvisejicimi zakony, vyhlaSkami a metodickymi postupy. V pfipadech,
kdy pfi zadani zakazky neni nutné postupovat podle z&kona, musi se partner fidit postupy a
doplfujicim vykladem k témto postupdm uvedenymi v pfiloze €. 15 této PFfirucky. Jedna se o
nésleduijici situace:
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WST przekazuje Partnerowi Wiodacemu decyzje KM. W przypadku zatwierdzenia zmiany przez KM,
procedura przygotowania Decyzji zmieniajacej/Aneksu do umowy przez WST jest taka sama, jak w
przypadku zmian wymagajacych zatwierdzenia przez 1Z.

W sytuacji, gdy decyzja KM jest negatywna, WST przekazuje Partnerowi Wiodacemu powody
odrzucenia. Informacje otrzymajg do wiadomosci réwniez wszyscy kontrolerzy zajmujacy sie
projektem.

Uwaga!: W przypadku, gdy w projekcie nastgpi kolejna zmiana, ktéra nie zostata wymieniona w
poprzednich punktach, o dalszej procedurze postanawia I1Z. W zaleznosci od wagi zmiany moze by¢
podjeta decyzja o koniecznosci rozpatrzenia danej zmiany przez KM. Ztozenie i administrowanie
whniosku o zmiane podlega wyzej opisanej procedurze.

Wplyw zmiany w projekcie na Decyzje w sprawie udzielenia dofinansowania z budzetu
panstwa RCz

W niektérych przypadkach zmiana projektu moze wptywac takze na Decyzje w sprawie udzielenia
dofinansowania z budzetu panstwa RCz. W takim przypadku kazdy partner, ktory otrzymat
dofinansowanie z BP RCz, powinien poinformowaé witasciwg instytucje, ktéra jest zgodnie z
powyzszym powiadamiana.

Na podstawie zgtoszenia zmiany przez partnera lub Partnera Wiodacego, 1Z w takim przypadku
wydaje Decyzje zmieniajacg BP. Jezeli to konieczne, 1Z moze zwrécié sie przed wydaniem Decyzji
zmieniajacej BP o dostarczenie dodatkowych dokumentéw.

W sytuacji, gdy w wyniku zmiany w projekcie warto$¢ dofinansowania z budzetu panstwa RCz ulegnie
zwigkszeniu, zwiekszenie to podlega najpierw zatwierdzeniu w drodze decyzji ministra rozwoju
regionalnego a nastepnie wyda decyzje zmieniajaca do wspotfinansowania z BP.

4.2 Wybdr dostawcy/wykonawcy, zamdwienia publiczne

Partnerzy projektu nie majg obowigzku realizowania wszelkich dziatan projektu we wtasnym zakresie.
Moga oni korzysta¢ z dostawcow/wykonawcow zewnetrznych. W przypadku, gdy czes¢ dziatan nie
bedzie realizowana przez partnera, ale na podstawie jednej lub kilkku uméw o dostawie towar6w,
ustug lub rob6t budowlanych, partner przy zawieraniu takich uméw musi postepowaé zgodnie z
krajowymi przepisami prawa, ewentualnie innymi przepisami, ktére okreslaja zasady w zakresie
zlecania zaméwien publicznych (patrz dalej).

Podstawowym zadaniem przetargbw jest jednak umozliwienie réwnego dostepu wszystkim
potencjalnym  dostawcom/wykonawcom, a w szczeg6lnosci zapewnienie gospodarnego
wykorzystania srodkéw publicznych. Z tego powodu nacisk nalezy potozy¢ nie tylko na przestrzeganie
procedur, ale réwniez na gospodarnosc.

4.2.1 Procedurapo czeskiej stronie Programu

4.2.1.1. Wdrazane przepisy i zasady ogélne

W przypadku czeskich partneréw nalezy przestrzega¢ ustawy nr 137/2006 Dz.U., o zaméwieniach
publicznych oraz ustaw, rozporzadzen i instrukcji metodologicznych z nig zwigzanych. W przypadku,
gdy partnera w zakresie przetargu ustawa nie obowigzuje, powinien on przestrzega¢ procedur
opisanych w zatgczniku nr 15 niniejszego Podrecznika oraz kierowaé sie uzupetniajgca interpretacja
tych procedur.. Dotyczy to nastepujacych sytuaciji:
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- rozsah zakazky je niz8i nez limity stanovené ustanovenim § 12 odst. 3 zakona,

- rozsah zakazky je vy$Si nez limity stanovené ustanovenim § 12 odst. 3 zakona, ale dany
partner neni povinen postupovat pfi zadani zakazky dle zakona.

V pfipadé, Ze v organizaci partnera plati vlastni postupy pro zadavéani vefejnych zakazek, maze je
partner aplikovat pokud splfuji minimalné pozadavky stanovené v zakoné, resp. v pfiloze €. 15 (v
tomto pfipadé doporu¢ujeme pfedem konzultovat postup s pfisluSnym Kontrolorem, ktery bude
posuzovat, zda vlastni postupy uplatiované v organizaci partnera splfiuji minimalné pozadavky
stanovené v zakoné, resp. postupy uvedené v pfiloze €. 15).

Upozorfiujeme, Ze zadavaci Fizeni musi byt realizovana tak, aby umoznila rovny pfistup vSem
potencialnim dodavatelim, zajistila hospodarné nakladani s vefejnymi prostfedky a vedla k vybéru
takové nabidky, ktera respektuje principy hospodarnosti, efektivnosti a G€elnosti tak, jak jsou tyto
pojmy vymezeny v § 2 zakona ¢&. 320/2001 Sb. (zakon o finanéni kontrole) v platném znéni®,
a zéroven zasady uvadéné v § 6 zakona €. 137/2006 Sb. (zékon o vefejnych zakazkach) v platném
znéni*. Z toho davodu je nutné klast diraz nejen na dodrzovani procedur, ale i na zminéné principy a
zésady.

Zasady transparentnosti, rovného zachézeni a zakazu diskriminace a princip hospodarnosti,
efektivnosti a Uc€elnosti se vztahuji na vSechny verfejné zakazky bez ohledu na to, zda jsou
postupy pro jejich zadavani upraveny pfimo zakonem ¢&. 137/2006 Sb., o vefejnych zakéazkach nebo
jinymi pravidly, a jejich dodrzeni je pfedmétem posouzeni zadavacich fizeni kontrolorem dle €l. 16.

4.2.1.2 Hodnotici kritéria

Jako hodnotici kritérium pro vybér nabidky by zpravidla méla byt, s ohledem na vySe uvedenou
zasadu hospodarnosti, nabidkova cena.

V pFipadé pouziti kritéria ekonomické vyhodnost nabidky, musi byt nabidkovéa cena (pfipadné naklady
zivotniho cyklu) jednim ze subkritérii a jeji vaha na celkovém ohodnoceni kritéria ekonomickéa
vyhodnost nabidky musi €init minimalné 60 %.

4.2.1.3 Posouzeni vefejnych zakazek®
A. Kontrola pred vyhlaSenim zadavaciho fizeni

3 zakon definuje princip hospodarnosti jako pouZiti vefejnych prostfedkd k zajiSténi stanovenych Ukoll s co
nejniz§im vynaloZenim téchto prostfedku, a to pfi dodrZeni odpovidajici kvality plnénych Ukold; princip efektivnosti
jako takové pouZziti vefejnych prostfedkd, kterym se dosahne nejvySe mozného rozsahu, kvality a pfinosu plnénych
ukold ve srovnani s objemem prostfedkd vynaloZenych na jejich plnéni a dale princip G¢elnosti jako takové pouziti
verejnych prostfedku, které zajisti optimalni miru dosazeni cild pfi plnéni stanovenych ukolu.

4 zadavatel je povinen pfi postupu podle tohoto zdkona dodrZzovat zasady transparentnosti, rovného zachazeni
a zékazu diskriminace.

® Posouzenim vefejné zakazky nepfechazi odpovédnost za to, Ze vefejnd zakdzka bude zadana spravné a v

souladu se zasadami, zakony a dalSimi pfedpisy uvedenymi vySe v kap. 4.2.1. na Kontrolora. Tuto odpovédnost
nese vzdy zadavatel vefejné zakazky.
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- zakres zamoéwienia jest nizszy od limitdw okreslonych na mocy § 12 ust. 3 ustawy,

- zakres zamOwienia jest wyzszy od limitow okreslonych na mocy § 12 ust. 3 ustawy, ale
dany partner nie ma obowiazku przestrzegania procedur zlecania zamo6wienia publicznego
okreslonych w ustawie.

W sytuacji, gdy w instytucji partnera obowiazujg dla wyzej wymienionych przypadkéw wewnetrzne
procedury w zakresie zlecania zamoéwien publicznych, partner moze je stosowaé w przypadku, gdy sa
one bardziej rygorystyczne anizeli procedury okreslone w zataczniku nr 15 (w takiej sytuacji zalecamy
wczesniejsze konsultacje z wtasciwym Kontrolerem, ktéry oceni, czy wewnetrzne procedury sa
bardziej rygorystyczne niz procedury okreslone w zataczniku nr 15).

Zwracamy uwage, ze postepowanie przetargowe musi byé tak zrealizowane, aby umozliwito réwny
dostep wszystkim potencjalnym dostawcom, zapewnienie gospodarno$ci w wydawaniu $rodkéw
publicznych i wybranie takiej oferty, ktéra zapewnia przestrzeganie zasad gospodarnosci,
wydajnosci i celowosci tak, jak pojecia te okresla § 2 ustawy nr 320/2001 Dz. U. (Ustawa o kontroli
skarbowej) w obowiazujacym brzmieniu® i jednoczesnie zasady, zawarte w § 6 ustawy nr 137/2006
Dz. U. (Prawo zaméwien publicznych) w obowiazujacym brzmieniu®. Z tego powodu konieczne jest
ktadzenie nacisku nie tylko na dotrzymywanie procedur, ale takze na wspomniane zasady i reguty.

Zasady przejrzystosci, réwnego traktowania i zakazu dyskryminacji oraz zasada
gospodarnosci, efektywnosci i celowosci odnosza sie do wszystkich zaméwien publicznych,
bez wzgledu na to, czy procedury podczas ich zamawiania sg okreslone bezposrednio w ustawie nr
137/2006 Dz. U. Prawo zamoéwien publicznych, czy przez inne zasady, a ich dotrzymanie jest
przedmiotem procesu weryfikacji postepowan przetargowych przez kontrolera wedtug art. 16.

4.2.1.4 Kryteria oceny

Kryterium oceny wyboru oferty powinna byé w zasadzie, majac na wzgledzie wspomniang wyzej
zasade gospodarnosci, cena oferty.

W przypadku uzycia kryterium ekonomicznej przewagi oferty, cena oferty (ewentualnie wydatki cyklu
zyciowego) musi by¢ jednym zsubkryteriow, a jej wazno$¢ w calkowitej ocenie kryterium
ekonomicznej przewagi oferty musi wynosi¢ co najmniej 60%.

4.2.1.5 Wstepna weryfikacja zaméwier publicznych®
A. Kontrola przed rozpoczeciem postepowania przetargowego

% Ustawa definiuje zasade gospodarnosci jako wykorzystanie $rodkéw publicznych do zapewnienia realizacji

zaktadanych celéow przy jak najnizszym zuzyciu tych $rodkéw, przy jednoczesnym dotrzymaniu jako$ci
realizowanych zadan; zasade efektywnos$ci jako takie wykorzystanie $rodkéw publicznych, ktére zapewnia
osiggniecie najwyzszego z mozliwych zasiegu, jakosci i korzysci z realizowanych zadan w poréwnaniu z objetoscig
$rodkow, zuzytych na ich realizacje oraz nastgpnie zasade celowosci jako takie wykorzystanie srodkéw publicznych,
ktére zapewni optymalny stopien osiggniecia celu podczas realizacji zakladanych zadan.

4 Zamawiajacy ma obowigzek przy postgpowaniu wedtug tej ustawy dotrzymywaé¢ zasady przejrzystosci, réwnego
traktowania i zakazu dyskryminaciji.

Wydanie opinii w zakresie zamoéwienia publicznego, nie jest rownoznaczne z przeniesieniem odpowiedzialnosci na

Kontrolera za poprawnie ogtoszone postepowanie przetragowe zgodnie z prawem zamoOwien publicznych oraz
dalszymi przepisami ww. w rodziale 4.2.1. Odpowiedzialno$¢ ta zawsze lezy po stronie ogtaszajacego przetrag.
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U vSech zakéazek, u kterych bude zadavaci fizeni vyhlaSeno po vydani Rozhodnuti/podpisu Smlouvy
(viz kap. 3.1) a jejichz hodnota je 200 000 K& a vysSi (plati pro dodavky a sluzby), resp. 600 000 K& a
vySSi (plati pro stavebni prace) je partner pfed vyhladSenim zadavaciho Ffizeni povinen predlozit
svému kontrolorovi ke kontrole nasledujici dokumenty (dokumenty staci predlozZit v elektronické

podobé):

- zadavaci dokumentaci, pFip. vyzvu (pokud zaroven plni funkci zadavaci dokumentace);

- kalkulaci predpokladané hodnoty vefejné zakazky vé. zdavodnéni této kalkulace (uvedeni
z jakych Gdaja a informaci partner vychéazel pfi stanovovani predpokladanych cen)e.

Kontrolor vyda k uvedenym dokumentim stanovisko do 10 pracovnich dni od jejich obdrZeni.
V pfipadé, Ze dokumentace predlozend partnerem neni kompletni, nebo Kontrolor potfebuje
k posouzeni predlozené dokumentace dalSi dopliujici informace, béh této Ihity se pozastavuje. Béh
Ihaty pokracuje v okamziku, kdy partner doda chybéjici podklady/pozadované informace.

Zadavaci Fizeni je mozné vyhlasit az po obdrzeni souhlasného stanoviska Kontrolora a partner je
povinen pfi vyhldSeni zadavaciho Fizeni pouzit ty verze dokumentl, které byly posouzeny
Kontrolorem.

B. Vpruabéhu zadavaciho Fizeni

V prabéhu zadéavaciho fizeni maji pracovnici pfislusného Kontrolora pravo G¢astnit se vSech procedur
souvisejicich s vybérem dodavatele a maji pravo pristupu k veSkeré souvisejici dokumentaci. Partner
ma povinnost, v pfipadé zakazek s hodnotou prevysujici 800 000 K& u dodavek a sluzeb resp.
3 000 000 K& u stavebnich praci, zaslat svému Kontrolorovi prokazatelné pisemnou pozvanku
(elektronicky nebo listinné), na jednani hodnotici komise, probiha-li toto jednani po vydani
Rozhodnuti/podpisu Smlouvy, a to nejpozdéji 7 kalendarnich dnl pfed jeho konanim. Kontrolor dle
vlastniho uvazeni rozhodne, zda se jednani hodnotici komise zi¢astni. Pokud se Kontrolor jednani
hodnotici komise zuc€astni, vystupuje v roli pozorovatele. V zadném pfipadé nemdze byt jmenovan
¢lenem hodnotici komise.

C. Pred podpisem smlouvy s dodavatelem

Zadavatel je povinen uchovavat veSkerou dokumentaci o zakazce a zdznamy (v€. elektronickych) o
Ukonech souvisejicich s realizaci zakazky. Dokumentaci o zakédzce se rozumi souhrn vSech
dokument( v listinné €i elektronické podobé, jejichz pofizeni v pribéhu zadavaciho fizeni, popf. po
jeho ukonéeni, vyzaduje zakon (u vefejnych zakazek, na které se vztahuji ustanoveni zakona), resp.
postupy stanovené v pfiloze €. 15 (u vefejnych zakazek, na které se zakon nevztahuje).

Informace o vybéru vitézné nabidky musi byt spolu s dokumenty uvedenymi dale v textu predlozena
Kontrolorovi pfed podpisem smlouvy s dodavatelem.

® Kalkulace predpokladané hodnoty vefejné zakadzky musi obsahovat rozsah plnéni, ktera jsou pfedmétem vefejné
zakazky a jednotkové ceny. V pfipadé, Ze je vefejna zakazka slozena z vice dil€ich pInéni, musi byt kalkulace v této
podobé provedena za kazdé dil¢i plnéni. Zdavodnéni kalkulace musi byt podloZeno bud informacemi o
zakazkach stejného &éi podobného pfedmétu pinéni (partner mize vychazet napf. z vlastnich zkuSenosti se
zadanim stejné ¢i podobné vefejné zakazky v minulosti nebo z jinych dostupnych udaji a informaci — napf. vefejné
pristupné tdaje na internetu nebo v odbornych publikacich) nebo prizkumem trhu s poZadovanym pinénim.
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We wszystkich zamoéwieniach, przy ktérych postepowanie przetargowe bedzie rozpoczegte po wydaniu
Decyzji / podpisaniu Umowy (patrz rozdziat 3.1) i ktérych warto$¢ jest 200 000 CZK (obowigzuje w
przypadku dostaw i ustug), ew. 600000 CZK Ilub wyzsza (obowigzuje w przypadku robot
budowlanych) partner jest zobowigzany do przedstawienia swojemu kontrolerowi do kontroli przed
rozpoczeciem _postepowania przetargowego nastepujacych  dokumentéw  (wystarczy
przedstawienie dokumentéw w wersji elektronicznej):

- dokumentacje przetargowa, ew. wezwanie (jesli jednoczesnie petni funkcje dokumentacji
przetargowej);

- kalkulacje oczekiwanej wartosci zamoéwienia publicznego, wiacznie z uzasadnieniem tej
kalkulacji (podanie, jakie dane i informacje zostaly wykorzystane przez partnera podczas
ustalania oczekiwanych cen)®.

Kontroler wydaje stanowisko w sprawie opisanych dokumentéw w terminie do 10 dni roboczych od
dnia ich otrzymania.

W przypadku, ze dokumentacja ztozona przez partnera jest niekompletna lub kontroler potrzebuje to
jej zaopiniowania informaciji uzupelniajgcych, termin ten ulega wstrzymaniu. Termin ponownie biegnie
od momentu dostarczenia przez partnera brakujacych informacji/wnioskowanych informaciji.
Postepowanie przetargowe mozna rozpocza¢ dopiero po otrzymaniu stanowiska zatwierdzajacego
Kontrolera, a partner jest zobowigzany do wykorzystania tej wersji dokumentaciji, ktéra byta oceniana
przez Kontrolera.

B. W czasie trwania postepowania przetargowego

Pracownicy witasciwego Kontrolera majg prawo uczestniczenia we wszystkich procedurach
zwigzanych z wyborem dostawcy/wykonawcy oraz majg prawo dostepu do wszelkich dokumentéw
zwigzanych z realizacjg zamowienia publicznego. W przypadku zaméwien o wartosci przekraczajacej
800 000 CZK w przypadku dostaw i ustug, ewent. 3 000 000 CZK w przypadku rob6t budowlanych,
partner ma obowigzek wystania do swojego Kontrolera pisemnego zaproszenia (elektronicznie lub
poczta) na posiedzenie komisji oceniajacej, o ile posiedzenie to odbywa sie po wydaniu
Dezycji/lzawarciu Umowy, najp6zniej siedem dni kalendarzowych przed jego terminem. Kontroler we
wlasnym zakresie podejmuje decyzje, czy bedzie uczestniczyt w posiedzeniu komisji oceniajacej. W
przypadku, gdy Kontroler uczestniczy w posiedzeniu komisji oceniajacej, wystepuje on w roli
obserwatora. W zadnym wypadku nie moze on byé powotany jako cztonek komisji oceniajace;.

C. Przed podpisaniem umowy z dostawca/wykonawca

Zlecajacy zobowigzany jest do przechowywania wszelkiej dokumentacji dotyczacej zamoéwienia oraz
zapiséw czynnosci elektronicznych zwigzanych z realizacja zamoéwienia. Przez dokumentacje
dotyczacg zamoéwienia rozumie sie zbior wszystkich dokumentéw w formie drukowanej lub
elektronicznej, ktérych sporzadzenia w trakcie postepowania przetargowego, ew. po jego
zakonczeniu, wymaga ustawa (w przypadku zamoéwien publicznych, do ktérych odnosza sie przepisy
ustawy), ew. procedury okreslone w zatgczniku nr 15 (w przypadku zaméwien publicznych, ktérych
ustawa nie dotyczy).

Informacje dotyczace wyboru oferty muszg by¢ wraz z dokumentami, wymienionymi w dalszej czesci,
ztozone Kontrolerowi od razu, jeszcze przed podpisaniem umowy.

6 Kalkulacja zaktadanej wartosci zamoéwienia musi zawiera¢ zakres przedmiotowy, ktory jest przedmiotem

zamOwienia oraz ceny jednostkowe. W pzrypadku, ze zamowienie publiczne jest zlozone z kilku czesciowych
zakresow przedmiotowych, konieczne jest przeprowadzenie kalkulacji za kazda jego czg$¢. Uzasadnienie
kalkulacji musi byé udokumentowane informacjami z takiego samego lub podobnego zamdéwienia (punktem
wyjécia dla partnera moga by¢ jego wilasne doswiadczenia z podobnym i zamoéwieniami realizowanymi w
przesztosci lub dostepne dane i informacje — np. publicznie dostepne dane w Internecie lub w czasopisamch
fachowych), albo na podstawie badania rynku w danym zakresie zaméwienia.
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Upozorriujeme, Ze v pfipadé verejnych zakazek, u kterych je postup zadavani upraven pfimo
zékonem ¢. 137/2006 zékon stanovuje |hdtu pro uzavieni smlouvy. Zarover |hidta pro provedeni
kontroly prubehu zadavaciho fizeni Kontrolorem cini 10 pracovnich dni. Z toho ddvodu je nutné
dokumenty predlozit vzdy co nejdfive po uzavieni jednotlivych procesnich krokd stanovenych
zékonem (tj. po rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjSi nabidky — dokumenty uvedené nize pod body a) -
g) a po vyporadani namitek — dokumenty uvedené nize pod bodem h)).

Pro ucely posouzeni spravnosti postupu zadavatele pfi zadavani zakazky budou vyzadovany
nésledujici zékladni dokumenty:

- text oznameni o zahajeni zadavaciho Fzeni, resp. vyzvy zaslané pozadovanému poctu
potencialnich dodavateld k podani nabidky a dalSich dokumentt vymezujicich pfedmét zakazky
(napf. zadavaci dokumentace, je-li povinnost ji zpracovat) v&. dokladl prokazujicich jejich
odeslani’;

- vitéznou nabidku podanou uchaze¢em na zékladé oznameni o zahajeni zadavaciho Fizeni, resp.
vyzvy zadavatele nebo jiné informace &i ceniky, z nichz vyplyvéa plnéni nabizené uchazecem;

- protokol o otevirani obalek (neni vyzadovan, pokud jsou informace o otevirani obalek zahrnuty
ve zpravé/protokolu o posouzeni a hodnoceni nabidek) podepsany ¢leny komise pro otevirani
obalek;

- zpraval/protokol o posouzeni a hodnoceni podanych nabidek podepsany ¢&leny hodnotici
komise, véetné dokladl o jmenovani hodnotici komise a prohlaSenich o nepodjatosti vSech jejich
¢lend;

- rozhodnuti zadavatele o pridéleni zakazky, vé. dokumentG prokazujicich jeho odeslani vSem
dotéenym uchazecdm a zajemcim;

- navrh smlouvy s dodavatelem .
Nad ramec téchto dokument(i partner kontrolorovi dale predlozi:

- nabidky, které byly v pradbéhu zadavaciho Fizeni vyfazeny, pokud k vyfazeni néjaké nabidky
doslo;

- pisemnou informaci o zptdsobu vyrfeSeni namitek (odvolani) podanych nékterymi uchazedi,
pokud v ramci zad4vaciho fizeni néjaké namitky (odvolani) byly podéany.

Kontrolor posoudi dokumenty ve |haté 10 pracovnich dni. V pfipadé, Ze dokumentace predlozen&a
partnerem neni kompletni, nebo Kontrolor potfebuje k posouzeni predlozené dokumentace dalsi
doplfujici informace, béh této lhGty se pozastavuje. Béh IhGty pokracuje v okamziku, kdy partner
dodé chybéjici podklady / pozadované informace.

Partner mdze uzavfit smlouvu s dodavatelem az poté, co obdrzi souhlasné stanovisko Kontrolora
k prabéhu zadavaciho Fizeni.

” Partner vramci zadavaci dokumentace mimo jiné stanovi (a) fakturaéni podminky tak, aby byla jednozna¢né
patrné souvislost jednotlivych faktur s projektem a (b) v pfipadé, kdy partner nezajisti adekvatni publicitu viastnimi
silami i povinnost vybraného dodavatele zajistit projektu dostate¢nou publicitu dle nalezitosti uvedenych v kap. 4.7
téchto Pokynu a informovat vefejnost vhodnym zptsobem o tom, Ze projekt je spolufinancovan z prostredkd EU.
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Zwracamy uwage, ze w przypadku zamoéwiern publicznych, u ktérych zasady postepowania sg
opisane w ustawie nr 137/2006, okreslony jest termin zawarcia umowy. Termin na przeprowadzenie
kontroli w trakcie realizacji zamoéwienia przez Kontrolera, réwniez w tym przypadku stanowi 10 dni
roboczych. W zwigzku z powyzszym konieczne jest zfozenie dokumentéw w jak najkrétszym czasie
po zrealizowaniu poszczegoélnych krokéw proceduralnych okre$lonych w ustawie (tj. po decyzji o
wyborze najlepszej oferty — dokumenty wymienione ponizej w punktach od a.) do g.), a po
rozwigzaniu ewentualnych protestéw — dokumenty wymienione w punkcie h.).

W celu oceny prawidtowosci postepowania przeprowadzonego przez zamawiajagcego w ramach
zlecania zaméwienia bedg wymagane w szczegoélnosci nastepujgce podstawowe dokumenty.

- tekst ogfoszenia o rozpoczeciu postepowania przetargowego, ew. wezwania wystanego do
wymaganej liczby potencjalnych dostawcéw/wykonawcéw do ztozenia oferty oraz dalszych
dokumentéw okreslajacych zakres zamoéwienia (np. dokumentacja przetargowa, jesli jest
obowigzkowa do sporzadzenia) wraz z dokumentami potwierdzajacymi ich wystanie’;

- wyfoniona oferta ztozona przez oferenta na podstawie ogtoszenia o rozpoczeciu postepowania
przetargowego, ewentualnie wezwania zamawiajgcego lub inne informacje lub cenniki, z ktérych
wynika $wiadczenie oferowane przez oferenta,

- protokdf z otwierania kopert (nie jest wymagany, jezeli informacje o otwieraniu kopert sg
zawarte w informacji/protokole z rozpatrzenia i oceny ofert), podpisany przez cztonkéw komijsi do
otwierania ofert;

- informacja/protokéf z rozpatrzenia i oceny ztozonych ofert podpisany przez cztonkéw komisji,
wraz z dokumentami dotyczacymi mianowania komisji oceniajacej i o$wiadczeniami o
bezinteresownosci wszystkich jej cztonkéw

- decyzja ogfaszajgcego przetarg o0 wyborze wykonwacy/dostawcy wraz dokumentami
potwierdzajgcymi jej odesfanie kandydatom i zainteresowanym

- propozycja umowy z dostawca/wykonawca

Ponadto partner przekaze kontrolerowi poza wymienionymi dokumentami takze:

- oferty, ktére zostaty odrzucone w trakcie procedury przetargowej, o ile doszto do odrzucenia
jakiej$ oferty;

- informacje na pismie dotyczgcg sposobu rozstrzygniecia protestéow (odwotan) ztozonych
przez niektorych oferentow w ramach danego przetargu, o ile w ramach postepowania
przetargowego ztozono jakies$ protesty (odwotania).

Kontroler oceni dokumenty w terminie do 10 dni roboczych. W przypadku, ze dokumentacja ztozona
przez partnera jest niekompletna lub Kontroler potrzebuje dodatkowych wyjasnien, bieg terminu
zostanie wstrzymany. Termin zostanie ponownie wznowiony po uzupetnieniu przez partnera
brakujacych dokumentéw / informaciji uzupetiajacych.

Partner moze zawrze¢ umowe z wykonawcg dopiero po otrzymaniu pozytywnego stanowiska od
kontrolera w sprawie poprawnosci przeprowadzonego postgpownia.

” Partner w ramach dokumentacji przetargowej migdzy innymi okresla (a) warunki fakturowania tak, by byt

jednoznacznie oczywisty zwigzek poszczegéinych faktur z projektem i (b) w przypadku, kiedy partner nie zapewni
odpowiedniej promocji wlasnymi sitami réwniez obowigzek wybranego dostawcy/wykonawcy zapewnienia projektowi
dostatecznej promocji, zgodnie z elementami, podanymi w rozdz. 4.7 niniejszych Zalecen oraz informowania opinii
publicznej w odpowiedni spos6b o tym, ze projekt jest wspoffinansowany ze $rodkéw UE.
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D. Po podpisu smlouvy s dodavatelem

Po podpisu smlouvy s dodavatelem, nejpozdéji vSak pfi pfedlozeni nejblize nasledujiciho ProhlaSeni
o uskute¢nénych vydajich, predlozi partner svému Kontrolorovi k posouzeni nasledujici dokumenty:

- uzavrfenou smlouvu s vybranym dodavatelem, v¢. pfipadnych dodatkd k ni;

- text oznameni o vysledku zadavaciho Fizeni zaslany vS8em uchazedum, ktefi podali nabidku
v fadném terminu pro podani nabidek, v¢. dokladll prokazujicich jejich odeslani.

Kontrolor si miZe vyzadat dalSi dokumenty nezbytné pro provedeni kontroly zad&vaciho Fizeni.

VySe uvedené se netyka pripadd, kdy doSlo k pfimému nakupu bez zadavaciho Fizeni (v pfipadé, ze
to pravidla umoznuji). V tomto pfipadé budou kontrolovany pouze uUcetni doklady se zakézkou
souvisejici.

4.2.2 Postup napolské strané Programu

Presné informace na téma zasad a predpist Spole¢enstvi v oblasti hospodarské soutéze a zadavani
vefejnych zakazek jsou k dispozici na internetovych strankach generalniho feditelstvi pro vnitfni trh:
http://ec.europa.eu/internal_market/publicprocurement/index_en.htm v sekce ,Guidelines”.

Na polské strané jsou vydaje vynakladané v souladu se zakonem ze dne 29. ledna 2004 o vefejnych
zakazkach (Sb. zak. z roku 2007 &. 223 pol. 1655 ve znéni pozdéjSich predpisl). Je tfeba také
poznamenat, Ze dne 25 kvétna 2011 vstoupila v platnost Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministréw z
dnia 10 maja 2011 r. w sprawie innych niz cena obowigzkowych kryteriéw oceny ofert w odniesieniu
do niektérych rodzajéw zamoéwien publicznych (Dz. U. Nr 96, poz. 559).

Kontrolofi maji narok ucastnit se vSech postup(i vybé&rového fizeni jako pozorovatelé a také maji piny
pfistup k veSkeré zadavaci dokumentaci a dokumentaci vybérového Fizeni vyhlaSovaného na polské
strané.

Kontrola ex-ante

Pokud se v ramci projektu objevi zakazky tykajici se stavebnich praci nebo dodavek, na které se
vztahuji ustanoveni zakona o vefejnych zakazkach, ma polsky pfijemce povinnost podrobit se
kontrole ex-ante.

Kontrola ex-ante zahrnuje ovéfeni dokladl, které pfijemce predava Kontrolorovi pfed zahajenim
fizeni o vefejnou zakazku — projekty: ohlaSeni zakazky a zadavaci dokumentace, pozvanka k
jednacimu Fizeni nebo dalsi dokumenty nezbytné k uskute¢néni fizeni o vefejnou zakazku.

Pozor: Doporuéujeme vSem partneram, aby pfed vyhlaSenim vefejné zakazky projednali
dokumentaci se svym Kontrolorem. Mdze to predejit pfipadnym problémdm, které se mohou objevit
béhem pozdé&jSi kontroly.
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D. Kontrolapo podpisaniu umowy z dostawca/wykonawca

Po podpisaniu umowy z wykonawcg/dostawca, ale niepdzniej niz przed ziozeniem kolejnego
Oswiadczenia o poniesionych wydatkach, partner jest zobowigzany do ztozenia nastgpujacych
dokument6w do kontrolera:

- umowe zawartg z wykonawca/dostawca wraz z ewent. anksami do niej,

- tekst ogfoszenia o wynikach postepownia przetargowego przestanego wszystkim
ubiegajagcym sie o zamowienia, ktorzy ztozyli oferty w terminie wraz z dokumentem
potwierdzajacym jego odestanie.

Kontroler moze réwniez zazada¢ dodatkowych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
kontroli postgpowania przetargowego.

Ww. nie dotyczy sytuacji, w ktérych dokonano bezposredniego zakupu bez przeprowadzania
postepowania przetargowego (w przypadku, gdy zasady to umozliwiajg). W takiej sytuacji kontrolg
beda objete wytacznie dokumenty ksiegowe zwigzane z zamoéwieniem.

4.2.2 Procedurapo stronie polskiej Programu

Dokftadne informacje na temat zasad i przepisow wspolnotowych dotyczacych konkurencji oraz

zamOwien publicznych sa dostgpne na stronie internetowej Dyrekcji Generalnej ds. Rynku
Wewnetrznego: http://ec.europa.eulinternal_market/publicprocurement/index_en.htm - w dziale

,Guidelines”.

Po stronie polskiej wydatki ponoszone sg zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych. (Dz. U. z 2007 r. Nr 223 poz. 1655 z p6zn. zm.). Ponadto nalezy dodac, iz w
dniu 25 maja 2011 r. weszto w zycie Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 10 maja 2011 r.
w sprawie innych niz cena obowigzkowych kryteriow oceny ofert w odniesieniu do niektorych
rodzajéw zamoéwiern publicznych (Dz. U. Nr 96, poz. 559).

Kontrolerzy majg prawo uczestniczy¢é we wszystkich procedurach przetargowych w charakterze
obserwatora, a takze majg petny dostep do wszelkiej dokumentacji przetargowej zamoéwienia
ogtaszanego po stronie polskie;.

Kontrola ex-ante

W przypadku dokonywania w ramach projektu zaméwien dotyczacych rob6t budowlanych lub dostaw,
do ktérych stosuje sie przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych, polski beneficjent powinien
poddac sie kontroli ex-ante.

Kontrola ex-ante obejmuje sprawdzenie dokumentéw przekazanych przez beneficjenta Kontrolerowi
przed rozpoczeciem procedury zamoéwienia publicznego - projekty: ogtoszenia o zaméwieniu oraz
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, zaproszenia do negocjacji lub innych dokumentéw
niezbednych do przeprowadzenia procedury zaméwienia publicznego.

Uwaga!: Zalecamy wszystkim partnerom, by przed ogtoszeniem zamdwienia publicznego
skonsultowali dokumentacje ze swoim Kontrolerem. Moze to zapobiec ewentualnym problemom,
ktére moga pojawi¢ sie w trakcie pézniejszej kontroli.
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Kontrolor provéfuje uvedenou dokumentaci zejména z hlediska:

- souladu s ustanovenimi zakona o vefejnych zakazkach, predevSim dodrzeni principu poctivé
hospodarské soutéze a rovného pfistupu k dodavatelim,

- souladu rozsahu zakéazky z rozsahem pfedpokladanym v projektu,

- moznosti pouZziti diskrimanénich ustanoveni v popisu pfedmétu zakazky,

- moznosti neuvedeni kritérii vybéru a poskytnuti zakazky v ohlaSeni a v zadavaci dokumentaci,

- spravnosti zvoleného rezimu zakazky,

- dodrzovani smérnic tykajicich se informovani a publicity.

Kontrolor pfijemci sdéluje vysledek ovéfeni béhem 7 pracovnich dni ode dne obdrzeni dokumentace
od pfijemce. Toto sdéleni obsahuje nésledujici vyhrady:

- Kontrolor nenese zodpovédnost za uskute¢néni vybérového Fizeni,

- Pfipominky Kontrolora nebo jejich absence ve fazi kontroly ex-ante neznamenaji, Zze Kontrolor
nezjisti nedostatky v fizeni o poskytnuti zakazky v dalSich fazich kontroly.

Ma-li Kontrolor pfipominky k dokumentaci, sdéli pfijemci, Ze pokud neupravi dokumentaci, vydaj

bude/miZze byt povazovan za nezpusobily.

Kontrola ex-ante se provadi v ramci realizace projektd, k nimz byla podepsana Smlouva o dotaci mezi

RO a pfijemcem nebo vydano Rozhodnuti

Kontrola ex-post.

Kontrola ex-post probihd béhem administrativni kontroly. Rozsah kontroly zahrnuje celek
uskute¢néného Fizeni o vefejnou zakazku. Béhem kontroly fizeni o poskytnuti zakazky Kontrolor
vénuje zvySenou pozornost mj. moznosti vyskytu nasledujicich chyb:

- chybéjici oddéleni etapy hodnoceni nabidek od vybéru nejvyhodnéjsi nabidky,
- nespravneé uplatnéni kritérii pro vybér béhem vybéru nejvyhodnéjsi nabidky,
- neuvedeni kritérii vybéru a poskytnuti zakazky v ohlaSeni a zadavaci dokumentaci,

- uskuteénéni fizeni o vefejnou zakézku, které neni
transparentnosti, rovného pfistupu a zakazu diskriminace,

v souladu s evropskymi principy

- nepostacujici dolozeni rozhodnuti u¢inéného Vybérovou komisi,
- poskytnuti dodate¢nych/dopliujicich praci bez uplatnéni fizeni o vefejnou zakazku.

Pokud dojde k poruSeni pfedpisti o poskytovani vefejnych zakazek, Kontrolor mize uplatnit finanéni
opravy, a to v souladu s dokumentem: Stanoveni financnich oprav z diévodu nedodrZeni pravidel pro
verejné zakazky spojeného s realizaci projektd spolufinancovanych z prostfedkd fondd EU nebo
stanovit cely vydaj jako nezpusobily.
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Kontroler weryfikuje powyzszg dokumentacje w szczeg6lnosci pod wzgledem:

- zgodnosci z przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych, w szczegodlnosci zachowania
zasady uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow,

- zgodnosci zakresu zamowienia z zakresem przewidzianym w projekcie,
- mozliwosci zastosowania dyskryminujacych zapiséw w opisie przedmiotu zaméwienia,

- mozliwosci niepodania kryteriow wyboru i udzielenia zaméwienia w ogtoszeniu oraz w specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia,

- prawidtowosci wyboru trybu zamoéwienia,
- przestrzegania wytycznych dotyczacych informacji i promoc;ji.

Kontroler przekazuje beneficjentowi informacje o wyniku weryfikacji w ciggu 7 dni roboczych od dnia
otrzymania dokumentacji od beneficjenta. Informacja zawiera nastepujgce zastrzezenia:

- Kontroler nie ponosi odpowiedzialnosci za przeprowadzenie procedury zamoéwienia,

- Whiesienie zastrzezen/brak zastrzezen Kontrolera na etapie kontroli ex-ante nie oznacza, ze
Kontroler nie zidentyfikuje uchybien w postepowaniu o udzielenie zaméwienia na dalszych
etapach kontroli.

Jezeli Kontroler ma zastrzezenia do dokumentacji, informuje beneficjenta, ze brak wprowadzenia
zmian do dokumentacji bedzie skutkowato/moze skutkowaé¢ uznaniem wydatku za niekwalifikowalny.

Kontrola ex-ante przeprowadzana jest w ramach realizacji projektow, w ktérych zostata podpisana
umowa o dofinansowanie pomiedzy 1Z i beneficjentem lub wydana Decyzja.

Kontrola ex-post

Kontrola ex-post odbywa sie w trakcie kontroli administracyjnej. Zakres kontroli obejmuje cato$¢
przeprowadzonej procedury zamoéwienia publicznego. W trakcie kontroli procedury zamoéwienia
Kontroler zwraca szczeg6lng uwage m.in.: na mozliwos¢ zaistnienia nastepujacych btedow:

- brak oddzielenia etapu oceny ofert od wyboru najkorzystniejszej oferty,
- nierzetelne zastosowanie kryteribw wyboru podczas wyboru najkorzystniejszej oferty,

- brak podania kryteribw wyboru i udzielenia zaméwienia w ogtoszeniu i w specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia,

- przeprowadzenie procedury zamoOwienia niezgodnie z unijnymi zasadami przejrzystosci, réwnego
traktowania i zakazu dyskryminacii,

- niedostateczne udokumentowanie decyzji podjetej przez Komisje Przetargowa,

- udzielenie robo6t

publicznego.

dodatkowych/uzupetniajgcych bez zastosowania procedury zaméwienia

Jezeli przepisy dotyczace udzielania zaméwien publicznych nie beda przestrzegane, Kontroler moze
natozy¢ korekte finansowg, zgodnie z dokumentem: Wymierzanie korekt finansowych za naruszenia
prawa zamoOwien publicznych zwigzane z realizacjq projektow wspoéffinansowanych ze Srodkéw
funduszy UE lub uzna¢ caty wydatek za niekwalifikowalny.
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Zakazky, na které se nevztahuje postup dle zdkona o vefejnych zakazkéach

Slozky sektoru vefejnych financi jsou povinny uskute¢fiovat vefejné vydaje v souladu s ustanovenimi
zékona ze dne 27. srpna 2009 o vefejnych financich (Sb.z r. 2009 ¢. 157, pol. 1240 a 1241 ve znéni
pozd. predpisu), tj. :

- UCelovym a uUspornym zplGsobem, pfi dodrzeni principu dosazeni nejlepSich vysledkd z
odpovidajicich nakladu.

- zpusobem umoznujicim véasnou realizaci zaméra,
- ve vySi a lhatach vychéazejicich z dfive ziskanych zavazka.

V souladu s vySe uvedenym je pfi poskytovani zakazek, na které se nevztahuje procedura v souladu
se zékonem o vefejnych zakazkach, nutné dodrzovat vySe uvedend pravidla. V pfipadech, kdy je to
mozné a mize dat zadavateli méfitelné prinosy (pfedevsim v podobé financnich Uspor) je nutné se
snazit o to, aby prfed zadanim zakazky (i malé hodnoty) doSlo k Fizeni, které umoznuje dodrzeni
pravidel soutézniho vybéru dodavatele.

Kazdy pfijemce musi uskutec¢novat vydaje hospodarnym a G¢elovym zpGsobem v souladu s pravidly
zpUsobilosti.

V situaci, kdy pfijemce uskute¢riuje vydaje ve vySi 30 000,00 PLN nebo vy3Si, mél by provést Setfeni
trhu. Pro doloZeni Setfeni trhu pfijemce musi shrom&zdit miniméalné dvé nabidky.

Ve fazi ovéfovani vydaji Kontrolor mGze pozadat o dvé nabidky tykajici se dotyéného vydaje.

Dolozeni Setfeni trhu dvéma nabidkami vSak nerozhoduje o vynaloZeni vydaje hospodarnym
zplsobem. V pfipadé odlavodnénych pochybnosti k vynaloZzeni vydaje hospodarnym zplsobem,
Kontrolor bude takové situace feSit jednotlivé.

Soucasné je prijemce povinen vynakladat vydaje v hodnoté do 30.000,00 PLN rovnéz hospodarnym
zplUsobem, v souladu se Smérnicemi ke zp(sobilosti vydaji a projektd v rdmci programi preshraniéni
spoluprace Evropské izemni spoluprace realizovanych za U¢asti Polska v letech 2007-2013.

4.3 Udrzitelnost projektu

Udrzitelnost projektu je jednim z pozadavk( EK a je zaroven i jednim z hledisek zohledriovanych pfi
hodnoceni projektu.

U projektd, jejichz vysledky maji dlouhodoby charakter, musi partnefi zajistit, Ze vysledky projektu
budou udrzeny minimalné po dobu péti let od ukongeni fyzické realizace projektu u téch jeho ¢asti, u
kterych je to z technického a pravniho hlediska mozné. Za projekty, které maji dlouhodoby charakter,
jsou povazovany vSechny infrastrukturni projekty a dale projekty, které se netykaji infrastruktury, ale
jejich cilem je dlouhodobé vyuZivani vystupl projektu (napf. provozovani internetové stranky
vytvorené v ramci projektu, provoz informacniho centra jehoZz vznik byl podpofen v ramci projektu
apod.).

Pokud je cilem projektu vytvofeni pracovnich mist, tato pracovni mista musi byt také udrzena
miniméalné po dobu 5 let od ukon&eni realizace projektu.

Kontrola dodrZzovani vySe uvedenych pozadavkl probih& v ramci kontroly udrZitelnosti (viz kapitola
5.5).
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Zamowienia nie podlegajace procedurze zgodnej z ustawa Prawo zamoéwien publicznych

Jednostki sektora finanséw publicznych zobowigzane sg do dokonywania wydatkéw publicznych
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr
157 poz. 1240 i 1241 z pézn. zm.), tj. :

- w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
naktadow,

- wsposob umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan,

- w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciagnietych zobowigzan.

W zwigzku z powyzszym udzielajagc zamoéwien nie podlegajgcych procedurze zgodnej z ustawag
Prawo zamoéwien publicznych nalezy kierowa¢ sie wskazanymi wyzej zasadami. Tam, gdzie jest to
mozliwe i moze przynie$¢ zamawiajacemu wymierne korzysci (szczegélnie w postaci oszczednosci

finansowych) nalezy dazy¢ do poprzedzenia zamoéwienia (nawet o niewielkiej wartosci) procedurg
pozwalajaca na zachowanie zasad konkurencyjnosci wyboru dostawcy/wykonawcy.

Jednoczesnie kazdy z beneficjentéw musi ponosi¢ wydatki w spos6b gospodarny i celowy zgodnie z
zasadami kwalifikowalnosci.

W przypadku, gdy beneficjent dokonuje wydatkéw réwnych lub wyzszych niz 30 000,00 PLN,
powinien dokona¢ rozeznania rynku. Dla potwierdzenia rozeznania rynku beneficjent powinien zebra¢
minimum dwie oferty.

Kontroler moze na etapie weryfikacji wydatkow zazada¢ dwdch ofert dotyczacych tego wydatku.

Niemniej jednak udokumentowanie rozeznania rynku dwiema ofertami nie przesadza o dokonaniu
wydatku w sposéb gospodarny. W sytuacji zaistnienia uzasadnionych watpliwosci odnosnie
poniesienia wydatku w sposob gospodarny, przypadki takie sg rozstrzygane indywidualnie przez
Kontrolera.

Jednoczesnie beneficjent ma obowigzek ponoszenia wydatkéw o wartosci ponizej 30 000,00 PLN
takze w sposo6b gospodarny, zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi kwalifikowalnosci wydatkow i
projektéw w ramach programow wspétpracy transgranicznej Europejskiej Wspétpracy Terytorialnej
realizowanych z udziatem Polski w latach 2007-2013.

4.3 Trwafosé projektu

Trwato$¢ projektu nalezy do wymagan stawianych przez KE, stanowigc jednoczesnie jeden
z aspektéw uwzglednianych przy ocenie projektow.

W przypadku projektéw, ktorych rezultaty majg charakter dtugookresowy, partnerzy muszg zapewnic,
aby rezultaty projektu utrzymane byly przez okres co najmniej pieciu lat od zakonczenia rzeczywistej
realizacji projektu w zakresie tych jego czesci, w ktorych jest to mozliwe pod katem technicznym i
prawnym. Za projekty o charakterze diugookresowym uwaza sie¢ wszystkie projekty infrastrukturalne
oraz projekty, ktére nie dotycza infrastruktury, ale ktérych celem jest diugotrwate wykorzystywanie
produktéw projektu (np. prowadzenie strony internetowej stworzonej w ramach projektu,
funkcjonowanie informacji turystycznej, ktérej powstanie zostato dofinansowane w ramach projektu
itp.).

Jezeli celem projektu jest stworzenie miejsc pracy, musza by¢ one utrzymane przez okres co najmniej
5 lat od zakonczenia realizacji projektu.

Kontrola przestrzegania powyzszych wymogoéw odbywa sie w ramach kontroli trwato$ci (patrz rozdziat
5.5).
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Pozor!: V pfipadé, Ze vysledky projektu nebudou udrzeny po minimélni poZzadovanou dobu, bude
toto povazovano za poruseni povinnosti stanovenych Rozhodnutim/Smlouvou a bude se postupovat
v souladu s ¢l. 17 Rozhodnuti/€l. 6 Smlouvy, tj. bude pozadovano vraceni celé dotace ERDF a
v piipadé partnerii z CR také celé dotace poskytnuté z prostfedk statniho rozpoétu.

Majetek pofizeny za spolutcasti prostfedkd SF je ve vlastnictvi partnera a nelze ho po dobu 5 let od
ukonceni realizace projektu prevést na jiného majitele ani dat do zastavy ¢&i zatiZit jinymi vécnymi
pravy, s vyjimkou zajiSténi Gvéru ve vztahu ke spolufinancovéani projektu a dalSich pfipadud, kdy na
zakladé odvodnéné 7adosti RO k prevodu majetku nebo jeho zatiZeni pravy tretich osob udsli
pisemny souhlas. Tento majetek musi byt fadné veden v Ucetnictvi pfisluSného partnera projektu a
musi byt pojistén (kromé pfipadd kdy na vystup projektu nelze sjednat adekvatni pojiSténi a tato
skute€nost je pojiStovnou potvrzena a Kontrolorem akceptovana).

V pfipadé prevodu majetku mezi Gzemnim samospravnym celkem a jim zfizenou pfispévkovou
organizaci udéluje pisemny souhlas pfislusny Kontrolor.

4.4 Sdilené vydaje
V souladu s pravidly Programu si projektovi partnefi nemohou byt vzajemné dodavateli, a proto si
nemohou mezi sebou prefakturovavat/predcétovavat vydaje. Jedinou moznou formou pfipadnych
vyucétovani mezi partnery, spojenych se spoleénym financovanim nékterych projektovych aktivit, je
postup popsany v této kapitole, tj. rezim sdilenych vydaja.

Sdilené vydaje vznikaji napf. tehdy, kdy jeden z partner( zajiStuje urcitou spole¢nou aktivitu (napf.
konferenci, internetové stranky, fizeni projektu, dodavku sluzeb, zbozi nebo praci apod.), ktera je
nebo bude uzivana dalSimi partnery projektu, nebo kdy je ucelné, aby jeden z partner( jednal i za
ostatni partnery. V takovém pfipadé jsou prvotni doklady vystaveny na jednoho z partnert (partner
realizujici sdilené vydaje), a ten ma také povinnost provést thradu vSech pfislusnych vydaja.
Ostatni projektovi partnefi, ktefi se na dotyc¢né aktivité podili, uhradi svdj pfislusny podil na sdilenych
vydajich partnerovi realizujicimu sdilené vydaje.

Pozor!: Vramci Programu plati, Ze kazdé vybérové fizeni, u kterého jsou dodavky financovany
spoleéné nékolika projektovymi partnery Ize vylcétovat pouze a vyhradné v rezimu sdilenych vydaja.
Neni nutné, aby se na sdilenych vydajich podileli vSichni projektovi partnefi. Zapojeni partner zavisi
pouze a vyhradné na druhu a typu aktivit realizovanych a financovanych v rezimu sdilenych vydaju a
na dohodé mezi partnery.

4.4.1 Planovani Sdilenych vydaja

| pfesto, ze uhradu Sdilenych vydajid musi provést ten z partnerd, ktery sdilené vydaje realizoval (tzn.
uzaviel smlouvu s dodavatelem a obdrzel faktury za dodavku zbozi, sluzeb ¢&i stavebnich praci), je
nutné, aby si kazdy partner podilejici se na sdilenych vydajich naplanoval své pfislusné podily v
ramci podrobného rozpoc¢tu. Metoda uréeni podilu sdilenych vydaji musi byt popsana v Dohodé o
spolupraci, pfip. v jiné dohodé o sdilenych vydajich uzaviené mezi partnery. Zaroveri doporu¢ujeme
v projektové zZadosti uvést, které z vydajl jsou realizovany v rezimu sdilenych vydaja.
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Uwaga!: W przypadku braku utrzymania rezultatéw projektu przez minimalny wymagany okres,
bedzie to uwazane za naruszenie obowigzkéw okreslonych w Decyzji/lUmowie. W tym przypadku
obowigzuje procedura w mys| art. 17 Decyzji/art. 6 Umowy, tj. wymagany bedzie zwrot catosci
dofinansowania z EFRR, a w przypadku partnerbw z RCz réwniez calego dofinansowania
udzielonego ze srodkéw budzetu panstwa.

Sktadnik majatku nabyty przy wspoétudziale srodkéw pochodzacych z FS staje sie wlasnoscig partnera
projektu i przez okres 5 lat od zakonczenia realizacji projektu nie mozna prawa jego wlasnosci
przeniesé na innego wiasciciela ani postawi¢ go w zastaw lub obcigzy¢ innymi prawami rzeczowymi,
za wyjatkiem zabezpieczenia kredytu na wspotfinansowanie projektu i innych przypadkéw, kiedy na
podstawie uzasadnionego wniosku |Z wyrazi na piSmie zgode na przeniesienie prawa wtasnosci do
sktadnika majatku lub obcigzenia go roszczeniami os6b trzecich. Taki sktadnik majatku musi by¢
objety nalezyta ewidencjg ksiegowa prowadzong przez danego partnera i musi byé ubezpieczony
(poza przypadkami, kiedy produkt projektu nie moze by¢ odpowiednio ubezpieczony i fakt ten zaktad
ubezpieczen potwierdzit a Kontroler to zaakceptowat).

W przypadku przekazania w zarzad majatku jednostce im podlegtej zgode wydaje odpowiedni
kontroler.

4.4 Wydatki wspolne

Zgodnie z zasadami Programu partnerzy projektu nie moga byé dostawcami wzgledem siebie, w
zwigzku z czym nie ma mozliwosci przefakturowania/przeksiggowania wydatkéw pomigdzy nimi.
Jedyng dopuszczalng formg ewentualnych rozliczen pomigdzy partnerami, zwigzanych ze wspélnym
finansowaniem niektérych dziatan projektu, jest procedura opisana w niniejszym rozdziale, tj. tryb
wydatkéw wsp6lnych.Wydatki wspo6lne powstajg przyktadowo woéwczas, kiedy jeden z partneréw
zapewnia realizacje pewnego wspoélnego dziatania (np. konferenciji, stron internetowych, zarzadzanie
projektem, dostawe ustug, towaréw lub robét itp.), z ktérego korzystajg lub bedg korzysta¢ pozostali
partnerzy projektu lub gdy jest celowe, aby jeden z partneréw podejmowat dziatania réwniez za
pozostatych partneréw. W takim przypadku dokumenty zrédtowe wystawiane sa na jednego z
partnerow (partner realizujacy wydatki wspdlne), ktory jest jednoczesnie zobowigzany do
zaptaty z tytulu wszystkich wydatkow. Pozostali partnerzy projektu, ktérzy biorg udziat w danym
dziataniu, pokrywajg swoéj odpowiedni udziat w wydatkach wspoélnych partnerowi realizujgcemu
wydatki wspéine.

Uwaga!: W ramach Programu obowigzuje zasada, ze kazdy przetarg, w ramach ktérego dostawy sa
finansowane wspolnie przez kilku partneréw projektu, moze by¢ rozliczony tylko i wytacznie w trybie
wydatkéw wspdlnych. Nie jest konieczny udziat wszystkich partnerébw w wydatkach wspéinych.
Wiaczenie partneréw jest uzaleznione tylko i wylacznie od rodzaju i typu dziatan realizowanych i
finansowanych w trybie wydatkéw wspélnych oraz od ustalerh pomigdzy partnerami.

4.4.1 Planowanie wydatkéw wspolnych

Pomimo faktu, ze wydatki wsp6lne musi pokrywa¢ ten partner, ktory wydatki wspélne realizuje (j. ten
partner, ktéry zawart umowe z dostawca/wykonawca, otrzymat faktury za dostawe towaréw, ustug lub
wykonanie robét budowlanych), konieczne jest zaplanowanie odpowiednich kwot w szczeg6towym
budzecie kazdego z partneréw uczestniczacych w wydatkach wspdinych. Metoda ustalenia podziatu
wydatkéw wspoélnych powinna by¢ okreslona w Porozumieniu o wspétpracy, ewentualnie w innym
porozumieniu o wydatkach wspélnych, zawartym pomigdzy partnerami. Ponadto zalecane jest
wskazanie we wniosku projektowym, ktére wydatki bedg ponoszone w trybie wydatkéw wspolnych,
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Pozor!: V pfipadé, Ze bude uzaviena dodate¢na dohoda o sdilenych vydajich, musi byt sepsana
partnery pred jejich skute€nym vynalozenim.

Vzhledem k tomu, Ze v ramci Programu jsou Kontrolory uznavany Sdilené vydaje pouze pfi splnéni
nize uvedenych podminek a vSech dalSich podminek pro zpUsobilost vydaju, doporu¢ujeme moznost
a zpusob jejich vyuziti v projektu konzultovat s pracovniky JTS jeSté ve fazi pfipravy projektu, resp.
pfed podpisem Dohody o spolupraci/jiné smlouvy upravujici sdilené vydaje a pred predlozenim
projektu. Toto zamezi pfipadnym problémim, které mohou vest k pfipadné nezpusobilosti nékterych
vydaja.

S cilem Fadného vyuétovani sdilenych vydaji mezi partnery je nutné postup popsat v Dohodé o
spolupraci/jiné smlouvé upravujici sdilené vydaje natolik podrobné, aby bylo mozné zahrnout
pfislusné podily dotyénych projektovych partner na sdilenych vydajich.

Informace, které musi byt vzdy uvedeny v jednom z vySe uvedenych dokumentu:
- odhadovana celkova vyse vydaju;

- typy vydajd;
- ur€eni partnera realizujiciho Sdilené vydaje a partnerd, ktefi se na nich pfisluSnym podilem budou
spolupodilet;

- zpusob vypoctu rozdéleni vydaja — kli¢ k déleni vydaja s oddvodnénim.
Déle se doporucuje, aby tyto dokumenty zahrnovaly:

- uréeni druhu dokladu, na jehoz zakladé budou partnefi provadét predctovani mezi sebou - faktura,
vyzva k Uhradé, nota obcigzeniowa a dalsi;

- ménu, v jaké budou provadéna zuctovani mezi partnery spojené s jejich podilem na sdilenych
vydajich;

- zpusob provadéni plateb mezi partnery — Uhrada partnerovi, ktery sdilené vydaje realizuje je
mozna jak formou zalohy (ij. jeSté pred vynaloZzenim vydajl) s néslednym vyporadanim, tak
formou zpétné Uhrady a to jak pfed, tak i po vystaveni Certifikatu Kontrolorem.

V pfipadé zalohové platby nebo platby pred vystavenim Certifikatu kontrolorem ovSem partnefi nesou
riziko, Zze kontrolor neuzna sdilené vydaje v plné vySi. Ztoho ddvodu doporu€ujeme stanovit
v Dohodé&/jiné smlouvé opatfeni, kterd budou pro tyto pfipady pfijata a stanovi zodpovédnosti
jednotlivych stran.

4.4.2 Kontrola Sdilenych vydaja

Pokud partner (realizujici sdilené vydaje) chce osvéd¢it Sdilené vydaje, které celé vynalozil a uhradil,
je povinen tyto vydaje zahrnout do pfisluSné Soupisky vydajl, kterou vyplfiuje spolu i s ostatnimi
vydaji, a oznadit je jako Sdilené. Toto oznageni pfislusny partner provede na Soupisce vydaju ve
sloupci ,Ugel/aktivita projektu”, kde kromé& popsani G&elu, resp. aktivity projektu uvede, Ze se jedné o
sdileny vydaj. V ramci sloupcu ,Narokovanéa ¢astka" (viz sloupce €. 12, 13, 14a a 14 Soupisky vydajl)
partner vyplni ¢astku, ktera predstavuje pfislusnou vysi jeho podilu na sdilenych vydajich.
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Uwaga!: W przypadku zawarcia dodatkowego porozumienia w sprawie wydatkéw wspolnych,
partnerzy powinni je sporzadzi¢ przed ich faktycznym poniesieniem.

Ze wzgledu na fakt, ze w ramach Programu wydatki wspolne sg uznawane przez Kontroleréw jedynie
przy spetnieniu ponizej wymienionych warunkéw oraz wszystkich pozostatych zasad
kwalifikowalnosci wydatkéw zalecane jest, aby ewentualng mozliwo$é i spos6b ich stosowania w
ramach danego projektu konsultowa¢ z pracownikami WST jeszcze na etapie jego przygotowania,
ewentualnie przed podpisaniem Porozumienia o wspoétpracy/innej umowy regulujacej wydatki wspéine
oraz przed ziozeniem projektu. Ograniczy to ewentualne btedy, mogace skutkowac
niekwalifikowalnoscig pewnych wydatkéw.

W celu wiasciwego rozliczenia wydatkéw wspoélnych pomiedzy partnerami niezbedne jest
szczegbtowe opisanie procedury w Porozumieniu o wspoétpracy/innej umowie regulujacej wydatki
wspolne, aby mozliwe byto ujecie odpowiednich udziatébw poszczegélnych partneréw projektu w
wydatkach wspdlnych.

Informacje, ktére zawsze musza znalez¢ sie w jednym z ww. dokumentéw:
- szacowana catkowita wysokos$¢ wydatkow;
- rodzaje wydatkow;

- wskazanie partnera wdrazajgcego wydatki wspélne oraz partneréw, ktérzy beda wspotptatnikami
Wydatkéw wspélnych;

- sposoéb obliczenia podziatu wydatkéw — klucz podziatu wydatkéw z uzasadnieniem.
Ponadto zaleca sig, aby dokumenty te zawieraty:

- okreslenie rodzaju dokumentu, na podstawie ktérego partnerzy beda dokonywali miedzy sobg
rozliczen - faktura, wezwanie do zaptaty, nota obcigzeniowa i inne;

- walute, w jakiej bedg dokonywane rozliczenia miedzy partnerami zwigzane z ich udzialem w
wydatkach wspélnych;

- spos6b dokonywania ptatnosci miedzy partnerami — zapfata na rzecz partnera, ktory realizuje
wydatki wspélne mozliwa jest zaréwno w formie zaliczki (tj. jeszcze przed poniesieniem wydatkow)
z p6zniejszym rozliczeniem, jak tez w formie zaptaty po dokonaniu wydatkéw, zaréwno przed, jak i
po wystawieniu Certyfikatu przez Kontrolera.

W przypadku ptatnosci zaliczkowej lub ptatnosci dokonanej przed wystawieniem przez Kontrolera
Certyfikatu, partnerzy ponosza jednak ryzyko, ze Kontroler nie uzna wydatkéw wspéinych w petnej
wysokosci. Z tego powodu zaleca sie w Porozumieniu o wspotpracy/innej umowie okreslenie dziatan,
ktére zostang w takich wypadkach podjete oraz okreslenie odpowiedzialnosci poszczego6lnych stron.

4.4.2 Kontrola wydatkdw wspoéinych

Jezeli partner (realizujacy wydatki wspoélne) chce uzyska¢ poswiadczenie wydatkéw wspoélnych, ktére
w catosci poniést i zaptacit, ma obowigzek ujecia ich w odpowiednim Zestawieniu wydatkéw, ktére
wypetnia razem z pozostatymi wydatkami, oraz oznaczenia ich jako Wspoélne. Partner dokona takiego
oznaczenia w Zestawieniu wydatkéw w kolumnie ,Cel/dziatanie projektu”, gdzie opr6cz opisania
przeznaczenia, ewentualnie dziatania projektu wskaze, ze chodzi o wydatek wspdlny. W kolumnie
~Whnioskowana suma” (patrz kolumny nr 12, 13, 14a i 14 Zestawienia wydatkéw) partner wpisze
kwote, ktéra wynika z podziatu wydatkéw wspélnych i przypada na niego.
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V pfipadé vyplnéni sloupc na Soupisce vydaji tykajicich se DPH postupuje partner nasledujicim
zplsobem:

- je-li neplatce DPH (resp. pro dané plnéni nema narok na odpocet DPH), potom je DPH v celé své
vySi zpusobilym vydajem a je soucasti podilu jednotlivych partnert (DPH bude zahrnuta v podilu
partnera realizujiciho sdilené vydaje na ProhlaSeni a bude soucasti Certifikatu sdilenych vydaja),

- je-li platce DPH a pro dané pInéni ma narok na odpocet DPH, potom je DPH v celé své vysi
nezpusobilym vydajem a nemize byt tedy sou€asti podilu jednotlivych partnerd (DPH nesmi byt
zahrnuta v podilu partnera realizujiciho sdilené vydaje na Prohlaseni a nebude souéasti Certifikatu
sdilenych vydaj),

- je-li platce DPH a DPH uplatriuje koeficientem (tzn. uplatfiuje odlozené DPH — neni znam
vyporadaci koeficient), potom partner realizujici sdilené vydaje vyznaci na soupisce vydajd, ze jde
o odlozené DPH a Certifikat sdilenych vydajii bude vystaven nejprve pouze na vysi sdilenych
vydaji bez DPH, po zjiSténi skuteéné vySe koeficientu pro dany rok, vyactuje partner odloZzenou

sdilenych vydaji na pfisluSnou vysi DPH, ktera bude zpusobilym vydajem projektu).

Soupisku vydaju pak predklada partner, ktery realizuje sdilené vydaje, pfislusnému Kontrolorovi
spole¢né s ProhldSenim o uskute€nénych vydajich za dil¢i &ast projektu (viz pfiloha €. 9)
prostfednictvim systému Benefit7. Soupiska vydajd odpovida vysi vydaji realizovanych partnerem
v ramci daného obdobi véetné pfislusného podilu partnera na sdilenych vydajich. Kromé toho je
partner realizujici sdilené vydaje povinen Kontrolorovi predlozZit také:

- Dohodu o spolupréci nebo jinou dohodu upravujici sdilené vydaje. Z dokumentu by mélo vyplyvat,
0 jaké Sdilené vydaje se jedna a jakym zpGsobem budou vydaje rozdéleny mezi jednotlivé
partnery;

- kopie prvotnich G€etnich doklad(i ke vSem vydajim, které byly realizovany v rezimu sdilenych
vydaju. Tyka se to i vydajd, jejichz hodnota je nizsi nez 400 EUR.

Na z&akladé predlozeného ProhldSeni a Soupisky vydajd s vyznacenymi sdilenymi vydaji vyda
pfislusny Kontrolor partnerovi, ktery realizuje sdilené vydaje, Certifikat sdilenych vydajia (dale jen
LCertifikat", viz pfiloha €. 24) na ¢astku dle predloZzenych dokladd deklarujicich sdilené vydaje, které
byly ujednany v Dohodé o spolupréaci/jiné dohodé o sdilenych vydajich a byly vynalozeny v souladu
s Rozhodnutim o poskytnuti dotace/Smlouvou o projektu. Vydaje budou na Certifikatu vycisleny
v EUR. Tento Certifikat bude vystaven na celou vysi sdilenych vydaji a Kontrolor v ném urci podily
pfislusnych partneri na sdilenych vydajich vsouladu s Dohodou o spolupraci/jinou dohodou o
sdilenych vydajich. Kromé Certifikatu Kontrolor vystavi na zékladé predlozeného ProhlaSeni také
OsvédCeni o zpUGsobilosti vydaji (viz pfiloha ¢ 11 PPP), které je vystavené na Kontrolorem
schvélenou vysi vydaju realizovanych partnerem vramci daného obdobi véetné schvalené vyse
podilu daného partnera na sdilenych vydajich.

Obdrzeny Certifikat pfeda partner, ktery realizoval Sdilené vydaje, ostatnim partneriim podilejicim se
na jejich ahradé v ramci predfakturace/pfetcétovani jejich podild. Tito partnefi zahrnou svuj podil na
Sdilenych vydajich do své nasledujici Soupisky vydaji. Do Soupisky uvedou &astku v EUR bez
ohledu na to, v jaké méné po nich pozadoval partner realizujici sdilené vydaje Ghradu. Pro ucely
kontroly k vydajam dolozi tyto dokumenty:

- Dohodu o spolupréci/jinou dohodu o sdilenych vydajich, ze které vyplyva, o jaké Sdilené vydaje se
jedna a jakym zplGsobem budou vydaje rozdéleny mezi jednotlivé partnery (véetné podrobné
metodiky rozdéleni sdilenych vydaja);
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W przypadku wypetnienia kolumn w Zestawieniu wydatkéw dotyczacych VAT partner postepuje w
nastepujacy sposob:

- jesli nie jest ptatnikiem VAT (ewentualnie dla danego $wiadczenia nie ma prawa do odliczenia
VAT-u), wowczas VAT w catej wysokosci jest wydatkiem kwalifikowalnym i stanowi cze$¢ udziatu
poszczegOlnych partnerow (VAT zostanie zawarty w udziale partnera realizujgcego wydatki
wspolne na Oswiadczeniu i bedzie elementem Certyfikatu wydatkéw wspdlnych),

- jesli jest ptatnikiem VAT i dla danego $wiadczenia ma prawo do odliczenia VAT, wowczas VAT w
catej wysokosci jest wydatkiem niekwalifikowalnym i nie moze by¢ czgscig udziatu poszczeg6lnych
partneréw (VAT nie moze by¢ zawarty w udziale partnera realizujgcego wydatki wspélne na
Oswiadczeniu i nie bedzie elementem Certyfikatu wydatkéw wspoélnych),

- jesli jest ptatnikiem VAT i rozlicza VAT wspéiczynnikowo (tzn. stosuje odroczony VAT — nie zna
wspoiczynnika rozliczeniowego), woéwczas partner realizujgcy wydatki wspdlne oznacza w
zestawieniu wydatkoéw, ze chodzi o odroczony podatek VAT i Certyfikat wydatkéw wspéinych
bedzie wystawiony najpierw tylko na wysokos¢ wydatkéw wspélnych bez VAT, po stwierdzeniu
faktycznej wartosci wspotczynnika na dany rok, partner rozliczy odroczony VAT w ramach
najblizszego Zestawienia wydatkbw a Kontroler przy tej okazji wystawi partnerowi Certyfikat
wydatkéw wspoélnych na odpowiednig wartos¢ VAT, ktéra bedzie wydatkiem kwalifikowalnym
projektu).

Partner realizujacy wydatki wspdélne sktada Zestawienie wydatkéw do wtasciwego Kontrolera wraz z
Oswiadczeniem o poniesionych wydatkach za czgs$¢ projektu (patrz zatgcznik nr 9) za posrednictwem
systemu Benefit7. Zestawienie wydatkéw odpowiada wysokosci wydatkéw zrealizowanych przez
partnera w ramach danego okresu facznie z odpowiednim udziatem partnera w wydatkach wspélnych.
Ponadto partner realizujacy wydatki wspolne powinien réwniez ztozy¢ Kontrolerowi:

- Porozumienie o wspétpracy lub inng umowe regulujacg kwestie wydatkéw wspélnych. Z
dokumentu powinno wynika¢, o jakie wspolne wydatki chodzi i w jaki spos6b zostang one
podzielone pomiedzy poszczegdélnych partneréw;

- kopig zrodtowych dokumentéw ksiggowych do wszystkich wydatkéw, ktére byty zrealizowane w
trybie wydatkéw wspdinych. Dotyczy to takze wydatkéw, ktorych wartosé jest nizsza od 400 EUR.

Na podstawie ztozonego Oswiadczenia i Zestawienia wydatkéw z oznaczeniem wydatkéw wspolnych
wtasciwy Kontroler wyda partnerowi realizujagcemu wydatki wspoélne Certyfikat wydatkéow
wspoélnych (dalej tylko Certyfikat, patrz zatacznik nr 24) na kwote zgodna ze ztozonymi dokumentami
deklarujgcymi wydatki wspoélne, okreslone wczesniej w Porozumieniu o wspéipracy/innej umowie o
wydatkach wspoélnych oraz poniesione zgodnie z Decyzjg o udzieleniu dofinansowania/lUmowg o
dofinansowanie projektu. Wydatki ujete w Certyfikacie bedg podane w EUR. Certyfikat ten zostanie
wystawiony na catg wysokos¢ wydatkéw wspdlnych a Kontroler okresli w nim udziat poszczegdinych
partneréw w wydatkach wspolnych zgodnie z Porozumieniem o wspétpracy/inng umowg o wydatkach
wspolnych. Na podstawie ztozonego Os$wiadczenia Kontroler oprocz Certyfikatu wystawia takze
Poswiadczenie kwalifikowalnosci wydatkéw (patrz zatacznik nr 11 Podrecznika beneficjenta), ktére
jest wystawiane na zatwierdzong wysokos¢ wydatkéw realizowanych przez partnera w ramach
danego okresu tacznie z zatwierdzong wysokoscig udziatu danego partnera w wydatkach wspoélnych.

Partner realizujagcy wydatki wspdlne przekazuje otrzymany Certyfikat pozostalym partnerom
wspotptatnikom w ramach refakturacji/przeksiegowania ich udziatéw. Partnerzy ci powinni uwzgledni¢
swoj udziat w Wydatkach wspélnych w swoim kolejnym Zestawieniu wydatkéw. Kwota ta powinna
zosta¢ podana w EUR bez wzgledu na to, w jakiej walucie zapftacili oni wydatki partnerowi
realizujacemu wydatki wspélne. Do celéw kontroli wydatkéw ztoza oni nastepujace dokumenty:

- Porozumienie o wspoipracy/inng umowe o wydatkach wspélnych, z ktérej wynika, o jakie wspolne
wydatki chodzi i w jaki sposéb wydatki te bedg podzielone migdzy poszczegdlnych partneréow (w
tym szczeg6towa metodologia podziatu wydatkéw wspélnych);



PFiru¢ka pro ptijemce dotace OPPS CR-PR 2007-2013 / Podrecznik beneficjenta dofinansowania z POWT RCz-RP 2007-2013

- dokumenty od partnera realizujiciho sdilené vydaje, ve kterych je vycislen podil na Sdilenych
vydajich dotyéného partnera (napf. dokument maze mit formu faktury, vyzvy k zaplaceni, ,noty
obciazeniowej* nebo jiného dokladu, dopisu apod.);

- dokument dokladajici uhradu podilu na Sdilenych vydajich partnerovi, ktery Sdilené vydaje
realizoval;

- kopii Certifikadtu sdilenych vydajd vydany pfislusnym kontrolorem daného partnera (tzn.
opravnénym kontrolorem ze zemé, ve které Sdilené vydaje vznikly a byly zaplaceny).

Kontrolor provede kontrolu pfedloZzenych dokladd a pokud neshleda zadné nedostatky, vydaje
schvali.

Pozor!: V pfipadé, Ze partner v terminu pro predloZeni ProhldSeni neobdrzel od partnera realizujiciho
sdilené vydaje v€as Certifikat, potom neni nutné s predloZzenim ProhlaSeni ¢ekat na certifikat vydaja,
ale partner muze ProhlaSeni vterminu predlozit svému Kontrolorovi bez zahrnuti svého podilu na
sdilenych vydajich a tento podil dolozeny Certifikatem posléze zahrnout do nasledujiciho obdobi.

Pokud jsou Sdilené vydaje vynaloZzeny v prabéhu posledniho monitorovaciho obdobi, musi Sdilené
vydaje partner, ktery je realizoval, predlozit ke kontrole jeSté pred terminem ukonceni realizace
projektu. V tomto pripadé partner predlozi ke kontrole pouze Sdilené vydaje v souladu s vySe
uvedenymi postupy ve formuléfi Soupisky vydaja ve formatu Excel. Po schvéaleni vydaji a vystaveni
Certifikatu si partnefi své podily vycislené v EUR zahrnou do z&vére¢ného ProhldSeni o
uskuteénénych vydajich (nemusi jiz pfedkladat prvotni U¢etni doklady ke sdilenym vydajum, ale sta¢i
pouze Certifikat, na zakladé néhoz Kontrolor ovéfi zpusobilost uplatiovaného podilu). V pfipadé
zavérecného obdobi upozorfiujeme na to, Zze aby byly podily vSech partnert na sdilenych vydajich
zplsobilé musi dojit k vystaveni dokumentu suréenim podild jednotlivych partnerd (vyzva
k zaplaceni, faktura, nota obciazeniowa, dopis apod.) pfed datem ukonceni realizace projektu a k
uhrazeni téchto podill partnerovi realizujicimu sdilené vydaje nejpozdéji do 30 kalendarnich dni po
datu ukonceni realizace projektu.

4.5 Uéetnictvi a archivace dokumentd
Partnefi jsou povinni vést G¢etnictvi v souladu s narodni legislativou.

V pfipadé ¢eskych partnert postupuji v souladu se zakonem ¢&. 563/1991 Sb., o U&etnictvi ve znéni
pozdéjSich predpisu. Partnefi na polské strané vedou UGcetnictvi v souladu se zakonem o G&etnictvi
Sb. zak. ze dne 29. z&fi 1994 €. 121 pol. 591 (Gdaje spojené s realizaci projektu je nutné chranit
v souladu s kapitolou 8 tohoto zakona).

Ugetnictvi spojené s realizaci projektu musi byt (nejpozdséji od data registrace projektu) v tgetnictvi
partnera vedeno oddélené (tj. je nutné vést pro projekt oddélenou analytickou evidenci). Kopie
U¢etnich dokladl tykajicich se projektu musi byt vedeny v samostatné slozce a musi byt fadné
archivovany.

Partner je povinen archivovat veSkerou dokumentaci tykajici se projektu do 31. prosince 2026 (tzn. 10
let od ukon&eni Programu). Pokud jiny zakon uréi pro urcité dokumenty dobu delSi nezZ je stanovena
pro Program, partner archivuje dokumenty po dobu a zplsobem uréenym timto zakonem.
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- dokumenty od partnera realizujgcego wydatki wspoélne, okreslajace udziat w wydatkach wspolnych
danego partnera (dokument moze mie¢ forme faktury, wezwania do zaptaty, ,noty obciazeniowej”
lub innego dokumentu, listu itp.);

- dokument powierdzajacy zaptate udzialu danego partnera w wydatkach wspdlnych na rzecz
partnera, ktory realizowat wydatki wspélne;

- kopie Certyfikatu wydatkéw wspoélnych wydany przez kontrolera wtasciwego dla danego partnera
(tzn. uprawnionego kontrolera w kraju, w ktorym wydatki wspolne powstaly oraz zostaty
zaptacone).

Kontroler przeprowadza kontrole ztozonych dokumentéw i jezeli nie stwierdzi zadnych uchybien,
zatwierdza wydatki.

Uwaga!: W sytuacji, gdy partner w terminie ustalonym dla zlozenia O$wiadczenia nie otrzyma
odpowiednio wczesnie Certyfikatu od partnera realizujgcego wydatki wspélne, nie ma potrzeby
wstrzymywania sie ze ztozeniem Oswiadczenia z powodu Certyfikatu wydatkéw. Partner moze ztozy¢
Oswiadczenie wtasciwemu Kontrolerowi w terminie bez ujecia swojego udziatu w wydatkach
wspolnych a udziat ten, potwierdzony w Certyfikacie, uja¢ w kolejnym okresie.

Jezeli Wydatki wsp6lne poniesione zostaty w trakcie ostatniego okresu monitorujacego, partner, ktory
je realizowat, powinien ztozy¢ je do kontroli jeszcze przed terminem zakonczenia realizacji projektu.
W takim przypadku partner ztozy do kontroli jedynie Wydatki wspdlne z zachowaniem wymienionych
wyzej procedur na formularzu Zestawienia wydatkéw w formacie Excel. Po zatwierdzeniu wydatkow i
wystawieniu Certyfikatu partnerzy ujmujg swoje udziaty wyrazone w EUR w koncowym Os$wiadczeniu
o poniesionych wydatkach (nie muszg juz sktada¢ zrédtowych dokumentéw ksiegowych do wydatkéw
wspolnych, wystarczy jedynie Certyfikat, na podstawie ktérego Kontroler sprawdzi kwalifikowalno$¢
zgtaszanego udziatu). W przypadku okresu koncowego zwracamy uwage na to, ze w celu
zapewnienia kwalifikowalnosci udziatéw wszystkich partneréw w wydatkach wspélnych musi dojs¢ do
wystawienia dokumentu z okresleniem udziatéw poszczegdlnych partneréw (wezwanie do zapfaty,
faktura, nota obcigzeniowa, list itp.) przed datg zakonczenia realizacji projektu oraz do uregulowania
tych udziatéw partnerowi, realizujgcemu wydatki wspdélne w terminie maksymalnie 30 dni
kalendarzowych od dnia zakonczenia realizacji projektu.

4.5 Prowadzenie
dokumentéw
Partnerzy majg obowiazek prowadzenia ewidencji ksiegowej zgodnie z ustawodawstwem krajowym.

ewidencji  ksiegowej i  przechowywanie

W przypadku czeskich partnerow obowigzuje ustawa nr 563/1991 Dz.U., o rachunkowosci
z pézniejszymi zmianami. Partnerzy z Polski prowadza ksiegowos¢ zgodnie zustawg o
rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. Dz. U. 1994 Nr 121, poz. 591 z pézniejszymi zmianami
(dane zwigzane z realizacjg projektu nalezy chroni¢ zgodnie z rozdziatem 8 tejze ustawy).

Ewidencja ksiggowa zwigzana z realizacjg projektu powinna byé (najpézniej od dnia zarejestrowania
projektu) prowadzona w spos6b wyodrebniony od wtasnej ewidencji ksiggowej (tj. dla celéw projektu
nalezy prowadzi¢ wyodrebniong ewidencje analityczng). Kopie dokumentéw ksiggowych dotyczacych
projektu powinny by¢ przechowywane w odrebnej teczce i nalezycie archiwizowane.

Partner ma obowigzek przechowywania wszelkich dokumentéw dotyczacych projektu do dnia 31
grudnia 2026 roku (tzn. 10 lat od zakonczenia Programu). Jezeli na mocy innej ustawy dla pewnych
dokumentéw okreslony jest okres dtuzszy anizeli okreslony dla Programu, partner przechowuje
dokumenty przez okres i w spos6b okreslony na mocy tej ustawy.
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Archivace dokumentace a zodpovédnost za jeji vedeni podléha kontroldam provadénym organy
zapojenymi do implementace programu. PoruSeni vySe uvedenych pravidel mGze mit za nésledek
nevyplaceni finan¢nich prostfedkd, resp. pozadavek na vraceni jiz poskytnutych finanénich
prostfedkud v souladu s €l. 18 Rozhodnuti/€l. 6 Smlouvy.

4.6 Uéty projektu

Vedouci partner je povinen, pro Gcely pfijimani dotace z ERDF a pfevodu pfislusnych &asti dotace
dalSim partnerdm projektu, vést u€et v méné EUR. Tento GCet nemusi vyhradné slouZit pouze pro
Ucely projektu, tzn. pokud jiz u€¢et v méné EUR vlastni nemusi zakladat novy.

Uget maze byt veden u kterékoliv banky a musi byt pfedem specifikovan v Rozhodnuti/Smlouvé.
Cesti partnefi pro ugely pfijimani dotace ze SR mohou vyuZit jakykoliv bankovni Gget.
Pro u¢ely Uhrady vydaju projektu maze partner vyuzit rovnéz jakykoliv bankovni G¢et.

Pozor!: V pfipadé, kdy je partnerem v projektu prispévkova organizace Uzemniho samospravného
celku, musi se pro Ucely proplaceni ERDF jednat vzdy o bankovni G¢et zfizovatele této prispévkové
organizace.

Pro Ggely proplaceni dotace ze SR CR musi pFispévkova organizace izemniho samospravného celku
predlozit vzdy bankovni GEet zfizovatele této pfispévkové organizace.

4.7 Publicita

VSichni partnefi jsou povinni dostatec¢né zviditelfiovat zapojeni evropskych prostfedkd do realizace
projektu. Pravidla pro propagaci projektd financovanych vréamci Programu se fidi Provadécim
nafizenim (k dispozici je na internetovych strankach Programu www.cz-pl.eu).

V souladu s ¢l. 8 Provadéciho nafizeni za informovani vefejnosti o podpofe zfondl odpovida
pfijemce dotace, resp. kazdy projektovy partner odpovida za dodrzeni povinné publicity za svou ¢ast
projektu.

Publicita se tyka nejen projektt spliujicich podminky v odst. 2 a 3 ¢l. 8 Provadéciho nafizeni, tj.
celkovy verejny pFispévek vy3Si nez 500 tis. EUR spo€ivajici v ndkupu hmotného pfedmétu nebo
financovani infrastruktury nebo stavebnich praci, ale také vSech ostatnich projektd, u kterych ma
pfijemce povinnost zajistit informovanost subjektd G€astnicich se projektu bez ohledu na jeho typ

4.7.1 Povinné nélezitosti publicity

VeSkera informacni a propagac¢ni opatfeni musi zahrnovat nélezitosti, které jsou uvedeny v €l. 9
Provadéciho nafizeni:

- symbol Evropské unie (v souladu s grafickymi normami stanovenymi v pfiloze | Provadéciho
nafizeni) a odkaz na Evropskou unii (slovni spojeni ,Evropska unie®);

- odkaz na Evropsky fond pro regionalni rozvoj (ERDF);
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Przechowywanie dokumentacji oraz odpowiedzialno$¢ za jej prowadzenie podlega czynnosciom
kontrolnym przeprowadzanym przez instytucje wtgczone w proces wdrazania Programu. Naruszenie
wyzej okreslonych zasad moze skutkowaé brakiem wyptacenia srodkéw finansowych, ewentualnie
powstaniem roszczenia do zwrotu wyptaconych juz $rodkéw finansowych zgodnie z art. 18
Decyzji/art. 6 Umowy.

4.6 Rachunki projektu

W celu przyjmowania dofinansowania z EFRR i przekazywania odpowiednich czgsci dofinansowania
na rzecz partneréw projektu, Partner Wiodacy zobowigzany jest do prowadzenia rachunku w walucie
EUR. Rachunek ten nie musi stuzyé wytacznie do celéw projektu, tzn. jezeli posiada juz on rachunek
w walucie EUR nie ma koniecznos$ci otwierania nowego.

Rachunek moze by¢ prowadzony w ktérymkolwiek banku i nalezy go wcze$niej wskaza¢ w
Decyzji/lUmowie.

Czescy partnerzy mogg w celu przyjmowania dofinansowania z BP uzywac¢ jakiegokolwiek rachunku
bankowego.

Do optacania wydatkéw projektu partner réwniez moze uzywac jakiegokolwiek rachunku bankowego.

Uwaga!: W przypadku, gdy partnerem w projekcie jest jednostka budzetowa jednostki samorzadu
terytorialnego, do celéw refundacji srodkéw z EFRR nalezy w kazdym przypadku wykorzystywaé
rachunek bankowy podmiotu powotujgcego.

W celu refundacji dofinansowania z BP RCz jednostka budzetowa jednostki samorzadu terytorialnego
powinna kazdorazowo udostepni¢ rachunek swojego podmiotu powotujgcego.

4.7 Promocja

Wszyscy partnerzy zobowigzani sa do odpowiedniego uwidoczniania $rodkéw unijnych
zaangazowanych w realizacje projektu. Zasady w zakresie promocji projektéw finansowanych w
ramach Programu okreslone sg w Rozporzadzeniu Wykonawczym (dostepne jest ono na stronach
internetowych Programu www.cz-pl.eu).

Zgodnie z art. 8 Rozporzadzenia Wykonawczego za informowanie opinii publicznej o wsparciu z
funduszy odpowiada beneficjent dofinansowania, ewent. kazdy partner projektu odpowiada za
realizacje obowigzkowej promocji swojej czesci projektu.

Promocja nie dotyczy tylko projektéw spetniajgcych warunki okreslone w ust. 2 i 3 art. 8
Rozporzadzenia Wykonawczego, tzn. taczne sSwiadczenie ze s$rodkéw publicznych w wysokosci
ponad 500 tys. EUR polegajace na zakupie $rodka trwatego lub finansowaniu infrastruktury badz
robét budowlanych, ale réwniez wszystkich pozostatych projektéw, w przypadku ktérych beneficjent
zobowigzany jest do poinformowania podmiotéw uczestniczacych w projekcie bez wzgledu na jego
rodzaj (szczegbtowe informacje patrz rozdziat 4.7.2).

4.7.1 Obowiazkowe elementy promocji

Wszelkie dziatania informacyjne i promocyjne powinny obejmowac¢ elementy okreslone na mocy art. 9
Rozporzadzenia Wykonawczego:

- symbol Unii Europejskiej (zgodnie z normami graficznymi okreslonymi

Rozporzadzenia Wykonawczego) oraz powotanie sie na Unie Europejska (tekst
Europejska”);

w zalgczniku |
LUnia

- powotanie sie na Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego (EFRR);



http://www.cz-pl.eu)
http://www.cz-pl.eu)

PFiru¢ka pro ptijemce dotace OPPS CR-PR 2007-2013 / Podrecznik beneficjenta dofinansowania z POWT RCz-RP 2007-2013

- prohlaSeni: ,Prekracujeme hranice*®.

Na strankach Programu je k dispozici logo EU, jehoz pouziti garantuje splnéni vSech vySe uvedenych
nalezitosti, i kdyZ nepredstavuje jedinou moznou variantu jejich zobrazeni. Logo EU je pfipraveno ve
tfech jazykovych verzich. U jednojazyénych materidll je dostacujici vyuziti jednojazyéného loga, u
dvoujazyénych doporuéujeme vyuziti dvoujazyéné podoby loga:

EWRCPSHA URSE
EARCPEIT B PG ECHOMAL R RO
PREIGR A LIFASE HAPECE

LM BURRCFERREA
ELROFEGH] FUNDUR L RO L) FECHOMAL a0
FRIBKRACTamy CGharsCT

EWRLPEILE UM 1A EURCPESSHR,
TSRS PN P PEEGATRAL M F E0l ( ELIMCP RIS FLRDLIS T P s LI RE SR B
PREWRAL LIEWE HRPAMCE T PR DB TNy GRACE

V pfipadé malych pfedmétd neni povinné uverejfiovani odkazu na ERDF a prohlaSeni ,Pfekracujeme
hranice*. Na téchto pfedmétech musi byt uveden symbol a odkaz na Evropskou unii. Na
internetovych strankach programu je k dispozici také logo EU pro malé propagacni predméty, které
tak jako v prfedchozim pfipadé nepredstavuje jedinou moznou variantu zobrazeni nélezitosti
Provadéciho nafizeni. Jazykova podoba tohoto loga se fidi stejnymi principy jako u velkych
predmétu.

Dale je doporuéeno, aby informaéni a propagacni opatfeni (véetné malych pfedmétd) zahrnovala také
informaci o tom z jakého Programu je projekt financovan, tedy aby bylo uvedeno logo Programu,
které je také k dispozici na internetovych strankach Programu:

Cil3/Cel3
2007.2013

4.7.2 Zajisténi publicity v zavislosti na typu projektu

Projekt s dotaci vy3i 500 tis. EUR, spoéivajici v nakupu hmotného predmétu’ nebo ve
financovani infrastruktury nebo stavebnich praci:

Partner je povinen postavit velkoploSny reklamni panel v misté realizace projektu. Tyto reklamni
panely musi obsahovat veSkeré povinné Udaje (viz vy3e), které zabiraji nejméné 25 % panelu a musi
byt na misté realizace projektu umistény po celou dobu realizace projektu.

® Toto prohlasSeni je zavazné ode dne vydani verze 1 Pfiru¢ky. Pfed timto datem je za zpusobilé povazovano také
oznaceni ,Investice do vasi budoucnosti®.

Y pfipadé ndkupu hmotného pfedmétu plati pouze povinnost umistit stalou vysvétlujici tabulku (pamétni desku).
Povinnost umistit velkoploSny reklamni panel v misté realizace projektu zde neplati.
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- hasto ,Przekraczamy granice”g.

Na stronach Programu znajduje sie logo UE, ktérego zastosowanie gwarantuje spetnienie wszystkich
powyzszych wymogéw, cho¢ to nie jedyny mozliwy sposéb prezentacji. Logo UE zostato
przygotowane w trzech wersjach jezykowych. W przypadku materiatbw jednojgezycznych
wystarczajace jest zastosowanie jednojezycznego logotypu, w przypadku dwujezycznych zalecamy
zastosowanie dwujezycznej wersji logotypu:

EWRCPSHA URSE
EARCPEIT B PG ECHOMAL R RO
PREIGR A LIFASE HAPECE

EWRTPCIE LIE 1LNA EURCPESSIR,
EW RPN PO PG PECIOHALL M BT (ELIMCPEISH FUMDLUIST M0 L RECHORR D

PREWRAL LIEWE HRPAMCE T PR DB TNy GRACE

LM BURRCFERREA
ELROFEGH] FUNDUR L RO L) FECHOMAL a0
FRIBKRACTamy CGharsCT

W przypadku matych przedmiotéw promocyjnych nie ma obowigzku umieszczania powotania sig¢ na
EFRR i hasta ,Przekraczamy granice”. Na tych przedmiotach nalezy umiesci¢ symbol i powotanie sie
na Unie Europejska. Na stronach internetowych Programu znajduje sig¢ réwniez logo UE
przeznaczone do matych przedmiotow promocyjnych. Nie jest to jednak jedyny mozliwym sposéb
prezentacji wymogéw zapisanych w Rozporzadzeniu Wykonawczym. Wersji jezykowej tego logo
dotyczg te same zasady jak w przypadku duzych przedmiotéw.

Ponadto zaleca sig, aby elementy informacyjne i promocyjne (dotyczy takze maty przedmiotéw
promocyjnych) obejmowaty réwniez informacje, z jakiego Programu projekt jest finansowany, tj.
umieszczenie logo Programu, ktére jest rowniez dostgpne na stronach internetowych Programu:

Cil3/Cel3
2007.2013

4.7.2 Realizacja dzialan promocyjnych w zaleznosci od rodzaju
projektu

Projekt o dofinansowaniu powyzej 500 tys. EUR, polegajacy na zakupie majatku® lub
finansowaniu infrastruktury lub robét budowlanych:

Partner ma obowigzek postawienia w miejscu realizacji projektu wielkowymiarowego banera
reklamowego. Takie banery reklamowe powinny zawiera¢ wszelkie obowigzkowe dane (patrz
powyzej), ktére zajmujg co najmniej 25% powierzchni banera i powinny si¢ znajdowa¢ w miejscu
realizacji projektu przez caty okres jego realizacji.

8 Oswiadczenie to jest wigzace od dnia wydania 1. wersji Podrgcznika. Przed tym dniem akceptuje sie jako
kwalifikowalne réwniez hasto ,Inwestycja w Waszg przysztos¢".

*w przypadku zakupu majatku obowigzkiem jest umieszczenie statej tablicy informujacej (tabliczki pamiatkowej). W
tym przypadku nie ma konieczno$ci umieszczania duzego bannera reklamowego.
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Limit 500 tis. EUR se vztahuje na cely projekt. V pfipadé, Ze partnefi realizuji projekt na raznych
mistech, neni nutné v pribéhu realizace projektu umistit velkoploSny reklamni panel na misté
realizace projektu kazdého z partnerd, ale je postacujici, aby byl reklamni panel umistén tam, kde
probihé realizace nejvétsSi ¢asti aktivit projektu. Tento reklamni panel musi ale obsahovat informace o
vSech aktivitach, které se v ramci projektu realizuji s uvedenim jejich mista realizace. Na ostatnich
mistech realizace je doporu¢eno vyveésit alespori mensi informacni ceduli.

Po dokonc&eni projektu se velkoplosny panel, resp. mensi informacni cedule, nahradi dobfe viditelnou
a dostatecné velkou stalou vysvétlujici tabulkou (pamétni deskou). Tuto tabulku partner vyvési
nejpozdéji do Sesti mésicd po dokonéeni projektu. Na tabulce musi byt (kromé povinnych Gdaju
uvedenych vySe) uveden i druh a nazev projektu a tato informace musi zabirat nejméné 25 % tabulky.

Ostatni projekty:

U ostatnich projektt partnefi zvoli vhodnou formu propagace odpovidajici charakteru projektu tak,
aby bylo zajiSténo, Ze cilové skupiny budou informovany o tom, Ze projekt je realizovan v ramci
Programu, ktery je spolufinancovan z Evropského fondu pro regionélni rozvoj. Napr.:

- pozvanky, podklady, plakaty apod. v pfipadé seminard/Skoleni,

- informaéni cedule v prubéhu realizace projektu a pamétni desky po skonéeni realizace projektu
v misté infrastruktury v pfipadé mensich infrastrukturnich projekta,

- internetové stranky projektu,
- inzerce (v novinach, rozhlase, TV)

- informaéni a komunika¢ni material vyrobeny v ramci realizovaného projektu (plakat, letak, brozura,
skladacka, informacni sdéleni, zpravodaj, studie, ....)

- propagacni predméty.

4.7.3 Pravidla pro spravné zajiSténi publicity projektu

Vydaje na publicitu jsou zpUsobilé k financovani ze SF, pokud jsou zahrnuty v rozpoctu projektu. Je
proto vhodné, aby partner konzultoval jiz pfi pfipravé projektové zadosti, jaké povinnosti tykajici se
propagace bude muset spinit, pokud mu bude dotace udélena, a vydaje na tyto aktivity zahrnul do
rozpoctu projektu.

Publicita se posuzuje z nasledujicich hledisek:

-z hlediska jednotlivych vystupl projektu — vystupem projektu se rozumi to co slouzi k naplnéni cild
projektu (napf. vydana publikace, mapa, kulturni akce, Skoleni, postavena infrastruktura,
pofizené zafizeni apod.). Projekt mizZe mit vice vystupd a v tom pfipadé se povinna publicita
posuzuje u kazdého samostatné. Cilem je posoudit, zda byla vefejnost ¢&i UGCastnici akce
informovani o zdrojich financovani daného vystupu projektu a pokud ano, zda tyto informace
splfiovaly veskeré nalezitosti povinné publicity

- zhlediska jednotlivych prostfedkd (nosic¢l) publicity — prostfedkem publicity se rozumi napf.
plakaty, letaky, pozvanky apod., tj. pfedméty jejichz cilem je upoutat pozornost vefejnosti a
potencialnich u¢astnikd na dany projekt, resp. jeho dil¢i vystupy. Posuzuje se, zda tyto prostfedky
publicity obsahuji veSkeré nélezitosti povinné publicity.
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Wymieniona granica 500 tys. EUR dotyczy catego projektu. W sytuacji, gdy partnerzy realizujg projekt
w réznych miejscach, w czasie realizacji projektu nie jest konieczne umieszczanie banera w miejscu
realizacji projektu kazdego z partneréw, wystarczajace jest, aby baner reklamowy zostat umieszczony
w miejscu, w ktérym realizowana jest najwigksza czes¢ dziatan projektu. Ten baner reklamowy musi
jednak zawiera¢ informacje nt. wszystkich dziatan, ktére sa w ramach projektu realizowane wraz ze
wskazaniem miejsca ich realizacji. W pozostatych miejscach realizacji zaleca sie jedynie wywieszenie
€0 najmniej mniejszej tablicy informacyjnej.

Po zakonczeniu projektu wielkowymiarowy baner lub mniejsza tabliczka informacyjna zostaje
zastgpiona stalg dobrze widoczng i wystarczajaco duzg tablica (ptyta pamigtkowg). Tablice taka
partner umieszcza najpozniej przed uptywem szesciu miesigcy od zakonczenia projektu. Na tablicy
(poza obowigzkowymi danymi wymienionymi powyzej) powinien sie¢ znajdowaé takze rodzaj i tytut
projektu, przy czym informacja ta powinna zajmowac co najmniej 25% powierzchni.

Pozostate projekty:

W przypadku pozostatych projektéw partnerzy wybierajg odpowiednig forme promocji adekwatng do
charakteru projektu w taki sposéb, aby zapewni¢ poinformowanie grup docelowych o realizacji
projektu w ramach Programu, ktory jest wspoifinansowany z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego. Np.:

- zaproszenia, materiaty, plakaty itp; w przypadku seminariéw/szkolen,

- tablica informacyjna w czasie realizacji projektu oraz ptyta pamigtkowa po zakonczeniu realizaciji
projektu w miejscu infrastruktury w przypadku mniejszych projektéw infrastrukturalnych

- strone internetowe projektu,
- ogtoszenia (w prasie, radiu, TV),

- materialy informacyjne i komunikacyjne wykonane w ramach realizowanego projektu (plakat,
ulotka, folder, informacja, biuletyn, studium,....),

- przedmioty promocyjne.

4.7.3 Zasady wilasciwego zapewnienia promocji promocji

Woydatki na promocje sa kwalifikowalne do dofinansowania z FS, jezeli zostaty one ujete w budzecie
projektu. Z tego wzgledu wskazane jest, aby partner konsultowat juz na etapie przygotowywania
wniosku projektowego obowiazki, jakie bedzie musiat w zakresie promocji spetni¢c w przypadku
przyznania dofinansowania, i wydatki na te dziatania ujat juz w budzecie projektu.

Promocja jest oceniana pod nastgpujacymi wzgledami:

- pod wzgledem poszczeg6lnych produktéw projektu — przez produkt projektu rozumie sig to, co
stuzy do osiggnigcia celdéw projektu (np. wydana publikacja, mapa, impreza kulturalna, szkolenie,
zbudowana infrastruktura, nabyte wyposazenie itp.). Projekt moze mie¢ wiecej produktéw i w
takim przypadku obowigzkowa promocja jest oceniana dla kazdego oddzielnie. Celem jest ocena
tego, czy opinia publiczna badz uczestniczy imprezy byli poinformowani o zrédtach finansowania
danego produktu projektu a jesli tak, czy informacje te spetniaty wszelkie wymogi obowigzkowej
promociji

- pod wzgledem poszczegdlnych srodkéw (nosnikéw) promocji — przez srodek promocji rozumie sie
np. plakaty, ulotki, zaproszenia itp., tzn. przedmioty, ktérych celem jest zwrdcenie uwagi opinii
publicznej oraz potencjalnych uczestnikbw na dany projekt, ewent. jego produkty czastkowe.
Ocenia sie, czy srodki wykorzystane do promocji spetniajg wszelkie wymogi obowigzkowej
promociji.
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-z hlediska propagacnich pfedmétd — propaga¢nim predmétem se rozumi pfedmeéty, které nejsou
z hlediska naplnéni cild projektl nezbytné, ale jejich pfidana hodnota spociva v posileni povédomi
o projektu. Mezi propagacni pfedméty patfi napf. psaci potfeby, tricka a jiné odévy, tasky,
cukrovinky, atp. Opét se posuzuje, zda obsahuji veSkeré nalezitosti povinné publicity. Stejnym
zplsobem jako propaga¢ni predméty se posuzuji i dary, ceny v soutézich apod.

PFi pouziti loga EUY doporuéujeme fidit se nasledujicimi zasadami:
- logo EU by mélo byt minimalné stejné veliké jako loga ostatnich subjekt(;

- logo EU by mélo byt umisténo na dobfe viditelném misté, aby byl naplnén cil informovat o zdroji
financovani projektu. V pfipadé publikaci a dalSich tiSténych materialG je doporu¢eno uvadéni na
predni strané;

- u pfedmétl jednorazové spotfeby staci logo na obalu, uzivatel se dozvi, odkud je dany pfedmét
financovan, spotfebuje ho a obal zahodi, napf. lizatka, bonbony;

- u predmétud trvalejSi povahy by meélo byt logo EU sougésti pfedmétu a ne byt uvedeno jen na
obalu, napf. tuzky, tricka, taSky, bloky, hracky apod.;

- u predmétd, kde je obal sougasti propagacniho pfedmétu (napf. kazeta s medaili, krabicka s CD
bez potisku. Je-li na CD potisk s textem &i jinymi logy, méla by byt natiSténa i povinné publicita) by
meélo byt logo uvedeno minimalné na obalu;

- logo Ize také umistit na pfedmét pomoci samolepky (napf. lampa se samolepkou).

Dodrzovani povinné publicity v dennim tisku a v TV/rozhlasovém vysilani je sankcionovano pouze
v pfipadé, Ze pfijemce vysilani nebo ¢lanek v tisku financuje a ma tudiz jako zadavatel pravo a
moznost vysledny produkt ovlivnit. V opaéném pFipadé nebude dodrzovani publicity sankcionovano, a
to ztoho dlvodu, Ze pfijemce dotace nema vétSinou moznost autorizace nebo ovlivnéni finalni
podoby novinového ¢lanku nebo TV vysilani, které si pfimo neobjednal.

Pozor!: Je tfeba vénovat pozornost také barevnému provedeni propagacnich opatfeni. Pouzita loga
maji pfesné barevné nélezitosti. Je nutné brat také v potaz zda-li budou vystupy tiStény barevné nebo
Cernobile. S cilem usnadnit grafické zpracovani pouzitych log byly vyhotoveny logomanualy, které
jsou uverejnény na strankach Programu (http://www.cz-pl.eu/loga-programu-a-eu.html).

Povinnosti tykajici se propagace projektu jsou zakotvené v Rozhodnuti/Smlouvé a jsou pro partnery
zavazné. Jejich neplnéni méa za nasledek nevyplaceni dotace, pfip. navraceni jiz vyplacenych
prostredkd.

1 za logo EU je vtomto dokumentu povazovan symbol Evropské unie (viajka) v€. vSech povinnych textd, tj.
+Evropska unie“, ,Evropsky fond pro regionalni rozvoj“ a prohlaSeni vybrané Fidicim organem (tj. ,Prekracujeme
hranice®). V pfipadé malych propaga¢nich pfedmétd je pak za logo EU povazovana pouze viajka EU s textem
+Evropska unie“. V obou pfipadech pfitom neni nutné, aby vS8echny komponenty povinné publicity byly pohromadé
(tj. povinné texty nemusi byt uvedeny pfimo u symbolu Evropské unie, ale mohou byt od néj i oddéleny).
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- pod wzgledem przedmiotéw promocyjnych — przez przedmiot promocyjny rozumie sie przedmioty,
ktére z punktu widzenia realizacji celéw projektu nie sg niezbedne, ale ich warto$¢ dodana polega
na wzmocnieniu $wiadomosci o projekcie. Do przedmiotéw promocyjnych nalezg np. materiaty
piSmiennicze, koszulki i inne ubrania, torby, stodycze, itp. Ponownie ocenie podlego to, czy
spetniajg one wszelkie wymogi obowigzkowej promocji. W taki sam sposob jak przedmioty
promocyjne ocenia sig réwniez prezenty, nagrody w konkursach itp.

Przy stosowaniu loga UE™ zalecane jest przestrzeganie ponizszych zasad :
- logo UE miatoby by¢ co najmniej takiej samej wielkosci jak logotypy pozostatych podmiotéw;

- logo UE miatoby by¢ umieszczone w dobrze widocznym miejscu, aby byt spetniony cel
poinformowania o zrédle finansowania projektu. W przypadku publikacji i pozostatych materiatow
drukowanych zaleca sie umieszczanie go na przedniej stronie;

- w przypadku przedmiotéw jednorazowego uzytku wystarczy logo na opakowaniu, uzytkownik
dowie sie, w jaki spos6b dany przedmiot zostat sfinansowany, zuzyje go, a opakowanie wyrzuci,
np. lizaki, cukierki;

- w przypadku przedmiotéw bardziej trwatych logo UE by miato by¢ czescig przedmiotu, a nie
znajdowato sie tylko na opakowaniu, np. diugopisy, koszulki, torby, notesy, zabawki itp.;

- w przypadku przedmiotéw, w ktérych opakowanie jest czescig przedmiotu promocyjnego (np.
kasetka z medalem, opakowanie z CD bez nadruku. Jesli na CD jest nadruk z tekstem lub innymi
logami miataby byé réwniez nadrukowana obowigzkowa promocja), logo miatoby znajdowac sie
przynajmniej na opakowaniu.

- logo moze by¢ réwniez na przedmiocie umieszczone w formie naklejki samoprzylepnej (np. lampa
z naklejka).

Przestrzeganie obowigzkowej promocji w prasie codziennej oraz w radiu i TV jest sankcjonowane
jedynie w przypadku,gdy kiedy beneficjent finansuje artykut w prasie badz program w TV/radiu i
wowczas jako zleceniodawca ma mozliwosé wptywania na produkt kofncowy. W przeciwnym
przypadku przestrzeganie promocji nie bedzie podlegto sankcjom, poniewaz beneficjent nie ma, w
wigkszosci przypadkéw, mozliwosci autoryzacji badz wplywu na ostateczng forme artykutu
prasowego badz programu w TV, ktérego wprost nie zamawiat.

Uwaga!: Uwage nalezy poswieci¢ réwniez kolorystyce elementéw promocyjnych. Zastosowane
logotypy maja okreslong doktadna wymagang kolorystyke. Nalezy uwzgledni¢, czy produkty beda
drukowane w kolorze lub w wersji czarno-biatej. W tym celu utatwienia graficznego opracowania
logotypéw opracowano Podrecznik prezentacji wizualnej, ktéry jest umieszczony na stronach
Programu (http://www.cz-pl.eu/loga-programu-a-eu.html)

Obowigzki zwiazane z promocja projektu okreslone sg w Decyzji/lUmowie oraz sg dla partneréw
wigzgce. Brak ich spetnienia wiaze sie z konsekwencjami w formie niewyptacenia dofinansowania,
ewentualnie zwrotu wyptaconego juz dofinansowania.

1 7a logo UE w tym dokumencie uwazany jest symbol Unii Europejskiej (flaga) tacznie ze wszystkimi

obowiazkowymi tekstami tzn. ,Unia Europejska”, , Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego” i o$wiadczenie
wybrane przez instytucje zarzadzajacg (tzn. ,Przekraczamy granice”). W przypadku matych materiatow
promocyjnych za logo UE uwazana jest jedynie flaga UE z tekstem ,Unia Europejska”. W obu przypadkach nie jest
konieczne, aby wszystkie elementy obowigzkowej promocji byty razem (tzn. obowigzkowe teksty nie muszg by¢
podane bezposrednio przy symbolu Unii Europejskiej, ale moga by¢ od niego oddzielone).
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V pfipadé nedodrzeni pravidel publicity miZe byt na pfisluSného partnera uvalena sankce:

- sankce v pfipadé nedodrzeni publicity u konkrétniho vystupu projektu — pochybeni je rozdéleno
dle zavaznosti na 3 skupiny a ke kazdé skuginé je stanoveno %, o které se kréati vydaje pfimo
vynalozené v souvislosti s pofizenim vystupu*":

- publicita tplné chybi — vydaje se kréati ve vysi 10 %,

- publicita je nekompletni (nesplfiuje vSechny néalezitosti uvedené v ¢l. 9 Narf. 1828/2006) —
vydaje se kréti ve vysi 6 %,

- publicita je nepfedpisova (nesplnuje nalezitosti uvedené v pfiloze € I. nafizeni 1828/2006 a ¢l.
8 (velikost loga EU)) - vydaje se kréti o0 2 %.

- sankce v pfipadé nedodrzeni publicity u konkrétniho prostfedku publicity &i propagacniho
predmétu — pochybeni je rozdéleno dle zavaznosti na 3 skupiny a ke kazdé skupiné je stanoveno
%, o které se krati vydaje na dany prostfedek publicity nebo propagacni predmét:

- publicita Uplné chybi — vydaje se krati ve vysi 100 %,

- publicita je nekompletni (tj. nesplfiuje vSechny néalezitosti uvedené v ¢l. 9 Nar. 1828/2006) —
vydaje se kréti ve vysi 50 %,

- publicita je nepredpisova (tj. nesplfiuje nalezitosti uvedené v pfiloze ¢ |. nafizeni 1828/2006 a
¢l. 8 (velikost loga EU)) — vydaje se krati ve vysi 25 %.

V pfipadé, Ze dojde k poSkozeni nékterého z nastroju publicity cizi osobou, je pfijemce povinen dat
tento nastroj do puavodniho stavu minimané na dobu udrzitelnosti projektu. Pro tyto pfipady
doporuéuje RO nastroje publicity pojistit standardnim zpisobem.

4.8 Projekty vytvarejici pfijmy
Obecné informace o projektech vytvarejicich pfijmy a o zplsobu jejich zohlednéni v prabéhu pfipravy
projektové zadosti poskytuje Pfirucka pro Zadatele v kapitole 6.3. Tato kapitola Pfiru¢ky pro pfijemce
dotace podrobnéji popisuje jakym zpusobem budou zohledfiovany penézni pfijmy a jiné penézni
pFijmy (vice k tomuto rozdéleni viz kapitola 6.3 Pfirucky pro Zadatele) v prabéhu realizace projektu a v
obdobi udrzitelnosti.

4.8.1 PenéznipFijmy
Postup u projektd, u kterych Ize pfijmy pfedem odhadnout
Realiza¢ni pfijmy
Skute€nou vySi pfijmad, které vzniknou v prabéhu realizace projektu vykazuje kazdy partner v
ProhlaSeni o uskute¢nénych vydajich prfedkladaném za to obdobi, ve kterém pfijmy vznikly. Tyto
pfijmy se odecitaji od zplsobilych vydaju projektu vykazanych v daném ProhlaSeni. V takovém

pfipadé je nutné jako prilohu ProhlaSeni predloZit rozpis vykazanych realiza¢nich pfijma dokladujicich
zdroj pfijma a jejich kalkulaci (viz pfiloha €. 14c Pfirucky pro Zadatele) a také dolozit jejich zau€tovani.

™ pokud nelze vydaje spojené s danym vystupem jednoznaéné oddélit, uplatiiuje se uvedené % na celkové
zpusobilé vydaje daného partnera.

35

verze 4/ wersja 4

W przypadku braku spetnienia zasad promocji na danego partnera moze zosta¢ natozona sankcja:
- sankcja w przypadku braku spetnienia promocji dotyczacej konkretnego produktu projektu —

uchybienie jest podzielone w zaleznosci od jego powagi na 3 grupy i dla kazdej grupy okresla %, o
ktéry zmniejsza sie wydatki poniesione bezposrednio w zwigzku z realizacja produktu“:

- catkowity brak promocji — wydatki obniza sie 0 10%

- promocja jest niekompletna (nie spetnia wszystkich wymogéw wymienionych w art. 9 Rozp.
1828/2006) — wydatki obniza sie 0 6%,

- promocja jest niezgodna z przepisami (nie spetnia wymogo6w okreslonych w zataczniku nr |I.
Rozporzadzenia 1828/2006 i art. 8 (wielko$¢ logo UE)) — wydatki obniza sie 0 2%.

- sankcja w przypadku braku spetnienia promocji dla konkretnego $rodka promocji lub przedmiotu
promocyjnego — uchybienie jest podzielone w zaleznosci od jego powagi na 3 grupy i do kazdej
grupy okresla %, o ktéry zmniejsza sig¢ wydatki poniesione bezposrednio w zwigzku z realizacjq
danego $rodka promocji lub przedmiotu promocyjnego:

- calkowity brak promocji — wydatki obniza sie o0 100%

- promocja jest niekompletna (tzn. nie spetnia wszystkich wymogéw wymienionych w art. 9 Rozp.
1828/2006) — wydatki obniza sie 0 50%,

- promocja jest niezgodna z przepisami (tzn. nie spetnia wymogow okreslonych w zataczniku nr
|. Rozporzadzenia 1828/2006 i art. 8 (wielkos¢ logo UE) — wydatki obniza si¢ 0 25%.

Jezeli jakis sposrod srodkéw promocji zostanie uszkodzony przez osobe trzecig, beneficjent ma
obowigzek przywrécenia tego srodka promocji do stanu pierwotnego na co najmniej okres trwatosci
projektu. 1Z zaleca ubezpieczenie srodkéw promocji w sposéb standardowy od tego typu zdarzen.

4.8 Projekty generujgce dochody

Ogodlne informacje nt. projektéow generujacych dochody i sposobu ich ujecia na etapie
przygotowywania wniosku projektu zawarte sg w Podrgczniku wnioskodawcy w rozdziale 6.3.
Niniejszy rozdziat Podrecznika beneficjenta bardziej szczegélowo opisuje sposéb, w jaki bedg
ujmowane dochody finansowe i inne wptywy finansowe (wigcej nt. tego podziatu patrz rozdziat 6.3
Podrecznika wnioskodawcy) w trakcie realizacji projektu i w okresie trwatosci..

4.8.1 Dochody finansowe
Procedura dotyczaca projektow, w ktérych dochody mozna oszacowaé wczesniej
Dochody realizacyjne

Faktyczng wartos¢ dochodéw, ktére powstang w trakcie realizacji projektu, kazdy partner ujmuje w
Oswiadczeniu o zrealizowanych wydatkach, sktadanym za okres, w ktérym powstat dochéd.Dochody
te podlegajg odliczeniu od wydatkéw kwalifikowalnych projektu ujetych w danym Oswiadczeniu. W
takim przypadku nalezdy do O$wiadczenia dotaczy¢ wykaz dochodéw realizacyjnych wskazujacych
na zrédto dochodéw oraz ich kalkulacje (vide zatacznik nr 14 Podrecznika Wnioskodawcy) oraz
przedstawic¢ ich zaksiegowanie.

™ Jesli nie jest mozliwe wydatkéw zwigzanych z danym efektem jednoznacznie wydzieli¢, wymieniong stope %
stosuje sie do tacznych wydatkéw kwalifikowalnych danego partnera.



PFiru¢ka pro ptijemce dotace OPPS CR-PR 2007-2013 / Podrecznik beneficjenta dofinansowania z POWT RCz-RP 2007-2013

V pfipadé, Ze je celkova vySe realizaénich pfijmG vy3Si, nez se predpokladalo pfi uzavieni
Smlouvy/vydani Rozhodnuti, bude celkova vySe dotace prisluSnym zplisobem upravena (sniZzena).
V pfipadé, Ze je tato skute€nost zjiSténa pfi poslednim ProhlaSeni o uskute€nénych vydajich a ¢astka,
ktera ma byt kracena presahuje ¢astku pozadovanou, bude prostfednictvim Vedouciho partnera
pozadovan preplatek zpét.

Jak vyplyva z definice realizaénich piijm v PPZ, tyto pfijmy se jiZ nevztahuji k obdobi udrZitelnosti
projektu.

Provozni pfijmy

Pokud bude projekt generovat provozni pfijmy, potom bez ohledu na to, zda je Partner zohlednil jiz
na Urovni projektové Zadosti, predlozi spolu se zavére€nou monitorovaci zpravou Tabulku pro
vypocet MZVD (viz pfiloha €. 14b Pfirucky pro zadatele), ktera bude obsahovat aktualizované ¢astky
celkovych vydaji a celkovych zplsobilych vydaji dil¢i ¢asti projektu, pfedpokladanych provoznich
pfijmb a vydaji a zustatkové hodnoty. V pfipadé, Ze se na zakladé téchto aktualizovanych udajl
zjisti, ze dojde ke snizeni finanéni mezery, postupuje se v souladu s pfilohou ¢&. 31 Pfirucky. V
pfipadé, Ze jiz vyplacena ¢astka dotace presahuje nové vypoctenou maximalni moznou vysi dotace,
bude (prostfednictvim Vedouciho partnera) pozadovan preplatek zpét.

Po skonceni realizace po dobu udrZitelnosti (viz kap. 5.5) bude monitorovani provoznich pfijmd a
vydaju probihat prostfednictvim Zprav o udrzitelnosti projektu. Podrobnosti k pfedkladani téchto zprav
jsou uvedeny v kap. 5.5. PFilohou posledni Zpravy o udrzitelnosti projektu bude i aktualizovana
Tabulka pro vypotet MZVD za kazdého partnera, ktery béhem realizace nebo udrzitelnosti projektu
vykazal provozni pfijmy. V pfipadé, ze posledni Zprava o udrzitelnosti ma byt predloZzena az po
31.3.2017, predlozi Vedouci partner tuto tabulku spoleéné s tou Zpravou o udrZitelnosti, ktera
bezprostfedné predchéazi tomuto datu. Vedouci partner vtéto tabulce uvede aktualizované uUdaje
(Céstky celkovych vydaja diléi Casti projektu, celkovych zpusobilych vydaja partnera, provoznich
pfijmG a vydaju skuteéné dosazenych po dobu udrzitelnosti projektu, odhad provoznich pfijma a
vydaju do konce referenéniho obdobi (pokud prekracuje dobu udrzitelnosti) a zGstatkovou hodnotu).
Je-li na zakladé Udaju v této tabulce zjiSténo, Ze dojde ke snizeni finanéni mezery, postupuje se
v souladu s pfilohou €. 31 Pfiru¢ky. Rozdil mezi vySi poskytnuté dotace a maximalni moznou vysi
dotace, kterou mohl projekt obdrzet, bude pozadovan (prostfednictvim Vedouciho partnera) zpét.

Pozor!: Pro Gcely fadného vykazani provoznich pfijma je nutné vést analytické Gcetnictvi projektu i
po ukongeni jeho realizace, tj. v pribéhu doby udrzitelnosti.

Postup u projektd, u kterych neni mozné pf¥ijmy pfedem objektivné odhadnout

V pfipadé, Ze se jednd o projekt, u kterého neni mozné prfijmy objektivné odhadnout, skute¢né
dosazené Cisté pFijmy v prabéhu realizace projektu a po dobu jeho udrzitelnosti se odectou od
zplsobilych vydajd a iumérné tomu se kréati dotace. Vzniknou-li pfijmy jiz v dobé realizace projektu,
jejich skute€éna vySe se uvede v predkladaném ProhlaSeni o uskute€nénych vydajich (viz postup jako
u realiza¢nich pfijma). Vzniknou-li pfijmy az po skonéeni projektu, v dobé jeho udrzitelnosti, k odectu
Gistého prijmu (tj. pfijmu snizeného o provozni vydaje), resp. jemu odpovidajiciho podilu dotace, musi
dojit nejpozdéji do konce obdobi udrzitelnosti (tj. do péti let po ukon&eni projektu).
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W sytyuacji, gdy catkowita warto$é dochodow realizacyjnych jest wyzsza od wartosci przewidywanej
w czasie zawarcia Umowy/wydania Decyzji, catkowita wartos¢ dofinansowania podlega odpowiedniej
korekcie (zmniejszeniu). W sytuacji, gdy taka sytuacja zostaje ujawniona w momencie ostatniego
Oswiadczenia o zrealizowanych wydatkach, a warto$¢ pomniejszenia przekracza kwote
wnioskowana, zadany bedzie zwrot nadptaty za posrednictwem Partnera Wiodacego.

Jak wynika z definicji dochodéw realizacyjnych w PW, dochody te nie odnoszg sie juz do okresu
trwatos$ci projektu.
Dochody eksploatacyjne

Jezeli projekt bedzie generowac dochody eksploatacyjne, to bez wzgledu na to, czy Partner wykazat
je juz na etapie wniosku projektowego, wraz z raportem koncowym sktada Tabele do wyliczenia
ZPOD (patrz zatgcznik nr 14b Podrecznika Wnioskodawcy), ktéra bedzie zawierata zaktualizowane
wartosci  catkowitych wydatkéw i catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych czesci projektu,
przewidywanych dochodéw eksploatacyjnych i wydatkéw oraz wartos¢ ksiegowa. W przypadku, gdy
na podstawie zaktualizowanych danych stwierdzone zostanie, ze dojdzie do obnizenia luki
finansowej, postepuje sie zgodnie z zatgcznikiem nr 31 Podrgcznika. W przypadku, gdy wyptacona
juz wartos¢ dofinansowania przekracza nowo wyliczong maksymalng mozliwg warto$¢
dofinansowania, nastapi zgdanie zwrotu nadptaty (za posrednictwem Partnera Wiodacego).

Po zakonczeniu realizacji w okresie trwatosci (patrz rozdziat 5.5) monitoring dochodéw
eksploatacyjnych i wydatkéw odbywaé sie bedzie poprzez Raporty z trwatosci projektu. Szczegoty
dotyczace skladania tych raportéw ujete sa w rozdz. 5.5. Jako zatgcznik do ostatniego Raportu
z trwatosci projektu bedzie dotaczana réwniez zaktualizowana Tabela do wyliczenia ZPOD dla
kazdego partnera, ktéry wykazat w okresie realizacji lub trwato$ci dochody eksploatacyjne. Jezeli
ostatni Raport z trwatosci powinien by¢ ztozony dopiero po 31.3.2017r., Partner Wiodacy sktada te
tabele wraz z tym Raportem z trwatosci, ktéry bezposrednio poprzedza ten termin. W tej tabeli
Partner Wiodacy ujmuje zaktualizowane dane (wartosci catkowitych wydatkéw czesci projektu,
catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych partnera, dochodéw eksploatacyjnych i wydatkéw faktycznie
poniesionych w okresie trwatosci projektu, oszacowanie dochodéw eksploatacyjnych i wydatkéw do
konca okresu referencyjnego (jezeli przekracza okres trwatosci) oraz wartos¢ ksiegowa). Jezeli na
podstawie danych ujetych w tej tabeli zostanie stwierdzone, ze dojdzie do obnizenia luki finansowej,
postepuje sie zgodnie z zatgcznikiem nr 31 Podrecznika. Nastgpi zgdanie zwrotu nadptaty (za
posrednictwem Partnera Wiodacego), w wysokosci réznicy migdzy wartoscig udzielonego
dofinansowania a maksymalng mozliwg wartoscig dofinansowania, ktérg projekt mogt otrzymac.

Uwaga!: W celu odpowiedniego wykazania dochodéw eksploatacyjnych nalezy prowadzi¢
ksiegowosé analityczng projektu réwniez po zakonczeniu jego realizacji, t. w czasie jego okresu
trwatosci.

Procedura dotyczaca projektéw, w przypadku ktérych nie jest mozliwe wczesniejsze
obiektywne oszacowanie dochodéw

W przypadku projektu, dla ktérego nie mozna obiektywnie oszacowa¢ dochodéw, faktycznie
osiggnigte w trakcie realizacji projektu i w okresie jego trwatosci dochody netto odliczone zostang od
wydatkéw kwalifikowalnych. Adekwatnemu pomniejszeniu ulegnie takze dofinansowanie. Jezeli
dochody powstana juz na etapie realizacji projektu, ich faktyczng warto$é nalezy poda¢ w sktadanym
Oswiadczeniu o zrealizowanych wydatkach (patrz procedura dotyczaca dochoddw realizacyjnych).
Jezeli dochody pojawig sie dopiero po zakonczeniu projektu, w okresie jego trwatosci, odliczenie
dochodu (tj. dochodéw pomniejszonych o wydatki operacyjne), ewent. adekwatnego do niego udziatu
dofinansowania, powinno nastgpi¢ najpdzniej do konca okresu trwatosci (tj. w ciggu pieciu lat po
zakonczeniu projektu).
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Pokud se u projektu zjisti pfijmy, které nebyly zohlednény dle vySe uvedenych postupd, a tyto pfijmy
maji vliv na celkovou ¢€éastku dotace, na kterou ma partner narok, je partner povinen vratit
prostfednictvim Vedouciho partnera odpovidajici ¢astku dotace na ucet Platebniho a certifikaéniho
organu. Davodem pro odpocet nejsou zmény v poptavce (jako makroekonomického ukazatele) nebo
jinych externich ekonomickych faktorech (napf. nepfedvidatelna cenova inflace). Odpocet musi byt
proveden nejpozdéji pfi uzavieni Opera¢niho programu.
4.8.2 Jiné penézni pFijmy

V pfipadé, Ze v prabéhu realizace projektu vzniknou jiné penézni pfijmy, které jsou spojené
s realizaci projektu (napf. sponzorské dary poskytnuté pfimo na projekt; dotace poskytnuté na
financovani projektu; pfijmy, které, i kdyz vznikly v souvislosti s realizaci projektu, s nim pfimo
nesouvisi — napf. v ramci projektu na vystavbu nové silnice pfijmy z prodeje dfeva z pokacenych
stromd, v pfipadé projektu na opravdu kulturnich objekt pfijmy z prodeje starych oken apod.), méa
partner povinnost uvést a dolozit jejich vysSi v zavére€ném ProhlaSeni o uskuteénénych vydajich.
Spole¢né se zavéreénym ProhlaSenim predklada partner také vyplnénou pfilohu €. 14c¢ Pfiru¢ky pro
Zadatele.

Do vySe vlastniho podilu spolufinancovani partnera projektu jiné penézni pfijmy neovliviuji vysi
dotace. Pokud vSak tyto jiné penézni pfijmy pfekroci vysi vlastniho podilu spolufinancovani projektu,
dojde ke kréceni dotace a to nejdiive dotace poskytnuté ze statniho rozpoétu (u partnerd z CR) a
poté také dotace z ERDF tak, aby nedoSlo k prefinancovani projektu.
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Jezeli w projekcie zostang ujawnione dochody, ktére nie byty uwzglednione zgodnie z powyzszymi
procedurami a miaty wplyw na catkowitg warto$é dofinansowania, do ktérego partner miat prawo,
partner zobowiazany jest do zwrotu wtasciwej wartosci dofinansowania za posrednictwem Partnera
Wiodacego na rachunek Instytucji Ptatniczej i Certyfikujacej. Powodem odliczenia nie sg zmiany w
zakresie popytu (jako wskaznika makroekonomicznego) lub innych zewnetrznych czynnikéw
ekonomicznych (np. nieprzewidywana inflacja cen). Odliczenie musi byé przeprowadzone najpézniej
przy zamykaniu Programu Operacyjnego.

4.8.2 Inne wpltywy finansowe

W sytuacji, gdy w czasie realizacji projektu pojawig sie inne wplywy finansowe, ktére tacza sie z
realizacjgq projektu (np. darowizny od sponsoréw przekazane bezposrednio na projekt; dotacje
przeznaczone na finansowanie projektu; dochody powstajace co prawda w nastgpstwie realizacji
projektu, ale niezwiazane bezposrednio z projektem - np. w ramach projektu zbudowania nowej drogi
dochody ze sprzedazy drewna z wycietych drzew, w przypadku projektu remontu zabytkow
kulturalnych dochody ze sprzedazy starych okien itp.), partner zobowigzany jest ujaé i
udokumentowaé ich wysoko$¢ w koncowym Os$wiadczeniu o zrealizowanych wydatkach . tacznie z
koncowym Oswiadczeniem partner przedstawia rowniez wypetniony zatacznik nr 14c Podrecznika
Whnioskodawcy.

Inne wptywy finansowe do wysokosci wlasnego udziatu wspotfinansowania partnera projektu nie
wptywajg na wartos$¢ dofinansowania. Jezeli jednak przekroczg one warto$¢ wlasnego udziatu
wspoffinansowania projektu, dofinansowanie ulega pomniejszeniu, w pierwszym rzedzie
dofinansowanie udzielone z budzetu panstwa (w przypadku partneréw z RCz), a nastepnie réwniez
dofinansowanie z EFRR, aby nie miato miejsca nadwyzkowe finansowanie projektu.
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5 Monitorovani a kontrola projektu

VSichni partnefi projektu jsou povinni predavat pribézné informace o postupu realizace projektu
pfislusnému Kontrolorovi. Tyto informace se tykaji jak vécné, tak i finanéni oblasti realizace projektu.
Vécné informace jsou predavany prostfednictvim monitorovacich zprav o realizaci projektu a finanéni
informace prostfednictvim predlozeni proplacenych vydaja projektu. Jak finan¢ni, tak vécna stranka
realizace projektu jsou Uzce provazané a je tedy tfeba ur€itym zpusobem Casoveé sladit predkladani
téchto informaci. Toto je zajiSténo prostfednictvim navéazani kontroly vydaji na stanovena
monitorovaci obdobi.

Vzhledem k uplatfiovani principu Vedouciho partnera probihaji monitorovani i kontrola projektu na
dvou Urovnich:

- naurovni partnera,

- naurovni projektu.
5.1 Monitorovani a kontrola na Grovni partnera

5.1.1 Monitorovani diléi €éasti projektu
Zakladnim zdrojem informaci o projektu b&hem jeho realiza¢ni faze jsou zpravy o realizaci projektu.

Zpravy o realizaci projektu pokryvaji ¢ast vécného monitoringu a partnefi je predkladaji
prostfednictvim systému BENEFIT 7, kde jsou vyplfiovany do predepsanych formulard. Na drovni
partnera jsou zpracovany 2 typy zprav:

- Prubézna zprava o realizaci diléi €éasti projektu (dale Dil¢i zprava, viz pfiloha €. 7a) — zprava
podrobné popisuje realizaci ¢asti projektu pfisluSného partnera ve stanoveném monitorovacim
obdobi.

- ZAvérecna zprava o realizaci diléi €asti projektu (dale Dil€i zprava, viz pfiloha €. 7b) — zprava
podrobné popisuje realizaci ¢asti projektu pfislusného partnera v poslednim monitorovacim obdobi
realizace projektu a také obsahuje informace shrnujici celé obdobi realizace dil¢i ¢asti projektu.

Dil¢i zpravy jsou predkladany za jednotlivd monitorovaci obdobi. Tato obdobi jsou dohodnuta mezi
Vedoucim partnerem a jeho Kontrolorem v rdmci pfipravy Rozhodnuti/Smlouvy a jsou jejich soucasti
(viz pFiloha €. 4). Monitorovaci obdobi jsou dohodnuta pro kazdy projekt individualné v zavislosti na
jeho charakteru. PFi stanovovani monitorovacich obdobi ovSem musi byt dodrzena nésledujici
pravidla:

- u projektd do 1 mil. EUR celkovych zplsobilych vydaja projektu nesmi byt monitorovaci obdobi
del$i nez 6 mésicu,

- u projektt nad 1 mil. EUR celkovych zpusobilych vydaji projektu nesmi byt monitorovaci obdobi
delSi nez 3 mésice.
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5 Monitoring i kontrola projektu

Na wszystkich partnerach projektu lezy obowigzek sktadania wtasciwemu Kontrolerowi biezacych
informacji na temat przebiegu realizacji projektu. Informacje te dotycza zaréwno merytorycznych, jak i
finansowych kwestii zwigzanych z realizacjg projektu. Informacje merytoryczne sktadane sg w drodze
raportow monitorujgcych z realizacji projektu a informacje finansowe w drodze przedstawienia
zaptaconych wydatkéw projektu. Zaréwno finansowa, jak i merytoryczna strona realizacji projektu sg
Scisle powigzane, a wiec nalezy w pewien sposéb zharmonizowa¢ w czasie skladanie tych informac;ji.
Zapewnione jest to poprzez powigzanie kontroli wydatkéw z wczesniej ustalonymi okresami
monitorowania.

Ze wzgledu na stosowanie zasady Partnera Wiodgcego monitorowanie i kontrola projektu odbywa sie
na dwéch poziomach:

- napoziomie partnera,

- napoziomie projektu.
5.1 Monitoring i kontrola na poziomie partnera

5.1.1 Monitoring czesci projektu

Raporty z realizacji projektu stanowig podstawowe zrédto informaciji dotyczacych projektu na etapie
jego realizaciji.

Raporty z realizacji projektu stanowig czesé monitoringu merytorycznego i partnerzy skifadajg je za
posrednictwem systemu BENEFIT 7, gdzie wypetniane sg one w okreslonych z gory formularzach. Na
poziomie partnera sporzadzane sa nastepujace 2 rodzaje raportow:

- Raport z biezacej realizacji czesci projektu (zwany dalej Raportem cze$ciowym, patrz zatacznik
nr 7a) — raport w spos6b szczegdtowy opisuje realizacje czesci projektu danego partnera w
okreslonym okresie monitorowania.

- Raport koncowy zrealizacji czesci projektu (zwany dalej Raportem czesSciowym, patrz
zalgcznik nr 7b) — raport w sposéb szczegdtowy opisuje realizacje czesci projektu danego partnera
w ostatnim okresie monitorowania realizacji projektu oraz zawiera informacje podsumowujace caly
okres realizacji czesci projektu.

Raporty czesciowe sktadane sg za poszczegoélne okresy monitorowania. Okresy te sg uzgodnione
miedzy Partnerem Wiodacym i jego Kontrolerem w ramach przygotowania Decyzji/lUmowy i stanowig,
ich czesé (patrz zatacznik nr 4). Okresy monitorowania sa okreslone dla kazdego projektu
indywidualnie w zaleznosci od jego charakteru. Przy okreslaniu okreséw monitorowania powinny by¢
jednak przestrzegane nastepujace zasady:

- w przypadku projektéw o wartosci do kwoty 1 min euro catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych
projektu okresy monitorowania nie powinny przekracza¢ 6 miesiecy;

- w przypadku projektow o wartosci powyzej kwoty 1 min euro catkowitych wydatkéw
kwalifikowalnych projektu okresy monitorowania nie moga przekracza¢ 3 miesiacy.
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Prvni obdobi, které zacina dnem registrace projektové zadosti, mize byt delSi, nez stanovuji vySe
uvedend pravidla v zavislosti na terminu skute€ného zahajeni realizace projektu. V monitorovaci
zpravé za toto prvni obdobi popiSe partner rovnéz cinnosti, které vykonal pfed registraci projektové
z&dosti. V odivodnénych pfipadech muaze byt delSi také posledni obdobi realizace projektu.

V pfipadé, Ze se néktery z partnerd projektu na projektu finanéné nepodili, potom se na né&j povinnost
predkladani zprav nevztahuje.

Diléi zpravy jsou jednojazyné a zpracovany jsou vzdy v jazyce partnera. Nedilnou souéasti kazdé
Dil¢i zpravy jsou pfilohy uvedené v priloze €. 8. Kazdy partner ma povinnost predlozit dil¢i zpravu do
30 kalendéafnich dnd od konce daného monitorovaciho obdobi ve dvou origindlech. Za vypracovani
Dil¢i zpravy je zodpovédny pfislusny partner.

Dilei zpravy partner predklada svému Kontrolorovi. Kontrola zpravy musi byt provedena max. do 30
kalendarnich dnG od jejiho pfedloZzeni. Kontrolor vraci partnerovi 2 schvélené origindly, z nichz
partner neprodlené po jejich obdrZzeni predava 1 original Vedoucimu partnerovi a 1 original archivuje.

Pokud vSak nastanou pfi kontrole nejasnosti a Vedouci partner i projektovi partnefi musi zpravu
doplnit, pozastavi se Ihata pro vyporfadani kontroly ze strany Kontrolora. Lhita pro kontrolu zpravy
pokracuje ve chvili, kdy Vedouci partner ¢i projektovi partnefi odstrani videchny zjiSténé nedostatky.

V pfipadé, Ze soucasné se zpravou jsou predlozeny ke kontrole vydaje, plati pro kontrolu zpravy
stejné terminy, jaké plati pro kontrolu vydaji (viz nasledujici kapitola).

Pozor!: Upozoriujeme, Ze bez schvalenych diléich zprav neni mozné schvalit ani vydaje predlozené
ke kontrole!

5.1.2 Kontrola vydaju dil&i éasti projektu’®

Partnefi predkladaji vydaje ke kontrole ve formé ProhlaSeni o uskuteénénych vydajich za diléi
¢ast projektu (dale jen ,ProhlaSeni®, viz pfiloha €. 9). Kromé vydaji obsahuje ProhlaSeni také prijmy,
které v souvislosti s realizaci projektu vznikly. Kazdy partner zpracuje ProhldSeni za svou ¢ést
projektu a predklada ho pfisluSnému Kontrolorovi. ProhlaSeni je vyplfiovano v systému Benefit 7.

Obdobi, za néz jsou ProhlaSeni predkladana, musi odpovidat obdobi za néz jsou predkladany Dilci
zpréavy, pricemz ProhlaSeni mize byt pfedlozeno za jedno nebo za vice monitorovacich obdobi.

2 Nize uvadéné Ihaty se tykaji vSech projektd mimo projekttd realizovanych v ramci Fondu mikroprojektd, u kterych
mohou byt Ihdty pro pfedkladani a kontrolu Prohlaseni o uskuteénénych vydajich a Zadosti o platbu zkraceny.
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Pierwszy okres rozpoczynajacy sie z dniem zarejestrowania wniosku projektowego moze by¢ dtuzszy
od okreslonych powyzej w zaleznosci od terminu faktycznego rozpoczegcia realizacji projektu. W
raporcie monitorowania za pierwszy okres partner opisze réwniez czynnosci, ktére wykonat przed
rejestracjg wniosku projektowego. W uzasadnionych przypadkach moze by¢ dtuzszy réwniez ostatni
okres realizacji projektu.

Jezeli ktérys z partneréw projektu nie ma udzialu finansowego w projekcie, obowigzek sktadania
raportow go nie dotyczy.

Raporty czesciowe sa jednojezyczne i opracowane kazdorazowo w jezyku partnera. Nieodtacznym
elementem kazdego Raportu czesciowego sg zataczniki wymienione w zataczniku nr 8. Kazdy partner
zobowigzany jest do ztozenia raportu czesciowego przed uptywem 30 dni kalendarzowych od konca
danego okresu monitorowania w dwoch oryginatach. Odpowiedzialno$¢ za sporzadzenie Raportu
czesciowego ponosi dany partner.

Raport czesciowy partner sktada swojemu Kontrolerowi. Kontrole raportu nalezy przeprowadzi¢
najpézniej przed uptywem 30 dni kalendarzowych od jego ztozenia. Kontroler zwraca partnerowi dwa
zatwierdzone oryginaty, z ktoérych bezzwtocznie po ich otrzymaniu partner przekazuje 1 oryginat
Partnerowi Wiodacemu a 1 oryginat archiwizuje.

Jezeli jednak w trakcie kontroli pojawia sie watpliwosci i Partner Wiodacy lub partnerzy projektu
musza dokona¢ uzupelnienia raportu, bieg okresu przeznaczonego na przeprowadzenie kontroli
obowigzujacego Kontrolera zostaje wstrzymany. Bieg okresu przeznaczonego na przeprowadzenie
kontroli raportu zostaje wznowiony w momencie, gdy Partner Wiodacy lub partnerzy projektu usung
wszystkie stwierdzone uchybienia.

W przypadku, gdy wraz z raportem do kontroli sktadane sa wydatki, w zakresie kontroli raportu
obowigzujg takie same terminy, jakie obowigzuja w zakresie kontroli wydatkéw (patrz nastepny
rozdziat).

Uwaga!: Zwracamy uwage, ze nie ma mozliwosci zatwierdzenia wydatkéw ztozonych do kontroli bez
zatwierdzonych raportéw czesciowych!

5.1.2  Kontrola wydatkéw czesci projektu®?

Partnerzy sktadajg poniesione wydatki do kontroli w formie Os$wiadczenia o zrealizowanych
wydatkach za cze$¢ projektu (zwanego dalej O$wiadczeniem, patrz zatacznik nr 9). Oprocz
wydatkéw Oswiadczenie obejmuje réwniez dochody powstate w zwigzku z realizacjg projektu. Kazdy
partner opracowuje O$wiadczenie za swojg cze$¢ projektu i sktada go wtasciwemu Kontrolerowi.
Oswiadczenie wypetniane jest w systemie Benefit 7.

Okresy, za ktére sg sktadane Os$wiadczenia, muszg odpowiada¢ okresom, za ktére sg sktadane
Raporty czesciowe, przy czym Oswiadczenie moze zosta¢ ztozone za jeden lub kilka okreséw.

2 ponizsze terminy dotycza wszystkich projektdw, poza projektami realizowanymi w ramach Funduszu

Mikroprojektow, dla ktérych terminy sktadania i kontroli O$wiadczen o zrealizowanych wydatkach i Wniosku o
ptatno$¢ moga by¢ skrécone.
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Partnefi predkladaji ProhlaSeni vzdy s Dil€i zpravou o realizaci projektu v terminu do 30 kalendéarnich
dnG od konce monitorovaciho obdobi. ProhlaSeni predklada partner tehdy, pokud zpUsobilé vydaje

v ném uvedené budou vy$3i nez 7 000 EUR™.
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Partnerzy sktadajg Oswiadczenia kazdorazowo z Raportem czesciowym z realizacji projektu w
terminie nieprzekraczajacym 30 dni kalendarzowych od konca okresu monitorowania. O$wiadczenie
partner sktada woéwczas, jezeli wydatki kwalifikowalne w nim ujete beda wyzsze niz 7 000 EUR™,

Pozor!: V pfipadé, Ze partner nesplni min. vySi vydaju pro predlozeni ProhlaSeni ve stanoveném
obdobi, pfedlozi ho az za nasledujici monitorovaci obdobi, ve kterém tuto min. vySi vydaju splini.
V tomto pfipadé ProhlaSeni zahrnuje vydaje za vSechna predchazejici obdobi, za které nebylo
predlozeno. Je-li podil vydaji partnera na celém projektu nizSi nez 7 000 EUR, pak predlozi
Prohlaseni na celou vysi svého podilu najednou. Neni tedy nutné, aby za pfisluSné obdobi ProhlaSeni

predkladali vSichni partnefi.

Spole¢né s ProhlaSenim predklada partner také Gcetni a dalSi doklady prokazujici uskutec¢néni
vykazovanych vydaju, dale sestavy analytické evidence U¢etnictvi projektu partnera za dané obdobi a
veSkeré prilohy uvedené v pfiloze €. 8. Partner predklada prisluSnému Kontrolorovi:

- ProhlaSeni o uskute€nénych vydajich za diléi €ast projektu (1 podepsany original);
- Prabéznou/zavérednou zpravu o realizaci dil&i ¢asti projektu™® véetné viech pozadovanych pfiloh
uvedenych ve zpravé (2 podepsané originaly);

- Soupisku vydaja (1 podepsany origindl, viz pfiloha €. 10)

- kopie uc¢etnich dokladli za obdobi ,ProhlaSeni“ (1 kopie) roztfidéné ve slozce podle rozpoétovych
kapitol a opatfenych identifikaci projektu. Z kazdé kopie dokladu musi byt identifikovatelné, Ze jeho
origindl byl projektovym partnerem oznacen identifikaci projektu a déle pod jakym c&islem je
origindl evidovan v UCetnictvi partnera a na které stfedisko (i jinak vedenou oddélenou ucetni
evidenci) je zauétovan™. Pokud usporadani dokladti nebude spliiovat tyto naleZitosti, je Kontrolor
opravnén vrétit ProhlaSeni vEetné pfiloh Partnerovi. Lhita pro provedeni kontroly se vtomto
okamziku zastavuje a zacina znovu bézet ve chvili, kdy Partner dolozi ProhlaSeni s doklady
uporadanymi tak jak je pfedepsano vySe. Partner nepredklada originaly ani kopie dokladd, jejichz
Géastka nepresahuje 400 EUR za doklad (u neplatci DPH jde o ¢astku v€etné DPH, u platcd DPH
s narokem na odpocet jde o ¢astku bez DPH). Kontrolor pfi provadéni kontroly na misté provede
ovéfeni existence originald téchto dokladl a shody Udaji uvadénych na soupisce s Udaji na
origindlech. Mimo to pokud bude mit Kontrolor pochybnosti o zpusobilosti jakéhokoliv vydaje, je
opravneén si vyzadat originél dokladu véetné jeho pfiloh jiz v rdmci administrativni kontroly;

By pfipadé, Ze vydaj nebyl realizovan v EUR, jsou ¢astky z narodnich mén (CZK nebo PLN) pfepocitany na EUR
kursem ECB platnym v mésici, kdy bylo ProhlaSeni o uskuteénénych vydajich za diléi ¢ast projektu finalné uloZzeno
v systému Benefit 7 (kurs pro dany mésic je uren jako kurs pfedposledniho pracovniho dne Evropské komise
v pfedchozim mésici). Tento kurs bude pfedem zadan do soupisky vydaju v systému Benefit 7 a prepocet tedy pfi
finlnim uloZeni probéhne automaticky. V pfipadé, Ze je vydaj realizovan jesté vjiné cizi méné nez v EUR, musi
partner do soupisky v Benefit 7 uvést ¢astku v narodni méné vté vysi, ve které byl vydaj v Gcetnictvi partnera
v narodni méné zalctovan a nasledné bude tato ¢astka stejné jako ostatni prevedena na EUR.

 Obdobi, za které je predkladano Prohlaseni, mGze pokryvat i pfedchozi obdobi, za které byly pfedkladany pouze
monitorovaci zpravy. ProhlaSeni mize byt predloZeno za jedno i vice monitorovacich obdobi.

® Tato povinnost (zauétovani na stfedisko) muze byt splnéna formou identifikovatelnosti U¢etniho dokladu na
vystupni sestavé z oddélené Gcetni evidence.
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Uwaga!: W przypadku, gdy partner w danym okresie nie spetni warunku minimalnej wysokosci
wydatkéw okreslonej dla ztozenia Oswiadczenia, sktada je dopiero za nastepny okres monitorowania,
w ktérym warunek ten zostanie spetniony. W tym przypadku Os$wiadczenie obejmuje wydatki za
wszystkie poprzednie okresy, za ktére go nie sktadano. Jezeli poziom wydatkéw partnera w catym
projekcie nie przekracza kwoty 7 000 EUR, sktada on Oswiadczenie na catg wysokos¢ swojego
udziatu jednorazowo. Nie jest wigc konieczne, aby wszyscy partnerzy sktadali Oswiadczenie za dany
okres.

Wraz z Os$wiadczeniem partner skltada réwniez dokumenty ksiegowe i inne poswiadczajace
poniesienie skladanych wydatkéw, ponadto zestawienia ewidencji analitycznej projektu partnera za
dany okres oraz wszelkie zataczniki wymienione w zatgczniku nr 8. Partner sklada wtasciwemu
Kontrolerowi:

- Oswiadczenie o zrealizowanych wydatkach za czesé projektu (1 podpisany oryginaf),

- Raport z biezacej realizacji /koncowy z realizacji czesci projektu*® wraz z wszystkimi wymaganymi
zatgcznikami wymienionymi w raporcie (2 podpisane oryginaty),

- Zestawienie wydatkéw (1 podpisany oryginat, patrz zatacznik 10)

- kopie dokumentéw ksiegowych za okres ,Os$wiadczenia” (1 kopia) uporzadkowanych w teczce
wedtug linii budzetowych oraz oznakowanych identyfikatorem projektu. Z kazdej kopii dokumentu
musi wynika¢, ze oryginat dokumentu zostat oznakowany identyfikatorem projektu i pod jakim
numerem zaksiggowany jest oryginat w ewidencji ksiegowej beneficjenta oraz w ktérym osrodku
(albo w inny spos6b prowadzonej oddzielnej ewidenciji ksiegowej) zostat zaksiegowany™. Jezeli
uszeregowanie dokumentow nie bedzie spetiato tych wytycznych, Kontroler jest uprawniony do
zwrotu Partnerowi Os$wiadczenia wraz z zalgcznikami. W tym momencie wstrzymuje sie bieg
okresu do wykonania kontroli, po czym wznawia si¢ go z chwilg zlozenia przez Partnera
Oswiadczenia wraz z dokumentami, uszeregowanymi tak, jak to okreslono powyzej. Partner nie
sktada oryginatéw ani kopii dokumentéw, ktérych warto$¢ nie przekracza 400 euro za dokument (u
nieptatnikdw VAT chodzi o kwote wigcznie z VAT, u ptatnikéw VAT z prawem do odliczenia chodzi
o kwote bez VAT). Kontroler, dokonujac kontroli na miejscu, sprawdzi istnienie oryginatow ww.
dokumentéw oraz zgodnos$é danych podanych w zestawieniu wydatkéw z danymi na oryginatach.
Jezeli jednak Kontroler bedzie miat watpliwosci co do kwalifikowalnosci jakiego$ wydatku, ma
prawo zwrdcenia si¢ o oryginal dokumentu wraz z jego zatacznikami juz w ramach kontroli
administracyjnej.

Bw przypadku, gdy wydatek nie zostat poniesiony w euro, kwoty z walut narodowych (CZK lub PLN) przeliczane sg
na euro wg kursu EBC obowigzujgcego w miesigcu, kiedy O$wiadczenie o zrealizowanych wydatkach za cze$¢
projektu zostato ostatecznie zatwierdzone w Benefit 7 (kurs dla danego miesigca okreslony jest jako kurs
przedostatniego dnia roboczego Komisji Europejskiej w poprzednim miesigcu). Kurs ten bedzie wcze$niej
wprowadzony do zestawienia wydatkéw w systemie Benefit 7, a wiec przeliczenie przed ostatecznym zapisaniem
zostanie dokonane automatycznie. W przypadku, gdy wydatek poniesiony jest w innej walucie obcej niz w euro,
partner musi w zestawieniu w Benefit 7 poda¢ kwote w walucie narodowej w tej wysokosci, w jakiej wydatek ten
zostat zaksiegowany w ewidencji ksiegowej partnera w walucie narodowej a potem ta kwota zostanie tak samo, jak
pozostate, przeliczona na euro.

 Okres, za ktéry sktadane jest Oswiadczenie moze obejmowac réwniez poprzednie okresy, za ktére sktadano tylko
raporty monitorujgce. O$wiadczenie mozna ztozy¢ za jeden lub kilka okreséw monitorowania.

» Obowigzek ten (zaksiggowanie dokumentu na dany osrodek ksiggowy) moze zosta¢ spetniony w taki sposob, ze
dokument ksiggowy bedzie mozna wyodrebni¢ na zestawieniu wyj$ciowym z odrgbnej ewidencji ksiegowej.
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- Vystupni sestavu dokladajici zal¢tovani G¢etnich dokladl analyticky na projekt (vypis z G&etnictvi
partnera — analytického G€etnictvi projektu). Jednotlivé doklady uvedené v Soupisce vydaji musi
byt identifikovatelné na sestave;

- rozpis realizanich pfijmd (jsou-li obsazeny v daném ProhlaSeni) uvadéjici zdroj pfijmd, jejich
kalkulaci a doklady o jejich zauétovani dle pfilohy €. 14c Pfiru¢ky pro Zadatele.

Spole¢né s prvnim ProhlaSenim o uskute€nénych vydajich jsou navic polsti partnefi povinni predlozit
ProhlaSeni DPH (viz pfiloha €. 29). Po prvnim pfedloZzeni ProhldSeni DPH jiz neni nutné ho déle
predkladat, pokud kjeho predloZzeni nevznikne partnerovi povinnost v souvislosti se zménou
legislativy tykajici se DPH.

Z principu ProhlaSeni musi obsahovat veSkeré vydaje, které se daného obdobi tykaji. Plati, ze u
partneru z:

- CR musi ProhlaSeni obsahovat veskeré vydaje, u kterych datum uskuteénéni zdanitelného pinéni
(pokud neni uvedeno tak datum vystaveni dokladu) nastalo vdaném obdobi a byly uhrazeny
nejpozdéji do data podani ProhlaSeni o uskuteénénych vydajich. Pokud v daném obdobi nastalo
pouze datum uskute¢néni zdanitelného plnéni a vydaj bude uhrazen az po pfedloZeni ProhlaSeni,
je takovy vydaj zahrnut do nasledujiciho ProhlaSeni.

- PR musi ProhlaSeni obsahovat veskeré vydaje, které byly v daném obdobi uhrazeny.

Pozor!: V pfipadé Z&avérecného prohlaSeni plati pravidlo, Ze vydaj musi vzniknout (den vystaveni
faktury) do dne ukongeni realizace projektu, stanoveného ve Smlouvé o dotaci/Rozhodnuti, Uhrada
musi byt nejpozdéji do dne predlozeni Zavérecného prohlaseni.

V pfipadé, Ze néktery vydaj nebude zafazen do ProhlaSeni dle vySe uvedenych pravidel, mize jej
partner, po konzultaci s Kontrolorem, zaradit jeSté do ProhlaSeni, které bezprostfedné néasleduje po
ProhlasSeni, ve kterém mél byt vydaj dle vySe uvedenych pravidel zafazen. Tato moznost neplati pro
vydaje na pfipravu projektové zadosti, které musi byt predlozeny v souladu s pravidly uvedenymi
v pfedchozich dvou odrazkach.

PFi nedodrzeni vySe uvedenych pravidel o zahrnuti vydaje do ProhlaSeni, bude vydaj povazovan za
nezpusobily. Toto pravidlo se nevztahuje na DPH s koeficientem kraceni a zalohové platbym, které
jsou vyucétovavany na konci realizace projektu nebo na konci pfedem definovaného obdobi.

Pozor!: V soupisce vydaji mohou byt uvadény pouze ty vydaje, které byly v ramci projektu planovany
jako zpusobilé. Neni tedy mozné zahrnout vydaje, které se netykaji projektu a vydaje, které jsou od
zacatku projektu planovany jako nezpUsobilé. Pokud takové vydaje Kontrolor v soupisce nalezne,
neprovadi korekci, ale soupisku vraci pfijemci k pfepracovani.

V pFipadé sdilenych vydaju partner postupuje dle kapitoly 4.4.

Problematika pfijmd v projektu, které jsou vykazovany vramci predkladani ProhlaSeni, je popséana
v kap. 4.8.

% Napf. zalohové platby na dodavky tepla.
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- Zestawienie wyjsciowe potwierdzajagce zaksiegowanie dokumentow ksiegowych w ewidencji
analitycznej projektu (wyciag z ewidencji ksiggowej partnera — ewidencji analitycznej projektu).
Poszczegd6lne dokumenty wymienione w Zestawieniu wydatkébw muszg byé mozliwe do
zidentyfikowania w zestawieniu;

- wykaz dochod6w realizacyjnych (jezeli ujete sa w danym Os$wiadczeniu) wskazujacy zrodio
dochodéw, ich kalkulacje oraz dokumenty potwierdzajace ich zaksiggowanie (wg zatgcznika nr
14c Podregcznika Wnioskodawcy).

Dodatkowo polscy partnerzy powinni ztozy¢ oswiadczenie VAT (wg zatgcznika nr 29) wraz z
pierwszym Os$wiadczeniem o zrealizowanych wydatkach. Po pierwszym ztozeniu oswiadczenia VAT
nie ma juz koniecznosci jego ponownego sktadania, o ile przepisy prawa w zakresie VAT nie ulegng
zmianie, powodujac obowigzek jego ztozenia.

Co do zasady Os$wiadczenie musi zawiera¢ wszelkie wydatki, ktére dotyczg danego okresu.
Obowigzuje zasada, ze w przypadku partneréw z:

- RCz Oswiadczenie musi obejmowa¢ wszystkie wydatki, ktérych data powstania obowiazku
podatkowego (data sprzedazy — jezeli na dokumencie nie istnieje data powstania obowigzku
podatkowego rozstrzygajgca jest data wystawienia dokumentu) ma miejsce w danym okresie i
zostaty zaptacone najp6zniej do dnia ztozenia O$wiadczenia o zrealizowanych wydatkach. Jezeli
w danym okresie miesci sie tylko data sprzedazy a wydatek bedzie zaptacony dopiero po ztozeniu
Oswiadczenia, to taki wydatek ujmowany jest w nastegpnym Oswiadczeniu.

- w RP Oswiadczenie musi obejmowa¢ wszystkie wydatki, ktére zostaty w danym okresie
zaptacone.

Uwaga: w przypadku Oswiadczenia koncowego obowigzuje zasada, ze wydatek musi powsta¢
(dzien wystawienia faktury) do dnia zakonczenia realizacji projektu, okreslonego w Umowie o
dofinansowanie/Decyzji, zaptacony powinien by¢ najp6zniej do dnia ztozenia Oswiadczenia
koncowego

W przypadku, gdy jaki$ wydatek nie zostanie ujety w O$wiadczeniu zgodnie z powyzszymi zasadami,
partner po skonsultowaniu z Kontrolerem moze go uja¢ w O$wiadczeniu, nastepujagcym bezposrednio
po Oswiadczeniu, w ktérym wydatek miat byé ujety zgodnie z powyzszymi zasadami. Mozliwos¢ ta
nie dotyczy wydatkéw na przygotowanie wniosku projektowego, ktére nalezy ztozy¢ zgodnie z
zasadami wymienionymi w poprzednich dwdch punktach.

W przypadku niedotrzymania powyzej wymienionych zasad o ujeciu wydatku w Os$wiadczeniu,
wydatek bedzie uznawany za niekwalifikowalny. Zasada ta nie dotyczy podatku VAT ze
wspoiczynnikiem korekty i ptatnosci zaliczkowych'®, ktére sg zaksiegowywane na koncu realizacji
projektu lub na koncu wczesniej ustalonego okresu.

Uwaga!: W zestawieniu wydatkéw mozna ujmowac tylko te wydatki, ktére byty w ramach projektu
zaplanowane jako kwalifikowalne. Nie mozna ujg¢ wydatkéw, ktére nie dotyczg projektu oraz
wydatkéw, ktére sg od poczatku projektu planowane jako niekwalifikowalne. Jezeli Kontroler znajdzie
takie wydatki w zestawieniu, nie dokonuje korekty, ale zestawienie zwraca beneficjentowi do
poprawy.

W przypadku wydatkéw wspdlnych partner postepuje zgodnie z roz. 4.4.

Zagadnienia dotyczace dochodéw w projekcie, ktére sg ujmowane w ramach sktadanego
Oswiadczenia, sa opisane w rozdz. 4.8.

1 Np. ptatnosci zaliczkowe na dostawe energii cieplnej.
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Pozor!: Ceskym partnerim jsou pro udely predkladani vydajti ke kontrole na webovych strankach
CRR CR (www.crr.cz) uverejnény NaleZitosti dokladovani, které jsou podkladem pro vyhotoveni
ProhlaSeni o uskuteénénych vydajich. Kopie dokladd musi byt usporfadany ve slozkach (Sanonech)
tak, aby bylo mozné snadno vyjimat jednotlivé doklady. Kopie dokladd musi byt ¢islované v souladu
s predlozenou Soupiskou vydaji a takto sefazeny. Ceskym partnerim se doporuduje pfi prvnim
zpracovani Soupisky vydaju kontaktovat/navstivit mistné pfislusSného Kontrolora za Gcelem ovéreni
dodrzeni postupt uvedenych v Nalezitostech dokladovani.

Kontrolor provede kontrolu ProhlaSeni a Diléi zpravy do 60 kalendarnich dni od jeho predlozeni.
Pokud v3ak nastanou pfi kontrole nejasnosti a partner musi napf. dodate¢né predkladat dalsi
podklady pro kontrolu, pozastavi se Ihita pro vypofadani kontroly ze strany Kontrolora. Lhdta pro
kontrolu vydaja pokracuje ve chvili, kdy partner odstrani vSechny zjiSténé nedostatky. Odstranit
nedostatky Ize nejpozdéji do 30 kalendarnich dnGi od data odeslani vyzvy Kontrolorem k odstranéni
nedostatkd. V pfipadé, Ze partner neodstrani nedostatky do 30 kalendarnich dnG od data odeslani
vyzvy Kontrolorem, vystavi Kontrolor Osvéd¢eni pouze na vydaje, u kterych nedostatky nejsou, pokud
je mozné na jejich zakladé Osvédceni vystavit. Vydaje, které nebyly uznany z ddvodu nedodrzeni
lhaty 30 dnd na odstranéni nedostatki, m& partner moznost dolozit nejpozdéji s nasledujicim
ProhlaSenim a Kontrolor je zahrne do Osvédceni. V jiném nez nasledujicim Osvédcéeni tyto vydaje
nemohou byt uznany. Pokud je odstranéni nedostatku zavislé na stanovisku tfetiho subjektu, potom
miliZze partner vydaj predlozZit v jiném nez néasledujicim obdobi, ale musi jit o obdobi nasledujici po
vydani tohoto stanoviska.

Pozor!: V takovém pfipadé partner v nasledujicim ProhlaSeni uvede tento vydaj v soupisce v EUR a
to ve vysi, ve které byl vydaj prepocten na EUR v pavodnim Prohlaseni.

Na zékladé podkladi predloZzenych partnerem provéfi prislusny Kontrolor predlozené vydaje,
zaznamena vySi zplsobilych vydaju za danou &ast projektu do monitorovaciho systému a vystavi
Osvédceni o zpusobilosti vydaja (dale ,OsvédCeni, viz pfiloha ¢. 11) potvrzujici spravnost a
fadnost vynaloZzenych vydajua partnera. PfislusSnému partnerovi Kontrolor zaSle dva originaly
Osvédcéeni. Spole¢né s Osveédéenim zasild Kontrolor prislusnému partnerovi také Rekapitulaci
rozpoctu partnera (viz pfiloha 14a), kterou vygeneruje v Monit 7+, a Kontrolorem odsouhlasenou
soupisku vydaji. Povinnosti pfislusného partnera je pfedat jeden original Osvéd¢éeni bezodkladné
Vedoucimu partnerovi a druhy archivovat.
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Uwaga!: W celu sktadania poniesionych wydatkéw do kontroli przez czeskich partneréw na stronach
internetowych CRR CR (www.crr.cz) umieszczone sa Obowiazki w zakresie dokumentacji, ktére sg
punktem wyjscia do przygotowania Oswiadczenia o zrealizowanych wydatkach. Kopie
zaksiegowanych dokumentéw powinny by¢ uporzadkowane w teczkach w taki sposo6b, aby tatwo byto
wyjmowa¢ pojedyncze dokumenty. Kopie dokumentéw muszg by¢ ponumerowane oraz pouktadane
zgodnie ze zlozonym Zestawieniem wydatkéw. Czeskim partnerom zaleca sig¢ przy pierwszym
sporzadzaniu Zestawienia wydatkéw skontaktowanie sie/ztozenie wizyty u miejscowo whasciwego
Kontrolera w celu sprawdzenia przestrzegania procedur wymienionych w Obowigzkach w zakresie
dokumentacii.

Kontroler przeprowadzi kontrole Os$wiadczenia oraz Raportu czesciowego przed uptywem 60 dni
kalendarzowych od jego ztozenia. Jezeli jednak w trakcie kontroli pojawig sie watpliwosci i partner np.
musi dodatkowo sktadac kolejne dokumenty do kontroli, okres dla przeprowadzenia kontroli zostaje
po stronie Kontrolera wstrzymany. Bieg okresu okreslonego dla przeprowadzenia kontroli wznawia sie
w momencie, gdy partner usunie wszelkie stwierdzone uchybienia. Usuniecie uchybien mozliwe jest
najpézniej przed uptywem 30 dni kalendarzowych od dnia przestania wezwania przez Kontrolera do
usuniecia uchybien. W przypadku, gdy partner nie usunie stwierdzonych uchybien w ciggu 30 dni
kalendarzowych od daty wystania wezwania przez Kontrolera, Kontroler wystawi Poswiadczenie
jedynie na te wydatki, w stosunku do ktérych nie byto zastrzezen, a na ich podstawie jest mozliwe
wystawienie Poswiadczenia. Wydatki, ktére nie zostaly uznane z powodu niedotrzymania terminu 30
dni kalendarzowych do usuniecia uchybien, partner moze ztozy¢ najp6zniej w ramach nastepnego
Oswiadczenia a Kontroler ujmuje je w Poswiadczeniu. W innym niz nastepne Poswiadczenie wydatki
te nie mogg zosta¢ uznane. Jesli usuniecie uchybiehn zalezy od podmiotéw trzecich, partner moze
ztozyc wydatek w innym niz nastgpnym okresie, ale musi by¢ to okres kolejny po wydaniu tego
stanowiska.

Uwaga!: W takim przypadku partner w kolejnym Os$wiadczeniu ujmie wydatek ten w zestawieniu w
EUR w takiej wysokosci, w jakiej wydatek zostat przeliczony na EUR w poczatkowym Oswiadczeniu.

Na podstawie ztozonych przez partnera dokumentéw wiasciwy Kontroler sprawdza przedstawione
wydatki, wprowadza wysokos¢ kwalifikowalnych wydatkéw za dang czes$¢ projektu do systemu
monitorujgcego i wystawia Poswiadczenie kwalifikowalnosci wydatkéw (zwane dalej
Poswiadczeniem, patrz zatacznik nr 11) potwierdzajgce rzetelnos¢ i prawidtowosé poniesionych przez
partnera wydatkéw. Dwa oryginalty Poswiadczenia Kontroler wysyta do danego partnera. Wraz z
Poswiadczeniem Kontroler wysyta do danego partnera réwniez Podsumowanie budzetu partnera
(patrz zatacznik 14a) , ktére wygeneruje z Monit 7+, oraz Zestawienie wydatkéw poswiadczone przez
Kontrolera. Obowigzkiem danego partnera jest niezwioczne przekazanie jednego oryginatu
Poswiadczenia Partnerowi Wiodgcemu i archiwizowanie drugiego.
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Kontrola vydaji se sklada ze dvou fazi kontroly. V prvni fazi kontroly je posuzovéana vécna a formalni
spravnost, dodrzeni programové dokumentace a predpist ES. Tato kontrola je provadéna u 100%
vydaju na soupisce vydaju (tzn. jde o kontrolu zpGsobilosti vydaji ve vztahu k pravidlim zpUsobilosti
definovanym pro Program a ve vztahu k projektu, véetné predepsanych nalezitosti dokladovani
uvefejnénych na www.crr.cz, které jsou zavazné pro ceské partnery). Druha faze kontroly, ktera
probiha jiz na vybraném vzorku vydaja (tzv. namatkova kontrola), je zaméfena na dodrzovani narodni
legislativy (zejm. U¢etni, dafiové, mzdové a smluvni legislativy), za kterou je zodpovédny partner jako
Gcetni jednotka. V pfipadé, Ze v ramci této kontroly dojde pfi prvni kontrole Soupisky vydaju za dané
obdobi ke zjisténi chybovosti v dodrzovani narodni legislativy u uréitych typl vydaji bude partner na
toto upozornén a vyzvan k napravnym opatfenim. V pfipadé, Ze ani pfi opakované kontrole vydajl
nebude Kontrolor pfesvédcen o provedeni napravy partnerem, bude dany druh vydaje povazovan za
nezpusobily s vyjimkou situace, kdy dodrzovani narodni legislativy u daného druhu vydaje bude
potvrzeno certifikovanym G&etnim nebo auditorem®’.

5.1.3 Zavéreé€na kontrola diléi €asti projektu
Postupy kontroly jsou v zavére¢ném realizaénim obdobi projektu shodné s postupy uvedenymi
v kapitole 5.1.1 a 5.1.2. V pfipadé, ze projekt bude vytvaret pfijmy také po skonceni realizace, je
pfislusny partner povinen predloZit soucasné se Zavére¢nou zpravou o realizaci dilci ¢asti projektu
(viz pfiloha €. 7b) a ProhlaSenim o uskute¢nénych vydajich také aktualizovanou tabulku pro vypocet
MZVD (viz pfiloha €. 14b PFirucky pro zadatele). Informace tykajici se pfijma v projektu jsou podrobné
popséany v kap. 4.8.

Pozor!: V pfipadé, Ze jeden z Partnert ukonci realizaci své ¢asti projektu dfive nez ostatni Partnefi,
potom nemusi realizaci projektu ,uméle protahovat a je opravnén za posledni obdobi realizace své
¢asti projektu (pfi€emz u ostatnich partnert jde stale o obdobi prabézné) predlozit Kontrolorovi dil&i
zavéreénou zpravu a zéavéreéné ProhlaSeni. Udaje z této Zavéreéné zpravy budou nasledné VP
zahrnuty jak do pribézné souhrnné zpravy, tak také do zaveére¢né souhrnné zpravy.

Pokud Partner zakonéi realizaci své Casti projektu dfive nez planoval v souladu s nastavenym
harmonogramem monitorovacich obdobi, musi tuto skute€nost oznamit svému Kontrolorovi, ktery
v Monit7+ upravi pfislusny harmonogram, ¢imz umozni partnerovi predlozit zavérec¢nou zpravu
spole¢né se zavérecnym ProhlaSenim dfive nez ostatnim partnerdm.

5.2 Monitorovani a kontrola na arovni projektu

5.2.1 Monitorovani na Grovni projektu

Na zékladé schvélenych dil€ich zprav ziskanych od projektovych partner predklada Vedouci partner
ke kontrole informace souhrnné za cely projekt. Pro U¢ely vécného monitoringu projektu Vedouci
partner zpracovava monitorovaci zpravy na projekt jako celek. Na této Urovni jsou zpracovany dva
typy monitorovacich zprav:

VPR je dodrzovani narodni legislativy mozné prokazat pouze potvrzenim vydaji auditorem.
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Kontrola wydatkéw obejmuje dwa etapy kontroli. W pierwszym etapie kontroli ocenie poddana jest
merytoryczna i formalna prawidtowos¢, przestrzeganie zapis6w dokumentéw programowych oraz
przepiséw wspolnotowych. Kontrola ta jest przeprowadzana dla 100% wydatkéw na podstawie
Zestawienia wydatkdw (tzn. jest to kontrola kwalifikowalnosci wydatkéw pod katem zasad
kwalifikowalnosci okreslonych dla Programu i pod katem projektu, wraz z okreslonymi wymogami w
zakresie dokumentowania, ktére umieszczone sg na stronach www.crr.cz, ktére sg wigzace dla
czeskich partneréw). Drugi etap kontroli, ktéra jest przeprowadzona juz na wybranej prébce wydatkow
(tzw. kontrola wyrywkowa), jest ukierunkowany na przestrzeganie przepiséw prawa krajowego (w
szczegolnosci przepis6w w zakresie rachunkowosci, podatkéw, wynagrodzen i zawierania umoéw), za
ktorych przestrzeganie odpowiedzialny jest partner jako jednostka prowadzaca ksiggi rachunkowe. W
przypadku, gdy w ramach tej kontroli przy pierwszej kontroli Zestawienia wydatkéw za dany okres
stwierdzone zostang bledy w przestrzeganiu przepiséw prawa krajowego w zakresie okreslonych
rodzajow wydatkéw, partner zostanie o tym poinformowany, przy czym bedzie on wezwany do
podjecia dziatan naprawczych. W przypadku, gdy przy ponownej kontroli wydatkéw Kontroler nie
bedzie przekonany o przeprowadzeniu dziatan naprawczych przez partnera, dany rodzaj wydatku
bedzie uznany za niekwalifikowalny, z wyjatkiem sytuacji, gdy przestrzeganie przepis6w krajowych
dla daneglg rodzaju wydatku bedzie potwierdzone przez certyfikowanego ksiegowego lub biegtego
rewidenta™".

5.1.3 Koncowa kontrola czesci projektu

Procedury kontrolne sg w koncowym okresie realizacji projektu takie same jak procedury okreslone w
rozdziale 5.1.1 i 5.1.2. W przypadku, gdy projekt bedzie generowa¢ dochody réwniez po zakonczeniu
realizacji, dany partner powinien wraz z Raportem kofAcowym z realizacji czesci projektu (patrz
zalgcznik nr 7b) i Oswiadczeniem o zrealizowanych wydatkach ztozyé rowniez zaktualizowana tabele
do wyliczenia ZPOD (patrz zatacznik nr 14b Podrecznika Whnioskodawcy). Informacje dotyczace
dochodéw w projekcie sg szczegétowo opisane w rozdz. 4.8.

Uwaga!: W przypadku, gdy jeden z partneréw zakonczy realizacje swojej czesci projektu wczesniej
od pozostatych partneréw, nie musi on realizacji projektu "sztucznie" przediuza¢ i za ostatni okres
realizacji swojej czesci projektu (przy czym u pozostatych partneréw bedzie to okres biezacy) ma
prawo ztozenia Kontrolerowi czesciowego raportu koncowego i O$wiadczenia koncowego. Dane
z tego raportu koncowego PW nastepnie ujmuje w raporcie zbiorczym z biezacej realizacji, jak i w
koncowym raporcie zbiorczym.

Jezeli partner zakonczy realizacje swojej czesci projektu wczesniej, niz planowat zgodnie z ustalonym
harmonogramem okreséw sprawozdawczych, powinien o tym fakcie powiadomi¢ swojego Kontrolera,
ktéry w Monit7+ poprawi dany harmonogram, co umozliwi partnerowi ztozenie korcowego raportu
wraz z koncowym O$wiadczeniem w terminie wczesniejszym od pozostatych partneréw.

5.2 Monitoring i kontrola na poziomie projektu

5.2.1 Monitoring na poziomie projektu

Na podstawie zatwierdzonych raportéw czesciowych otrzymanych od partneréw projektu Partner
Wiodacy sktada zbiorczo informacje za caly projekt do kontroli. Dla celéw monitoringu
merytorycznego projektu Partner Wiodacy opracowuje raporty monitorujace projektu jako catosci. Na
tym poziomie sg opracowane dwa rodzaje raportow:

W RP przestrzeganie krajowych przepiséw prawa mozna wykaza¢ tylko poprzez potwierdzenie wydatkéw przez
biegtego rewidenta.
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- Pribézna zprava o realizaci projektu (dale Souhrnna zprava, viz pfiloha €. 12a) — popisuje
realizaci projektu jako celku ve stanoveném obdobi a Vedouci partner ji zpracovava na zakladé
zprav predlozenych ostatnimi partnery.

- ZavéreCna zprava o realizaci projektu (dale Souhrnna zprava, viz pfiloha €. 12b) — popisuje
realizaci projektu jako celku v poslednim obdobi realizace projektu a také obsahuje informace
shrnujici celé obdobi realizace projektu.

Za vypracovani a predlozeni Souhrnné zpravy je zodpovédny Vedouci partner, ktery ji zpracovavéa
jako dvoujazy€nou a je povinen ji pfislusSnému Kontrolorovi pfedlozit ve dvou vyhotovenich nejpozdéji
do 90 kalendafnich dnti od konce pfislusného monitorovaciho obdobi (v pfipadé, Ze je zprava
predkladana s zadosti o platbu za projekt, je nutné ji predlozit nejpozdéji do 120 kalendafnich dnt
od konce pfislusného monitorovaciho obdobi).
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- Raport z biezacej realizacji projektu (zwany Raportem cato$ciowym, patrz zatacznik nr 12a) —
stanowi opis realizacji projektu jako catosci w okreslonym okresie i Partner Wiodacy sporzadza go
na podstawie raportéw ztozonych przez pozostatych partneréw.

- Raport koncowy z realizacji projektu (zwany Raportem cato$ciowym, patrz zatacznik nr 12b) -
stanowi opis realizacji projektu jako catosci w ostatnim okresie realizacji projektu, obejmujac
réwniez informacje podsumowujace caty okres realizacji projektu.

Odpowiedzialno$¢ za opracowanie i ztozenie Raportu catosciowego ponosi Partner Wiodacy, ktory
opracowuje go dwujezycznie i podlega obowigzkowi zlozenia go wlasciwemu Kontrolerowi w dwoch
egzemplarzach najp6zniej przed uptywem 90 dni kalendarzowych od kohnca danego okresu
sprawozdawczego (w przypadku, gdy raport sktadany jest wraz z wnioskiem o ptatno$¢ za projekt,
nalezy go ztozy¢ najp6zniej w ciggu 120 dni kalendarzowych od koica danego okresu).

Pozor!: Pokud Vedouci partner nedoda monitorovaci zpravu v daném terminu a nepoda pfijatelné
vysvétleni, pro¢ takto nemohl ucinit, mGze na zakladé Rozhodnuti/Smlouvy Ridici organ pfistoupit
k uplatnéni sankce.

Uwaga!: Jezeli
odpowiedniego wyjasnienia co do powoddw, dla ktérych nie mogt tak uczynié,
Zarzadzajgca moze na podstawie Decyzji/lUmowy przystgpi¢ do natozenia sankcji.

Partner Wiodacy nie dostarczy raportu w okreslonym terminie i nie zlozy
Instytucja

Kontrolor ma na kontrolu souhrnné monitorovaci zpravy lhatu 30 kalendarfnich dnd. Pokud viak
nastanou pfi kontrole nejasnosti a Vedouci partner Ci projektovi partnefi musi zpravu doplnit,
pozastavi se lhdta pro vypofadani kontroly ze strany Kontrolora. Lhata pro kontrolu zpravy pokracuje
ve chvili, kdy Vedouci partner &i projektovi partnefi odstrani vSechny zjiSténé nedostatky.Po schvaleni
souhrnné monitorovaci zpravy predava Kontrolor Vedoucimu partnerovi 1 schvaleny original
souhrnné monitorovaci zpravy, ktery Vedouci partner archivuje.

5.2.2 Kontrola vydaja na drovni projektu

Pokud néktery z partner( predlozil spole¢né s Dil¢i zpravou také ProhlaSeni o uskuteénénych
vydajich a v pozadovaném terminu Vedoucimu partnerovi pfedal Osvédcéeni o zpUsobilosti vydaja, je
Vedouci partner povinen predloZit svému Kontrolorovi Zadost o platbu za projekt (dale ,Zadost o
platbu“, viz pfiloha &. 13). Zadost o platbu predklada Vedouci partner spoleén& se Souhrnnou
zpravou nejpozdéji do 120 kalendafnich dnd od konce monitorovaciho obdobi.

Sougasti Zadosti o platbu jsou rovnéZ Osvédéeni o zpusobilosti vydaji vystavend Kontrolory
jednotlivych partnerl. Kontrolor Vedouciho partnera provéti prislusnou Zadost o platbu se
zohlednénim vSech dodanych Osvéd¢éeni, potvrzujicich spravnost a fadnost vynalozenych vydaju za
jednotlivé partnery, nejpozdéji do 30 kalendarnich dnu od jejiho pfedlozeni.

Vedouci partner pfedkladéa pFisluSnému Kontrolorovi:
- Zé&dost o platbu za projekt (2 podepsané originaly);

- Osvédceni o zpGsobilosti vydaji za dil¢i Cast projektu vystavené prisluSnymi Kontrolory (1
podepsany original + 1 kopie);

- Pribéznou/zavérecnou zpravu o realizaci projektu (2 podepsané originaly).
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Na kontrole cato$ciowych raportéw monitorujacych ma Kontroler 30 dni kalendarzowych. Jezeli
jednak w trakcie kontroli pojawia sie watpliwosci i Partner Wiodacy lub partnerzy projektu muszg
dokona¢ uzupetnienia raportu, bieg terminu do przeprowadzenia kontroli przez Kontrolera zostaje
wstrzymany. Termin dla kontroli raportu biegnie dalej w momencie, kiedy Partner Wiodacy lub
partnerzy projektu usung wszystkie stwierdzone uchybienia.

Po zatwierdzeniu catosciowego raportu monitorujagcego Kontroler przekazuje Partnerowi Wiodgcemu
jeden zatwierdzony oryginat catosciowego raportu monitorujgcego, ktory Partner Wiodacy archiwizuje.

5.2.2 Kontrolawydatkow na poziomie projektu

W przypadku, gdy ktory$ z partneréw ztozyt wraz z Raportem czgsciowym réwniez Oswiadczenie o
zrealizowanych wydatkach i we wskazanym terminie przekazat Partnerowi Wiodacemu
Poswiadczenie kwalifikowalnosci wydatkéw, Partner Wiodacy zobowigzany jest do ztozenia swojemu
Kontrolerowi Wniosku o ptatnosé za projekt (zwanego dalej Wnioskiem o ptatnos¢, patrz zatacznik
nr 13). Wniosek o ptatnos¢ sktada Partner Wiodacy wraz z Raportem cato$ciowym najp6zniej przed
uptywem 120 dni kalendarzowych od konca okresu monitorowania.

Element Whniosku o pfatnos¢ stanowig réwniez Poswiadczenia kwalifikowalnosci wydatkéw
wystawione przez Kontroleréw poszczegoélnych partneréw. Kontroler Partnera Wiodacego sprawdza
dany Whniosek o pfatnos¢ przy uwzglednieniu wszystkich dostarczonych Poswiadczen
potwierdzajacych prawidtowosc¢ i rzetelnos¢ poniesionych wydatkéw za poszczegdlnych partneréw,
najpozniej przed uptywem 30 dni kalendarzowych od jego ztozenia.

Partner Wiodacy sktada wtasciwemu Kontrolerowi:
- Whiosek o ptatnos¢ za projekt (2 podpisane oryginaty);

- Poswiadczenia kwalifikowalnosci wydatkow za cze$¢ projektu wystawione przez wiasciwych
Kontroleréw (1 podpisany oryginat + 1 kopia);

- Raport z biezacej realizacji/Raport koncowy z realizacji projektu (2 podpisane oryginaty).
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Kontrola Zadosti o platbu spogiva v ovéfeni, zda vydaje jednotlivych partnerd byly ovéfeny prislusnym
Kontrolorem a zda vydaje, z pohledu projektu jako celku, byly uplatnény v souladu s projektem a
Rozhodnutim/Smlouvou. V pFipadé zjisténi nedostatkd Kontrolor vréti Vedoucimu partnerovi Zadost o
platbu k pfepracovani a lhita pro vyporadani kontroly ze strany Kontrolora se pozastavi. Kontrolor
Vedouciho partnera mé také pravo pozadat u pfislusného Kontrolora, v jehoz Osvédceni nebo v jim
schvélené Dil¢i zpravé nalezne na zéakladé této kontroly nejasnost, o jeji vysvétleni. Po odstranéni
nedostatkll a vysvétleni nejasnosti (pokud to bylo potfebné) potvrdi Kontrolor Vedouciho partnera
Z&dost o platbu za projekt a zasle ji na RO a také zpét Vedoucimu partnerovi. Spoleéné s potvrzenou
Zadosti o platbu zasila Kontrolor Vedoucimu partnerovi také Rekapitulaci rozpodtu projektu (viz
pfiloha €. 14b).

Pozor!: V pripadé, Ze prfi kontrole diléi €asti projektu (viz kap. 5.1.2) dojde k prodlouzeni vydani
Osvédéeni a diky tomu by Vedouci partner nebyl schopen piedloZit svému Kontrolorovi Zadost o
platbu do 120 kalendafnich dnd od konce monitorovaciho obdobi, ptedloZi Vedouci partner Zadost o
platbu pouze za ty partnery, od kterych Osvédéeni obdrzel. Souhrnna zprava o projektu predkladana
s takovou Z&dosti o platbu oviem musi vychézet ze schvalenych Dilgich zprav od vSech partnerd, tj. i
od téch, u kterych se nestihlo vydat ve stanoveném terminu Osvédéeni o zpuUsobilosti vydaja.
Osvédé&eni, které dany partner obdrzi aZz po predloZeni Zadosti o platbu Vedoucim partnerem, bude
zahrnuto aZ do Zadosti o platbu predkladané za nasledujici obdobi.

V pfipadé, Ze ani jeden partner neobdrzi Osvéd&eni v terminu uréeném pro vyhotoveni Zadosti o
platbu, pfedlozi Vedouci partner pouze Souhrnnou zpravu o projektu, kterou zhotovi na zakladé
Dil¢ich zprav vSech partnerd potvrzenych pfisluSnymi Kontrolory.

5.2.3 Zavéreéna kontrola vydajt na Grovni projektu

Postupy kontroly jsou v zavére¢ném realizatnim obdobi projektu shodné s postupy uvedenymi
v kapitole 5.2.1 a 5.2.2.

Soucasti kontroly je oproti béznym kontrolnim postupim také kontrola plnéni rozsahu realizovanych
aktivit, monitorovacich ukazatelt a publicity a dale kontrola pInéni pfeshrani¢ni spoluprace a dopadu
za cely projekt.
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Kontrola Wniosku o ptatno$¢ polega na sprawdzeniu, czy wydatki poszczegoélnych partneréw zostaty
sprawdzone przez wtasciwego Kontrolera i czy wydatki, z punktu widzenia projektu jako catosci, byty
poniesione zgodnie z projektem i Decyzja/Umowa. W przypadku stwierdzenia uchybien Kontroler
zwréci Partnerowi Wiodacemu Whniosek o pfatnos¢ w celu dokonania poprawy, a bieg okresu
przeznaczonego na przeprowadzenie kontroli prez Kontrolera zostanie wstrzymany. Kontroler
Partnera Wiodacego ma mozliwos¢ zwrécenia sie do whlasciwego Kontrolera, w ktérego
Poswiadczeniu lub zatwierdzonym Raporcie czgsciowym znajdzie na podstawie przeprowadzanej
kontroli uchybienie, w celu wyjasnienia. Po usunigciu uchybien oraz wyjasnieniu watpliwosci (jesli
byta taka potrzeba) Kontroler Partnera Wiodacego poswiadcza Wniosek o ptatnos¢ za projekt i wysyta
go do IZ oraz Partnerowi Wiodacemu. Wraz z poswiadczonym Whnioskiem o ptatnosé Kontroler
wysyta Partnerowi Wiodacemu réwniez Podsumowanie budzetu projektu (patrz zatacznik nr 14b).

Uwaga!: W przypadku, gdy w trakcie kontroli czesci projektu (patrz rozdz. 5.1.2) wydiuzy sie w czasie
wydanie Poswiadczenia i z tego powodu Partner Wiodacy nie bylby w stanie ztozyé swojemu
Kontrolerowi Whniosku o ptatnos¢ przed uptywem 120 dni kalendarzowych od konca okresu
monitorowania, Partner Wiodacy sktada Whniosek o ptatnosé tylko za tych partneréw, od ktérych
otrzymat Poswiadczenie. Raport catosciowy za projekt sktadany z takim Wnioskiem o ptatno$¢ musi
byé oparty na zatwierdzonych Raportach czesciowych od wszystkich partneréw, tj. réwniez od tych, w
przypadku ktérych nie zdazono z wydaniem Poswiadczenia kwalifikowalnosci wydatkéw w
okreslonym terminie. Poswiadczenie, ktére dany partner otrzyma dopiero po ztozeniu Wniosku o
ptatnos¢ przez Partnera Wiodacego, bedzie ujete dopiero we Whniosku o ptatnos¢ sktadanym za
nastepny okres.

W przypadku, gdy zaden partner nie otrzyma Poswiadczenia w terminie wskazanym dla sporzadzenia
Whiosku o ptatnos¢, Partner Wiodacy sktada tylko Raport catosciowy z realizacji projektu, ktéry
sporzadza na podstawie Raportéw czesciowych wszystkich partneréw potwierdzonych przez
wiasciwych Kontroleréw.

5.2.3 Koncowa kontrola wydatk6w na poziomie projektu

Procedury kontrolne sg w koncowym okresie realizacji projektu takie same jak procedury okreslone w
rozdziale 5.2.1i5.2.2.

Czescig kontroli, w uzupetnieniu do biezacych zasad kontroli, jest takze realizacja zakresu projektu,
wskaznikbw monitorujgcych i promocji, oraz wspOlpracy transgranicznej oraz wplywu
transgranicznego za catosé projektu.




Pfirucka pro prijemce dotace OPPS CR-PR 2007-2013 / Podrecznik beneficjenta dofinansowania z POWT RCz-RP 2007-2013 verze 4 [ wersja 4

Schéma piedkladéani monitorovacich zprév, Prohlaseni a Zadosti o platbu (pfiklad): Schemat sktadania raportéw, Oswiadczen i Wnioskéw o ptatnos$é (przyktad):
Registrace Rejestracja
1. obdobi bez 1. okres bez
Prohlaseni Oswiadczenia
konec 1. obdobi koniec 1. okresu
Na zpracovani Dil¢i zpravy 30 dnu Na sporzadzenie Raportu cze$ciowego 30 dni
Na kontrolu Dil&i zpravy 30 dnt Na kontrole Raportu cze$ciowego 30 dni
Na zpracovani Souhrnné zpravy 30 dnu Na sporzadzenie Raportu cato$ciowego 30 dni
2. obdobi

2. okres wraz z

spole¢né s Na kontrolu Souhrnné zpravy 30 dnu Oswiadczeniem

ProhlaSenim

Na kontrole Raportu catosciowego 30 dni

konec 2. obdobi koniec 2. okresu N dzenie R . swiad i 30
Na zpracovani Dli zprévy a Prohlagent 30 dni dr?i sporzadzenie Raportu czesciowego oraz Oswiadczenia
Na kontrolu Diléi zpravy a ProhlaSeni 60 dnu Na kontrole Raportu czg$ciowego oraz O$wiadczenia 60 dni

Na sporzadzenie Raportu catosciowego oraz Wniosku o

3. obdobi ani 5 4 7 (
spol(;én(ezz SI Na zpracovani Souhrnné zpravy a ZOP 30 dnu 3. okres wraz z platnogé 30 dni
P - Os$wiadczeniem Sci i 56
Prohla&enim Na kontrolu Souhrnné zpravy a ZOP 30 dn ls\lggsintrole Raportu catosciowego oraz Wniosku o platnos¢
konec realizace koniec realizacji
rojektu rojektu . . . .
proj Na zpracovani Dil&i zpravy a Prohlaseni 30 dni proj zl:: sporzadzenie Raportu czg$ciowego oraz O$wiadczenia 30
Na kontrolu Dil&i zpravy a ProhlaSeni 60 dnt Na kontrole Raportu czg$ciowego oraz O$wiadczenia 60 dni

Na sporzadzenie Raportu catosciowego oraz Wniosku o

=t Na zpracovani Souhrnné zpravy a ZOP 30 dn0 — platnosé 30 dni

Na kontrole Raportu catosciowego oraz Wniosku o platno$¢

Na kontrolu Souhrnné zpravy a ZOP 30 dnu 30 dni
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5.3 Zménatermind pro pfedkladani ProhlaSeni

V pfipadé potfeby mohou partnefi zménit stanovené terminy predkladani ProhlaSeni i po vydani
Rozhodnuti/podpisu Smlouvy. Administrace takovéto zmény zavisi na jejim vlivu na harmonogram
projektu.

5.3.1 Zménaterminu respektuje stanovend monitorovaci obdobi

Tuto zménu je mozné provadét bez souhlasu RO v ptipadé, Ze Prohlageni bude predlozeno
v terminu, v némz ma byt predlozena Dil&i zprava o realizaci projektu. O tomto kroku je nutné pfedem
informovat pfisluSného Kontrolora, a to min. posledni den monitorovaciho obdobi tak, aby Kontrolor
mohl v Monit7+ aktualizovat platebni kalendar.

5.3.2 Zmeénaterminu nerespektuje stanovena monitorovaci obdobi

Tuto zménu je moZné provadét se souhlasem RO na zékladé zddvodnéné zadosti Vedouciho
partnera a kladného stanoviska pfislusného Kontrolora, bez nutnosti vydat zménové
rozhodnuti/uzavirat dodatek Smlouvy. Zpravy o realizaci projektu jsou poté, podle vlivu zmény na
dal$i harmonogram projektu, predkladany nasledovné:

-V pfipadé, Ze predlozeni mimofadného ProhlaSeni nevyzaduje zménu obdobi pro predkladani
zprav ani na predkladani dalSich ProhlaSeni, potom Diléi zpravu o realizaci projektu predlozi
pouze ti partnefi, ktefi predkladaji zaroveri mimoradné ProhlaSeni. Na zakladé téchto zprav
zpracovava Vedouci partner Souhrnnou zpravu, kterou predklada spoleéné se Zadosti o platbu za
projekt. V nasledném fadném terminu pro predkladani zprav pak vSichni partnefi zpracuji Dilci
zpravu za celé monitorovaci obdobi (tzn. ti partnefi, ktefi zpracovavali Dil¢i zpravu spole¢né
s mimorfadnym ProhlaSenim tedy zrekapituluji ve zpraveé i toto obdobi). Souhrnna zprava bude
také predlozena za celé monitorovaci obdobi.

-V pfipadé, Zze Vedouci partner sou¢asné s predlozenim mimoradného ProhlaSeni pozaduje zménit
dalSi obdobi pro predkladani zprav (tj. dochazi k Gpravé pfilohy €. 4), potom Dil&i zpravu predlozi
vSichni partnefi (i ti co nepredkladaji mimoradné ProhlaSeni). Na zakladé téchto zprav zpracuje
Vedouci partner souhrnnou zprévu, kterou predklada spoleéné se Zadosti o platbu za projekt.
Vedouci partner také predlozi navrh na Gpravu harmonogramu predkladani zprav o realizaci
projektu a také Upravu harmonogramu predkladani ProhlaSeni. Kontrolor Vedouciho partnera na
zékladé toho provede Upravy v monitorovacim systému.

5.4 Ovérovani jednotlivych projektd na misté

Cilem ovéfovani na misté je zjistit, zda je projekt realizovan v souladu s pozadavky Programu a
v souladu se skute¢nostmi uvedenymi v Rozhodnuti/Smlouveé.
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5.3 Zmianaterminéw skfadania Oswiadczenia

W przypadku koniecznosci partnerzy moga zmieni¢ wskazane terminy sktadania Oswiadczen
réwniez po wydaniu Decyzji/podpisaniu Umowy. Administracja takich zmian zalezna jest od wptywu
na harmonogram projektu.

5.3.1 Zmianaterminu uwzglednia okreslone okresy monitorowania

Tego rodzaju zmiany mozna dokonywa¢ bez zgodny IZ w przypadku, gdy Oswiadczenie zostanie
ztozone w terminie, w ktérym ma by¢ ztozony Raport czesciowy z realizacji projektu. O tym dziataniu
nalezy z wyprzedzeniem poinformowa¢ wlasciwego Kontrolera przynajmniej w ostatni dzien okresu
monitorowania, aby Kontroler mégt w Monit7+ dokona¢ aktualizacji kalendarza ptatnosci.

53.2

Zmiana terminu nie okresow

monitorowania

Za zgoda IZ zmiany tej mozna dokona¢ na podstawie uzasadnionego wniosku Partnera Wiodacego i
pozytywnego stanowiska Kontrolera, bez koniecznosci wydania decyzji zmieniajacej/zawierania
aneksu do Umowy. Raporty z realizacji projektu sg nastepnie, w zaleznosci od wptywu zmiany na
dalszy harmonogram projektu, sktadane w nastepujacy sposoéb:

uwzglednia wskazanych

- W przypadku, gdy ztozenie nadzwyczajnego Os$wiadczenia nie wymaga zmiany okresow
okreslonych dla sktadania raportéw ani dla sktadania kolejnych Oswiadczen, to Raport czesciowy
zrealizacji projektu skladajg tylko ci partnerzy, ktérzy jednoczesnie sktadajg nadzwyczajne
Oswiadczenie. Na podstawie tych raportéw Partner Wiodacy opracowuje Raport catosciowy, ktory
sktada wraz z Wnioskiem o ptatno$¢ za projekt. W nastepnym zwyktym terminie okreslonym dla
sktadania raportow wszyscy partnerzy sporzadzg Raport czesciowy za caly okres monitorowania
(ci partnerzy, ktorzy opracowywali Raport czesciowy z nadzwyczajnym Os$wiadczeniem
podsumuja wiec w raporcie rowniez ten okres). Catosciowy raport bedzie réwniez ztozony za caty
okres monitorowania.

- W przypadku, gdy Partner Wiodacy jednoczesnie ze ztozeniem nadzwyczajnego Oswiadczenia
whnioskuje o zmiane kolejnego okresu dla sktadania raportéw (tj. nastepuje zmiana zatacznika nr
4), to wszyscy partnerzy sktadajg raport czesciowy (réwniez ci, ktérzy nie sktadajg
nadzwyczajnego Oswiadczenia). Na podstawie tych raportéw Partner Wiodacy opracowuje raport
catosciowy, ktéry sktada wraz z Wnioskiem o ptatnos¢ za projekt. Partner Wiodacy ztozy réwniez
propozycje zmiany harmonogramu sktadania raportow zrealizacji projektu oraz zmiany
harmonogramu sktadania Os$wiadczen. Kontroler Partnera Wiodacego na podstawie tego
wprowadzi zmiany do systemu monitorujgcego.

5.4 Kontrola poszczeg6lnych projektow na miejscu

Kontrola na miejscu ma na celu stwierdzenie, czy projekt jest realizowany zgodnie z wymogami
Programu oraz zgodnie z zapisami okreslonymi w Decyzji/lUmowie.
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Ovéfovani na misté se provadi za projekt jako celek®®. v pfipadé potfeby je mozno provést ovéfeni
na misté pouze za ¢ast projektu. Pfedmétem ovéfovani na misté je ovéfeni, zda vyrobky, sluzby nebo
dila byly skute¢né dodany. Kontrolofi provadi kontrolu daného projektu ve vzajemné koordinaci.

Vedouci partner i ostatni projektovi partnefi jsou povinni umoznit auditorGm a kontrolnim organtim
pfistup k veSkeré dokumentaci projektu souvisejici s finanénim a technickym managementem,
k ucetnictvi, k pocitaovym systémiam a elektronickym dokumentiim a k ovéfeni vysledkd projektu
kdykoliv a to az do uplynuti 5 let od ukonceni realizace projektu. Stim, Ze povinnost archivovat
dokumenty tykajici se projektu a poskytovat je kontrolnim subjektdm plati az do 31. prosince 2026.

Vedouci partner a jeho projektovi partnefi jsou ze strany svych Kontrolorl o zameéru ovéfit projekt na
misté pfedem informovani.

5.5 Kontrola udrzitelnosti projektu

Cilem kontroly udrzitelnosti projektu je provéfit, zda partnefi projektu dodrzuji zavazky tykajici se
vysledkl projektu, Ucetnictvi projektu a dalSich zavazkd stanovenych Rozhodnutim/Smiouvou po
dobu 5 let od data ukonceni fyzické realizace celého projektu a to u projektd, u kterych je to
z technického a pravniho hlediska mozné.

Kontrola udrzitelnosti je provadéna formou administrativni kontroly a kontroly na misté na vzorku
projektd.

O tom, zda se bude na projekt vztahovat povinnost predkladani Zprav o udrZitelnosti rozhoduje v
rémci schvalovani Zavére¢né zpravy o realizaci projektu Kontrolor VP — povinnost predkladat Zpravy
o udrzitelnosti vyznaci na schvélené Zavére¢né zprave o realizaci projektu. Soucasné s tim preda VP
harmonogram predkladani Zprav o udrzitelnosti (viz pfiloha €. 28).

Vedouci partner ma v takovém pfipadé povinnost zpravidla jedenkrat roéné predlozit Kontrolorovi
dvoujazyénou Zpravu o udrzitelnosti (viz pfiloha &. 27), kterou ve 2 vyhotovenich predklada za cely
projekt (tj. i za Casti realizované projektovymi partnery) nejpozdéji do 30 kalendarnich dnli od konce
stanoveného monitorovaciho obdobi. Vedouci partner je povinen pfilozZit ke Zpravé o udrzitelnosti
také prilohy, které jsou vyznaceny ve vzorovém formatu zpravy.

V pfipadé, ze Kontrolor Vedouciho partnera neobdrzi Zpravu o udrzitelnosti v terminu uvedeném ve
stanoveném harmonogramu, vyzve Vedouciho partnera pisemné k predlozeni Zpravy o udrzitelnosti
v terminu do 30 kalendarnich dnt od obdrZzeni vyzvy od Kontrolora. Pokud Vedouci partner ani na
zékladé této vyzvy zpravu o udrzitelnosti nepfedlozi, provede Kontrolor u tohoto projektu kontrolu na
misté, a to nad ramec projektd vybranych ve vzorku.

Z projektl, na které se vztahuje povinnost predkladat Zpravy o udrZitelnosti Kontrolofi na zékladé
analyzy rizik vyberou vzorek projektd, u kterych bude provedena kontrola na misté. Kontrola na misté
je provadéna na 10 % vzorku projektd (ktery sou¢asné splfiuje dvé podminky: do vzorku vstupuje
min. 10 % projektd z celkového poctu projektd na néz se vztahuje povinnost udrzitelnosti a hodnota
projektd vybranych do vzorku predstavuje min. 10% celkovych nakladd vSech analyzovanych
projektd) dle zpracovaného planu kontrol.

Samotnéa kontrola na misté je provadéna analogicky jako v pfipadé pribézné kontroly na misté (viz
kapitola 5.4).

'8 Kontrola na mist& je provadéna u partnert podilejicich se na projektu soub&zné, tzn. v rdmci cca 1 mésice.
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Kontrola na miejscu przeprowadzana jest dla projektu jako catosci®®. W przypadku koniecznosci
mozna kontrole na miejscu przeprowadzi¢ tylko za cze$¢ projektu. Przedmiot kontroli na miejscu
stanowi sprawdzenie, czy produkty, ustugi lub dzieto zostaty faktycznie dostarczone. Kontrolerzy
przeprowadzajg kontrole danego projektu we wzajemnej koordynacji.

Partner Wiodacy i pozostali partnerzy projektu maja obowigzek umozliwienia audytorom i organom
kontroli dostepu do wszelkich dokumentéw dotyczacych projektu, zwigzanych z zarzadzaniem
finansami i zarzadzaniem technicznym, do ewidencji ksiggowej, systeméw komputerowych i
dokumentéw elektronicznych oraz sprawdzenia rezultatéw projektu w kazdym momencie az do
uplynigcia okresu pigciu lat od zakonczenia realizacji projektu. Obowigzek archiwizacji dokumentéw
zwigzanych z projektem oraz udostenianie ich organom konroli, obowigzuje az do dnia 31 grudnia
2026 roku.

Partner Wiodacy oraz partnerzy projektu sg informowani przez swoich Kontroleréw z odpowiednim
wyprzedzeniem o zamiarze przeprowadzenia kontroli na miejscu.

5.5 Kontrola trwafosci projektu

Celem kontroli trwatosci projektu jest sprawdzenie, czy partnerzy projektu przestrzegaja zobowigzan
dotyczacych rezultatow projektu, ewidencji ksiegowej projektu i innych zobowiazan okreslonych w
Decyzji/lUmowie przez okres 5 lat od daty zakonczenia rzeczywistej realizacji catego projektu.
Dotyczy to projektow, w przypadku ktérych jest to mozliwe pod katem technicznym i prawnym.

Kontrola trwatosci jest przeprowadzana w formie kontroli administracyjnej i kontroli na miejscu na
prébce projektu..

O tym, czy projektu dotyczy obowigzek sktadania Raportéw z trwatosci, decyduje Kontroler PW przy
zatwierdzaniu zbiorczego Raportu koncowego z realizacji projektu - obowiazek sktadania Raportu
z trwatosci wskaze w zatwierdzonym Raporcie koncowym z realizacji projektu. Wraz z nim przekazuje
PW harmonogram sktadania raportéw z trwatosci (patrz zatacznik nr 28).

W takim wypadku Partner Wiodacy jest zobowigzany do ztozenia Kontrolerowi, z reguty raz w roku,
dwujezycznego Raportu z trwatosci (patrz zatacznik nr 27), ktéry skltada w 2 egzemplarzach w
terminie maksymalnie 30 dni kalendarzowych od konca ustalonego okresu monitorowania. Raport z
trwatosci sktadany jest w dwujezycznym formacie i opracowany jest za caty projekt (tzn. i za czesci
realizowane przez partneréw projektu) w dwoch oryginatach. Partner Wiodacy ma obowigzek ztozenia
wraz z Raportem o trwatosci réwniez zatacznikéw, ktére sg wskazane we wzorcowym formacie
raportu.

W przypadku gdy Kontroler Partnera Wiodacego nie otrzyma Raportu z trwatosci w terminie
okreslonym w harmonogramie, wzywa on Partnera Wiodacego do ztozenia Raportu z trwatosci w
ciagu 30 dni kalendarzowych od momentu otrzymania wezwania od Kontrolera. Jesli PW nawet po
tym wezwaniu nie ztozy Raportu z trwatosci, kontroler ma obowigzek przeprowadzenia kontroli na
miejscu i to poza zakresem projektow wybranych w ramach préby.

Z projektow, ktorych dotyczy obowigzek sktadania Raportu z trwatosci, Kontrolerzy, na podstawie
analizy ryzyka wybieraja prébke projektéw, w przypadku ktérych bedzie przeprowadzona kontrola na
miejscu. Kontrole na miejscu przeprowadza sig na 10% prébce projektow (ktéra spetnia jednoczesnie
dwa warunki: do prébki wchodzi min. 10% projektéw z catkowitej liczby projektéw, do ktérych odnosi
sie obowigzek zachowania trwatosci, oraz wartos¢ projektéw dobranych do préby obejmuje min. 10%
tacznych wydatkéw wszystkich analizowanych projektéw) wg opracowanego planu kontroli.

Sama kontrole na miejscu przeprowadza sie analogicznie jak w przypadku biezacej kontroli na
miejscu (vide rozdziat 5.4).

8 Kontrola na miejscu przeprowadzana jest u partneréw uczestniczacych w projekcie réwnolegle, tzn. na przestrzeni
ok. 1 miesigca.
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6 Zpusob proplaceni podpory
6.1 Dotace z ERDF

Finan¢ni pfispévek ze strukturalnich fondd je Vedoucimu partnerovi proplacen prabézné, ale vzdy az
na zakladé Zadosti o platbu za projekt, ktera je ovéfena prislusnym Kontrolorem. Pfispévek ERDF je
vzdy vyplécen v EUR.

Zalohové platby z prostfedkd strukturalnich fondd se v programovém obdobi 2007-2013 v ramci
Programu neposkytuiji.

Po schvaleni Zadosti o platbu ptedava pfislusny Kontrolor tuto zadost RO. RO Zadost o platbu, po jeji
formalni kontrole a schvéleni pfedavé k proplaceni. Vedouci partner obdrzi pfispévek z ERDF na ucet
projektu nejpozdéji do 35 pracovnich dnl ode dne obdrZeni Zadosti o platbu na RO. V pfipadé, ze
RO vramci kontroly zjisti n&jaky nedostatek, dojde k pozastaveni této Ihitu. Vedouci partner je
povinen ve |haté 10 kalendafnich dnl poslat prostfedky pfisluSejici ostatnim projektovym partnerdm
na jejich ucty.

Pozor!: Splnéni max. Ihity 35 pracovnich dnl je podminéno dostate¢nou vysi volnych prostfedkd
Programu na G¢tu Ministerstva financi. V pfipadé, nedostate¢ného zlstatku na U¢tu Ministerstva
financi bude Vedouci partner informovan o mozném zpozdéni.

6.2 Dotace ze statniho rozpoétu CR™

V pfipadé ¢eskych partner(i jsou zdroje ze statniho rozpoctu, uréené na spolufinancovani Programu,
soucasti programové ¢asti rozpoctové kapitoly MMR. Tyto prostfedky jsou proplaceny na obdobnych
principech jako prostfedky ERDF. Prostifedky SR jsou vyplaceny z G€tu Ministerstva pro mistni
rozvoj v EUR na U¢ty jednotlivych €eskych projektovych partnerd, tzn. pfimo na Géty pfijemct dotace
ze statniho rozpoétu CR.

Pozor!: V pfipadé, kdy ceskym partnerem v projektu je prispévkova organizace Uzemniho
samospravného celku, musi byt dotace zasilana na Ucet zfizovatele této pfispévkové organizace.

9 Tyka se pouze partnert z CR.
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6 Sposbb refundacji poniesionych wydatkow

6.1 Dofinansowanie z EFRR

Dofinansowanie z funduszy strukturalnych Partnerowi Wiodacemu przekazywane jest na biezaco, ale
zawsze dopiero na podstawie Wniosku o ptatnos¢ za projekt, sprawdzonego przez wasciwego
Kontrolera. Dofinansowanie z EFRR wyptacane jest zawsze w walucie euro.

W okresie programowania 2007-2013 w ramach Programu nie udziela sig ptatnosci zaliczkowych ze
Srodkéw funduszy strukturalnych.

Wiasciwy Kontroler przekazuje zatwierdzony Wniosek o ptatno$¢ 1Z. Wniosek o ptatno$¢ po jego
kontroli formalnej i zatwierdzeniu przekazywany jest przez 1Z do zaptacenia. Partner Wiodacy
otrzymuje dofinansowanie z EFRR na rachunek projektu najpézniej przed uptywem 35 dni roboczych
od dnia otrzymania Wniosku o ptatno$¢ przez 1Z. Jezeli 1Z we wniosku o ptatnosé stwierdza pewne
uchybienia, bieg w/w terminu ulega wstrzymaniu. Partner Wiodacy zobowigzany jest do przekazana
na rachunki pozostatych partneréw projektu odpowiedniej czgsci przynaleznych im $rodkéw w ciggu
10 dni kalendarzowych.

Uwaga!: Dotrzymanie maksymalnego terminu 35 dni roboczych zalezne jest od wystarczajacej
wartosci dostepnych srodkéw Programu znajdujgcych sie na rachunku Ministerstwa Finanséw. W
przypadku niewystarczajacego salda na rachunku Ministerstwa Finanséw Partner Wiodacy zostanie
poinformowany o ewentualnym opéznieniu.

6.2 Dofinansowanie z budzetu panstwa RCz"°

W przypadku czeskich partneréw $rodki z budzetu panstwa, przeznaczone na wspoétfinansowanie
Programu, stanowig element czesci programowej rozdziatlu budzetu MRR RCz. Srodki te sg
wyptacane na takich samych zasadach jak érodki EFRR. Srodki z budzetu panstwa sa wyptacane
z rachunku Ministerstwa Rozwoju Regionalnego w euro na rachunki konkretnych czeskich
partneréw projektu, tzn. bezposrednio na rachunki beneficjentéw dofinansowania z budzetu panstwa
RCz.

Uwaga!: W przypadku, gdy czeskim partnerem projektu jest jednostka budzetowa jednostki
samorzadu terytorialnego, dofinansowanie musi by¢ przekazane na rachunek podmiotu
powotujacego.

9 Dotyczy tylko partneréw z RCz.
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7 Nesrovnalosti

7.1 Poru8eni povinnosti stanovenych Rozhodnutim/Smlouvou

Partnefi jsou povinni v prdbéhu realizace projektu i po ukonéeni fyzické realizace projektu po dobu
stanovenou v Rozhodnuti/Smlouvé plnit povinnosti, které z Rozhodnuti/Smlouvy véetné jejich pfiloh
vyplyvaji.

V pfipadé, Ze je RO zjisténo poruSeni povinnosti stanovenych Rozhodnutim/Smlouvou a jejich
prilohami, je RO povinen oficidlné informovat Vedouciho partnera o zahéajeni Setfeni podezieni na
nesrovnalost.

7.2 Definice nesrovnalosti

Nesrovnalosti se rozumi porugeni predpist ES nebo predpisti CR, PR (v&etné podminek stanovenych
partnerovi v Rozhodnuti/Smlouvé o projektu, pfip. vjiném dokumentu), které upravuji pouZziti
prostfedki z rozpostu EU nebo vefejnych zdroji CR, v jeho? disledku jsou, nebo by mohly byt,
dot&eny vefejné rozpodty CR nebo souhrnny rozpoget EU formou neopravnéné vydajové polozky.

Jedna se tedy o kazdé poruSeni podminek, za kterych byly prostfedky z rozpoCtu EU poskytnuty
Ceské republice, a kazdé poruSeni podminek, za kterych byly tyto prostfedky a prostfedky narodnich
vefejnych rozpoc¢tl déle poskytnuty partnertim.

7.3 Setfeni nesrovnalosti

Nesrovnalost, resp. podezfeni na nesrovnalost mdze nastat v prabéhu celého obdobi od zahéjeni
pfipravy projektu az do doby stanovené pro udrzitelnost projektu. Podezfeni na nesrovnalost mize
byt zjiSténo partnerem, kontrolnimi organy a vSemi ostatnimi subjekty zapojenymi do implementace
Programu, tedy napf. dot€éenymi krajskymi ¢&i marSalkovskymi ufady, JTS, Kontrolory, experty
zapojenymi do Programu, RO, NO, Platebnim a certifikanim organem a Auditnim organem.

Kazde podezieni na nesrovnalost tykajici se partnera musi byt neprodlené nahlaSeno
Ridicimu/Narodnimu organu. Setfeni podezfeni na nesrovnalost provadi vzdy Ridici/Narodni
organ Programu, na jehoz Gzemi se podezfeni na nesrovnalost vyskytlo.

Dojde-li RO pfi Setfeni nesrovnalosti u éeského partnera (Vedouci partner, projektovy partner)
k zavéru, ze:
- se nejednalo o nesrovnalost, pfipad je uzavren;

- se jedna o poruseni rozpodtové kazn&, RO v zavislosti na moznosti kraceni vySe nesrovnalosti
v rdmci nasledujicich Osvéd¢Eeni/Zadosti o platbu postupuje nasledovné:

- vramci projektu je moZné kratit o vySi nesrovnalosti nékteré z nasledujicich Osvéd&eni/Zadosti
0 platbu — RO o tomto postupu informuje Kontrolora, ktery kraceni provede a o nesrovnalosti
informuje mistné pfislusny Finanéni Gfad (dale FU)
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7 Nieprawidtowosci

7.1 Naruszenie obowigzkéw okreslonych w Decyzji/lUmowie

Partnerzy zobowiazani sa do petnienia obowigzkéw wynikajgcych z Decyzji/Umowy oraz ich
zatacznikbéw w czasie realizacji projektu oraz po zakonczeniu jego rzeczywistej realizacji przez okres
wskazany w Decyzji/lUmowie.

W przypadku, gdy |Z stwierdza naruszenie obowigzkéw okreslonych w Decyzji/lUmowie i ich
zalgcznikach, 1Z powinna drogg oficjalng poinformowaé Partnera Wiodacego o wszczeciu
postepowania w sprawie podejrzenia co do nieprawidtowosci.

7.2 Definicja nieprawidfowosci

Przez nieprawidtowo$¢ rozumie sig¢ naruszenie przepiséw prawa WE lub przepiséw RCz, RP (w tym
warunkéw okreslonych dla partnera na mocy Decyzji/lUmowy o dofinansowanie projektu, ewent. w
innym dokumencie), ktoére okreslaja sposob wykorzystania $srodkéw z budzetu UE lub zrodet
publicznych RCz, w wyniku czego sg lub mogtyby zostaé dotkniete budzety publiczne RCz lub tgczny
budzet UE w postaci niedozwolonej pozycji wydatkéw.

Dotyczy to wigc kazdego ztamania warunkéw, na jakich $rodki z budzetu UE zostaly Republice
Czeskiej przyznane oraz kazdego ztamania warunkéw, na jakich $rodki te i $rodki z krajowych
budzetéw publicznych zostaty dalej przyznane partnerom.

7.3 Analiza nieprawidfowosci

Nieprawidtowo$¢, ewent. podejrzenie co do niej moze wystgpi¢ w trakcie calego okresu od
rozpoczecia przygotowania projektu do momentu okreslonego dla celéw trwatosci projektu.
Podejrzenie co do istnienia nieprawidtowosci moze zosta¢ stwierdzone przez partnera, organy
kontroli oraz przez wszystkie pozostate podmioty wiaczone w proces wdrazania Programu, czyli np.
przez zaangazowane urzedy krajskie lub marszatkowskie, WST, Kontroleréw, ekspertéw wtaczonych
do Programu, 1Z, KK, Instytucje Ptatniczg i Certyfikujaca oraz Instytucje Audytowa.

Kazde podejrzenie co do nieprawidtowosci dotyczace partnera powinno zosta¢ bezzwlocznie
zgtoszone Instytucji Zarzadzajacej / Koordynatora Krajowego. Dochodzenie w sprawie podejrzenia
co do nieprawidtowosci przeprowadza za kazdym razem Instytucja Zarzadzajaca /Koordynator
Krajowy, na ktérego terytorium podejrzenie co do nieprawidtowosci wystapito.

W przypadku, gdy IZ w trakcie dochodzenia nieprawidlowosci u czeskiego partnera (Partner
Wiodacy, partner projektu) dojdzie do wniosku, ze:

- nieprawidtowos$¢ nie miata miejsca, sprawe zamyka;

- mialo miejsce naruszenie dyscypliny budzetowej, w zaleznosci od mozliwosci odliczenia
wysokosci nieprawidtowosci o kolejnego Poswiadczenia/ Wniosku o pfatnosé postepujemy w
sposo6b nastepujacy:

- w ramach projektu istnieje mozliwosé obnizenia o wysokos¢ nieprawidtowosci, w ktoryms$ z
nastepnych Poswiadczen/Wnioskéw o ptatnos¢ — o takim postepowaniu 1Z informuje
odpowiedniego kontrolera, ktéry przeprowadzi stosowng procedurg oraz nastepnie przekaze
whasciwowemu urzedowi skarbowemu informacje o tym (dalej ,,US")
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- vramci projektu jiz neni mozné kratit o vySi nesrovnalosti nékteré z nasledujicich
Osvédéeni/Zadosti o platbu — RO pred4 pfipad mistné pFislusnému FU a o této skutednosti
informuje partnera. FU provadi Setfeni a pfislusi mu dali kroky k vymahani prostfedka dle
zékona ¢€.337/1992 Sb., o spravé dani a poplatkd, ve znéni pozdéjSich pfedpist. Po ukonceni
fizeni informuje finanéni Gfad RO o vysledcich Setfeni a o vraceni neopravnéné pouZitych
prostfedku;

se jedna o nesrovnalost, ale nejedna se o poruSeni rozpo&tové kazné, RO vygisli Sastku, jez byla
dotcena nesrovnalosti, vyzve Vedouciho partnera k navraceni finan¢nich prostfedkd ERDF pfimo
na univerzalni u¢et PCO a stanovi lhitu k tomuto vracenti;

se jedna o podezfeni na nesrovnalost spogivajici v podezfeni na spachani trestného &inu, RO
preda pripad statnimu zastupci ¢i policejnimu organu;

se jedna o podezfeni na nesrovnalost spocivajici v podezfeni na poruSeni zékona ¢. 137/2006
Sh., o vefejnych zakazkéach, RO preda prlpad k dal$imu $etfeni Ufadu pro ochranu hospodarské
soutéZe. Na zéakladé vysledk( Setfeni Uradu pro ochranu hospodaiské soutéze rozhodne RO o
dalSim postupu.

Dojde-li NO pfi Setfeni nesrovnalosti u polského partnera (Vedouci partner, projektovy partner)
k zavéru, ze:

se nejednalo o nesrovnalost, pfipad je uzavren;

se jedna o nesrovnalost a v ramci projektu je mozné vydaje ve vySi nesrovnalosti kratit, predava
NO prislusnému Kontrolorovi pokyn ke kraceni vydaju v ramci Osveédceni/Zadosti o platbu;

se jedna o nesrovnalost a vramci projektu jiz neni mozné vydaje ve vySi nesrovnalosti kratit,
pfedava NO informaci o vySi nesrovnalosti RO, ktery vyzve Vedouciho partnera k navraceni
finanénich prostfedkd ERDF pfimo na univerzalni t¢et PCO a stanovi lhdtu k tomuto vraceni.
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- w ramach projektu nie ma juz mozliwosci dokonania obnizenia na poziomie
Poswiadczenia/Wniosku - 1Z przekaze sprawe do miejscowo wtasciwego US i o tym fakcie
powiadomi partnera. US przeprowadza dochodzenie i przystugujag mu dalsze dziatania w celu
wyegzekwowania $rodkéw na mocy ustawy nr 337/1992 Dz.U - Ordynacja podatkowa
z pbézniejszymi zmianami. Po zakonczeniu postgpowania urzad skarbowy powiadamia 1Z o
wynikach prowadzonego dochodzenia i o zwrocie $rodkéw wykorzystanych w sposo6b
nieuprawniony;

ma miejsce nieprawidtowos¢, jednak nie ma miejsca naruszenie dyscypliny budzetowej, 1Z wyliczy
sume wykorzystang w sposéb nieuprawniony, wezwie Partnera Wiodacego do zwrdcenia srodkow
z EFRR bezposrednio na uniwersalny rachunek IPC oraz wskaze termin zwrotu srodkoéw;

ma miejsce podejrzenie co do nieprawidtowosci polegajace na podejrzeniu popetnienia
przestepstwa, |1Z przekazuje sprawe prokuratorowi lub organowi policj;

ma miejsce podejrzenie co do nieprawidtowosci polegajace na podejrzeniu co do naruszenia
ustawy nr 137/2006 Dz. U. o zamowieniach publicznych, 1Z przekazuje sprawe do dalszego
podstepowania Urzedowi Ochrony Konkurencji. Na podstawie wynikéw dochodzenia Urzedu
Ochrony Konkurencji, 1Z zdecyduje o dalszym postepowaniu.

W przypadku, gdy KK w trakcie dochodzenia nieprawidtowosci u polskiego partnera (Partner
Wiodacy, partner projektu) dojdzie do wniosku, ze:

nieprawidtowos$¢ nie miata miejsca, sprawe zamyka;

miata miejsce nieprawidlowosé, w zaleznosci od mozliwosci odliczenia wysokosci
nieprawidtowosci w ramach Poswiadczenia/Wniosku o ptatnosé, KK przekazuje polecenie

Kontrolerowi, ktory jest zobowigzany je przeprowadzi¢
w ramach Poswiadczenia/Wniosku o ptatnos¢;
w ramach projektu nie ma juz mozliwosci dokonania obnizenia na poziomie

Poswiadczenia/Wniosku — KK przekazuje informacje o jej wysokosci do 1Z, ktéra zwréci sig do PW
o zwrot naleznosci z EFRR na rachunek uniwersalny IPC oraz ustanawia termin zwrotu.
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8 Technickd pomoc
Obecné principy tykajici se predkladani projektd Technické pomoci jsou popsany v kapitole €. 6
Programového dodatku.

8.1 Préavni navazani prostfedkd v ramci projektu TA

Na zakladé doporuceni projektu TA rozhodnutim Monitorovaciho vyboru vydava RO pFijemcam TA

z Ceske republiky Rozhodnuti o poskytnuti dotace na projekt technické pomoci (dale jen Rozhodnuti

TA, viz pfiloha €. 18). S pfijemcem TA z Polské republiky uzavira RO Smlouvu o projektu technické

pomoci (dale jen Smlouvu TA, viz pfiloha &. 19).

Vyjimku pfedstavuiji projekty jejichZ Zadatelem je CRR CR nebo MMR CR:

- vpfipadé CRR CR je vydavano Rozhodnuti TA, které je upravené s ohledem na to, Ze CRR CRje
pfispévkovou organizaci MMR CR,

- vpfipadé MMR CR neni vydavano 7adné Rozhodnuti TA. Rozhodnuti TA je nahrazeno
Rozhodnutim ministra pro mistni rozvoj o poskytnuti dotace.
8.1.1 Priprava Rozhodnuti TA/Smlouvy TA

Po Rozhodnuti MV o doporuéeni projektu TA k poskytnuti dotace zaSle JTS Zadateli do 5 tydnd dopis
(zaslany doporuc¢enou poStou a emailem) informujici o dalSim postupu spojenym s pFipravou
Rozhodnuti TA/Smlouvy TA. V dopise jsou obsazeny informace zahrnujici:

- seznam podkladi, které musi pfijemce TA pfed vydanim Rozhodnuti TA/podpisem Smilouvy TA
predlozit,
- termin, do kdy je tyto podklady mozné nejpozdéji predlozit (zpravidla 7. tyden od rozhodnuti MV),

- kontakt na pfislusny subjekt provadéjici kontrolu projektu TA, se kterym bude pfijemce TA
spolupracovat na pfipravé harmonogramu predkladani monitorovacich zprav a zadosti o platbu a
déle v prubéhu celé realizace projektu TA.

PFijemce TA je povinen na zakladé dopisu obdrzeného od JTS predlozit ve stanoveném terminu
nésledujici podklady pro pfipravu Rozhodnuti TA/Smlouvy TA:

- identifikace bankovniho G&tu®, na ktery bude posilana dotace z ERDF,

- harmonogram monitorovacich obdobi a predkladani Zprav o realizaci projektu a Zadosti o platbu
za projekt dohodnuty s pFisluSnym subjektem provadéjicim kontrolu projektu TA.

Ostatni postupy tykajici se pfipravy Rozhodnuti TA/Smlouvy TA se fidi ustanovenimi v kapitole 3.1.1
této prirucky.

8.1.2 Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze statniho rozpoétu CR pro
projekty TA

Vydavani Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze statniho rozpoétu CR pro projekty TA probiha
zpUsobem popsanym v kapitole 3.2 Pfirucky.

2y pfipadé projektu TA neni, vzhledem k neuplatiovani principu Vedouciho partnera, pozadovano vedeni G¢tu
v méné EUR.
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8 Pomoc techniczna

Ogolne zasady dotyczace sktadania projektéw Pomocy Technicznej opisane zostaty w rozdziale nr 6
Uszczegdtowienia Programu.

8.1 Prawne zwigzanie srodkoéw w ramach projektu PT

Na podstawie rekomendacji projektu PT na mocy decyzji Komitetu Monitorujgcego 1Z przekazuje
beneficjentom PT z Republiki Czeskiej Decyzje w sprawie udzielenia dofinansowania dla projektu
pomocy technicznej (zwana dalej Decyzjg PT, patrz zatacznik nr 18). Z beneficjentem PT z
Rzeczpospolitej Polskiej 1Z zawiera Umowe o dofinansowanie projektu pomocy technicznej (zwang
dalej Umowg PT, patrz zatacznik nr 19).

Wyjatek stanowig projekty, ktérych wnioskodawca jest CRR RCz lub MRR RCz:

- w przypadku CRR RCz wydawana jest Decyzja PT, ktéra uwzglednia fakt, iz CRR RCz jest
jednostkg budzetowg MRR RCz,

- w przypadku MRR RCz nie wydaje sie zadnej Decyzji PT. Decyzja PT zastepowana jest Decyzjq
Ministra Rozwoju Regionalnego RCz w sprawie udzielenia dofinansowania.

8.1.1 Przygotowanie Decyzji PT/Umowy PT

Po podjeciu decyzji przez KM o rekomendacji projektu PT do dofinansowania WST przesyla

wnioskodawcy w ciggu 5 tygodni pismo (wysytane listem poleconym i e-mailem) informujace o dalszej

procedurze zwigzanej z przygotowaniem Decyzji PT/Umowy PT. W piSmie zawarte sg informacje

obejmujace:

- liste dokumentéw, jakie beneficjent PT powinien ztozyé przed wydaniem Decyzji PT/podpisaniem
Umowy PT,

- termin, w jakim nalezy najp6zniej dokumenty te ztozy¢ (zazwyczaj 7. tydzien po podjeciu decyzji
przez KM),

- dane kontaktowe do wiasciwej instytucji przeprowadzajgcej kontrole projektu PT, z ktérg
beneficient PT bedzie wspélpracowat w zakresie przygotowania harmonogramu sktadania
raportow monitorujacych i wnioskdw o ptatnos¢, jak tez w trakcie catej realizacji projektu PT.

Na podstawie pisma otrzymanego od WST beneficjent PT zobowigzany jest do ziozenia we
wskazanym terminie ponizszych dokumentéw w celu przygotowania Decyzji PT/Umowy PT:

- identyfikacja rachunku bankowego®, na ktéry zostanie przekazane dofinansowanie z EFRR,

- harmonogram okreséw monitorujacych i sktadania Raportéw z realizacji projektu i Wnioskéw o
ptatnos$¢ za projekt uzgodniony z wlasciwg instytucja przeprowadzajaca kontrolg projektu PT.

Pozostate procedury dotyczace przygotowania Decyzji PT/Umowy PT podlegajg zapisom ujetym w
rozdziale 3.1.1. niniejszego Podrecznika.

8.1.2 Decyzja w sprawie udzielenia dofinansowania z budzetu

panstwa RCz dla projektow PT

Wydawanie Decyzji w sprawie udzielenia dofinansowania z budzetu panstwa RCz dla projektow PT
odbywa sie w sposéb opisany w rozdziale 3.2. Podrecznika.

0w przypadku projektu PT, ze wzgledu na brak stosowania zasady Partnera Wiodacego, nie jest wymagany
rachunek prowadzony w walucie EUR.
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Dotace ze statniho rozpoétu CR se tyka projektd TA piedkladanych éeskymi regionainimi subjekty.

8.2 Monitorovani a kontrola projektd TA

Vzhledem k tomu, Ze v ramci projekt technické pomoci neni uplatriovan princip Vedouciho partnera,
je monitorovani a kontrola projekti provadéna pouze za projekt jako celek. V ramci kontroly projekt(
TA plati obecné principy uvedené v kapitole 5 Pfirucky s nize uvedenymi vyjimkami.

Z Rozhodnuti TA/Smlouvy TA vyplyva povinnost predkladat za jednotlivd monitorovaci obdobi
Prabézné/Zavérecné zpravy o realizaci projektu TA (déle Zprava TA, viz pfiloha 21). Tato obdobi jsou
dohodnuta v ramci pfipravy Rozhodnuti TA/Smlouvy TA. Monitorovaci obdobi jsou dohodnuta pro
kazdy projekt individualné v zavislosti na jeho charakteru a v souladu s pravidly, ktera jsou stanovena
pro normalni projekty. Zprava TA je pfipravovana pouze ve formatu Word a Pfijemce TA predava
Kontrolorovi pouze vytistény a podepsany format této zpravy.

Sougéasti Zpravy TA je Zadost o platbu — technicka pomoc (déle Zadost o platbu TA, viz pFiloha &. 22),
ktera zahrnuje veskeré vydaje, které v daném obdobi vznikly a byly uhrazeny do data podani Zadosti
o platbu TA. V pfipadé projektu TA neplati pro predkladani vydaja ke kontrole limit 7000 EUR a
pfijemce TA mlze vydaje ke kontrole predkladat kdykoli v souladu s pfedlozenym harmonogramem
monitorovacich obdobi.

Pfijemce TA tedy predklada svému Kontrolorovi nebo pfisluSnému kontrolnimu subjektu:
- Pribéznou/Zavére€nou zpravu o realizaci projektu TA (2 podepsané originaly),

- Zadost o platbu — technick& pomoc (1 podepsany original),

- Soupisku vydaja (1 podepsany origindl),

- kopie Gc¢etnich dokladt v souladu s postupy uvedenymi v kapitole 5 Pfiru¢ky.

Dalsi pfipadne piilohy pro Ceské piijemce TA vyplyvaji z nalezitosti dokladovani uvefejnénych na
webovych strankach CRR CR.

Piijemce TA ma povinnost predloZit Zpravu TA (véetné Zadosti o platbu TA) do 30 kalendafnich dn(
od konce daného monitorovaciho obdobi ve dvou origindlech svému Kontrolorovi nebo pfislusnému
kontrolnimu subjektu. Kontrola zpravy musi byt provedena max. do 60 kalendafnich dnd od jejiho
predlozeni. Vystupem z kontroly je Osvédcéeni o zpUsobilosti vydaji projektu TA (dale Osvédéeni TA,
viz pfiloha €. 23), které Kontrolor nebo pfislusny kontrolni subjekt vydava ve tfech originalech. Jeden
z originalt zasila pfijemci TA, druhy pfedava na RO k proplaceni vydaji projektu a tfeti archivuje ve
sloZce projektu. Zaroven do Monit7+ nahrédva naskenovanou verzi schvélené Zpravy TA.

Kontrolu projektd TA v pfipadé projektt predlozenych:

- Kontrolorem na éeské strané (tzn. CRR CR) provadi RO,

- Kontrolorem na polské strané (vojvodsky Gfad) provadi MRR RP (organizaéni jednotka oddélenéa
od jednotky vykonavajici funkci NO),

- RO, resp. MMR CR provadi Odbor rozpoétu MMR CR,
- NO, resp. MRR PR provadi organizac¢ni jednotka jina nez jednotka realizujici projekt,

- regionalnimi subjekty (tzn. krajem a marSalkovskym Ufadem), resp. dalSimi subjekty vramci
implementace Programu, provadi pfislusny Kontrolor.
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Dofinansowanie z budzetu panstwa RCz dotyczy projektow PT sktadanych przez czeskie podmioty
regionalne.

8.2 Monitoring i kontrola projektow PT

Ze wzgledu na to, ze w ramach projektow pomocy technicznej nie obowigzuje zasada Partnera
Wiodacego, monitoring i kontrola projektow przeprowadzane sg tylko dla projektu jako catosci. W
ramach kontroli projektéw PT obowigzuja ogdlne zasady wymienione w rozdziale 5 Podrecznika z
ponizszymi wyjatkami.

Z Decyzji PT/Umowy PT wynika obowigzek sktadania Raportéw z biezacej realizacji/Raportow
kohncowych z realizacji projektu PT (zwanych Raportem PT, patrz zatacznik 21) za poszczegodlne
okresy monitorujace . Okresy ty uzgadniane sa w ramach przygotowania Decyzji PT/Umowy PT.
Okresy monitorujgce uzgadniane sa dla kazdego projektu indywidualnie w zaleznosci od charakteru
projektu oraz zgodnie z zasadami okreslonymi dla normalnych projektéw. Raport PT przygotowywany
jest wytacznie w formacie Word a Beneficjent PT przekazuje Kontrolerowi tylko podpisany wydruk
tego raportu.

Element Raportu PT stanowi Wniosek o ptatnos¢ — pomoc techniczna (zwany Wnioskiem o ptatnos¢
PT, patrz zatacznik nr 22), obejmujacy wszelkie wydatki, ktére powstaty w danym okresie i zostaty
zaptacone do dnia ztozenia Wniosku o ptatnos¢ PT. W przypadku projektu PT nie obowigzuje limit
7000 EUR na skfadanie wydatkéw do kontroli, a beneficjent PT moze wydatki do kontroli sktada¢
kiedykolwiek zgodnie ze ztozoym harmonogramem okreséw monitorowania.

Beneficjent PT sktada wiec swojemu Kontrolerowi lub wtasciwej instytuciji kontrolnej:

- Raport z biezacej realizacji/Raport koncowy z realizacji projektu PT (2 podpisane oryginaty);
- Whiosek o ptatno$¢ — pomoc techniczna (1 podpisany oryginaf);

- Zestawienie wydatkéw (1 podpisany oryginat),

- kopie dokumentow ksiegowych zgodnie z procedurami opisanymi w rozdziale 5 Podrecznika.

Inne zataczniki obowigzujace czeskich beneficjentow PT wynikaja z wymogoéw dotyczacych
dokumentaciji, umieszczonych na stronach internetowych CRR RCz.

Beneficjent PT zobowigzany jest do ztozenia Raportu PT (w tym Whniosku o ptatno$¢ PT) w dwdch
oryginatach swojemu Kontrolerowi lub wiasciwej instytucji kontrolujacej, przed uptywem 30 dni
kalendarzowych od konca danego okresu monitorujacego. Kontrole raportu nalezy przeprowadzié
maksymalnie w ciggu 60 dni kalendarzowych od jego ztozenia. Po przeprowadzeniu kontroli
wystawiane jest Poswiadczenie kwalifikowalnosci wydatkéw projektu PT (zwane Poswiadczeniem PT,
patrz zatacznik nr 23), ktére Kontroler lub wtasciwa instytucja kontrolujaca, wydaje w trzech
oryginatach. Jeden oryginat wysyta do beneficjenta PT, drugi przekazuje do IZ w celu refundaciji
wydatkéw projektu, trzeci archiwizuje w teczce projektu. Jednoczesnie wygrawa do MONIT 7+
zeskanowang wersje zatwierdzonego raportu.

Kontrole projektéw PT w przypadku projektéw ztozonych przez:
- Kontrolera po stronie czeskiej (tzn. CRR RCz) przeprowadza IZ,

- Kontrolera po stronie polskiej (urzad wojewddzki) przeprowadza MRR RP (jednostka
organizacyjnie wydzielona od jednostki wykonujacej funkcje KK),

- 1Zlub MRR RCz przeprowadza Departament Budzetu MRR RCz,
- KKlub MRR RP przeprowadza jednostka organizacyjna inna niz jednostka realizujgca projekt,

- podmioty regionalne (tzn. kraje i urzedy marszatkowskie) lub inne instytucje wdrazajace
Program,przeprowadza wtasciwy Kontroler.
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9 Seznam pfiloh

Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.

Pfiloha ¢&.
Pfiloha ¢&.

Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.

o O b~ W N PP

7a
7b
8

9
10a
10b
11
12a
12b
13
1l4a
14b
15a
15b

16
17

18
19
20
21
22
23
24
25
26

Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Smlouva o projektu

Identifikace bankovniho Uctu pro propléaceni prostfedkd ERDF
Harmonogram monitorovacich obdobi

Zména rozhodnuti o poskytnuti dotace

Dodatek ke smlouvé o projektu

Prabézna zpréava o realizaci dil¢i ¢asti projektu

Zavérecna zprava o realizaci dil¢i ¢asti projektu
Specifikace pfiloh k pfiloham €. 5,7,9,10 a 11

ProhlaSeni o uskute¢nénych vydajich za dil€i ¢ast projektu
Soupiska vydaja

Pokyny pro vyplfiovani soupisky vydajl

Osvédceni o zplsobilosti vydaju

Prabézna zprava o realizaci projektu

Zavérecna zprava o realizaci projektu

Zadost o platbu za projekt

Rekapitulace rozpoétu partnera projektu

Rekapitulace rozpoctu projektu

Postupy zadavani verejnych zakazek ¢eskych partnert

Doplfiujici vyklad k postupim zadavani vefejnych zakazek CEeskych partnerd
(pouze Ceska verze)

Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze statniho rozpoétu CR (pouze &eskéa verze)

Identifikace bankovniho G&tu pro proplaceni prostfedki statniho rozpoétu CR
(pouze Ceska verze)

Rozhodnuti o poskytnuti dotace na projekt technické pomoci (pouze &eska verze)
Smlouva o projektu technické pomoci

Identifikace bankovniho Uctu pro projekty TA

Prabézné&/Zavérecna zprava o realizace projektu technické pomoci

Zéadost o platbu — technicka pomoc

Osvédceni o zplsobilosti vydaja projektu technické pomoci

Certifikat sdilenych vydaju

Pfehled zmén v projektu

Tabulka pro zménu rozpoctu projektu
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9 Lista zalacznikéw

Zatacznik nr 1
Zatacznik nr 2
Zatacznik nr 3
Zatacznik nr 4
Zatacznik nr 5
Zatacznik nr 6
Zatacznik nr 7a
Zatgcznik nr 7b
Zatacznik nr 8
Zatacznik nr 9
Zatgcznik nr 10a
Zatacznik nr 10b
Zatacznik nr 11
Zatacznik nr 12a
Zatacznik nr 12b
Zatgcznik nr 13
Zatacznik nr 14a
Zatacznik nr 14b
Zatacznik nr 15a
Zatacznik nr 15b

Zatgcznik nr 16
Zatacznik nr 17
Zatgcznik nr 18

Zatgcznik nr 19
Zatacznik nr 20
Zatacznik nr 21
Zatacznik nr 22
Zatgcznik nr 23
Zatgcznik nr 24
Zatgcznik nr 25
Zatgcznik nr 26

Decyzja w sprawie udzielenia dofinansowania

Umowa o dofinansowanie projektu ze srodkéw EFRR
Identyfikacja rachunku bankowego stuzacego do refundacji srodkéw EFRR
Harmonogram okreséw monirorowania

Zmiana decyzji w sprawie udzielenia dofinansowania

Aneks do Umowy o dofinansowanie projektu

Raport z biezacej realizacji czesci projektu

Raport koncowy z realizacji czesci projektu

Specyfikacja zatacznikéw do zatacznikéw 5, 7, 9, 101 11
Oswiadczenie o zrealizowanych wydatkach za czes$¢ projektu
Zestawienie wydatkow

Wytyczne dotyczace wypetniania zestawienia wydatkow
Poswiadczenie kwalifikowalnosci wydatkow

Raport z biezacej realizacji projektu

Raport koncowy z realizacji projektu

Whiosek o ptatnos¢

Podsumowanie budzetu partnera projektu

Podsumowanie budzetu projektu

Opis zlecania zamoéwien publicznych dla partneréw czeskich

Uzupetniajagce objasnienie opisu zlecania zaméwien publicznych dla partneréw
czeskich (tylko wersja czeska)

Decyzja w sprawie udzielenia dofinansownia z budzetu panstwa RCz (tylko
wersja czeska)

Identyfikacja rachunku bankowego stuzacego do refundacji $rodkéw z budzetu
panstwa RCz (tylko wersja czeska)

Decyzja w sprawie udzielenia dofinansownia projektu pomocy technicznej (tylko
wersja czeska)

Umowa o dofinansowanie projektu pomocy technicznej

Identyfikacja rachunku bankowego dla projektéw PT

Raport biezacy/koncowy z realizaci projektu pomocy technicznej
Whniosek o ptatnos¢- pomoc techniczna

Poswiadczenie kwalifikowalnosci wydatkéw projektu pomocy technicznej
Certyfikat wydatkow wspoéinych

Wykaz zmian w projekcie

Tabela dla zmiany budzetu w projekcie
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Pfiloha ¢. 27
Priloha ¢. 28
Priloha ¢. 29
Pfiloha ¢. 30
Pfiloha ¢. 31
Priloha ¢. 32

Zprava o udrzitelnosti

Harmonogram predkladani zprav o udrzitelnosti
ProhlaSeni DPH (pouze polska verze)
Oznameni o poskytnuti podpory de minimis
Pfepocet finanéni mezery

Identifikace bankovniho U&tu pro proplaceni prostfedkd SR — pfispévkové
organizace (pouze ¢eska verze)
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Zatacznik nr 27
Zatgcznik nr 28
Zatgcznik nr 29
Zatacznik nr 30
Zatgcznik nr 31
Zatgcznik nr 32
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Raport z trwatosci

Harmonogram okres6w raportowania w ramach trwalosci
Oswiadczenie VAT (tylko wersja polska)

Oswiadczenie o udzieleniu wsparcia de minimis
Przeliczenie luki finansowej

Identyfikacja rachunku bankowego stuzacego do refundacji $rodkéw z budzetu
panstwa RCz — jednostki budzetowe (tylko wersja czeska)
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10 Evidence revizi

Vydani ¢&. Platné od Schvalil

1 25. 7. 2008 RO/NO

2 6. 2. 2009 RO/NO

3 5.8.2010 RO/NO

4 1.7.2011 RO/NO

Rgv. Predmét revize Kapitola

1 Aktualizace systému predbézné kontroly 3.1.1
2 Nova pfiloha Oznameni o poskytnuti podpory de minimis 3.1.3,314
3 PFispévkové organizace OSS nemaiji narok na dotaci ze SR CR 3.2
4 Aktualizace kapitoly Zména projektu 4.1
5 Aktualizace postuptl pro zadavani vefejnych zakazek v CR 421
6 Aktualizace postupu pro zadavani vefejnych zakazek v PR 42.2
7 Upfesnéni postupu pfi pfevodu majetku v udrzitelnosti 4.3
8 Aktualizace kapitoly Kontrola sdilenych vydaju 4.4.2
9 Aktualizace kapitoly Publicita 4.7
10 Aktualizace kapitoly Projekty vytvarejici pfijmy 4.8
11 Aktualizace kapitoly Kontrola vydaju dil¢i ¢asti projektu 512
12 Aktualizace kapitoly Zavérecna kontrola vydajd na Grovni projektu 523
13 Aktualizace kapitoly Kontrola udrzitelnosti projektu 55
14 Aktualizace kapitoly Setfeni nesrovnalosti 7.3
15 Povinnost nahravani schvalenych Zprav TA do Monit7+ 8.2
16 Nové prilohy €. 30, 31 a 32 9
17
18
19
20
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10 Ewidencja zmian
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Wydanie nr Obowigzujace od Zatwierdzit
1 25.7.2008 1Z/IKK
2 6. 2. 2009 1Z/IKK
3 5.8.2010 1Z/IKK
4 1.7.2011 1Z/IKK
Zmri]?na Przedmiot zmiany Rozdziat
1 Aktualizacja systemu kontroli wstepnej 3.1.1
2 Nowy zatgcznik Oswiadczenie o udzieleniu wsparcia de minimis 313,314
3 jednostl_<i budzetowe paﬁ_stwovyych jednogtek orgqnizacyj’nych nie sa 3.2
uprawnione do otrzymania dofinansowania z budzetu Panstwa RCz
4 Aktualizacja rozdziatlu Zmiana projektu 4.1
5 Aktualizacja postepowania w przypadku zaméwien publicznych w RCz 42.1
6 Aktualizacja postepowania w przypadku zaméwien publicznych w RP 422
7 Doprecyzowanie postepowgnia w przypadku przekazania w zarzad 43
majatku w ramach trwatosci
8 Aktualizacja rozdzialu Kontrola wydatkéw wspotnych 4.4.2
9 Aktualizacja rozdziatu Promocja 4.7
10 Aktualizacja rozdziatu Projekty generujace dochody 4.8
11 Aktualizacja rozdziatu Kontrola wydatkéw czesci projektu 512
12 Akt_ualizacja rozdziatu Koncowa kontrola wydatkéw na poziomie 5.3
projektu
13 Aktualizacja rozdziatu Kontrola trwatosci projektu 55
14 Aktualizacja rozdziatu Analiza nieprawidtowosci 7.3
15 Obowigzek wprowadzenia zatwierdzonych Raportéw PT do Monit7+ 8.2
16 Nowe zataczniki nr 30, 31i 32 9
17
18
19
20




