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9 Priprava a odevzdani projektové Zadosti

9.1 Zahajeni Programu a oznameni k predkladani projektd
Oznameni o zahajeni Programu bylo zvefejnéno na nésledujicich internetovych strankéch:
- vlastnich webovych strankach Programu: www.cz-pl.eu;
- webovych strankéach strukturélnich fondd provozovanych MMR CR: www.strukturalni-fondy.cz;

- webovych strankéch provozovanych MRR PR: www.mrr.gov.pl, www.ewt.gov.pl

- webovych strankach subjektt implementace — zejména oficialnich webovych strankach CRR CR:
www.crr.cz, webovych strankach dotéenych kraj, marSalkovskych tradi.

V pfipadé rozdilnych informaci mezi zdroji, plati vZzdy informace zvefejnéné na internetové adrese
www.cz-pl.eu, ktera je oficialni webovou strankou Programu.

9.2 Poskytovéaniinformaci a konzultaci

Partnefi maji moznost obracet se v pribéhu celého procesu pFipravy projektu predevSsim na
pracovniky Regiondlnich subjektd (kraja v CR a regiondlnich kontaktnich mist v PR), v pfipadé
potfeby na JTS. Aktualni adresy a kontakty na zastupce kraji a RKM jsou uvedeny na webovych
strankach Programu www.cz-pl.eu. Partner se s zadosti o informaci €i konzultaci obraci na jemu
mistné pFislusny Regionalni subjekt (podle mista realizace projektu). Jiny, nez jemu mistné pfislusny
Regionalni subjekt, mGze zadost o informaci odmitnout s tim, Ze poskytne partnerovi informaci, kam
se obratit.

Pracovnici Regionalnich subjektd ¢i JTS nesmi z ddvodu mozného zvyhodriovani nékterych partner(
a mozného konfliktu za&jmua projektovou zadost nebo nékterou z jejich povinnych priloh zpracovévat.
Mohou pouze poskytnout veSkeré potfebné informace (popf. konzultace) pro zpracovani Projektové
z&dosti (nebo nékteré z jejich povinnych pfiloh) tak, aby pfedloZzena Projektova zadost (popf. jeji
pfiloha) spifiovala formalni nalezitosti a aby projektovy navrh odpovidal zaméfeni Programu.

Provedeni konzultace Projektové Z&dosti s pracovniky Regionalniho subjektu doporuéuje RO
vS§em partnertim, zejména ale Vedoucim partnertim projektu. Divody pro toto doporuceni jsou
zejména nasledujici:

- béhem téchto pribéznych konzultaci by meél byt projekt pfipraven do podoby, ktera odpovida
pozadavkdm na projednani MV,

- vpripadé nekompletni &i jinak nepfijatelné projektové Zadosti, kterd byla JTS doruena pred
terminem ur€ujicim ukon€eni pfijmu Zadosti pro dané zasedani MV, hrozi ¢asova prodleva
spojena s administraci Projektové Zadosti a muze dojit k pfesunu projednani zadosti az na dalsi
Monitorovaci vybor,

9 Przygotowanie i ztozenie wniosku o dofinansowanie

9.1 Rozpoczecie Programu i ogfoszenie naboru projektow

Powiadomienie o0 rozpoczeciu Programu umieszczone zostato na nastepujacych stronach
internetowych:

- wiasne strony internetowe Programu: www.cz-pl.eu;

- strony internetowe funduszy strukturalnych prowadzone przez MRR RCz www.strukturalni-
fondy.cz;

strony internetowe prowadzone przez MRR RP: www.mrr.gov.pl, www.ewt.gov.pl

- strony internetowe instytucji wdrazajacych — w szczegolnosci oficjalne strony internetowe CRR
RCz: www.crr.cz, strony internetowe zaangazowanych krajéw, urzedéw marszatkowskich.

W przypadku rozbieznych informaciji pomiedzy zrédtami, w kazdym przypadku obowigzujg informacje
umieszczone na stronie internetowej www.cz-pl.eu, ktéra jest oficjalng strong internetowa Programu.

9.2 Udzielanie informacji i konsultacji

Partnerzy majg mozliwo$¢ zwracania sie w trakcie catego okresu przygotowania projektu przede
wszystkim do pracownikéw Podmiotéw Regionalnych (krajow w RCz i Regionalnych Punktéw
Kontaktowych w RP), w przypadku zapotrzebowania do WST. Aktualne adresy oraz dane kontaktowe
poszczegdlnych przedstawicieli krajow oraz RPK znajdujg sie na stronach internetowych Programu
www.cz-pl.eu. Partner zwraca sie z wnioskiem o informacje lub konsultacje do wlasciwego miejscowo
Podmiotu Regionalnego (wedtug miejsca realizacji projektu). Inny anizeli jemu wlasciwy miejscowo
Podmiot Regionalny moze wniosek o udzielenie informacji odrzucié, przy czym poda on partnerowi
informacje, do kogo sie zwrdcic.

Pracownicy Podmiotéw Regionalnych lub WST nie moga, z powodu potencjalnego
uprzywilejowanego traktowania niektérych partneréw i mozliwego konfliktu intereséw, opracowywaé
wniosku o dofinansowanie lub ktérego$ z jego obowigzkowych zatgcznikbw. Mogg tylko udziela¢
wszelkich niezbednych informacji (ewent. konsultacji) przy opracowywaniu Wniosku o dofinansowanie
(ewent. ktéregos z jego obowigzkowych zatacznikéw) w taki sposoéb, aby ztozony Wniosek projektowy
(ewent. jego zatacznik) spetniat kryteria formalne i by idea projektu wpisywata sie w ukierunkowanie
Programu.

IZ zaleca wszystkim partnerom, w szczeg6élnosci Partnerom Wiodacym projektu,
konsultowanie Wniosku o dofinansowanie z pracownikami Podmiotu Regionalnego. U podstaw
takiego zalecenia lezy w szczeg6lnosci:

- w trakcie takich konsultacji prowadzonych na biezaco projekt powinien by¢ przygotowany w
postaci, ktéra odpowiada wymaganiom stawianym pod wzgledem rozpatrzenia go przez KM,

- w przypadku niekompletnego czy w inny sposéb niekwalifikujgcego sie wniosku projektowego,
ktéry zostat do WST doreczony przed terminem okreslajgcym zakonczenie przyjmowania
wnioskbw na dane posiedzenie KM, istnieje ryzyko opéznienia w czasie zwigzane z
administrowaniem Wniosku o dofinansowanie, co moze spowodowaé przesuniecie rozpatrzenia
whniosku dopiero na kolejnym posiedzeniu Komitetu Monitorujgcego,
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- zastupce regionu Vedouciho partnera, pfip. projektovych partnert, bude na zasedani MV
zodpovidat pfipadné dotazy, které k danému projektu vznesou ¢lenové MV a je tak potfebna
znalost daného ¢lena MV o projektu a dostatek informaci pro jejich pfipadné poskytnuti MV.

Poskytovani informaci i konzultaci je pro partnery provadéno bezplatné. Konzultace mohou byt
poskytovany také telefonicky, avSak takto zodpovézené dotazy nejsou zavazné. Z tohoto divodu
doporu¢ujeme partnerdm formu pisemnych dotazl zaslanych e-mailem, pfipadné osobni konzultace.
Pracovnici Regionalnich subjektd ¢i JTS zasilaji odpovédi v terminu do 10 pracovnich dnd. Béhem
obdobi kontroly a hodnoceni projektd maze dojit k prodlouzeni této lhaty.

Zakladni informace o Programu v€etné zadosti o poskytnuti podpory poskytne partnerm rovnéz JTS
a odkaze je pfitom na mistné pfislusny Regionalni subjekt(-y).

Casto kladené otazky nebo dotazy, které jsou obecné a mohly by zajimat vice partner(, budou
zverejnovany na webovych strankach Programu.

9.3 Pfiprava projektové Zadosti

Projektové néavrhy, resp. kompletni projektovou zadost, pfipravuji partnefi bud samostatné nebo
s pomoci soukromého &i jiného subjektu, specializujiciho se na danou problematiku a pohybujiciho se
na trhu. Ridici organ neposkytuje doporugeni, na ktery subjekt se obracet (v podobé jakychkoli
seznaml certifikovanych ¢€i doporuéenych subjektt a podobné). Pfipadné zajiSténi externi pomoci pfi
pfipravé projektového néavrhu je zcela na zodpovédnosti kazdého partnera.

Vedouci partner spoleéné s ostatnimi partnery vyplni zadost podle pokynl (jsou soucasti napovédy
dané aplikace) v elektronické podobé v systému Benefit7. Odkaz na webové stranky s aplikaci
Benefit 7 je k dispozici na webovych strankach Programu, dale na www.strukturalni-fondy.cz a na
dalSich webovych strankach, na kterych je vyhlaSen Program.

Prace na vypliiovani Projektové 7adosti miize byt kdykoli pferu$ena a data uloZena. Zadost je
v prabéhu celého procesu tvorby uloZzena na pfislusnych webovych strankach a Vedouci partner,
pfip. ostatni partnefi ¢i subjekty implementace k ni pfistupuji pfimo pfes webové rozhrani na zakladé
pfistupovych prév. Vytisténim finalné uloZzené Projektové zadosti vznikne jeji tiSténa verze. Obé formy
Projektové Zadosti (findlné ulozend i tiSténd) jsou opatfeny shodnym identifikaénim kédem, ktery je
kontrolovan pfi kontrole formalnich nalezitosti.

Koneénym vystupem procesu pFipravy Projektové zadosti jsou:

- 3 originaly kompletné vyplnéné Projektové Zadosti splrujici vSechny pozadavky stanovené
v PFirucce pro Zadatele (tiStény vystup finalné uloZzené Zadosti z Benefit7).

- 1 original (pfip. ufedné ovérenou kopii) a 2 kopie kompletni sady pfiloh. Vedouci partner
predlozi original dokumentu a jeho kopie. Pokud neni mozné predlozit origindl dokumentu,
Vedouci partner misto originalu predlozi jeho Gfedné ovérenou kopii.

- przedstawiciel regionu Partnera Wiodacego, ewent. partneréw projektu, bedzie na posiedzeniu KM
odpowiada¢ na ewentualne pytania, ktére odnosnie danego projektu zadawa¢ bedg cztonkowie
KM a wiec niezbedne jest, aby dany cztonek KM posiadat wiedze i wystarczajace informacje w
celu ich ewentualnego przekazania KM.

Informacje i konsultacje sg partnerom udzielane bezptatnie. Konsultacje mogag by¢ udzielane réowniez
telefonicznie, jednak w ten sposo6b uzyskane odpowiedzi na pytania nie sa wigzace. Z tego powodu
zaleca sig partnerom sktadanie zapytan na piSmie przestanych e-mailem, ewentualnie konsultacje
osobiste. Pracownicy Podmiotéw Regionalnych lub WST przesylaja odpowiedzi w ciggu 10 dni
roboczych. W trakcie okresu kontroli i oceny projektéw termin udzielenia odpowiedzi moze ulec
wydiuzeniu.

Podstawowe informacje na temat Programu, w tym na temat wniosku o udzielenie dofinansowania,
partnerom przekazuje réwniez WST, wskazujac jednoczesnie wiasciwy(-e) miejscowo Podmiot(-y)
Regionalny(-e).

Czesto zadawane pytania, ktére majg charakter ogolny i mogtyby zainteresowaé wieksza liczbe
partneréw, bedg umieszczane na stronach internetowych Programu.

9.3 Przygotowanie wniosku o dofinansowanie

Propozycje projektéw, ewent. kompletny wniosek o dofinansowanie partnerzy przygotowujg
samodzielnie lub przy pomocy prywatnego lub innego podmiotu specjalizujgcego si¢ w danej
dziedzinie i funkcjonujgcego na rynku. Instytucja Zarzadzajaca nie udziela rekomendacji, do ktérego
podmiotu sie zwraca¢ (w formie opracowywania jakichkolwiek list podmiotéw certyfikowanych lub
polecanych itp.). Ewentualne zapewnienie wsparcia z zewnatrz przy przygotowaniu projektu lezy w
catkowitej odpowiedzialnosci kazdego partnera.

Partner Wiodacy wspodlnie z pozostatymi partnerami wypetnia wniosek w formie elektronicznej w
programie Benefit7 zgodnie z instrukcjami (stanowigcymi element pomocy danej aplikacji). Link na
strony internetowe z aplikacjg Benefit 7 znajduje sig¢ na stronach internetowych Programu, ponadto
na www.strukturalni-fondy.cz oraz innych stronach internetowych, na ktérych Program jest ogtoszony.

Wypetnianie Wniosku o dofinansowanie moze zosta¢ przerwane w kazdym momencie z mozliwoscig
zapisania danych. Wniosek jest przez caly czas opracowywania zapisany na odpowiednich stronach
internetowych i Partner Wiodacy, ewent. pozostali partnerzy lub instytucje wdrazajace majg do niego
dostep bezposrednio przez interfejs internetowy na podstawie praw dostgpu. Poprzez wydrukowanie
ostatecznie zapisanego Whniosku o dofinansowanie powstanie wersja drukowana. Obie formy
Whiosku o dofinansowanie (ostatecznie zapisana i drukowana) maja identyczny kod identyfikacyjny,
ktory jest sprawdzany w trakcie kontroli kryteriéw formalnych.

Koncowym efektem procesu przygotowania Wniosku o dofinansownie sa;

- 3 oryginaly kompletnie wypelnionego Wniosku o dofinansowanie spetniajace wszystkie
wymagania okreslone w Podreczniku wnioskodawcy (wersja drukowana ostatecznie zapisanego
wniosku w aplikacji Benefit7).

- 1 oryginat (ewent. urzedowo poswiadczona kopia) oraz 2 kopie kompletnego zestawu
zatacznikow. Partner Wiodacy sktada oryginat dokumentu oraz jego kopie. Jezeli nie jest mozliwe
ztozenie oryginatu dokumentu, Partner Wiodacy zamiast oryginatu sktada jego urzedowo
uwierzytelniong kopig.
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9.4 Predkladani Projektovych zadosti

Projektové zadosti jsou prfijimany pribézné. Z hlediska jejich projednavani na MV plati, Zze pro kazdé
zasedani MV®, ktery rozhoduje o pidéleni dotace, bude stanoven termin (datum a hodina), do kdy je
nutné kompletni Projektovou zZadost splfiujici vS8echny pozadavky dorucit JTS. Pouze za podminky
spInéni tohoto terminu, bude mit Vedouci partner garanci, Zze bude jeho projekt na tomto jednani MV
projednan.

Jakmile bude stanoven termin zasedani MV a termin, do kterého musi byt zadosti pfedlozeny, aby
mohly byt na tomto zasedani projednany, budou tyto terminy oznameny prostfednictvim pfisluSnych
webovych stranek Programu.

V pfipadé, Ze Projektova zadost (véetné vSech pozadovanych prfiloh) nebude predloZzena ve
stanoveném terminu, nemudze JTS garantovat jeji projednani na nejblizSim zasedani MV.

Pro kazdé zasedani MV bude mit JTS i Regionalni subjekty k dispozici informaci o stavu ¢erpani
prostfedkd v ramci jednotlivych prioritnich os a oblasti podpory a ztoho pfipadné vyplyvajicich
omezeni pro predkladani projektd v ramci téchto prioritnich os a oblasti podpory (to Ize ofekéavat
zejména v pozdéjSim obdobi realizace Programu). Tato omezeni budou uvefejnéna na www.cz-pl.eu
nebo se je partnefi dozvi pfi konzultaci na Regionalnim subjektu ¢i JTS.

Bude-li na JTS doruc¢ena projektova Zza&dost spadajici do oblasti podpory, pro kterou bylo
pozastaveno/ukonéeno pfijimani projektovych zadosti z divodu alokovani veSkerych finanénich
prostfedkud, JTS tuto zadost nepfijme. Informace o tom, ve kterych oblastech podpory jiz byly veSkeré
finanéni prostfedky alokovany jsou uvefejnény na oficidlnich strankach programu na: www.cz-
pl.eu/predkladani-zadosti.html.

Bude-li na JTS dorucena projektova zadost po terminu stanoveném pro predkladani projektovych
Zé&dosti na zasedani MV a v disledku toho ji nebude mozné na pfislusné zasedani MV predlozit k
projednani, potom v pfipadé, Ze na tomto zasedani MV dojde k vy€erpani finanénich prostfedkd v
oblasti podpory, do niZ byla tato projektovad Zadost pfedloZzena, bude tato projektova Zzadost
automaticky vyfazena z dalSiho procesu administrace. Vedouci partner bude o této skutecnosti
informovan.

V pfipadé, Ze dojde v disledku Uspor u realizovanych projektd nebo z jinych davodd k dodateGnému
uvolnéni finan¢énich prostfedkld v oblastech podpory, ve kterych bylo z divodu alokovani veSkerych
finanéni prostfedkd pozastaveno/ukonéeno pfijiméani projektovych Zzadosti, bude tato informace
uvefejnéna na oficialnich strankach programu vé. terminu, dokdy je mozné predkladat projektové
Zadosti.

Projektové zadosti Ize predkladat v JTS v Olomouci a to osobné, kuryrem (nebo jinym podobnym
zplsobem), anebo postou.

%9 Zasedani MV se budou konat dle potfeby, zpravidla 1-2krat ro¢né.

9.4 Skfadanie wnioskéw o dofinansowanie

Whioski o dofinansowanie sg przyjmowane w trybie ciagtym. Pod wzgledem ich rozpatrzenia na KM
obowigzuje zasada, iz dla kazdego posiedzenia KM, ktéry postanawia o przyznaniu dofinansowania,
bedzie okreslony termin (data i godzina), przed uptywem ktérego nalezy kompletny wniosek o
dofinansowanie do WST doreczy¢. Tylko pod warunkiem dotrzymania tego terminu, Partner Wiodacy
bedzie miat gwarancje, ze jego projekt bedzie na tym posiedzeniu KM rozpatrzony.

W momencie ustalenia terminu posiedzenia KM oraz terminu, przed uptywem ktérego wnioski
powinny by¢ ztozone, aby mogty by¢ na tym posiedzeniu rozpatrzone, terminy te bedg umieszczone
na odpowiednich stronach internetowych Programu.

W przypadku, gdy Wniosek o dofinansowanie (wraz z wszystkim wymaganymi zatacznikami) nie
zostanie ztozony we wskazanym terminie, WST nie moze zagwarantowac jego rozpatrzenia na
najblizszym posiedzeniu KM.

Odnosnie do kazdego posiedzenia Komitetu Monitorujgcego WST i Podmioty Regionalne beda
posiadaly informacje dotyczace stanu wykorzystania $rodkéw w ramach poszczeg6lnych osi
priorytetowych i dziedzin wsparcia i z tego wynikajacych ograniczen dla sktadania projektow w
ramach tych osi priorytetowych i dziedzin wsparcia (mozna sie tego spodziewa¢ zwilaszcza w
poézniejszym okresie realizacji Programu). Informacje na temat tych ograniczen bedg umieszczane na
www.cz-pl.eu lub partnerzy otrzymajg takie informacje w trakcie konsultacji w Podmiocie
Regionalnym lub WST.

Jezeli do WST zostanie dostarczony wniosek o dofinansowanie podlegajacy dziedzinie wsparcia, dla
ktérej wstrzymano/zakonczono nabér wnioskéw o dofinansowanie z powodu rozdysponowania
wszystkich $srodkéw finansowych, WST takiego wniosku nie przyjmuje. Informacje nt. dziedzin
wsparcia, w ktérych alokowano juz wszystkie $rodki finansowe, umieszczone sg na oficjalnych
stronach Programu na: www.cz-pl.eu/predkladani-zadosti.html.

Jezeli wniosek o dofinansowanie zostanie dostarczony do WST po terminie wskazanym dla sktadania
wnioskéw o dofinansowanie na posiedzenie KM i w wyniku tego nie bedzie mozliwe ztozenie go do
rozpatrzenia na dane posiedzenie KM, to w przypadku, gdy na tym posiedzeniu KM zostang
wykorzystane $rodki finansowe w dziedzinie wsparcia, w ramach ktorej taki wniosek ztozono, wniosek
ten bedzie automatycznie wycofany z dalszego procesu administrowania. Partner wiodacy zostanie
poinformowany o takim stanie rzeczy.

W przypadku, gdy w wyniku pojawienia sie dalszych oszczednosci z realizowanych projektéw lub z
innych powod6éw nastapi dodatkowe zasilenie $rodkéw finansowych w dziedzinach wsparcia, w
ktérych z powodu alokacji wszystkich srodkéw finansowych wstrzymano/zakornczono nabér wnioskéw
o dofinansowanie, informacja taka zostanie umieszczona na oficjalnych stronach Programu wraz z
terminem sktadania wnioskéw projektowych dofinansowanie.

Whioski o dofinansowanie mozna sktada¢ w WST w Otomuncu osobiscie, kurierem (lub w inny
podobny spos6b) lub droga pocztowa.

%9 Posiedzenia KM beda sie odbywaty, w zaleznosci od zapotrzebowania, zazwyczaj 1-2 razy w roku.
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Adresa:
Centrum pro regionalni rozvoj €R
Spoleény technicky sekretariat
Jeremenkova 40B
779 00 Olomouc

Cesti vedouci partnefi mohou projektové zadosti také predkladat na pobogkach JTS v Liberci, Hradci
Krélové a v Ostravé (tzn. na pobo¢kdch CRR CR). Polsti vedouci partnefi z Jeleniogérského a
Watbrzyského podregionu mohou projektové Zadosti predkladat na pobocce JTS v Liberci (doru¢ené
pouze a jenom osobné). Tyto zadosti budou zaslany do sidla JTS v Olomouci.

Centrum pro regionalni rozvoj €R
TF. Milady Horakové 185/66
460 06 Liberec

Centrum pro regionalni rozvoj €R
U Koruny 73
500 00 Hradec Kralové

Centrum pro regionalni rozvoj €R
ulice 28. fijna
709 00 Ostrava

Rozhodnym okamzikem je doruceni, nikoli odeslani projektové Zadosti. Je pouze na Vedoucim
partnerovi, jaky zpusob doruceni zvoli. Ten také nese veSkeré riziko plynouci z jim zvoleného
zplUsobu doruceni.

V pfipadé jiného nez osobniho doru¢eni vedouci partner predklada zadost v fadné zalepené obélce,
s prelepenim spoje samolepkou s podpisem, oznacené razitkem Vedouciho partnera pres spoj. Na
obélce je uveden nazev Programu, Uplny nazev Vedouciho partnera, adresa Vedouciho partnera a
nézev projektu.

Adres:
Centrum pro regionalni rozvoj €R
Wspolny Sektretariat Techniczny
Jeremenkova 40B
779 00 Olomouc

Czescy Partnerzy Wiodacy moga sktada¢ wnioski o dofinansowanie rowniez w oddziatach WST w
Libercu, Hradcu Kralové i Ostrawie (tzn. w oddziatach CRR RCz). Polscy Partnerzy Wiodacy z
podregionu jeleniog6rskiego i watbrzyskiego moga skfada¢ wnioski o dofinansowanie w oddziale
WST w Libercu (tylko i wytacznie dorgczenie osobiste). Wnioski te zostajg przekazane do siedziby
WST w Otomuncu.

Centrum pro regionalni rozvoj €R
TF. Milady Hor&kové 185/66
460 06 Liberec

Centrum pro regionalni rozvoj €R
U Koruny 73
500 00 Hradec Kralové

Centrum pro regionalni rozvoj €R
ulice 28. fijna
709 00 Ostrava

Momentem decydujacym jest doreczenie a nie wystanie wniosku o dofinansowanie. Tylko od
Partnera Wiodacego zalezy, na jaki sposéb doreczenia sie zdecyduje. On réwniez ponosi wszelkie
ryzyko wynikajace z wybranego przez niego sposobu doreczenia.

W przypadku innego niz dorgczenie osobiste — Partner Wiodacy sktada wniosek w odpowiednio
zaklejonej kopercie, przeklejonej na ztaczeniu podpisang tasmg samoklejaca, opatrzong pieczatka
Partnera Wiodacego na ztaczeniu koperty. Na kopercie znajduje sie nazwa Programu, petna nazwa
Partnera Wiodacego, adres Partnera Wiodacego oraz tytut projektu.



VSechny strany tiSténé Projektové Zadosti musi byt spojeny a Zadost musi byt podepsana Vedoucim
partnerem, resp. jeho statutarnim zastupcem nebo jeho opravnénym zastupcem na misté k tomu
uréeném®. Jednotlivé povinné piilohy musi byt o&islované podle seznamu piiloh a podle tohoto
seznamu jsou sefazené tak, ze na prvnim misté bude projektova zadost, dale oislované a sefazené
pfilohy za Vedouciho partnera, oCislované a sefazené prilohy za projektového partnera ¢. 1 atd.
Pokud maji prilohy vice nez 1 list, jsou tyto listy spojené (pokud to Ize).

V zajmu urychleni formalni kontroly doporu¢ujeme, aby kazda sada zadosti s pfilohami byla
predloZzena v samostatném Sanonu (tj. 3 Sanony — 1 s origindlem Z&adosti a originaly pfiloh a dalsi 2
s origindlem Zadosti a kopiemi pfiloh).

Po predlozeni projektové zadosti je zadost zaevidovana do monitorovaciho systému Monit 7+ a je
provedena kontrola formalnich nélezitosti (viz. kapitola 10.1). Pro kazdou projektovou Z&adost je
zéroven zaloZena slozka projektu. Projektové zadosti je pfidéleno &islo (tzv. evidenéni Eislo projektu),
které je Vedoucimu partnerovi oznameno na misté pfedanim Potvrzeni o evidenci projektové Zadosti,
pfipadné zaslano poStou. Takto je zarucena evidence veSkerych projektovych néavrha
Vv monitorovacim systému.

80 Viz str. 13 prilohy ¢. 1 — FormulaF projektové zadosti.

Wszystkie strony wydruku Wniosku o dofinansowanie muszg by¢ ztagczone a wniosek musi byé
podpisany przez Partnera Wiodacego, ewentualnie jego przedstawiciela statutowego Iub
przedstawiciela upowaznionego do jego reprezentowania w miejscu do tego okres’lonymeo.
Poszczegolne obowigzkowe zatgczniki powinny by¢é ponumerowane zgodnie z lista zatgcznikow i
uporzadkowane wg kolejnosci tej listy w taki sposéb, aby na pierwszym miejscu byt wniosek o
dofinansowanie, nastepnie ponumerowane i uporzadkowane zatgczniki za Partnera Wiodacego,
nastgpnie ponumerowane i uporzadkowane zatgczniki za Partnera nr 1 itd. Jezeli zataczniki majg
wigcej niz jednag karte, karty sg ztaczone (jezeli to mozliwe).

W celu przyspieszenia kontroli formalnej zalecamy, aby kazdy komplet wniosku wraz z zatacznikami
byt ztozony w oddzielnym segregatorze (tzn. w trzech segregatorach - jeden z oryginatem wniosku
projektowego wraz z oryginatami zatacznikéw, a nastepne dwa z oryginatem wniosku i kopiami
zatgcznikow).

Po ztozeniu wniosku o dofinansowanie zostaje on zaewidencjonowany w systemie monitorujacym
MONIT 7+ oraz przeprowadzana jest kontrola kryteriow formalnych projektu (patrz rozdziat 10.1) Do
kazdego wniosku o dofinansowanie zatozona jest jednoczesnie teczka projektu. Wnioskowi o
dofinansowanie zostaje przydzielony numer (tzw. numer ewidencyjny projektu), ktory jest Partnerowi
Wiodacemu przekazany na miejscu w postaci Potwierdzenia zaewidencjonowania wniosku o
dofinansowanie , ewentualnie zostaje wystany poczta. W ten spos6b zapewniona jest ewidencja
wszelkich wnioskéw o dofinansowanie w systemie monitorujgcym.

60 . . ) .
Patrz str.13 zatgcznika nr 1- Formularz wniosku o dofinansowanie.



