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¢ rozporz adzenia unijne (gtéwne) nr: 1083/2006, 1080/2006, 1828/2006
wraz ze zmianami — dostepne na stronie www.funduszeeuropejskie.gov.pl

% Podrecznik Programu - podrecznik zatwierdzony przez Komitet
Monitorujgcy programu w dniu 18.12.2008 z pdzniejszymi zmianami — aktualna
wersja z dnia 25.10.2010 do pobrania ze strony programu www.interreg4c.eu

% Kwaliflkowalno $¢ wydatkéw i kontrola | stopnia w ramach Programu
Wspotpracy Mi edzyregionalnej INTERREG IVC - krajowe wytyczne dla
partnerow zatwierdzone przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego — aktualna
wersja zatwierdzona przez MRR w kwietniu 2009 dostepna na stronie WWPE
www.wwpe.gov.pl. Zawiera:

- szczegotowe wytyczne ws. kwalifikowalnosci,

- spis dokumentow wymaganych do kontraoli,

- wzory: kart czasu pracy, kalkulacji, oSwiadczen itp.,

- Iinne istotne wytyczne m.in. opisywanie dokumentow ksiegowych.
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Rodzaje umow zawieranych w ramach projektu:

Umowa o dofinansowanie (Subsidy Contract ) - zawierana pomiedzy
Instytucjg Zarzgdzajgcg programu
a partnerem wiodgcym projektu

Umowa partnerska (Partnership Agreement) - zawierana pomiedzy partnerem
wiodgcym projektu a partnerami zwyktymi
projektu wchodzgcymi w skiad partnerstwa

Wzory obydwu umoéw dostepne na stronie programu www.interreg4c.eu podstrona
Projects zakladka Resources for project partners.
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OGOLNE RAMY CZASOWE DLA PROGRAMU

X Zgodnie z art. 56 rozporzgdzenia (WE) nr 1083/2006, program musi
sie zakonczy¢ dnia 31 grudnia 2015 r.

%  Wszelkie dziatania w ramach projektow INTERREG IVC muszg sie
zatem zakonczy¢ najpo zniej dnia 31 grudnia 2014 .

| WAZNE W PRZYPADKU OSTATNICH RUND
APLIKACYJNYCH!
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X5 Okres kwalifikowalnosci dla kosztow innych niz koszty
przygotowawcze rozpoczyna sie w dniu zatwierdzenia projektu przez
Komitet Monitorujgcy programu. Realizacja projektu powinna sie
zaczg¢ w ciggu dwoch miesiecy od daty zatwierdzenia projektu przez
Komitet Monitorujgcy.

4

X Kazdy projekt ma jedng oficjalng date koncowg — jest to koniec
miesigca okreslonego w zatwierdzonym Whniosku Aplikacyjnym jako
Jfinalisation month”. Jest to data konca kwalifikowalnosci wydatkow
dla danego projektu. Oznacza to, ze wszystkie wydatki aby by¢

kwalifikowalne muszg by¢ dokonane przed tg datg.

Koniec okresu kwalifkowalno $ci = koniec wydatkowania srodkow



OKRES KWALIFIKOWALNO SCI ‘ ,/
INTERREG IVC

\\ REGIONS OF EUAOPE SHARING SOLUTIONS

Zasady praktyczne:
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wszystkie wydatki w ramach projektu muszg by¢ dokonane przed
koncem okresu kwalifikowalnosci czyli przed koncem miesigca
okreslonego w zatwierdzonym Whniosku Aplikacyjnym jako ,finalisation
month”

ustalajgc okres trwania projektu oraz plan realizacji dziatan w ramach
projektu nalezy przyjac, ze dziatania merytoryczne powinny sie
zakonczyc¢ 2-3 miesigce przed zakonczeniem okresu
kwalifikowalnosci — ostatnie 2-3 miesigce powinny by¢ poswiecone na
czynnosci administracyjne zwigzane z zakonczeniem projektu
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X5 budzet projektu okreslony w zatwierdzonym Whniosku
Aplikacyjnym w podziale na partneréw

4

L)

X5 szczegotowy budzet kazdego partnera projektu jest zatgcznikiem
[l do Umowy Partnerskiej

4

X budzet dzielony na szesciomiesieczne okresy sprawozdawcze
(milestone) — w celu planowania ptatnosci oraz monitorowania
wdrazania projektu

4

L)

X5 plan wydatkowania (Payment forecast) sSrodkow na poziomie
projektu zatwierdzony we Wniosku Aplikacyjnym, a na poziomie
partneréw zalecany na ogot jako zatgcznik do Umowy Partnerskiej
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Zasady kwalifikowalnosci wydatkdw oraz budzet projektu zostaty
okreslone w
Rozdziale 2.4 Podr ecznika Programu

Zasady raportowania oraz archiwizowania dokumentow
zostaty okreslone w
Rozdziat 4.3 Podr ecznika Programu
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*» Budzet projektu dzielony na komponenty (components - C) oraz linie
budzetowe (budget lines - BL)

% Rodzaje komponentow:

CO Dziatania przygotowawcze predefiniowany
(preparation activites) nieobowigzkowy

Cl1l Zarzadzanie i koordynacja predefiniowany
(management & coordiantion) obowigzkowy

C2 Komunikacja i rozpowszechnianie predefiniowany
informacji obowigzkowy
(communication & dissemination)

C3 Wymiana doswiadczen predefiniowany
(exchange of experience) obowigzkowy

C4-C5 Inne dziatania merytoryczne definiowane w projekcie

nieobowigzkowe
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» Rodzaje linii budzetowych BL:

BL 1 — Personel

BL 2 — Administracja

BL 3 — Podroze i zakwaterowanie

BL 4 — Zewnetrzne ekspertyzy i ustugi

BL 5 — Sprzet

BL 6 — Sub-projekty (dotyczy wytgcznie mini-programow)

L)

L)

» Linie 415 sg wyspecyfikowane w zatwierdzonym Whniosku
Aplikacyjnym wraz z przypisaniem ich do pakietow zadaniowych.
Linia 6 wystepuje wytgcznie w przypadku projektow typu
Jnicjatywa regionalna”! Nie wystepuje w ,projektach
kapitalizacyjnych” !

L)

<  UWAGA! W IV naborze przedmiotem naboru bedg wytagcznie
projekty typu ,inicjatywa regionalna” ale bez mini-programow!

L)
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Linia bud zetowa nr 1 — Personel

L0

L0

0

0

Koszty wynagrodzen pracownikdéw partnera projektu
wymienionego oficjalnie we Wniosku Aplikacyjnym bezposrednio
zaangazowanych w realizacje projektu

W tej linii wytgcznie pracownicy zatrudnieni na umowe 0 prace
(inne formy zatrudnienia np. umowa zlecenie, umowa o dzieto w
BL5 — zewnetrzne ekspertyzy i ustugi)

Pracownicy zatrudnieni wytacznie do realizacji projektu lub
czesciowo do realizacji projektu

Kalkulacje kosztow osobowych w oparciu o rzeczywiste stawki
wynagrodzenia danej osoby za godzine roboczg w danym
miesigcu. Kalkulacje kosztéw osobowych w oparciu o ewidencje
czasu pracy na rzecz projektu w kartach czasu pracy.
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Linia bud zetowa nr 2 — Administracja

s  Koszty kwalifikowalne — przyktadowe rodzaje:

« artykuty biurowe, kserokopie

e oOptaty pocztowe, telefon, faks i Internet

» koszty utrzymania pomieszczen, gdzie pracujg osoby realizujgce
projekt np. ogrzewanie, elektrycznosg¢, ustugi sprzgtania,
konserwacja sprzetu IT

e Czynsz za wynajem biura, meble

* inne wydatki administracyjne ekonomicznie uzasadnione |
absolutnie niezbedne do skutecznego przeprowadzenia operacji i

jasno wynikajgce z realizacji projektu

s Koszty te mogg by¢ bezposrednimi lub posrednimi kosztami
ogolnymi. Bezposrednie koszty ogoélne mozna okresli¢ jako
bezposrednio przypisane do projektu. Posrednie koszty ogolne sg to
koszty ogolnego zarzgdu zwigzane z dziataniami w ramach projektu
w sposob posredni.
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Linia bud zetowa nr 2 — Administracja

0

Uwaga! W IV naborze koszty administracyjne sg raportowane
ryczattem jako 12% faktycznie poniesionych i scertyfikowanych
kosztow osobowych. W tak wyliczonej kwocie mieszczg sie zaréwno
koszty administracyjne bezposrednie, jak i koszty posrednie.

Uwaga! W IV naborze koszty administracyjne wyliczone jako ryczait
nie wymagajg dokumentacji dla potrzeb kontroli | stopnia tj. do
kontroli | stopnia nie sg wymagane ani faktury VAT/rachunki
dotyczace tych kosztow ani dowody zaptaty.



BUDZET PROJEKTU ‘ ,/
INTERREG IVC

\\ REGIONS OF EUROPE SHARINC CLUTIONS

Linia bud zetowa nr 3 — Podrd ze i zakwaterowanie

Koszty podrozy i zakwaterowania wyltgcznie personelu partnera w
zwigzku z ich uczestnictwem w spotkaniach, seminariach,
konferencjach majgcych miejsce na terytorium krajow UE.

Wszelkie wyjazdy muszg by¢ wyraznie motywowane dziataniami
projektu i muszg by¢ niezbedne dla skutecznego wdrazania
projektu.

Koszty podrozy i zakwaterowania ekspertow zewnetrznych muszag
by¢ uymowane w BL5 - Zewnetrzne ekspertyzy i ustugi.

Koszty w tej linii muszg by¢ planowane z uwzglednieniem krajowych
przepisow dotyczgcych delegacji stuzbowych pracownikow partnera
oraz przepisow wewnetrznych regulujgcych ww. kwestie
obowigzujgcych w instytucji partnera.

Podréze powinny odbywac sie najbardziej ekonomicznym Srodkiem
transportu na danej trasie. Podobnie koszty zakwaterowania winny
by¢ ekonomicznie uzasadnione.
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Linia bud zetowa nr 4 — Zewn etrzne ekspertyzy i ustugi

4

» W linii tej nalezy umiesci¢ wydatki dokonywane przez partneréw na
mocy zawartych umow/porozumien oraz faktur/rachunkow z
podmiotami zewnetrznymi — zaréwno osobami fizycznymi, jak i
prawnymi — zatrudnionymi do realizacji dziatan, ktérych partner nie ma
mozliwosci wykonac¢ wtasnymi sitami.

L)

&

L)

»  Koszty zewnetrznych ekspertyz i ustug winny by¢ zgodne z cenami
rynkowymi a wybor wykonawcow musi by¢ dokonany zgodnie z
Prawem Zamowien Publicznych.

L)

>

L)

»  Zewnetrzne ekspertyzy i ustugi muszg by¢ wyspecyfikowane we
Whniosku Aplikacyjnym.

L)
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Linia bud zetowa nr 4 — Zewn etrzne ekspertyzy i ustugi

s  Przykladowe wydatki kwalifikowalne:

¢ Organizacja spotkan przez podmiot zewnetrzny

» prelegencii goscie z zewnatrz na potrzeby spotkan i
konferencji pod warunkiem, ze ich udziat w spotkaniach
przeniesie korzysc projektowi

« ttumaczenia

» ekspertyzy, opracowania i analizy

» projektowanie, wykonanie stron internetowych oraz hosting

* wynajem sal na spotkania oraz catering

« zatrudnienie zewnetrznego koordynatora merytorycznego |
finansowego projektu

* przygotowanie, redagowanie, skiad i drukowanie

materiatOw promocyjnych.
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Linia bud zetowa nr 5 — Sprz et

4

» W linii te] mozna raportowac zakup lub amortyzacje sprzetu (przede
wszystkim sprzetu IT) uzywanego w okresie realizacji projektu przez
pracownikow zaangazowanych w realizacje projektu. Amortyzacja
musi by¢ wyliczona zgodnie z przepisami krajowymi, a metoda
amortyzacji musi by¢ przechowywana dla celéw ksiegowych, kontroli
| audytu.

»  Parametry techniczne sprzetu powinny odpowiadac celom, do
ktorych sprzet uzywany jest w projekcie.

» Co do zasady partner winien posiadac sprzet niezbedny do realizacji
projektu. Co wiecej zakupy w tej linii nie mogg stanowic
podstawowego celu projektu. Rekomenduje sie, aby koszty
raportowane w tej linii nie przekraczaty 5% kosztow catkowitych.

»  Zakupy sprzetu winny by¢ dokonywane na dtugo przed

zakonczeniem projektu i powinny by¢ dokonane zgodnie z Prawem

Zamowien Publicznych. Raportowaé w projekcie mozna sprzet

zaplanowany w zatwierdzonym Whniosku Aplikacyjnym projektu.

L)

L0

>

L)

L)

L0
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Linia bud zetowa nr 5 — Sprz et

0

Koszty amortyzacji sprzetu mozna rozlicza¢ w projekcie wytgcznie dla

sprzetu, ktory
nie zostat juz sfinansowane z innych dotacji (np. europejskich, krajowych
lub regionalnych) oraz
* nie zostat catkowicie umorzony tj. jest nadal amortyzowany w okresie
realizacji projektu oraz
* nie zostat ujety w innej linii budzetowej oraz
» jest absolutnie niezbedny dla wdrozenia projektu.

Koszty amortyzacji sprzetu wykorzystywanego do realizacji projektu
mogg by¢ przypisane do projektu w catosci wytgcznie w przypadkach,
gdy dany sprzet jest wykorzystywany tylko i wylgcznie dla celow
realizacji projektu. Jesli sprzet jest wykorzystywany takze do innych
niz realizacja projektu celéw, amortyzacja moze by¢ przypisana do
projektu proporcjonalnie zgodnie z uzasadniong, rzetelng i
sprawiedliwg metodg, ktéra powinna obowigzywacé w tej samej
postaci w calym okresie wdrazania projektu.
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Linia bud zetowa nr 6 — Pod-projekty

% Linia budzetowa wystepujgca wytgcznie w przypadku mini-
programow.

% Kazdy mini-program moze mie¢ max 12 pod-projektow, ktorych
realizacja powinna zakonczy¢ odpowiednio wczesniej przed datg
zakonczenia mini-programul.

s  Zasady kwalifikowalnosci wydatkow w przypadku pod-projektow takie
same jak dla projektow.

< UWAGA! W IV naborze przedmiotem naboru bedg wytgcznie projekty
typu ,inicjatywa regionalna” ale bez mini-programow! Linia budzetowa
nr 6 nie bedzie wystepowac!
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PODATEK VAT

Podatek VAT nie stanowi wydatku kwalifikowalnego chyba, ze zostat
pierwotnie i ostatecznie zaptacony przez instytucje partnera.

Podatek VAT, ktéry mozna odzyskac, nie moze by¢ uznany za kwalifikowalny
nawet jezeli nie zostat faktycznie odzyskany przez instytucje partnera.
Oznacza to, ze w przypadkach gdy partner moze odzyska¢ podatek VAT ale
rezygnuje z tej mozliwosci, podatek VAT jest niekwalifikowalny.
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OPLATY FINANSOWE

Optaty transakcyjne za miedzynarodowe transakcje finansowe sg
kwalifikowalne.

Jezeli realizacja projektu wymaga otwarcia odrebnego rachunku, optaty
bankowe za otwarcie i administrowanie rachunkiem rowniez uznaje sie
za kwalifikowalne.

Raportujemy je w linii budzetowej nr 2 — Administracja.

Uwagal!
Prowizje bankowe za przelewy krajowe nie sg kwalifikowalne!
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ZAKUP SPRZETU UZYWANEGO

Zakup sprzetu uzywanego jest kwalifikowalny tgcznie pod trzema warunkami:

- sprzedawca sprzetu przedstawi oswiadczenie podajgce pochodzenie
sprzetu i potwierdzi, ze w ciggu ostatnich 7 lat nie zostat on nabyty z
wykorzystaniem dotacji krajowej, regionalnej lub wspolnotowej;

- cena sprzetu nie przekracza jego wartosci rynkowej, zwazywszy na
jego zmniejszony techniczny i ekonomiczny czas zycia, i jest nizsza
od ceny podobnego nowego sprzetu;

- sprzet posiada wtasciwosci techniczne niezbedne dla realizacii
projektu i spetnia obowigzujgce normy i standardy.
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PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Obowigzek stosowania przepisow ustawy Prawo Zamoéwienh Publicznych
dotyczy wszystkich partnerow projektow, niezaleznie od tego czy na
gruncie zapisow art. 3 ustawy PZP sg zobowigzani do stosowania ustawy
czy nie.

W przypadku, gdy zamowienie publiczne zostanie zrealizowane z
naruszeniem ustawy Prawo Zamowien Publicznych, kontroler | stopnia
ma prawo stwierdzi¢ catkowitg lub czesciowg niekwalifikowalnos¢
wydatku poniesionego w zwigzku z takim zamowieniem. Korekty
filnansowe za naruszenie przepisow ustawy PZP nakladane sg zgodnie z
opracowanymi przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego wytycznymi
~Wymierzanie korekt finansowych za naruszenia prawa zamowien
publicznych zwigzane z realizacjg projektow wspotfinansowanych ze
Ssrodkow funduszy UE” zwanymi taryfikatorem.
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PRZYCHOD WYGENEROWANY PRZEZ PROJEKT

Jezeli projekt generuje przychdd np. poprzez ustugi, optaty za
uczestnictwo w konferencji, sprzedaz broszur lub ksigzek, przychody te
muszg one by¢ odjete od kosztow kwalifikowalnych w catosci lub
proporcjonalnie, w zaleznosci czy byly generowane w catosci lub czesci
w wyniku dofinansowywanej operacji.

Uwagal
Finansowanie z EFRR oblicza sie na podstawie tgcznych kosztow
kwalifikowalnych po odliczeniu przychodéw przypisanych do projektu.

Uwagal
Zgodnie z zapisami aktualnego Podrecznika Programu zasada ta dotyczy
projektow wspotfinansowanych z EFRR o wartosci powyzej 1 min EUR.
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WYDATKI DOFINANSOWYWANE Z INNYCH SRODKOW UE LUB INNYCH
DOTACJI KRAJOWYCH LUB REGIONALNYCH

Wydatek, ktory otrzymat juz catkowite dofinansowanie z innego zrédta
finansowania w ramach funduszy europejskich nie uznaje sie za
kwalifikowalny w kontekscie projektow INTERREG IVC.

Jesli wydatek jest juz w peini pokrywany przez inng dotacje krajowg lub
regionalng, rowniez nie moze by¢ uznany za kwalifikowalny, gdyz
skutkowatoby to podwojnym finansowaniem.

Jesli wydatek jest pokrywany czesciowo przez inng dotacje krajowg lub
regionalng, to moze on zosta¢ uznany za kwalifikowalny jesli dotacja ta
nie przekracza 15% (czyli finansuje wkiad witasny partnera).
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WYDATKI DOFINANSOWYWANE Z INNYCH SRODKOW UE LUB INNYCH
DOTACJI KRAJOWYCH LUB REGIONALNYCH

Podwodjne finansowanie - przykiady:

- sfinansowanie danego wydatku z dwoch réznych projektow
wspotfinansowanych ze srodkow UE

- uzyskanie refundacji kosztu podatku VAT przy jednoczesnym
odzyskaniu go z budzetu panstwa

- rozliczanie w projekcie amortyzacji sprzetu, ktory wczesniej zostat
sfinansowany ze srodkow dotacji krajowej lub unijnej.
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ZA NIEKWALIFIKOWALNE UWA ZANE SA M.IN.:

4

L)

*%

wktady rzeczowe pod zadng postacia,

odsetki od zadtuzenia,

grzywny, kary pieniezne i straty na roznicach kursowych,

odsetki karne,

prowizje bankowe za przelewy krajowe,

koszty przygotowawcze, chyba ze zostaly zaakceptowane we
zatwierdzonym Whniosku Aplikacyjnym,

s wydatki inwestycyjne, chyba ze zostaty zaakceptowane we
zatwierdzonym Whniosku Aplikacyjnym,

X podatek VAT jesli moze by¢ odzyskany.

e

*%

e

*%

e

*%

e

*%

e

%

>

4
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Sg to koszty bezposrednio zwigzane z przygotowaniem projektu i ztozeniem
Whiosku Aplikacyjnego, ktory finalnie zostat zaakceptowany do realizacji
przez Komitet Monitorujgcy. Muszg one dotyczy¢ dziatan realizowanych od
dnia 1 stycznia 2007 do dnia ztozenia Wniosku Aplikacyjnego.

Koszty te muszg by¢ zaplanowane i opisane we Whniosku Aplikacyjnym w
podziale na linie budzetowe.

Sg raportowane razem z kosztami pierwszego okresu sprawozdawczego.

Maksymalny limit kosztow przygotowawczych wynosi 30.00 0 EUR
(na poziomie catego projektu)

Przyktadowe koszty przygotowawcze:
- przygotowanie idei projektu,
- poszukiwanie przysztych partnerdow,
- spotkania przysztych partnerow,
- udziat w spotkaniach dla przysztych partnerow wiodacych.



KOSZTY DZIELONE ‘ ,/
INTERREG IVC

\\ REGIONS OF ELIAOPE SHARING SOLUTIONS

Koszty dzielone (common costs/shared costs) sg to koszty ponoszone
pierwotnie przez jednego z partnerow, ktorymi obcigzani sg pozostal
partnerzy projektu.

Np. jeden z partnerow odpowiedzialny jest za stworzenie kosztow
strony internetowej programu — potem kosztem tym obcigza
pozostatych partnerow.

Jesli nie da sie unikng¢ dzielenia kosztéw, nalezy upewnic sie przed ich
poniesieniem czy wszyscy partnerzy oraz ich kontrolerzy sie na takie
koszty godza.

Zaleca sie, aby koszty takie wystepowaty jedynie w BL5 — Zewnetrzne
ekspertyzy i ustugi !



KURSY WYMIANY | / /
INTERREG IVC
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Wydatki poniesione w walucie krajowej przeliczane na EUR po jednym z
czterech mozliwych kursow:
- kurs rynkowy z dnia poniesienia wydatku,
- kurs rynkowy z ostatniego dnia okresu raportowania tj. 30 czerwiec
lub 31 grudzien,
- kurs sredni miesieczny ustalony przez Komisje Europejskg z
miesigca poniesienia wydatku,
- kurs sredni miesieczny ustalony przez Komisje Europejskg
obowigzujgcy w ostatnim miesigcu okresu raportowania.
(w przypadku amortyzacji — wg daty ewidencji kosztu w systemie
finansowo-ksiegowym partnera)

Koszty i wydatki poniesione w EUR powinny by¢ raportowane w kwotach EUR
wynikajgcych z faktur VAT, rachunkow i innych dokumentow o réwnowaznej mocy
dowodowej.

Rodzaj kursu wymiany jaki winien zosta¢ uzyty jest ustalany przez Partnera
Wiodacego projektu w porozumieniu z partnerami projektu i winien obowigzywac
przez caty okres realizacji projektu. Co do zasady powinien zosta¢ wpisany do
Umowy Partnerskiej (Partnership Agreement).



ARCHIWIZACJA ' , /
DOKUMENTOW INI{ERREG IVC

\\ REGIONS OF ELIAOPE SHARING SOLUTIONS

Wszelkie dokumenty dotyczgce realizacji projektu muszg by¢ przechowywane
zarowno przez Partnera Wiodgcego jak i zwyktych Partneréw co najmniej do
dnia 31.12.2020 roku. W tym celu nalezy juz na poczatku realizacji projektu

dostosowac wewnetrzne przepisy archiwizacyjne obowigzujgce w jednostce
Partnera.

Jest to wymaog konieczny na potrzeby pdzniejszych kontroli i audytow
dokonywanych przez uprawnione do tego instytucje krajowe i unijne (w tym
Instytucje Zarzgdzajgca, Instytucje Certyfikujgca, Instytucje Audytowg, Wspoiny
Sekretariat Techniczny, stuzby Komisji Europejskiej oraz krajowy Urzgd Kontroli
Skarbowej).
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RAPORTOWANIE ORAZ
KONTROLA PIERWSZEGO STOPNIA



RAPORTOWANIE W PROJEKTACH ‘ / /
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¢ cykl raportowania potrocznego

¢ okresy sprawozdawcze poétroczne styczen — czerwiec oraz lipiec - grudzien a
kwoty przyporzgdkowywane do okreséw sprawozdawczych wqg daty poniesienia

wydatku

s kazdy partner sktada scertyfikowany raport merytoryczny i finansowy do
partnera wiodgcego swojego projektu w terminach okreslonych w Umowie
Partnerskiej

s partner wiodgcy skitada scertyfikowany raport merytoryczny i finansowy w
imieniu catego partnerstwa do Wspolnego Sekretariatu Technicznego programu w
terminach okreslonych w Umowie o dofinansowanie (3 miesigce po zakonczeniu
okresu sprawozdawczego tj. za okres styczen-czerwiec do 1 pazdziernika, za okres
lipiec — grudzien do 1 kwietnia)

s refundacja $srodkow (85% kwoty kwalifikowalnej scertyfikowanej) przez
Instytucje Certyfikujgcg do partnera wiodgcego, a partner wiodgcy przekazuje dalej
Srodki z refundaciji poszczegoélnym partnerom wchodzgcym w skiad partnerstwa




SYSTEM KONTROLI | STOPNIA ‘ ,/
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Art. 16 ust ep 1 Rozporzgdzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i
Rady z dnia 5 lipca 2006 roku w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego i uchylajgce rozporzadzenie (WE) nr 1783/1999

W celu zatwierdzenia wydatkow kazde panstwo czionkowskie
ustanawia system kontroli umozliwiajgcy weryfikacje
dostarczenia produktow i ustug stanowigcych przedmiot dofinansowania,
zasadnosci wydatkow zadeklarowanych dla dziatar lub ich czesci wdrazanych na
terytorium danego paristwa, jak rowniez zgodnosci tych wydatkow i zwigzanych z
nimi operacji lub ich czesci z przepisami wspolnotowymi i krajowymi.”
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System kontroli | stopnia w Polsce jest mieszany:
v’ zdecentralizowany

Urzedy Marszatkowskie, Urz edy Wojewdodzkie, Ministerstwa i inne urz  edy
centralne kontrol e | stopnia mog g prowadzi € niezale zni od wdra zania
projektu kontrolerzy wewn etrzni ww. instytucji. Jestto mo  zliwe po
uprzednim zatwierdzeniu kontrolera przez MRR na podstawi e
zamieszczonego na stronie MRR whniosku o zatwierdzenie ko  ntrolera
projektu. Jednostki, ktore nie korzystaj g z systemu zdecentralizowanego
sg kontrolowane przez Wiadz e Wdrazajacg Programy Europejskie

v’ scentralizowany

Pozostate jednostki korzystaj g z kontroli | stopnia wykonywanej przez
Wiadz e Wdrazajacq Programy Europejskie



WEADZA WDRA ZAJACA )
PROGRAMY EUROPEJSKIE -

Informacje ogolne

panstwowa jednostka budzetowa

zatozona 19.09.1994 roku w wyniku porozumienia
pomiedzy Rzgdem RP i Komisjg Europejskag
nadzorowana przez Ministra Spraw Wewnetrznych |
Administracji

Programy europejskie wdrazane przez WWPE

fundusze przedakcesyjne — Phare Programme

Fundusz Schengen

Europejski Fundusz Uchodzczy

Narodowa Strategia Spéjnosci 2007-2013 (PO IG, PO 1iS, PO KL)
Program Ogolny Solidarnosc i zarzgdzanie przeptywami migracyjnymi
Norweski Mechanizm Finansowy oraz Mechanizm Finansowy EOG
Szwajcarsko-Polski Program Wspotpracy (Priorytety 1 i 2)



WLADZA WDRA ZAJACA : )
PROGRAMY EUROPEJSKIE .

e Okres programowania 2004 - 2006:

kontrola | stopnia - wydane 1981 certyfikatOw:
- INTERREG IlIC
- INTERREG I1lIB Baltic Sea Region
- INTERREG IlIB CADSES
- ESPON
- INTERACT

Wspolne Sekretariaty Techniczne:
- Program Polska - Stowacja
- Program Polska — Ukraina — Biatorus

® (Okres programowania 2007 - 2013:
kontrola | stopnia:
- INTERREG IVC
- Program Regionu Morza Baityckiego
- Program dla Europy Srodkowej
- ESPON 2013
- URBACT I



WEADZA WDRA ZAJACA
PROGRAMY EUROPEJSKIE

Wiecej informacji dost epnych na stronie  www.wwpe.gov.pl

l ) Wiadza Wdrazajaca Programy Europejskie
Implementing Authority for European Programmes
WWPE
Swiss
CONTRIBUTION

Europejsk Fundusz
na rzecz Integrac
Obvywatell Paristw
Trzecich

- Fundusz Granic
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kontrola kontrola system

kontroli | stopnia

administracyjna na miejscu




SYSTEM KONTROLI I STOPNIA ' ,/

KONTROLA ADMINISTRACYJNA INTERREG IVC
\\ -U_Mf_uH_J EUAOPE SHARING SOLUTIONS

% dotyczy 100% wydatkdéw dokonywanych przez polskich partnerow projektow
realizowanych w ramach Programu INTERREG IVC

% dokumentacja przygotowana przez partnerow zgodnie z wymaganiami
opisanymi w wytycznych w sprawie kwalifikowalnosci wydatkéw oraz kontroli |
stopnia dla partneréw Programu INTERREG IVC przesytana do siedziby WWPE

 kontrola jednolita dla catego projektu — identyczna dla srodkéw UE i wkiadu
wlasnego — zakonczona wydaniem certyfikatu

¢ jako potwierdzenie partner otrzymuije:

- certyfikat wydatkow
- raport z kontroli | stopnia
- liste sprawdzajgcg do raportu z kontroli | stopnia



SYSTEM KONTROLI I STOPNIA ' ,/

KONTROLA NA MIEJSCU INTERREG IVC
\\ -U_Mf_uH_J EUROPE SHARING SOLUTIONS

* ma charakter kontroli uzupetniajgcej do kontroli administracyjnej
+ kontrole planowe (analiza ryzyka) oraz kontrole ad-hoc

s kontrole planowe — projekty wybierane na podstawie analizy ryzyka
uwzgledniajgcej czynniki ryzyka:

- zatwierdzony budzet partnera projektu

- postep finansowy realizacji projektu

- opinia kontrolera | stopnia o projekcie i partnerze

- status prawny partnera

- wystepowanie inwestycji w projekcie

- aktywnos¢ partnera w projektach EWT kontrolowanych przez WWPE.

s kontrole ad-hoc — w przypadku probleméw w trakcie kontroli administracyjnej lub
w innych tego wymagajgcych przypadkach

+ jako potwierdzenie partner otrzymuje raport z kontroli na miejscu



SYSTEM KONTROLI | STOPNIA | , /
INFORMACJE OGOLNE INTERREG IVC
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*» Kontrola | stopnia przeprowadzana osobno w kazdym kraju.
s Kontrola | stopnia jest bezptatna dla polskich partneréw.

% Dokumentacja do kontroli | stopnia przesytana na adres:
ul. Solec 38/202, 00-394 Warszawa

% Pierwsze rozliczenie przesytane na p. Sylwie Tyszko, Gltdwnego Ksiegowego
WWPE. Uzupetnienia/wyjasnienia do pierwszego rozliczenia oraz kolejne
rozliczenia przesytane imiennie na wyznaczonego kontrolera | stopnia.

% Osoba odpowiedzialna za kontrole | stopnia przydzielana w momencie wptywu
pierwszego rozliczenia. Do tego czasu wszelkie pytania nalezy kierowa¢ do p. Sylwii
Tyszko, p. Jana Krzesinskiego lub p. Katarzyny Sudy-Puchacz.

% Ten sam kontroler | stopnia przez caty okres realizacji projektu.



SYSTEM KONTROLI | STOPNIA | , /
OGOLNE ZALECENIA DLA PARTNEROW INTERREG IVC
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s przeslij dokumenty mozliwie szybko po zakonczeniu okresu sprawozdawczego!

s przygotowuj dokumenty sukcesywnie w trakcie okresu sprawozdawczego — nie

odktadaj tego na okres po zakonczeniu okresu sprawozdawczego!

Pamietaj — im wiekszy pospiech w przygotowywaniu dokumentow, tym wiecej
btedow!
- im pozniej przeslesz dokumenty do kontroli | stopnia, tym wieksze ryzyko
braku mozliwosci dotrzymania termindéw wystania scertyfikowanego
raportu do Partnera Wiodgcego!

s pamietaj, ze czas kontroli zalezy miedzy innymi od kompletnosci i jakosci
przekazanych dokumentéw — dlatego...

- sprawdz czy przygotowates wszystkie wymagane dokumenty!

- utéz dokumenty logicznie i przejrzyscie!

- sprawdz po sobie!

* komunikacja, komunikacja, komunikacja...
- W piSmie przewodnim podaj namiary na osoby kontaktowe!
- pytaj o kwalifikowalno$¢ watpliwych wydatkéw zanim je poniesiesz!



Wiadza Wdra zajgca Programy Europejskie
Ul. Wspolna 2/4
00-926 Warszawa

Pani Sylwia Tyszko — Gtéwny Ksiegowy WWPE
tel. 022 458 23 37
e-mail: sylwia.tyszko@wwpe.gov.pl

Pan Jan Krzesinski — Kierownik Sekcji ds. kontroli | stopnia
tel. 022 458 23 22
e-mail: jan.krzesinski@wwpe.gov.pl

Pani Katarzyna Suda-Puchacz — Kierownik Sekcji ds. Zarzgdzania Granicami
oraz Wspotpracy Bilateralnej, kontroler | stopnia

tel. 022 458 23 32

e-mail: katarzyna.suda@wwpe.gov.pl

DZIEKUJE ZA UWAGE!



