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Priorytet 2, Rozwdj Spoteczenstwa Informacyjnego na Dolnym Slasku (Spoteczeristwo Informacyjne),
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Wprowadzenie

Beneficjent rozliczajacy projekt, przedstawia odpowiednie dokumenty odnoszace sie do wydatkow
kwalifikowalnych, faktycznie poniesionych. Tymi dokumentami sg otrzymane faktury Ilub inne
dokumenty ksiegowe o rownowaznej wartosci dowodowej, w rozumieniu Ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 o rachunkowosdi (tekst jedn.: Dz, U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, z pozn. zm.),
wraz z dowodami ich zaptaty (wyciag bankowy, potwierdzenie przelewu).

Wydatki muszg by¢ przypisane poprzez przejrzysty i oddzielny system rozliczania projektu oparty na
dokumentach ksiegowych lub dokumentach o réwnowaznej wartosci dowodowej.

Bez uszczerbku dla zasad regulujgcych pomoc publiczng dokumenty zwigzane z realizacjq projektu
powinny by¢ przechowywane zgodnie z zasadami przewidzianymi w art. 90 rozporzadzenia
nr 1083/2006.

Oryginaty faktur (w tym faktur korygujacych) lub innych dokumentéw ksiegowych o réwnowaznej
wartosci dowodowej nalezy opisa¢ w sposdb niebudzacy watpliwosci, ze wydatki zostaty poniesione na
realizacje projektu wspoffinansowanego ze Srodkdw EFRR w ramach RPO WD. Zaleca sie, by
poszczegdlne elementy opisu (w formie pieczeci lub odrecznego zapisu) byty podobnie rozmieszczone
na kazdym z dokumentéw.

Opis faktur lub innych dokumentéw réwnowaznych powinien zawierac:

1. Adnotacje: ,Projekt wspoifinansowany przez Unie Europejska ze s$rodkow EFRR
w ramach RPO WD na lata 2007-2013", a w przypadku wspdtfinansowania projektu rowniez
z innych zZrédet (tj. budzet panstwa i/lub budzet Wojewddztwa Dolnoslaskiego), nalezy wskazac
po stowach ..z EFRR” dodatkowe 7Zrddta finansowania projektu, np. ,Projekt
wspotfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw EFRR oraz z budzetu
Wojewddztwa Dolnoslaskiego w ramach RPO WD na lata 2007-2013".

Dopuszczalne jest stosowanie petnej nazwy Funduszu (Europejski Fundusz Rozwoju
Regionalnego) i Programu (Regionalny Program Operacyjny dla Wojewddztwa Dolnoslaskiego na
lata 2007-2013).

Powyzsza adnotacja powinna zosta¢ umieszczona na pierwszej stronie oryginatu faktury lub
innego dokumentu ksiegowego o réwnowaznej wartosci dowodowej, w przeciwienstwie do
pozostatych elementéw, ktére mogg by¢ umieszczone na ich odwrocie.

2. Adnotacje: Projekt nr ........cceeee o] o TR realizowany w ramach Dziatania nr .......
Priorytet nr ........... RPO WD na podstawie umowy o dofinansowanie / uchwaty Zarzadu
Wojewddztwa Dolnoslgskiego Nr.........ccoeccvveeeneiiinenen. zdnia .............

3. Wskazanie numeru kategorii wydatku w ramach projektu (zgodnie z aktualnym harmonogramem
rzeczowo-finansowym realizacji projektu w ramach RPO WD 2007-2013); jezeli kategoria
wydatkow nie posiada numeru (jak np. Promocja), nalezy poda¢ nazwe tej kategorii. Dopuszcza
sie podawanie numeru oraz nazwy kategorii wydatkéw;

4. Informacje o dokonaniu sprawdzenia dokumentu pod wzgledem formalnym, merytorycznym
i rachunkowym wraz datg i czytelnymi podpisami (lub pieczeciami imiennymi i podpisami) oséb
upowaznionych;

5. Adnotacje o miesigcu ujecia dokumentu w ksiegach rachunkowych wraz z czytelnym podpisem
(lub pieczecig imienng i podpisem) osoby odpowiedzialnej za to wskazanie, np. ,ujeto w ksiegach

Projekt pn.: ,Likwidacja obszarow wykluczenia informacyjnego i budowa Dolnoslaskiej Sieci Szkieletowej”
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10.

rachunkowych w miesigcu ... 20.. r.” lub inny zapis, zgodnie z polityka rachunkowosci
Beneficjenta;
Adnotacje o sposobie ujecia dokumentu w ksiegach rachunkowych wraz z czytelnym podpisem
(lub pieczecig imienng i podpisem) osoby odpowiedzialnej za to wskazanie- Dekretacja - numer
konta, na ktdérym zostat zaksiegowany dokument.
Numer ewidencyjny lub ksiegowy dokumentu;
Adnotacje w zakresie stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych. Na fakturze/dokumencie
ksiegowym o réwnowaznej wartosci dowodowej nalezy zamiescic:
e Adnotacje, iz wykazane wydatki sg poniesione zgodnie z ustawg Prawo zamdwien
publicznych oraz poda¢ podstawe prawng zgodnie z ustawg — tj. numer artykutu;
e numer umowy zawartej z wykonawcg, a w przypadku podpisania aneksu dodatkowo
jego numer;
e numer postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, (jezeli postepowanie zostato
przeprowadzone).
Adnotacje o uregulowaniu zobowigzania wynikajacego z dokumentu. Nalezy podac date i sposdb
zaptaty (np. zaptacono gotéwka, zaptacono przelewem);
Zapis: ,kwota wydatkow kwalifikowanych wynosi ....... PLN, w tym cross - financing ...... PLN
I VAT ..... PLN".
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FAKTURA VAT

ORYGINAL / KOPIA

Nr Faktury:

Data wystawienia:
Data sprzedazy:
Miejsce wystawienia:

Sprzedawca:

[ nazwa firmy imie i nazwisko ]
[ siedziba firmy ]

[ kod pocztowy miasto ]

Nabywca:
[ nazwa firmy imie i nazwisko ]

[ siedziba firmy ]
[ kod pocztowy miasto ]

NIP: e NIP: e
Konto bankowe: [ nazwa banku i nr rachunku ]
L Nazwa towaru lub PKWiU Ilo&é Cena Kwota Stawka Kwota Wartosc
P ustugi Netto Netto VAT* VAT Brutto
1 0z [netto] 22% 0z [brutto]
[0)
W tym: 0zt 22% 0z 0z
0zt 7% 0z 0z
1
0zt 0% 0z 0z
0zt W 0zt 0zt
0zt X 0z 0z
Razem:
Sposadb zaptaty: [ przelew / gotéwka ]

Termin zaplaty:

Stownie:

* zgodnie z ustawg o podatku od towardw i ustug

Osoba upowazniona do odbioru

Osoba upowazniona do wystawienia

Projekt pn.: ,Likwidacja obszarow wykluczenia informacyjnego i budowa Dolnoslaskiej Sieci Szkieletowej”
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WZOR OPISU FAKTURY

Pierwsza strona

~Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw EFRR w ramach RPO WD
na lata 2007-2013" /
~Projekt wspoéHfinansowany przez Unie Europejska ze srodkow EFRR oraz z budzetu
Wojewddztwa Dolnoslaskiego w ramach RPO WD na lata 2007-2013".
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WZOR OPISU FAKTURY

Druga strona

Projekt nr .....cc.ccoeee. 9] 3 TR realizowany w ramach Dziatania nr ....... Priorytet nr
........... RPO WD na podstawie umowy o dofinansowanie / uchwaly Zarzadu Wojewddztwa
(B0 1Yo T Fo T (1T [o 1 o SRR ZdNia ceeeeen
Wydatek poniesiony przez (nazwa BenefiCenta)...........coceiiieiiiiii e

Numer ksiegowy lub ewidencyjny dokumentu: ....................

Sprawdzono pod wzgledem formalnym:

Opis merytoryczny wydatku

Kategoria wydatku - .........ccoooiiiiiees

Kwota na fakturze dOTYCZY: ...oovveiiiiiiiiiiiiiiieie e ee e e et e e e e e e e e e e e e e e eeeeeeeeeeeeeneeeeeeenenenenennrsnnnnes
O wydatki rzeczowe

O wydatki na zakup robdt i ustug

O inne

Kwota wydatkéw kwalifikowanych) wynosi ............... PLN , w tym cross-financing ...... PLN i VAT......
PLN.

Ujeto w ksiegach rachunkowych w miesigCu..........cccccecveeviivneneennnn 20..... 1.
Numer konta, na ktorym zostat zaksiegowany WYAALEK............covvveeueieeirieieieie et

Sporzadzit: .....coeoeeiieie ydnia e,
POAPIS: .ot
Sprawdzit: .......oooeeviee e, ydnia
POAPIS: oot s
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Polecenie przelewu

Polecenie przelewu
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Dowdd wewnetrzny

Miejscowos¢, data

Piecze¢ firmowa Dowod wewnetrzny nr ..o
Lp. | Nazwa towaru, optaty lub tytut | Ilos¢ Jedn. Cena Wartos¢
i cel wydatku miary jednostkowa
Stownie zk: Razem:
Sporzadzit: Imie i nazwisko Zatwierdzit: podpis osoby Pozycja ksiegowa nr
podpis odpowiedzialnej, petnomocnika lub
wiasciciela
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Polecenie ksiegowania

Pieczatka firmy

PK Numer _ Zaksiegowac pod
POLECENIE Data wystawienia data
KSIEGOWANIA KONTO SUMY
pojedyncze - Ogodlne -
Lp. Dowdd Tresc Winien Ma czastkowe kontrolne
z gr z gr
Zatacznikow | Sporzadzit | Sprawdzit Razem
Data | Dziennik | Strona | Podpis
Zaksiegowano
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Nazwa banku: .....ccccovvveveeeeeeeeeeeeeeee e

Wyciag bankowy

Nadano: ......cccccceevvevennes

Nazwa klienta i adres:

Saldo poczatkowe ..........

Numer klienta: ...............
Nazwa rachunku: ...........
Numer rachunku: ...........
Wyciag za okres: ...........

ksiegowania

Data

Data operacji

Opis operacji / nazwa odbiorcy / rachunek
odbiorcy

Kwota operacji

Wszelkie niezgodnosci salda prosimy zgtasza¢ do Saldo dostepne

(nazwa banku).. w ciggu 14 dni od otrzymania wyciggu
z rachunku

Saldo koncowe
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PROTOKOL ODBIORU
CZESCIOWEGO / KONCOWEGO

Nazwa Kontraktu:

Nazwa Projektu:

UMowa Nr........oooevvvvvennnnen, zdnia ........

L — Zamawiajacy
2 e — Zamawiajacy
G U — Wykonawca
A — Wykonawca

Komisja Odbioru potwierdza nalezyte wykonanie przez Wykonawce czesci / catego przedmiotu
umowy zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w pkt .............. SIWZ / Umowy [sprzet komputerowy
/ oprogramowanie / szkolenia / wdrozZenie / dokumentacja).

Lp. | Nazwa Ilos¢ sztuk
1 [1,2,3...]
1.1 X

1.2 Y

1.3 z

1.n n

Komisja Odbioru stwierdza, iz zostat osiggniety wskaznik realizacji produktu [Nr; nazwa] w ilosci
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Podpisy cztonkéw Komisii:

1. ZamawiajgCy e e s e e aas
2. ZaMAWIAJACY  eiierrerieeereeersseereees e e ran
3. WYKONAWEA i e e e

T A o] o= 1 or- PP

* ) niepotrzebne skreslic
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