INSTRUKCIA WYPELNIANIA FISZKI

Informacje ogdline

Aby rozpoczqgc¢ prace w Generatorze Whnioskow w celu ztoZenia propozycji projektu na potrzeby
przeprowadzenia analizy pod kgtem przygotowania Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2021-2027, nalezy wpisa¢ w przeglgdarce internetowej adres:
https://programowanie.dolnyslask.pl/. W systemie wykorzystywane sq dane dostepowe do konta,

ktdre zostato juz zatoZzone na potrzeby sktadania wnioskdw o dofinansowanie w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2014-2020.

Po zalogowaniu uzytkownika do konta kolejnym krokiem jest dodanie nowej propozycji projektu (Fiszki
zgtfoszeniowej). Aby to zrobi¢ nalezy wybrac zaktadke ,,Dodaj nowq fiszke”. Nastepnie, po wybraniu
wtasciwej Analizy, mozna rozpoczqc wypetnianie formularza Fiszki zgfoszeniowej. Jezeli w systemie
w danym momencie jest dostepna tylko jedna aktywna Analiza — Fiszka zostanie automatycznie do niej
przypisana.

Analiza:

Nabor propozycji projektow ogtaszany przez Zarzqgd Wojewddztwa Dolnoslgskiego w celu
przeprowadzenia analizy zapotrzebowania na poszczegdlne kierunki wsparcia pod kgtem
przygotowania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2021-2027 (RPO
WD 2021-2027).

Fiszka zgtoszeniowa:

Fiszka zgtoszeniowa (Fiszka) stuzy analizie zapotrzebowania realizacji projektow EFRR w ramach RPO
WD 2021-2027. Ztozenie Fiszki nie stanowi etapu rozpoczecia aplikowania o dofinansowanie projektu
(ztoZzenia wniosku o dofinansowanie) a Fiszka nie podlega ocenie w ramach procedury zwigzanej
z wyborem projektéw do dofinansowania — w rozumieniu Rozdz. 13 ustawy z dnia 11 lipca 2014r.
o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (tekst jedn.: Dz. U. z 2018 r. poz. 1431 z pdzn. zm.).

Fiszke nalezy wypetniac w jezyku polskim.

Fiszka zgfoszeniowa sktadana jest w wersji elektronicznej za pomocq Generatora Wnioskow. Istnieje
mozliwosc jej wydruku w wersji papierowe;.

W celu przestania elektronicznej wersji Fiszki nalezy odnalez¢ w gérnej czesci systemu przycisk ,, Przeslij
fiszke”. Po kliknieciu Fiszka zostanie zwalidowana pod kgtem wypetnienia wszystkich wymaganych pdl
i po zaakceptowaniu przez Wnioskodawce przestana do 1Z RPO WD (UMWD).

Do wystania Fiszki w wersji online nie jest wymagane posiadanie profilu zaufanego na platformie
ePUAP/certyfikatu kwalifikowalnego.

Wypetnianie Fiszki zostato podzielone na piec sekcji:
Sekcja A
W sktfad sekcji wchodzg nastepujgce pozycje menu:

Informacje o projekcie
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Rys.1 — Informacje o projekcie

Pozycje Numer Analizy, Cel polityki, Cel szczegéfowy, Obszar wsparcia sq pobierane z ustawieri Analizy.
Pola te nie podlegajq jakiejkolwiek modyfikacji przez Wnioskodawce.

Tytut projektu — powinien stanowic krotkq i zwieztqg nazwe tak, aby w sposdb jasny i jednoznaczny
identyfikowat projekt. Nazwa projektu powinna wskazywac zakres inwestycji oraz miejsce jej realizacji.
Jezeli projekt jest jednym z etapdw wiekszego przedsiewziecia, fakt ten nalezy rowniez zaznaczyc
w tytule, np. poprzez dopisanie numeru etapu inwestycji. W polu wprowadzamy maksymalnie 500
znakow.

Zrédto wkfadu wtasnego — Nalezy wskazaé, skqd bedq pochodzi¢ srodki na wktad wiasny
(wspdtfinansowanie), np. czy bedqg to sSrodki budzetu parnstwa, czy tez samorzqdu wojewddztwa lub
innych JST. W przypadkdw projektow partnerskich nalezy wskazac¢ wktad poszczegdinych Partnerow.
W polu wprowadzamy maksymalnie 200 znakdw.

Okres realizacji projektu — nalezy wskazac orientacyjny termin realizacji projektu. Wprowadzamy
wytgcznie daty, ktdre mieszczq sie w zakresie od 2021-01-01 do 2027-12-31.

Miejsce realizacji projektu

Jezeli projekt bedzie realizowany na terenie catego wojewddztwa nalezy zaznaczyc¢ checkbox , Projekt
realizowany na terenie catego wojewddztwa” (Rys.2).

Rys.2 — Definiowanie miejsca realizacji projektu

W innym przypadku nalezy wskazac miejsce realizacji projektu — powiat i gminy. Jezeli projekt
realizowany bedzie w kilku miejscach na terenie wojewddztwa, nalezy wskazac wszystkie planowane
lokalizacje.

Jezeli checkbox ,Projekt realizowany na terenie catego wojewddztwa” jest niezaznaczony, wowczas
dostepna jest lista wielokrotnego wyboru dla okreslenia powiatu i gminy. Lista jest ograniczona tylko
do powiatow i gmin z wojewodztwa dolnoslgskiego.

Zeby doda¢ miejsce (miejsca) realizacji projektu nalezy wybra¢ akcje ,,Dodaj” (Rys.3), ktéra otworzy
nowe okno z listami wyboru (Rys.4).
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Rys.3 — Dodawanie miejsca realizacji projektu
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Rys.4 — Formularz z listami wyboru miejsca realizacji projektu
Jezeli chcemy dokonac¢ zmian w dodanym wczesniej wpisie w polu ,Miejsce realizacji projektu”, to przy
jego pozycji musimy zaznaczyc¢ checkbox i nastepnie wybrac akcje ,Edytuj” (Rys.5).
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Rys.5 —Zmiany wpisu w polu Miejsce realizacji projektu

Jezeli chcemy usungc¢ wybrany wpis, to przy jeqgo pozycji musimy zaznaczy¢ checkbox i nastepnie
wybrac akcje ,Usur”. Wowczas pojawi sie okno z pytaniem, czy na pewno chcemy usungc¢ wybrany
wpis (Rys.6).

Informacia

J/ Czy napewno choesz usunac?

Tk e

Rys.6 — Usuwanie wpisu w polu Miejsce realizacji projektu
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Krotki opis projektu

Nalezy przedstawi¢ ogdine zafozenia realizacji projektu. W sposdb zwiezty nalezy przedstawic
charakterystyke projektu: okreslic przedmiot (dziafania) i cel projektu, czesci sktadowe projektu i etap
bqdz faze zadania (jezeli realizowany projekt jest czesciq wiekszej inwestycji). Ponadto opis powinien
uwzgledniac m.in. sposdb realizacji projektu (metoda, forma, zaplecze organizacyjno-techniczne) oraz
uzasadnienie wyboru danej technologii wykonania. W polu wprowadzamy maksymalnie 2000 znakdw
(Rys.7).

Rys.7 — Pole tekstowe Krotki opis projektu

Uzasadnienie potrzeby realizacji projektu

Nalezy przedstawic¢ opis gtdwnego zidentyfikowanego problemu, ktory ma zostac¢ rozwiqzany dzieki
wdrozeniu projektu lub przyczyni¢ sie do jego rozwigzania. Analiza stanu wyjsciowego powinna
uzasadniaé (réwniez za pomocq danych liczbowych) koniecznos¢ realizacji zmian zatozonych
w projekcie. Nalezy przedstawi¢ opis stanu istniejgcego w zakresie zwigzanym tematycznie
z przedmiotem Fiszki uwzgledniajgc, m.in.: potrzeby realizacji projektu, lokalizacje projektu (nalezy
rowniez zamiesci¢ opis optymalizacji sieci placéwek, np. edukacyjnych, jezeli dotyczy) jego tto oraz
bariery, ktore identyfikuje grupa docelowa wraz ze sposobami ich rozwigzania. W polu wprowadzamy
maksymalnie 2000 znakow (Rys.8).

Rys.8 — Pole tekstowe Uzasadnienie potrzeby realizacji projektu

Stan przygotowania projektu

Nalezy okreslic stan przygotowania projektu i jego gotowos¢ do realizacji (np. faza koncepcyjna,
przygotowanie dokumentacji) oraz wskaza¢ przewidywane terminy uzyskania najwazniejszych
decyzji/pozwolen zwigzanych z rozpoczeciem inwestycji, np. pozwolenia na budowe, decyzji
srodowiskowych. W polu wprowadzamy maksymalnie 2000 znakdw (Rys.9).
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Uzasadnienie potrzeby realizacji projektu
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Rys.9 — Pole tekstowe Stan przygotowania projektu

Sekcja B

W sktad sekcji wchodzg pozycje menu:

Whioskodawca

Nazwa Whioskodawcy — nalezy wskazac podmiot zgodny z ogtoszeniem naboru wstepnych propozycji
projektow, ktdry odpowiadal bedzie za zfozenie Fiszki zgfoszeniowej. Nalezy pamietad, ze
Whnioskodawca musi posiadac osobowos¢ prawng.

Typ Whioskodawcy — pole uzupetniane poprzez wybor z listy.
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Rys. 10 — Formularz Wnioskodawca

Dane osoby do kontaktu

Nalezy wskazac imie i nazwisko, nr telefonu, adres mailowy oraz funkcje w projekcie i osoby (0séb) do
kontaktu.

Mozliwos¢ edycji lub usuwania wpisu w polu Dane osoby do kontaktu poprzez wybranie odpowiednio
akcji ,,Edytuj” lub ,,Usun”.
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Rys.11 — Dane osoby do kontaktow
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Rys.12 — Formularz dodawania osoby do kontaktow

Projekt partnerski

W przypadku, gdy zaktada sie, ze projekt realizowany bedzie z Partnerami nalezy zaznaczy¢ checkbox
,Projekt partnerski” i ich wymieni¢. Zeby dodac Partnera projektu nalezy wybra¢ akcje ,,Dodaj”, ktdra
otworzy formularz dotyczqcy danych Partnera (Rys.12). Partner musi by¢ rowniez zgodny z ogtoszeniem
naboru wstepnych propozycji projektow.

Nalezy pamietad, ze Partnerzy muszq posiadac¢ osobowosc¢ prawng.
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Rys.14 — Formularz dodawania Partnera projektu

Mozliwosc¢ edycji lub usuwania wpisu w polu Partner projektu poprzez wybranie odpowiednio akcji
LEdytuj” lub ,,Usun”.

Sekcja C

W sktad sekcji wchodzq pozycje menu:
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WskazZniki analizy

Wskazniki sq powigzane z celami szczegofowymi okreslonymi w rozporzqdzeniach dotyczqgcych
poszczegdlnych funduszy. Nalezy wybrac wskazniki produktu/rezultatu realizowane w ramach projektu,
przypisane do danego celu polityki i celu szczegotowego zgodnie z typem projektu.

WskazZniki przypisane do dziatari wspieranych w ramach EFRR wskazane sq w ZAEACZNIKU | do wniosku
dotyczqcego ROZPORZADZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY w sprawie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego i Funduszu Spdjnosci (link:  https://eurlex.europa.eu/legal-
content/PL/TXT/HTML/?uri=CELEX:52018PC0372&from=PL).

HEny

Rys.15 — WskazZniki analizy

Dodawanie: wskasnik analzy ajx

[ — [ —

Wartode wakainikar

Rys.16 — Formularz dodawania wskaznika

Aby wskazac wskaznik projektu nalezy wybrac akcje ,Dodaj”, ktdéra otworzy formularz dodawania
wskaznika (Rys.16).

Nazwa wskaznika — nalezy wybrac z rozwijalnej listy wskaznik realizowany w ramach projektu.

Wartos¢ docelowa wskaznika — nalezy wpisac przewidywang wartos¢ wskaznika jaka zostanie
osiggnieta w wyniku realizacji projektu.

Whnioskodawca moze wpisywac wytgcznie wartosci docelowe wskaznika, nie mozliwosci jakiejkolwiek
modyfikacji nazwy lub jednostki miary (sq one pobierane z ustawier Analizy).

Mozliwosc¢ edycji lub usuwania wpisu w polu Wskazniki analizy poprzez wybranie odpowiednio akcji
LEdytuj” lub ,,Usun”.

Sekcja D

Plan finansowy projektu

str. 7



D1 Szacunkowy plan finansowy projektu (w PLN)
s Y e——————"

[+]

Dudawanie: Szacunkoury plan Finansowy projektu CIES
U [w):
55,00 0,00
Seacowany whlsd UE [PL]: Szacowamy wilad whasny [PUI]:
0,00 0,00

Rys. 16 — Formularz dodawania wartosci finansowych projektu.

Przez Whioskodawce wprowadzana jest wytqgcznie wartos¢ pola Szacunkowa wartos¢ catkowita
projektu [PLN]. Pozostate wartosci nie podlegajg modyfikacji przez Wnioskodawce.

Szacowany wktad UE [PLN] — pole wypetniane automatycznie — na podstawie pola Planowany poziom
dofinansowania wktadu UE [%] oraz Szacowana wartos¢ catkowita projektu [PLN].

Szacowany wktad wtasny [PLN] — pole wypetniane automatycznie — na podstawie pola Planowany
poziom dofinansowania wktadu UE [%] oraz Szacowana wartos¢ catkowita projektu [PLN].

Deklaracja Wnioskodawcy

Oswiadczenia

Deklaracja Wnioskodawcy

ramach RPO WD 2014-2020'
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Rys.17 — Oswiadczenia
Oba checkboxy dostepne na liscie Deklaracja Wnioskodawcy sq obowigzkowe do zaznaczenia.

Za pomocq przyciskéw ,Sprawdz” oraz , Przeslij Fiszke” (Rys.19) mozemy zakorczyc prace nad fiszkg
i przestac jq do I1Z RPO WD (UMWD).

Ei Sprawdz 0 romoc €€ Wstecz P Dalej E Przeslij fiszke

Rys.19 Przyciski Akcji zarzadzania fiszkq

Po wypetieniu wszystkich pol formularzy za pomocqg przycisku ,SprawdZ” dokonujemy weryfikacji
poprawnosci wprowadzonych danych dla Fiszki. Jezeli bedq jakies bfedy otworzy sie nowe okno.
Sprawdzanie poprawnosci danych (Rys. 19).
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Rys.19 — Sprawdzanie poprawnosci danych

Przy prawidtowo dodanych danych powinno sie otworzy¢ okno z informacjg o prawidfowo
wprowadzonych danych (Rys.20).

Informacja *

\E) Fiszka posiada poprawnie wprowadzone dane.

Ok

Rys.20 — Informacja o prawidfowo wprowadzonych danych Fiszki

Po wybraniu przycisku ,Przeslij Fiszke” otworzy sie nowe okno informacyjne (Rys.21). Prawidtowo
wystana Fiszka zostanie dodana do pozycji Fiszek wystanych (Rys.22).

Pytanie %

\‘_:) Wystanie fiszki uniermozliwi dalszg jej edyge — Czy kontynuowac?

Tak Mig

Rys.21 — Okno informacyjne o wysytaniu Fiszki
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v u Fiszka Preresza WT Pagrawionia Fistta wyslana 0191203 211935 KMrosiam 2019-1203 14:49:37

Rys.22 Fiszki wystane

Z pozycji listy:
Fiszki wersja robocza — lista wszystkich fiszek przed pierwszym wystaniem.
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Fiszki do poprawy — fiszki odestane do poprawy.
Fiszki wystane — fiszki, ktdre zostaty wystane do 1Z RPO WD (UMWD).

Przez zaznaczenie checkboxa przy dowolnej fiszce oraz wybraniu akcji ,, Wydrukuj fiszke” (Rys.22)
mozemy wygenerowac wersje PDF fiszki.

Hens Fiszhi wersja robocza | iy Fiszhi dg
O Hodul Beneficjent-Frszki - © Doda) nowa fiszke 7 Edyhig
W Ptk wersia roboczs i Stahs Deta mysiania Worowadst Data utvorzni fisshi
B2 Pk o popraey Facka mpiana B15- 12932151935 Kvosian 2151203 10857
. Pk wyshane.

] Maje kot
A0 Hodul Wisdomase
T Reestr Wdkmata

Rys.22 — Drukowanie fiszki
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