Instrukcja wypełniania Wniosku o przyznanie pomocy

w ramach Konkursu „Poprawa bezpieczeństwa w Województwie Dolnośląskim” finansowanego z budżetu Województwa Dolnośląskiego

A. ZALECENIA OGÓLNE

1. Przed wypełnieniem Wniosku należy zapoznać się z zasadami i warunkami Konkursu „Poprawa bezpieczeństwa w Województwie Dolnośląskim” dostępnymi na stronie Urzędu Marszałkowskiego Województwa Dolnośląskiego oraz niniejszą Instrukcją.

2. Wniosek o przyznanie pomocy, zwany dalej Wnioskiem, sporządzany jest na formularzu udostępnionym przez Urząd Marszałkowski Województwa Dolnośląskiego, zwanym dalej UM. 

3. Wniosek w ramach Konkursu „Poprawa bezpieczeństwa w Województwie Dolnośląskim” należy składać w terminie od 15 lipca 2009 roku do 17 sierpnia 2009 roku w Urzędzie Marszałkowskim Województwa Dolnośląskiego ul. Wybrzeże Słowackiego 12-14, 50-411 Wrocław lub osobiście w sekretariacie Departamentu Infrastruktury pok. 102 na I piętrze w godz. od 7.30 do 15.30 (poniedziałek, wtorek, czwartek, piątek) i w środę 8.00 – 16.00.

4. Ogłoszenie o naborze wniosków dotyczących Konkursu „Poprawa bezpieczeństwa 
w Województwie Dolnośląskim” umieszczone jest na stronie internetowej Urzędu Marszałkowskiego Województwa Dolnośląskiego

5. Wszystkie strony wniosku powinny być zaparafowane przez Starostę/Wójta/Burmistrza. Rozpatrywane będą tylko wnioski wypełnione komputerowo i złożone w wersji papierowej i elektronicznej.

6. W przypadku wezwania wnioskodawcy do uzupełnień, wnioskodawca ma 14 dni na złożenie wyjaśnień, poprawnych  dokumentów. Terminy dotyczące składania uzupełnień/wyjaśnień liczone są w dniach kalendarzowych od dnia następującego po dniu odebrania pisma przez Wnioskodawcę. W przypadku, gdy koniec terminu przypada na dzień ustawowo wolny od pracy, wówczas za ostatni dzień tego terminu uważa się najbliższy następny dzień roboczy. 
7. Wszystkie koszty oraz kwoty należy podać w złotych z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Wyjątek stanowi kwota pomocy finansowej, która powinna być zaokrąglona do pełnych złotych po odcięciu groszy.

8. Numery telefonów i faksów należy podawać wraz z numerami kierunkowym.

B. INSTRUKCJA WYPEŁNIANIA POSZCZEGÓLNYCH PUNKTÓW WNIOSKU

Potwierdzenie przyjęcia – [POLE WYPEŁNIA PRACOWNIK UM]

Znak sprawy – [POLE WYPEŁNIA PRACOWNIK UM]

I. Identyfikacja Wnioskodawcy

1. Rodzaj Wnioskodawcy – [SEKCJA OBOWIĄZKOWA]

Należy zaznaczyć jedno właściwe pole, poprzez wstawienie znaku „X”.

2. Dane identyfikacyjne Wnioskodawcy - [SEKCJA OBOWIĄZKOWA]

W zależności od statusu prawnego Wnioskodawcy należy wypełnić odpowiednie pola, zgodnie ze stanem faktycznym.

W polu o treści Nazwa Wnioskodawca może przystawić pieczęć nagłówkową. Treść pieczęci musi być czytelna.

W przypadku, gdy Powiat/Gmina nie posiada numeru REGON lub numeru NIP należy wpisać numer REGON lub numer NIP Urzędu Powiatowego/Gminy z adnotacją, że dotyczy Urzędu Powiatowego/ Gminy.

3. Siedziba i adres Wnioskodawcy - [SEKCJA OBOWIĄZKOWA]

Należy podać:

- dokładny adres siedziby (adres do korespondencji),

- powiat

- numer telefonu i faksu (wraz z numerem kierunkowym).

- email

- imię i nazwisko burmistrza/wójta

- numer konta bankowego urzędu wnioskującego

4. Dane osób upoważnionych do reprezentowania Wnioskodawcy - [SEKCJA OBOWIĄZKOWA]

Wypełnić zgodnie z zaświadczeniem z terytorialnej komisji wyborczej o wyborze Starosty/ wójta/burmistrza, uchwałą rady powiatu/gminy o powołaniu skarbnika.

W przypadku, gdy któreś z pól sekcji nie dotyczy Wnioskodawcy należy wstawić kreski.

5. DANE JEDNOSTKI RATOWNICZEJ (GOPR, WOPR) - [SEKCJA OBOWIĄZKOWA O ILE DOTYCZY]

Należy podać:

- nazwę jednostki (GOPR, WOPR), której dotyczy wniosek

- adres GOPR lub WOPR

- telefon kontaktowy z numerem kierunkowym

- imię i nazwisko osoby pełniącej funkcje kierownicze w danej jednostce

- numer faksu wraz z numerem kierunkowym

- email lub adres strony internetowej

6. Dane osoby uprawnionej do kontaktu - [SEKCJA OBOWIĄZKOWA O ILE DOTYCZY] 

W sprawach dotyczących operacji należy wskazać osobę uprawnioną do kontaktu z UM, poprzez wpisanie we Wniosku danych identyfikujących tę osobę. Dane te powinny dotyczyć miejsca zatrudnienia tej osoby, a nie miejsca zamieszkania.

Numery telefonu i faksu osoby uprawnionej do kontaktu należy podać wraz z numerem kierunkowym.

Jeśli Wnioskodawca zamierza kontaktować się z UM osobiście, w pola należy wstawić kreski.

II. Opis projektu

7. Tytuł projektu - [SEKCJA OBOWIĄZKOWA]

W tym punkcie należy określić tytuł operacji (nazwa powinna informować o rodzaju i zakresie planowanego przedsięwzięcia). Tytuł nie może przekraczać 100 znaków ze spacjami i powinien stanowić jedno zdanie.

8. Opis projektu - [SEKCJA OBOWIĄZKOWA]

Należy sporządzić krótki opis projektu (maks. 800 znaków) zawierający podstawowe informacje o projekcie z uwzględnieniem: 

- opisu przewidywanych zakupów/działań

- cel projektu

- planowane efekty projektu
III. ŹRÓDŁO FINANSOWANIA PROJEKTU

Krótki opis budżetu. W tym punkcie powinny być umieszczone dane dotyczące montażu finansowego projektu. Koszty operacji należy wpisać w złotych z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
9. Koszt całkowite projektu - [SEKCJA OBOWIĄZKOWA]. 
Należy podać wartość planowanych do poniesienia kosztów (brutto) z uwzględnieniem kolumny procentów w następujących wierszach:

Wnioskowana kwota pomocy -Wnioskowaną kwotę pomocy należy zaokrąglić do pełnych złotych „w dół”. W przypadku niezastosowania się do powyższej zasady beneficjent zostanie poproszony o poprawę rachunkową wniosku.

Budżet Jednostek Samorządu Terytorialnego

Udział środków własnych GOPR, WOPR

Wkład z Wojewódzkiego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej 

Kredyty, pożyczki bankowe

Inne 
Pomoc finansowa w formie dotacji udzielonej Jednostce Samorządu Terytorialnego może być przeznaczona na:

Dofinansowanie Jednostek GOPR i WOPR w zakresie:

1) Zakupu specjalistycznego sprzętu ratowniczego

2) Zakupu pojazdów ratowniczych

Maksymalna wysokość pomocy na realizację jednego projektu wynosi:

· 150 000 złotych w przypadku zakupu dużych pojazdów ratowniczych

· 100 000 złotych w przypadku zakupu specjalistycznego sprzętu ratowniczego

Poziom pomocy finansowej z budżetu Województwa Dolnośląskiego wynosi maksymalnie 50% kosztów projektu

Dotacją celową nie mogą być objęte bieżące koszty eksploatacyjne sprzętu. Ponoszenie kosztów może odbywać się jedynie w formie rozliczenia bezgotówkowego.

10.Załączniki

Należy wyszczególnić dołączone do wniosku załączniki a w przypadku ich większej liczby rozwinąć tabele z wykazem załączników poprzez dodanie nowych wierszy.
IV. Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji - [SEKCJA OBOWIĄZKOWA]

Wszystkie koszty ujęte w zestawieniu podaje się w złotych z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

W Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji należy wyszczególnić zakres planowanych do realizacji zakupów wraz z określeniem mierników rzeczowych.

V. Oświadczenia i  zobowiązania Wnioskodawcy - [SEKCJA OBOWIĄZKOWA]

Po zapoznaniu się z treścią oświadczenia, podpis wraz z pieczęcią imienną, w wyznaczonym miejscu, składają osoby reprezentujące Wnioskodawcę.

