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Wroctaw, dn. 21.02.2023 r.

Zapytanie ofertowe

dot. oszacowania kosztow organizacji dwudniowej wizyty studyjnej
w ramach projektu Pomocy Technicznej Programu Interreg V-A Republika Czeska — Polska
,Wdrazanie Czechy 2022-2023"

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Dolnoslgskiego zwraca sie z prosbg o oszacowanie kosztéow
organizacji wizyty studyjnej, zgodnie z ponizszym uszczegdtowieniem.

Uprzejmie prosimy o zapoznanie sie z informacjami dot. zakresu ustugi i przestanie Paristwa wyceny
w formie zatgczonego Formularza oferty cenowej drogg mailowg na adres poczty elektronicznej:
julia.maszczak@dolnyslask.pl do dnia 01 marca 2023 r.

Cena oferty powinna by¢ kompletna i zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg ustugi.

Zamodwienie na niniejszg ustuge zostanie udzielone zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 1710 ze zm.).

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Niniejsze zapytanie ofertowe dotyczy organizacji wizyty studyjnej obejmujgcej zapewnienie
nastepujgcych ustug: transportowej, gastronomicznej (przerwy kawowe, obiad i kolacja), hotelarskiej,
wynajmu sal konferencyjnych, ubezpieczeniowej oraz zapewnienia ustug prelegenta. Zatgcznikiem
do zapytania ofertowego jest ramowy program wizyty studyjnej. Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwosé zmiany programu wydarzenia, jak réwniez rezygnacji z niektérych ustug.

Zamodwienie zrealizowane zostanie podczas jednego dwudniowego wydarzenia w okresie od maja
do listopada 2023 r. na obszarze wsparcia Programu Interreg V-A Republika Czeska — Polska,
w wojewddztwie dolnoslgskim obejmujgcym powiaty: bolestawiecki, dzierzoniowski, jaworski,
kamiennogorski, karkonoski, ktodzki, lubanski, Iwéwecki, swidnicki, watbrzyski, zgbkowicki, zgorzelecki,
ztotoryjski, miasta na prawach powiatu Jelenia Goéra i Watbrzych oraz powiat strzelinski (dalej
,dolnoslaski obszar wsparcia”) oraz w Czechach na obszarze wsparcia obejmujgcym kraje: hradecki,
liberecki, pardubicki i otomuniecki (dalej ,,czeski obszar wsparcia”).

1) Swiadczenie ustug transportowych
Ustuga bedzie obejmowaé wynajem pojazdu wraz z kierowca/kierowcami (zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa) na terenie kraju i za granicg zgodnie z ponizszymi warunkami:
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10.

11.

12.

V-A Republika Czeska — Polska

Zakres ustugi: przejazdy lokalne w danej miejscowosci oraz przejazdy miedzymiastowe
o facznej dtugosci maksymalnie 330 km, minimalnie 100 km, w ciggu 2 nastepujgcych po sobie
dni.
Miejsce realizacji ustugi: w kraju i zagranicg — na dolnoslgskim i czeskim obszarze wsparcia
(jak wyszczegdlniono na str. 1).
Wymagania wobec pojazdu:
przeznaczony do przewozu 20 pasazerow.
wyposazony w ABS, klimatyzacje automatyczng, ogrzewanie, indywidualne pasy
bezpieczenstwa dla pasazeréw, przyciemniane szyby i/lub zastonki oraz indywidualne
oswietlenie dla pasazerow,
przystosowany do przewozu oséb z niepetnosprawnosciami,
spetniajacy przynajmniej wymagania w zakresie emisji spalin EURO 5.
ubezpieczony, sprawny technicznie i estetyczny (czysty wewnatrz i na zewnatrz,
pozbawiony zbednych elementéw dekoracyjnych).
Koszty zwigzane z postojami, parkingami, optaty drogowe, ptatnosci za autostrady, przejazdy
przez tunele i mosty oraz inne optaty drogowe, jak réwniez noclegi kierowcy/kierowcow,
koszty pracy kierowcow, koszty diet, wyzywienia kierowcy/kierowcow na terenie kraju
i poza jego granicami lezg po stronie Wykonawcy. Koszty te musza zosta¢ wliczone
w cene 1 km jazdy.
Zabrania sie nocowania kierowcy/kierowcdw w pojezdzie.
Wykonawca zobowigzuje sie kazdorazowo podstawi¢ pojazd wraz z kierowca/kierowcami
W miejscu i czasie wyznaczonym przez Zamawiajgcego. Koszt podstawienia odpowiedniego
pojazdu musi zosta¢ wliczony w cene 1 km jazdy.
Czas postojow pomiedzy poszczegdlnymi segmentami podrdzy musi zosta¢ wliczony w cene
1 km jazdy, a Wykonawca nie ma prawa zgdac z tego tytutu dodatkowej zaptaty.
Czas pracy kierowcy/kierowcow, ich dyspozycyjnos$¢ oraz liczba przejechanych kilometréow
rozpoczyna sie w miejscu podstawienia i koficzy w ustalonym przez Zamawiajgcego miejscu
docelowym.
Wykonawca zobowigzuje sie do ubezpieczenia pojazdu oraz przewozonych nim oséb w kraju
i za granicg (ubezpieczenie KL, NNW) podczas wykonywania ustugi. Koszt ten musi zostaé
wliczony w stawke za 1 km jazdy.
W przypadku awarii pojazdu uniemozliwiajgcej dalszg jazde, Wykonawca zobowigzuje sie
niezwfocznie — maksymalnie w ciggu 1,5 godziny — i bez dodatkowej opfaty, zapewni¢ pojazd
zastepczy o takich samych parametrach oraz kierowce/kierowcdw.
Wykonawca musi posiadac licencje oraz ubezpieczenie pojazdu niezbedne do realizowania
przewozow krajowych i miedzynarodowych, a kazdy kierowca — uprawnienia do przewozu
0s6b zarowno na terenie kraju, jak i za granica.
Wykonawca zobowigzuje sie zapewnic¢ posiadanie przez kierowce wszystkich niezbednych
i aktualnych dokumentéw, w tym ubezpieczenia OC, a takze aktualnych planéw miejscowosci
oraz opracowania tras i/lub aktualnej nawigacji GPS.
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13.

V-A Republika Czeska — Polska

Obowigzkiem Wykonawcy jest przygotowanie mozliwie najkrotszych odlegtosciowo
i czasowo, optymalnych tras dojazdowych, ktére zobowigzany jest przedstawic
Zamawiajgcemu do akceptacji.

2) Swiadczenie ustug hotelarskich (nocleg ze $niadaniem):

Ustuga bedzie obejmowaé rezerwacje i optacenie 1 noclegu ze $niadaniem dla maksymalnie 25

uczestnikdéw spotkan zgodnie z ponizszg specyfikacja:

1.

10.
11.

12.

Ustuga realizowana bedzie na dolnoslgskim obszarze wsparcia (jak wyszczegdélniono na
str. 1).

Co do zasady hotel, w ktérym swiadczone bedg ustugi hotelarskie nie moze znajdowac sie
w odlegtosci wiekszej niz 1,5 godziny jazdy od miejsc prezentacji dobrych praktyk po stronie
polskiej i czeskiej, liczac za pomocg maps.google.com z uwzglednieniem pory dnia i dnia
tygodnia. Odstepstwo od tej reguty jest mozliwe jedynie w porozumieniu i za zgoda
Zamawiajgcego.

Ustuga noclegowa powinna by¢ Swiadczona w obiekcie hotelarskim, spetniajgcych wymogi
co do wielkosci obiektu, jego wyposazenia i zakresu swiadczonych ustug odpowiadajgce
kategorii obiektdw hotelarskich w Polsce o standardzie minimum trzygwiazdkowym,
zdefiniowanych w ustawie z dn. 29 sierpnia 1997 r. o ustugach hotelarskich oraz ustugach
pilotow wycieczek i przewodnikéw turystycznych (Dz. U. z 2020, poz. 2211 ze zm.), ktdre
spetniajg przestanki Rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dn. 19 sierpnia 2004 .
w sprawie obiektow hotelarskich, w ktérych sg swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2017,
poz. 2166) umozliwiajgce zaszeregowanie danego obiektu do kategorii nie nizszej niz trzy
gwiazdki. Nie dopuszcza sie mozliwosci organizacji noclegdw w motelach, hostelach
czy apartamentowcach. Odstepstwo od tej reguty jest mozliwe jedynie w szczegdlnie
uzasadnionym przypadku, w porozumieniu i za zgodg Zamawiajgcego

Ustugi beda $wiadczone w pokojach jednoosobowych lub ewentualnie dwuosobowych
do pojedynczego wykorzystania z indywidualnymi tazienkami w kazdym pokoju.
Wykonawca zapewni pokoje przeznaczone dla oséb niepalgcych, czyste, posprzgtane
i przygotowane do przyjecia gosci w dniu ich przyjazdu i zakwaterowania.

Wszystkie ustugi bedg obejmowac 1 $niadanie w restauracji hotelowej wliczone w cene
noclegu.

WSszyscy uczestnicy wizyty studyjnej zostang zakwaterowani w tym samym hotelu.

Hotel musi by¢ dostosowany dla 0sdb z niepetnosprawnosciami.

Kazdy wynajmowany pokdj musi mieé wliczone w cene wszelkie optaty miejscowe,
klimatyczne itp.

W kazdym pokoju powinna by¢ wliczona w cene butelka wody, dostepna w dniu przyjazdu.
Kazdy pokéj powinien mie¢ wliczony w cene darmowy i nieograniczony dostep do Internetu,
w tym wifi.

Dla uczestnikbw wizyty studyjnej zapewniony zostanie bezptatny parking,
w tym odpowiednie miejsca parkingowe dla oséb z niepetnosprawnosciami.
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3) Swiadczenie ustug wynajmu sal konferencyjnych
Ustuga bedzie obejmowac zapewnienie sali konferencyjnej lub innego lokalu o standardzie

odpowiadajgcym salom konferencyjnym wraz z wyposazeniem oraz obstugg techniczng spotkan dla 25
0so6b. Jako sale konferencyjng rozumie sie pomieszczenie posiadajgce odpowiednig ilos¢ miejsc
siedzgcych oraz wyposazenie wskazane przez Zamawiajgcego, ogrzewane i klimatyzowane.
1. llo$¢ wynajmdw (spotkan): 2.
2. Miejsce swiadczenia ustugi: hotel/obiekt hotelarski w Polsce, wskazany w ramach realizacji
ustug hotelarskich (opis powyzej) oraz sale konferencyjna w obiekcie wskazanym
przez Zamawiajgcego na czeskim obszarze wsparcia (jak wyszczegdlniono na str. 1).

3. Czas wynajmu sali: zgodnie z ramowym programem wizyty studyjnej, maksymalnie
3 godziny.
4, Wyposazenie: min. 25 krzeset w utozeniu teatralnym zapewniajgcym swobode ruchow

uczestnikom spotkania; stét prezydialny wyposazony w podfgczenie do laptopa i pilot
do rzutnika; obrus i/lub przestona zastaniajgca nogi oraz krzesta dla 5 prelegentéw; sprzet
multimedialny i nagtasniajgcy dostepny wraz z obstugg techniczng: laptop, rzutnik
wraz z pilotem oraz podwieszany ekran do rzutnika lub zamontowany na state ekran LCD
minimum 40 cali z podtgczeniem do komputera; min. 2 mikrofony bezprzewodowe.

4) Swiadczenie ustug restauracyjnych/cateringowych

1. Ustugi swiadczone bedg poprzez zapewnienie positkdéw w restauracjach badz dostarczenie

positkdw do miejsca organizacji spotkania (dopuszcza sie mozliwo$¢ swiadczenia ustugi
w réznych obiektach, tj. np. sale konferencyjne, wyktadowe i szkoleniowe, sale wystawowe).

2. W przypadku ustug cateringowych Wykonawca zapewni przygotowanie i dow6z wtasnym
transportem cateringu, naczyn (naczynia szklane, porcelanowe lub porcelitowe, szklane
szklanki do wody, tyzeczki i widelczyki do ciasta ze stali nierdzewnej) i innego niezbednego
wyposazenia, obstuge cateringu, wiacznie z biezgcg obstugg (usuwanie brudnych naczyn,
biezgce uzupetnianie poczestunku i czystych naczyn), w razie potrzeby stoty, dekoracje
stotdw oraz posprzatanie po zakoriczonym spotkaniu, segregacje i usuniecie $mieci.
Powyisze zadania muszg by¢ uwzglednione w koszcie realizacji ustugi.

3. Wykonawca kazdorazowo przedstawi min. 2 propozycje menu, ktérego wybdr nastgpi
W porozumieniu z Zamawiajgcym nie pdzniej niz 5 dni roboczych przed planowanym
terminem spotkania.

a) Przerwa kawowa
1. Przerwa kawowa ciggta uzupetniana na biezgco w czasie trwania catego spotkania.
2. Ustuga swiadczona bedzie podczas 2 spotkan:
e dla 25 oséb w hotelu/obiekcie hotelowym wskazanym w ramach realizacji ustug
hotelarskich (opis powyzej);
o dla 25 0séb w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego na czeskim obszarze wsparcia
(jak wyszczegdlniono na str. 1).
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Orientacyjny czas spotkania zgodnie z ramowym programem wizyty studyjnej,

maksymalnie 3 godziny, przy czym przerwa kawowa powinna by¢ do dyspozycji uczestnikéw

spotkania co najmniej 30 min. przed planowanym rozpoczeciem spotkania i pozostawaé
do ich dyspozycji do zakonczenia spotkania.

Maksymalna liczba zestawéw: 50.

Przez ,,zestaw” rozumie sie 1 przerwe kawowa ciggtq na 1 osobe podczas trwania catego

spotkania zawierajacg tacznie nastepujace elementy:

e min. 3 rdzne rodzaje ciastek kruchych (w tym ciastka z czekoladg i bez czekolady)
oraz min. 1 rodzaj stonych przekasek; tagcznie min. 150 g na osobe;

e woda gazowana/niegazowana; bez ograniczen;

e 1 serwowany napdj (kawa/herbata/sok) lub ewentualnie zapewnienie ekspresu
do kawy, herbaty w torebkach (torebki z zawieszka, kazda sztuka pakowana osobno,
min. 3 rodzaje dowyboru — np. czarna, zielona, owocowa; min. 2 szt./osobe)
oraz mleczka do kawy, cytryny i cukru.

b) Kolacja

1.

Kolacja w formie bufetu w restauracji hotelowej lub innym obiekcie o podobnym

standardzie w uzgodnieniu z Zamawiajgcym na dolnoslgskim obszarze wsparcia.

llos$¢ zestawow: 25.

Przez 1 ,zestaw” rozumie sie positek w formie bufetu dla 1 osoby, zawierajacy tacznie

nastepujace elementy:

e zimne i/lub ciepte przystawki miesne i wegetarianskie (np. wytrawne muffinki,
bruschetty, tartaletki, paszteciki, krokieciki, roladki), min. 200 g/osobe;

e 2 rodzaje zupy do wyboru, min. 250 ml/osobe;

e 2 rodzaje Il dania do wyboru: danie miesne min. 250 g/osobe oraz danie
rybne/wegetarianiskie min. 300 g/osobe;

e min. 2 rodzaje dodatkéw skrobiowych: np. ziemniaki, ryz na sypko i/lub min. 2 rodzaje
pieczywa do wyboru, w tym 1 ciemne;

e min. 3 rodzaje dodatkéw warzywnych: w tym 2 satatki/suréwki warzywne
z dressingiem oraz warzywa krojone (np. pomidory, ogdrki, papryka) i/lub warzywa
na parze i/lub kiszonki, tgcznie min. 200 g /osobe;

e min. 2 rodzaje deseru: ciasto porcjowane lub deser przygotowany w pucharku
(np. tiramisu, panna cotta, deser na bazie Swiezych owocdéw, creme brulee itp.),
min. 150 g/osobe

e woda gazowana/niegazowana w dzbankach z cytryng, bez ograniczen;

e 2 serwowane napoje ciepte (kawa/herbata) lub ewentualnie zapewnienie ekspresu
do kawy, herbaty w torebkach (torebki z zawieszka, kazda sztuka pakowana osobno,
min. 3 rodzaje do wyboru — np. czarna, zielona, owocowa; min. 2 szt./osobe)
oraz mleczka do kawy, cytryny i cukru.
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c) Obiad

1.

Obiad w formie bufetu lub serwowany w restauracji lub innym obiekcie o podobnym
standardzie w uzgodnieniu z Zamawiajgcym na terenie dolnoslgskiego albo czeskiego
obszaru wsparcia (jak wyszczegdlniono na str. 1).

Liczba zestawow: 25.

Przez 1 ,zestaw” rozumie sie positek dwudaniowy w formie bufetu dla 1 osoby,
zawierajacy tacznie nastepujgce elementy:

e 2 zupy do wyboru, w przypadku zup kreméw: podawane z makaronem, ryzem,

grzankami, groszkiem ptysiowym lub pieczywem; min. 250 ml/osobe;

e 2 rodzaje Il dania do wyboru: danie miesne — min. 200 g/osobe lub danie

rybne/wegetarianskie; min. 300 g/osobe;

o dodatki skrobiowe (np. ziemniaki, ryz na sypko);
e min. 2 rodzaje dodatkéw warzywnych do wyboru: np. satatki / suréwki warzywne

z dressingiem i/lub warzywa na parze; tgcznie min. 150 g /osobe;

e woda gazowana/niegazowana w dzbankach z cytryng; bez ograniczen;
e 1 serwowany napdj ciepty (kawa/herbata) lub ewentualnie zapewnienie ekspresu

do kawy, herbaty w torebkach (torebki z zawieszka, kazda sztuka pakowana osobno,
min. 3 rodzaje do wyboru — np. czarna, zielona, owocowa; min. 2 szt./osobe)
oraz mleczka do kawy, cytryny i cukru.

5) Polisa ubezpieczenia turystycznego

1.

Zakup polisy ubezpieczenia turystycznego dla 20 uczestnikdw wizyty studyjnej
obowigzujgcej w dwdch dniach organizacji wydarzenia w kraju i za granicg — w Republice
Czeskiej.

Pakiet ubezpieczenia powinien sktadac sie z ubezpieczenia KL (kosztow leczenia) i NNW
(od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw: s$mieré, trwaty uszczerbek na zdrowiu)
z minimalnym limitem odpowiedzialnosci w wysokos$ci 50 000 PLN/osobe.

6) Swiadczenie ustug prelegenta

1.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rezygnacji z ustugi w zaleznosci od ostatecznego
programu wizyty studyjnej.

Ustuga bedzie obejmowac zapewnienie ustugi prelegenta, tj. osoby posiadajgcej wiedze
z zakresu wspétpracy transgranicznej oraz projektéw realizowanych na pograniczu polsko-
czeskim, w szczegdlnosci na obszarze dolnoslaskiego i czeskiego obszaru wsparcia
(jak wyszczegdlniono na str. 1).

Ustuga bedzie polegata na przedstawieniu efektéw realizacji programdéw transgranicznej
wspotpracy polsko-czeskiej Interreg, w szczegdlnosci na obszarze miejscowosci mijanych
podczas jazdy. Realizowana bedzie zaréwno w pojezdzie, jak i na miejscu prezentacji
dobrych praktyk.

Preferowana osoba ze znajomoscig jezyka czeskiego i polskiego.
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